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1.1 Einleitung

Dieses Dokument umfasst eine detaillierte Programmbeschreibung des Rauchfangkehrerprogvam@hsn.
Es beschrankt sich ausschlief3lich auf das Programm und seine Mdglichkeitetlegende Windows
Bedienelemente werden hier nicht behandelt.

Sollten Sie Hilfe zu den WindoBgdienelementen bendtigen, so wenden Sie sich bitte an die WindHikfies
Benétigen Sie nur eine kurze Einfilhrung in die Ramgnfunktionen, so lesen Sie das? | dzY Wiyidhim-o
Kurzanleitung dzY aA OK YA G RS yFunkianSissiemerraul 28 yhacheh.y OK A Y

Es wird versucht, diese Datei moglichst immer auf dem aktuellen Stand zu halten. Da die Funktionen und
Mdglichkeiten vonWinchimbeinahe taglich erweitert werden, ist es leider nicht immer mdoglich, das
vorliegende Dokument standig zu aktualisier@¥ir bitten dafir um Verstandnis.

1.2 Programmstart

Durch Doppelklick auf das Winchisymbol wird das Rauchfangkehrerprogramm geoffnet. Zeitgleich 6ffnet

sich das Benachrichtigungsfenster, wenn ausstandige Arbeiten durchzufiihren sind. Beim Offnen der Objekt
verwaltungstartet auch der Verlauf, der die Objekte, die zuletzt bearbeitet wurden, anzeigt. Zusétzlich

erscheint auch ein Terminein Preisund ein Befundfenster. Diese Fenster kdnnen bei Bedarf aktiviert bzw.
RSI{GADBASNI 6SNRSy® 51 8§0SNB2t Hliz/NaSNBRBEZSYFETBNIh§gBSH =
Button (Befunde) und de’Z - Button (Termine) in der Meniileiste. Dauerhafte {é&tivierung ist jeweils

v Dieses Fenster immer anzeigen

maoglich Uber der¥ - Auswabhlbutton.

1.3 Das Winchim -Hauptmenu
Stammdaten Objektverwaltung Rechnungslegung Buchung FIBU  Ausgabelisten Arbeitsplanung  Extras Wartung Meuigkeiten Fenster Hilfe
me@EEET El L «r @ BB G m
Abbildung1: Die Menlleiste

Uber dieWinchimMeniileiste kénnen alle Funktionen des Programms aufgerufen werden. Einzelne
Programmteile sind dabei Uber das Menl zu starten, besonders wichtige Vorgange kénnen lber eigene
Symboleaugyefiihrt werden.

Das MenU untergliedert sich grob in folgendetérmenipunkte:

1.3.1 Stammdaten
Hier werden allgemeine Einstellungen vorgenommen, die fir den Rauchfangkehrerbetrieb wichtig sind.
Kundendaten sind hideeine zu finden.

Firmenstamm - Adresse und Eigenschaften des Rauchfangkehrerbetriebs. Es kénnen biS eilfitthen”
angelegt werden. Die Buchhaltung der einzelnemEeir wird grundsatzlich getrennt, kann aber tber die
Mandantenverwaltung zusammengefasst werden.

Mandantenverwaltung - Hier kénnen fur die Buchhaltung unterschiedliche Mandanten angelegt
werden.Unter "Mandant" wird in Winchim eine Gruppe von Teilfirmen verstandenirdger Buchhaltung
getrennt behandelt werden

Mitarbeiter - Adressen und Daten der Mitarbeiter

Musterrechnungen -Vorlagen fur Standardrechnungen (z.B.: Befunderstellatt),

All gemeine Daten ¢ Allgemeine Einstellungen fur WinchimBz Bankverbindungen, Routennamen, etc.)
Mangelkatalog - Eingabe der verfiigbaren MangeMéangelstamm

Tarifverwaltung ¢ Verwaltung der verwendeten Tarife und Artikel.

Rabattgruppen verwalten - Eingabemaske filRabattgruppen der Lieferanten.

Artikel importieren - Lieferantenartikel kénnen hidiber einecswDatei eingelesen werden.
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1.3.2 Objektverwaltung

Objekte ¢ Verwaltung der Kehrobjekte.

Kunden ¢ Verwaltung der Kundenadressetth. der Rechnungsepfanger. Hinweis: y i SNJ a Y dzy RS &
Winchim derjenige bezeichnet, der die Rechnung erhélt. Ein Kunde kann mehrer§ Qkgitte haben.

Adressbuch ¢ Alle Personen, die im Programm gespeichert sind mit Adressdaten

Bearbeitungsliste - Auflistung aller ®jekte in Tabellenform. Auswahl von Objekten nach bestimmten
Kriterien
Feuerbeschau - Dient zur Verwaltungind Verrechnungler Feuerbeschawbzw. sonstiger Sonderarbeiten

Anlagenexplorer ¢ Offnet zur offenerDbjektverwaltung oder auchur offenenBearbeitingslisteein
Fenster, dagum jeweils aktuellen Objekt die AnlagenstrukiRauchfange, daran angeschlossene
Feuerstatten, Messungen und Mangatizeigt Uber den Anlagenexplorer kénnen auch neue Fange,
Feuerstatten, Messungen oder Mangel angelegt werden.

Im normalen Gebrauctvird sofort nach dem Programmestart die Objektverwaltung gedffiveé anderen
Programmteile werden in der Regel nur selten benitzt.

Preisfenster anzeigen ¢ Bei gedffneter Objektverwaltung lasst sich das Preisfenster ebenfalls anzeigen.

SMS i Versand ¢ Offnet das Fenster zBMS)Terminverstandigung aus dem Winchim heraus.

1.3.3 Rechnungslegung

Uber diesen Meniipunkt wird die gesamte Rechnungsverarbeitung gesteuert. Dabei wird die
Rechnungserstellung, der Rechnungsdruck, etc. immenéhrereKehrobjektedurchgefihrt.

Soll eine Rechnung fir ein Objekt individuell erstellt oder gedruckt werden, so karaudiedirekt in der
Objektverwaltung geschehen.

1.3.4 Buchung

Uber diesen Meniipunkt wird die Buchhaltung durchgefiihrt. Soll der Zahlungseingamg &ine Rechnung
verbucht werden, so kann dies aber auch in der Objektverwaltung geschehen.

1.3.5 FIBU

Menupunkt FIBU deckt die Finanzbuchhaltung der Unternehmen ab. Hier kann die Einnahmen
Ausgabenrechnung bzw. die doppelte Buchhaltung vorgenommen werbdenfdtls hier moglich ist der
Ausdruck von Saldenlisten und Buchungsjournalen bzw. der Export von Buchhaltungsdaten fir den
Steuerberater.

1.3.6 Ausgabelisten

g A NJ

«08NJ RSY aSyNLdzy1id a!dz3lroStraidsdya 11yySy RAGSNAS YSK

gedruckt werden.

1.3.7 Arbeitsplanung

Hier werden Kehrtermine verplant, bzw. die Kehrfolge festgelegt. Ebenfalls kann hier die Personaleinteilung
vorgenommen werden.

1.3.8 Extras

'y SN RSY aSyNLIdzy1d o9EGNY &6 al YYSty &Adedau | € € & t NB I NI

einordnen lassen. Dazu gehort:

Optionen¢ Hier werden diverse Programmaoptionen fuir Winchim eingestellt.
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Reports einstellen Aus der Vielzalder verfligbaren Formularend Listenkann hier eingestellt werden,
welche Formudre direkt in der Formularauswabhd welche Formulare Gber diverse Menipunkte verfligbar
sein sollen.

Objektpool 6ffnen - Benutzerdefinierte Objektpools kdnnen hier angezeigt und editiert werden.
Sortiertabelleanzeigeng Zeigt fir das jeweilig aktive Fenster die Liste der Datensétze an.
Leistungen fiirs neue Jahr anlegerLegt ein neues Bearbeitungsjahr an.

Pauschalerh6hung Erh6hung der Pauschalbetrage um einen bestimmten Prozentsatz

Verwendete Tarife Zusammenlegen mehrerer Tarifnumme#rmzeige welche Tarife bei welchen Objekten
verwendet werden.

Deaktivierte Objekte wiederherstellen Nach Anwéhlen dieser Fumdih konnen dektivierte Objekte wieder
bearbeitet werden.

Messdatenimport- Import der Messwerte vom Messgerat Uber die serielle Schnittstelle

Datenimport DigmaPen Erfasste Datemwerden tber diese Schnittstelle ins Winchim tbearmoen.

Statistik- Werkzeug zur Erstellung von Statistiken (z.B. Mitarbeiddéangelstatistik)

Abfragegenerator- Dient zur Uberleitung von Daten ins Exoai Erstellung von Auswertungen.
Anderungsprotokoll druckerg Welcher Anwender hat in Winchim welche Anderungen wann durchgefiihrt

MobileChim- Anderungen bestatigen Mit dem elektronischen Kehrbuch erfasste Daten
(Leistungsanderungen, Loschungkdhnenbzw. misserhier bestatigt werdenAppchim (friiher MobileChim)

ist das elektronische Kehrbuch von Winchim. Die Synchronisation zwischen AppChim und Winchim wird tber
das Zusatzprogramm Winchim Remoteservice abwickelt.

Listengenerator Zusatzprogramm zur ErstelluimglividuellerListen und Export der Listen in eine Wdbdtei.
Reportgenerator- Zusatzprogramm zErstellung individueller Reports

Emailversand Offnet den Mailsender

Parteikonverter- Zusatzprogramm zum Konvertieren eines Objekts in eine Pateiltet)

Formulareditor (FillPDR) Der PDF und Formuk&enerator kann parallel zum Appchim zum Ausflllen der pdf
und frmFormulare verwendet werden.

Synchronisation HeizungsdatenbarmkDerzeit auf die Steiermark eingeschrankt wird diese Schnittstelle zum
Hochladen von Kesselnd Messdaten in die Heizungsdatenbank genutzt.

1.3.9 Wartung

Datenbankabfrage; Hier konnen tbeBSQLEBefehleAbfragen und Updates von Datensataiurchgefihrt
werden.

Datenbankabfrage (Blobdatg)Abfrage und Updatemdéglichkeit mittelsinerhalb der Befunddatenbank.

SQLSkript ausfiihreng SQESkripts dienen zur automatisierten Anderuan Datensatzen(z.B. Tarifanderung,
Rechnungen aktualisieren, etc.)

Bundesland andermg Das Bundesland wirdei der Installation definiertUber diesen Mnupunkt kann (zu
Wartungszwecken) das Bundesland geandert werden.

Konfigurationg Uber diesen Menupunkt kénnen die Pfade zum Progravenzeichnis bzw. zum
Datenbankdateiordnegesetzt bzw. nachgelesen werden.

Testdatenbankverwalten ¢ Dieser Menupunkt kann zum Anlegen und Verwalten einer Testdatenbank
verwendet werden. Die Originaldatei bleibt dabei unbertihrt und in der Testdatenbank kann z.B. die
Terminplanung ausprobiert und am Ende wiederum in die Originaldatenbank importiert werden.

Winchim Update Enging Uber diesen Meniipunkt kénnéwinchim- Updatesheruntergeladen undnstalliert
werden.



Update verwalten ¢ Ein Uberblickstool, welches u.a. die Reihenfolge der eingespielten Updates anzeigt.
(Derzeitnur zu Supportzwecken in Verwendung)

Datenbankwartung (FB Toot) FB Tool ist seit der Firebiidersion 3.0 in Verwendung. Dient nur zu
Supportzwecken.

Datenbank sicherrg Zusatzlich zur automatisierten Sicherung mit GB&Keduleist hier eine manuelle
Sicherungler WinchimDatenbankméglich.

Datenbank riicksichern Eine gesicherte Datenbankversion kann durch diesen Mentpunkt wiederhergestellt
werden. Dateneingaben zwischen der Sicherung und aktugkgsion gehen dadurch verloren!

Datenbank reorganigren ¢ Verbunden mit dem Loschen der Logdatei kann die Datenbank durch die
Reorganisation verkleinert und damit eine Beschleunigung erreicht werden.

Datenbank bereinigen (beschleunigeniber diesen Meniibefehl erfolgt eine Restrukturierung und
Beschleurgung der Datenbank. (Achtung: Bendtigt evtl. einige Stundéaher in Blrorandzeiten ausfuhren.)

Laptopsynchronisatiorg Laptops kdnnen nach einem Aul3eneinsatz mit der Datenbank im Biro abgeglichen
werden.

Fernwartung (pcVisity, Fur den WinchirSupporterforderliches Programm.

Fernwartung starteng Teamviewer ermdglich ebenfalls den Wincksuapport.

1.3.10 Neuigkeiten

Hier werden im Allgemeinen neue Programmteile direkt verlinkt.

1.3.11 Fenster

Es werden die gedffneten Fenster angezeigt. Durch Klick kargedamschte-enster aktiviert werden.

1.3.12 Hilfe

Handbuch leserg Eine Programmdokumentation von Winchim befindet hier.
Kurzanleitungg Leitfaden durch die wichtigsten Elemente von Winchim zum Einstieg ins Programm empfohlen.
Word Versiong Zeigt an, welche Word Version verwendet wird. Dient zu Supportzwecken.

Info ¢ Auf einen Blick ist hier die Winchi(@B}Version sowie der Pfad zur Datenbank ersichtlich. Dient
ebenfalls zu Supportzwecken.

Um detaillierte Information zu den einzelnen @nmenis zu erhalterschlagen Sie bitte im entsprechenden
Kapitel dieses Handbuchs nach.

1.4 Speichern und Rickgangig

Fensterverwaltung

In Winchim kénnen Uber das Hauptmenu beliebig viele Fenster gleichzeitig gedffnet werden. Jedes
geoffnete Fenster stellt emgeschlossene Einheit dar, deren Anderungen auch separat gespeichert
werden miissen. Anderungen eines Fensters sind in anderen Fenstern erst dann existent, wenn im ersten
Fenster gespeichert wurde.

Ob nichtgespeicherte Anderungen in einem Fenster vorhansied, kann man anhand des

Diskettensymbols im Hauptmenii erkennen, sobald das Fenster den Eingabefocus hat. Anderungen in
einem Fenster werden erst durch den Speichervorgang fix in die Datenbank geschrieben. Bis dahin sind sie
in anderen gerade sichtbardfenstern noch nicht existent. Bei Anderungen an Stammdaten (z.B.
Anderungen am Firmenstamm oder an Tarifen) kann es notwendig sein, das aktuelle Bearbeitungsfenster
(z.B: Objektverwaltung) zu schlie3en und neu zu 6ffnen.
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Speichern

Datenwerden erst durch den Speichervorgang (Diskettensymbol des Hauptmeniis adlaste? in die
Datenbank geschrieben. Bis dahin sind die Anderungen nur lokal vermerkt und gehen verloren, wenn das
Fenster ohne Speichervorgang geschlossen wird.

Solange die Andangen nicht gespeichert sind, kdnnen sie auch durch das zweite S,gxdbs
I FdzLJi YSYN&a o6a5FGSy ySdz t I RSY &Die BaferSvir@endaiNAm Btite/ IA I 3 S
gespeicherten Zeitpunkt zurtickgestellt.

Automatisch Speichern

94 1lYyy NOoSNIRAS hLIiiA2Yy a9EGNI akhLIiA2ySykt NEANI YY2L
eingestellt werden, dass Anderungen automatisch gespeichert werden. Die Riickgénkigpn ist dann
allerdings nicht mehr moglich.

1.5 Verwendete Symbole

Bezeichnung Taste Bedeutung

Speichern F2 Es werden die Anderungetesaktiven Fenstergespeichert.

Daten neu laden Machtalle Anderungerseit dem letzten Speichemesaktiven
Fenstergiickgangig und ladt die Datereu

Formularauswabhl Offnet das Fenster mit den verfiigbaren Druckformularen und
Befunden.

Befund speichern Speichert einen erstellten Befund im Registerbladtrespondenz

Neuanlage F5 Ermoglicht die Neuanlage eines Objekts, eines Tarifs, etc.

Léschen Loscht den aktuellen Datensatz (das aktuelle Objekt, den Tarif,

Kunden, das Preisschema, &tc

Ausschneiden Strg+X Dieses Symbol schneidet die Markierung eines Textfeldes hera
und speichert den Inhalt in der Zwischenablage.

Kopieren Strg+C Dieses Symbol kopiert die Markierung eines Textfeldes in die
Zwischenablage.

Einflgen Strg+V Dieses Symbol flgt ddnhalt der Zwischenablage ein.

Objektverwaltung Dieses Symbol startet die Objektverwaltung.

Kundenverwaltung Dieses Symbol startet die Kundenverwaltung.

Adressbuch Dieses Symbol startet das Adressbuch.

Tarifverwaltung Dieses Symbol startelie Tarifverwaltung.

Mitarbeiterkalender Uber dieses Symbol gelangen Sie in den Mitarbeiterkalender

Feuerbeschau Diese Taste fuhrt zum Programmteil FeuerbescHwaw.

Verrechnung der Sonderarbeiten

D alRBERER B = EEEZ & g

Anlagenexplorer Dieses Symbol 6ffnet d&®nster mit den technischen Angaben
zur Feuerungsanlage.

KesselMessdaten Hier gelangen Sie zu den Kesseald Messdaten
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Parteienfilter

Objekt als Partei

Partei al9Objekt

Kontaktprioritaten

Zeile einfligen

Zeile bearbeiten

Zeile l6schen

voriger Datensatz

nachster Datensatz

Objekt suchen

Objekt positionieren

Bearbeitungsliste
anzeigen

Optionenfensteranzeigen

Sortiertabelle anzeige

Filter ein/aus

Bemerkung hinzufiigen

Adresse in Google Maps
anzeigen

Bearbeitungsjahr
anzeigen /andern

Objektpool

F6

F7

F8

F3

F4

F12

F11

Offnet ein Filterfenster, mit dessen Hilfe die Leistungen /
Rechnungen eindsestimmten Partei des Objekts angezeigt
werden kdnnen.

Uber diese Funktion wird das aktive Objekt als Partei eines
anderen Objekts abgespeichert. Das urspriingliche Objekt wird
geldscht. Samtliche Daten werden Glbernommen.

Die Partei wird aus dem Objekt entfernt und als eigenes Objekt
angelegt.

Uber dieses Symb&bnnen Serienbriefe oder Befunde an einen
anderen Enpfangerumgeleitet werden

Dieses Symbol flgt einen neuen Detaildatengaidas
ausgewahlte Formular ein, d.tieses Symbol ermdglicht z.B. das
Hinzufligen einer Leistung zu einem Objekt, oder das Hinzuflig
einer Partei eines Objekts.

Dieses Symbol bearbettden ausgewéhlten Detaildatensatz. Ist
z.B. eine Feuerstatte aktiviert, wird das Dialogfeld Feuerstatte
eingeblendet.

Dieses Symbddscht denausgewahlterDetaildatensatz(z.B.
Leistung)

Dieses Symbol alkiert den vorherigen Datensatz, das vorherige
hoaS1Gz ¢FNATFI X

Dieses Symbol aktiviert den nachsten Datensatz.

Diese Symbol 6ffnet die Suchfunktion in der Objektverwaltung ¢
SuchfunktionEs ist die Suche Objekten, Kunden, Parteien sowi
nach Rechnungsbetragen, Angeboten, Auftrdgen und Feuersta

moglich. Das Ergebnis der Suche kann als Objektpool
abgespeicherverden.

Dieses Symbol offnet in der Objektverwaltung das markierte
Objekt

Diese Funktionstas 6ffnet die Bearbeitungsliste

Dieses Symbol 6ffnet das Optionenfenster, in dem
Voreinstellungen fur den Programmbetrieb getroffen werden.

Dieses Symbol aktiviert die WinChim Sortiertabelle

Dieses Symbalktiviert den eingegebenen Filter der Sortiertabell

Ziehen Sie dieses Symlbel gedriickter linker Maustastiéber
einen Detaildatensatz, z.B. Feuerstatte, Fang, Leistung ... um
Bemerkungen hinzuzufiigen.

Dieses Symbol 6ffnet den InterneBrowser und zeigt die
Objektadresse m Google Maps an.

Dieses Symbol ermdglicht die Anzeige und Anderung des
Bearbeitungsjahres.

Dieses Symbol flugt das aktuelle Objekt bzw. ausgewahlte Obje
zum Objektpool hinzu.
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'}@ Terminfenster

@ Befundfenster anzeigen

SM&; Versand

-

Beim Objekt werden automatisch alle zum Objekt vorhandenen
Termine (Kehrtermine und Sonderarbeiten) angezeigt. In diese
Fenster kdnnen auch neue Termine angelegt, bzw. vorhandene
Termine geléscht werden.

|l AYy6SAaY 5dzNOK 5SI 1 (i héihrBeNdzy
Fyl SA3Sya 1+yy RIFIa CSyaidSNIR
nicht mehr automatisch angezeigt. Eine Anzeige des Fensters i

Uber das Symb(ﬂTTrIEI im Hauptmenu (5.tes von rechts) méglich.

Ubersicht tiber Befunde und Fotivkl. Fotobearbeitung

Alternativ zum Mentpunkt Objektverwaltung/SM&rsand

Abbildung2: Winchim- Symbole
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1.6 Tastenbelegung

Jede der im Folgenden angegebenen Tasten bezieht sich jeweils auf das gerade aktive gedtffnete Fenster.

Bezeichnung

Bedeutung

F2

F3
F4
Bild ab
Bild auf
F5
F6

F7

F8

F9

Strg+F9

F11

Strg+F1
1=

Speichern

Objekt zurtick
Objekt vor
Objekt zurtick
Objekt vor
Neuanlage

Detaildatensatz
anlegen.

Detaildatensatz
andern

Detaildatenrsatz
I6schen

Preisberechnung
aktualisieren

Objekt abrechnen

Textbaustein
laden

Textbaustein
speichern.

Geanderte Daten werden erst durch Driicken der Taste F2 in die Datenbanl
eingetragen. Liegen nicht gespeicherte Verédnderungen vor, so werden dies
durch das Diskettensymbol im Menufenster angezeigt. Solange nicht
gespeichert wurdekénnen Daten durch den blauen Pfeil neben dem
5Aa1SG0Syaeyoz2f oab5F Sy ySdz £ RSy¢
Es wird ein Objekt (ein Tarif, ein Kunde, etc.) zurtickgeblattert

Es wird ein Objekt-or-) vorwarts geblattert.

Es wird ein Objekt (ein Tarif, ein Kunde, etc.) zurlickgeblattert.

Es wird ein Objekt{+-) vorwarts geblattert.

NeuesObjekt, neuen Tarif, etc. anlegen

Es wird, im gerade aktiven Registerblatt (Rauchfange, Feuerstatten, Leistur
etc) ein neueDatensatz angelegt.

Es wird der Eingabefokus auf die selektierte Zeile (griin dargestellt) gesetzt.

Es wird der gerade selektierte Detaildatens@teistung, Partei, Befund,
...)entfernt.

Die Preisanzeigeird durch Driicken der FBaste aktualisiert. (Im Registerblat
at NEBA&aASa SNF2t 3G RAS ! 10dz £ A &aASNHzy
Es wird die Kehrgebuhrercknungerstellt

Befindet sich der Eingabecursor in eingmof3en Tex#ld, so wird durch

Dricken dieser Taste ein Fenster getffnet, das die Liste der gespeicherten
Textbausteine zur Auswabhl bereitstellt.

Der aktuelle Text des Feldes wird als Textbaustein abgespeichert. (gilt wie |
nur firgrol3e Textlder)

Abbildung3: Tastenbelegung
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Sonstige Steuertasten:

. Wechsel zum nachstdtingabefeld: ATabhn oder AEnterAa (im Nummer:
. Wechsel zum letzten Eingabefeld: AShi ft+Tabid odeimNduBierinbfotckt Ent er
1 Der -K@EKpfA in verschiedenen Dialogfenster-n (z.B.

Taste gedriickt werden.
1 Soll ein Fenster wieder geschlossen werden, so kann auch diegscverwendet werden.
Durch Drucken der ESCTaste kénnen (fehlerhafte) Eingaben auch abgebrochen werden.

Tastenkombinationen fiir die Eingabe der Leistungen

Tastenkombinationen bei dé&fingabe der Monatgistchen Folgende Tasten kdnnen anstatt eines Mausklicks
auf die Monatskéstchen verwendet werden, wenn die Monatseingabe aktiv ist. (Erkennbar an der leichten
grinen Umrandung)

Bezeichnung Bedeutung

Monat Jannewird aktiviert
Februar wird aktiviert
Mérz wird aktiviert

April wird aktiviert

Mai

Juni

Juli

August

September

Oktober

CC O © O ~N o 0o A W N R

November

+

Dezember

>

Jedes 2. Monat wird aktiviert

O

Alle Monate werden geloscht
Kehrschema wirdim einen Monat nach vorne verschoben

- Kehrschema wird um einen Monat nach hinten verschoben

Abbildung4: Tasten fir das Kehrschema
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1.7 Adresseingabe

Durch Doppelklick auf die Adressanzeige verschiedener Fenster (Objektverwaltungpvamadtung, Firmen
und Mitarbeiterstamm) kommt man zu einem Fenster, in welchem die Adressdaten der betreffenden Person
eingegeben, bzw. verandert werden kénnen.

- [—— S Oft wurden diese Adressdate_n du.r.ch ein
Ubernahmeverfahremutomatisch ilbernommen,
I ) . .
e wodurch es zu kleinen Unterschieden der
foiede [Hen - Bedeutung der einzelnen Felder kommen kann.
Titel L. -
Vomiame [Kal Mustermann Wollen Sie jedoch eine Adresse neu anlegen, so
Nam=2 sollten Sie sich an die Feldvorgaben halten. Der
e Titel wird bei Rechnungen und Kehrlisten
Stralie/Hnr  |Redtenbachergasse - ||3 . .

N e 7o e = automa_tlschvor dgn Namen gestgllt, die An_rede

P e T YRR kommt in eine Zeile dartber. Alleine aus diesem
Telhr2 7 Grund sollte man Anredend Titelnicht
e verwechseln.
eblal L] jmuster@wingtiim. com : : Bankverbindung: Die Felder der Bankverbindung
eMai fin [ Ales @ Rechnung [~ Temin [T Sonstiges (i B
werden nicht mehr verwendet und sollten dahe
Email2: . .
o auch nicht mehr eingepflegt werden.
B ankwerbindung [wird nicht mehr vensendet!] E|ne Nummel’nandel’ungen Slnd uber e|nen
BLE w [ FhoMr
Bankname - Mausklick del Eg Taste moglich.
v oK ) Sie kénnen dieses Fenster durch Driicken der Ol
o o Taste (Anderungen werden gespeichert) oder

AbbildungS: Adresseingabe durch Driicken der ESRaste (Anderungen werden

verworfen) verlassen.

Tipp: Vorgangsweise bei Orten mit gleicher Postleitzahl

Ist der Ort noch nicht angelegt, so muss er zuerst é®mmdaten/Allgemeine Daténm Tabellenblatt
ahNIiSa y3asStsS3aia sSNRSyo

Im Adressfenstdrann dann dieser Ort (nach Neuladen) nur Uber Eingabe des Ortsnamens geladen werdgen. Die
PLZ wird dabei automatisch erganzt.

1.7.1 Kastchen neben Telefonfeldern und Email

Die Kéastchen neben den Telefonfeldern miissen angehakt werden, wenn Uber diese Telefompbpwméber
diese EmaiAdresse eine SMBenachrichtigung Uber den nachsten Kehrtermin erfolgen soll.

Dem Kunden erhdlt dann fiir alle hier markierten Telefonnummern einige Tage vor dem Kehrtermin eine SMS
in der der Kehrtermin angekundigt wird.

FunktioniNIi y dzNJ Ay *SNDBAYRdzy3 Y-ReachR®tigung N2 AN YYY2Rdz a{ a{

1.7.2 Emailversand

5dzZNOK ! {1 0ABASNHzyd RSNJI YNaGOKSYy a! ffSada aAyR aANY{f AOKS
awSOKy dzy 34 ahGuiden 2 BEmaiRédrindwrd. O

aCSNX¥YAYyd &aO0KIfGSGE RSY YSKNISNNAYODSNEFYR FNNJ OYEFALf & FN
a{2yadAri3dsaa Aad RSNISAG y20K yAOK:G Ay +SNBSYyRdzy3Io

1.8 Drucken und Druckformulare

Winchim verwendet zum Ausdrucken sogenannte Rep&t,S Ay 2 Ay OKAY YAl RSY awSL2N
LINEINI YYASNIL 6dzZNRSy® 5SNJ wSLIZ2NIISYSNI G§2NJ Aad SAY a.ly
Reports aus Access), der als eigenes Programmmodul auch fir Winhiender zur Vdiigung steht.
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Damit kann man, etwas Programmierkenntnisse vorausgesetzt, eigene Drucksorten gestalten. Auch das
Umgestalten von bereits vorhandenen Reports ist damit maglich.

Es existieren nun bereits eine Vielzahl verschiedener Reports, daruntetibecB0 verschiedene
Kehrbuchformate oder tiber 15 verschiedene Rechnungsformate, uvm. die von jedermann verwendet werden
kénnen.

Die wichtigsten davon sindi2 { dzY Sy (i ¢ 2AXOKGKRAYS w&thgeNdn.d ® LIR T a

Jederder Druckreports kann Gber den Repoenerator aufgerufen werden, dh. mit dem Reportgenerator kann
letztlich auch alles Gewuinschte ausgedruckt werden. Einfacher ist es jedoch, einmal die tatsachlich
BSNBSYRSGSY wSLRNIA& AY 2AYyOKAY Tdz RSTAYAtSaHBY ®© 54 S 3
durchgefuhrt.

| @ : Reports kénnen fiir 5 verschiedene Bereiche eingestellt werder
| FL:nulaulstsnlhEggbr afak::hunl |V°"§|gseun } 1) Formularauswah(fur die Verwendung aus der
Kein Logo @) bjektVe rwaltun g)
Rechnung SEPA vl J Alle fur die Formularauswahl eingestellten Reports
n |Sammelrechnung ~| I . . . .
Extarschning = werden fir das gerade angezeigte Objekt, bzw. die ger
Rechnung B | O markierte Rechnung gedéffnet.
2ect Bechiunospiolokal 4 2) Rechnungen = Reports, die Uiber den Meniipunkt
e rese— T awSORY dzf 3at SehdmfdesollerdzT 3 S NI
Skortootrg SEPA < | T 3) . dzOKdzy3d TwSLR2NI&ZX RAS No¢
Extrarechnung SEPA ~| T werden sollen.
Voschebge SR =) 7 4 [AadSy I' wSLIRNI&AX RAS No¢
Mahnvorschlagsliste v Wel’den SO”en
ﬁi::ﬂi';m = 5) Diverses = Sonstige Reports (die meisten werden tber
] Terminplanung, bzw. den Mita}rbei'gerka,lender gfft)
= 6) Sindab CSf RSNJ o0 Sf S Ausazlicherz 1 |
Reportidas gewlinsclg Formular eingestellt und durch
Abbildung6: Reports einstellery, Klick auf die + Taste aktiviert werden. EAld@ualisierung
Formularauswabhl der Ansicht kann durch WinchigiNeustart erreicht
werden

1.8.1 Drucken
Um eine Listeein Kehrbuch, eine Rechnung, etc. auszudrucken gibt es nun grundsatzlich drei verschiedene
Mdglichkeiten:

9 Ausdruck Uber einen Menupunkt im Hauptmeni
1 Ausdruck tber die Formularauswahl
1 Ausdruck Uber den Reportgenerator direkt

«0SNJ aSyNLJdzy 1 0 o wiSGKKK/I-diyliddayt Bxaky. I kk | dza I+ 6 St A a0 Sya

Hier 6ffnet sich zunéchst eine Bereichsauswahl, in der definiert werden muss, welche Rechnungen, welche
Objekte, welche Tarife, etc. nun gedruckt werden sollen. In der Bereichsauswahl kann man dann durch
verschiedene Filteauf jene Datensétze einschranken, die nun tatséachlich zum Druck gelangen sollen.

Uber die FormularauswahSymbol % bei offener Objektverwaltung)

Hier entfallt die Bereichsauswahl, da immer nur fur das aktuell angezeigte Objekte, bzw. fir die aktuell
markierte Rechnung ausgedruckt wird.

Uber den Reportgenerator

Gleich wie beim Druck tber Winchim 6ffnet sich hier zuerst die Bereichsauswahl.
Diese Variante wird hauptsachlich zum Testen von Reports verwendet.

Jedes Formular kann entweder direkt gedruckt odekann vorher die Voransicht gedffnet werden.
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1.8.2 Druckvoransicht

Alle Listen Protokolle, Kehrbiiché®nnen vor dem eigentlichen Druck am Bildschirm angesehen werden.
Wenn Sie bei einem Listendruck &R S { OK I f (0 FfaN QK S o +£S2yNel VSINBGKKIS A y i F2 € 3 Sy
Bildschirm:

12 EE 51} M 4 » M M H & & Bopiocen & & Drucken Zoom: 100 » J-'LSchIieBen Seite: 1

Ing. Anton Demotester

Rauchfangkehrermeister
Rauchfangkehrerweg 1, 4400 Steyr, 07252 / 11122

m

Barfreigemacht beim Postamt 3412
Abbildung7: Druckvoransichtsfenster
Folgende Symbole befinden sich auf diesem Formular:

Blendet eine Liste der in der Voransicht vorkommen@dajekte/Rechnungen ein

I

o] Zeigt eine Miniaturansicljeder Seite
B Zoom auf 100%, ganze Seite, Seitenbreite

4 4« » p Erste Seite, vorige Seite, nachste Seite, Letzte Seite

Suchenach bestimmten Text innerhalb der Voransicht

#h

Andern von Inhaltemer aktuellen Seite (alternativ wére ein Doppelklick auf die Seite)
= ’ Laden einer anderen Voransicht / Speichern der aktuellen Voransicht

Expotieren der Voransicht in ein anderes Dateiformat (Ex¥¢brd, PDF)

= DruckereinstellungenHier kann der Drucker ausgewahlt werden, bzw. Druckeinstellur

korrigiert werden

Offnen der individuelle Druckoptionen

Drucken: Startet die Ausgabe auf detandardducker

ml

& Drucken Uber diese Taste kénnen Sie zuerst den Drucker auswahlen, dann drucken.

Zoay 100 Einstellen eines individuelletoomfaktors fir die Voransicht

Tabellel: Symbole der Druckvoransicht

1.8.3 Individuelle Druckoptionen

LYy RSNJ +2NlIyaAOKi RSa wSLER2NIA (1yySy RIyy NoSNI RSy Yy
aktuellen Report noch vandert werden. Diese Parameter gelten jeweils fur den aktuellen Report und sind
unabhéngig vom aktuellen Objekt.

Mehr Informationen zur den individuellen Druckoptionen im Kapitéls
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1.8.4 PDF -Datei erstellen/ Ausdruck per Email versenden
Eine Druckvoransicht kann grundsatzlich alsgtei abgespeichert und spater auch wieder hier geladen
werden. Diese Datei ist jedoch flr Personen, die nicht mit Winchim arbeiten nicht lesbar. Um lesbare Dateien

zu erzeugen, mussine PDMDatei erstellt werden. Dazu gibt es grundsatzlich zwei Moglichkeiten:
1) Ly RSNJ +2 NI yaAh OK-Eunkiloh.¢Sieh@akiellelS Sypitile ded BtuckdidingioHiber
diese Funktion kann die Voransicht in eine Word, eine Excel und auch dizalRi) exportiert
werden. PDPateien kdnnen dann auch per Email verschickt werden und sind fiir jedermann lesbar.

.. F‘

2) Uber die Druckvoransicht kann tber (= - Taste eine PDBatei erstellt werden. DieseDFDateien
werden im Verzeichnis Winchifrod PDFArchiv abgelegt und kénnen von hier aus weiterverarbeitet
werden.

Die Qualitat der PDBatei ist bei externen Programmen meist um vieles besser, daher ist Variante 2 in vielen
Fallen die bessere Losung.

1.8.5 Weiterverarbeitung von Ausdrucken

Uber die Exportfunktio kann aus der Druckvoransicht auch eine Exoedler Worddategerstellt werden. Diese
Datei ist zum Weiterleiten an andere Personen zwar eher nicht geeignet, kann jedoch zur weiteren
Verarbeitung oder Auswertung von Daten verwendet werden.

1.9 Objektpool

{{%‘ Das Objektpool stellt eine einfache Moghelit dar, beliebige Objekte zu einer Liste zusammenzufassen.
Es kénnen dabei beliebig viele Objektpools erstellt werden. Jedem Objektpool muss dabei ein Name
zugewiesen werden.Zur Erstellung eines Objektpools gibt es zwei verschiedene Mdglichkeiten:

1.9.1 Erstellunga us der Objektverwaltung

Soll das aktuelle Objekt einem Objektpool zugewiesen werden, so ist zuerst einmal das Fenster flr Objektpools

zu 6ffnen. Dies geschieht durch Klick auf das Objektﬁgmbol% im Hauptmend. Damit wird zuerst das
Fenster furdie Anzeige aller vorhandenen Objektpools getffnet:

© Lisan] ol Durch Eingabe des Namens des Objektpools wird entweder ein neues Pool
= X angelegt oder es wird das eingegebene Pool geladen. Bei einem neuen
e - Objektpool farbt sich das Eingabefelitkis. Das Eingabefeld sollte dann wiede
™ Pool akfiviet verlassen werden, damit das der neue Poolname angelegt ist.

R OBJEKT -

4

3

Abbildung8: Objektpool

Lad

RI &

Es werden in der Liste alle derzeit zu diesem Pool zugeordneten Objekte

B101161 Kindergartnerinn .

P 10117 angezeigt.
B10115 Aszkio |
BI0103  Ernsthaler 1" Durch Anklicken einzelner Objekte bei gedriickter-$agte oder Shiffaste
A10090 Zweig Suzanne . . . . . . =
A110010 Mustermann kénnen die Objekte markiert werden. Die Markierung kann durch das Sy =-bc

umgedreht werden
Durch Klicken der FBaste werden die markierten Objekte aus dem Objektpoc
entfernt.

Die Liste kann durch Doppelklick al¢gin Spaltentitel sortiert werden. Die
Sortierung nach mehreren Spalten ist mdglich. Die Sortierung kann tUber das

Symbolw wieder aufgehoben werden.

I N1 OKIS yi yodt Sk £] (12 (BA20 A0SSNIR S K (i-Tadtdn@uE Obifektgiaus NG G S Ny

dem Pool.

Hinzufligen von Objekten

Das aktuelle Objekt kann nun durch erneutes Klick auf das S\,f?%?.k(biauptmenu) zum Pool hinzugefiigt
werden.
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Entfernen von Objekten

Objekt im Olektpool anklicken und die Taste F8 driicken.
Objektpool I6schen

Das aktuelle Objektpool kann durch Klick auf das Sy #)geldscht werden.
Standardpool

Das Standardpoddann nicht geléscht werden. Es kann fir temporére Lisgswendet werden, die im
nachsten Schritt bendétigt werden, dann aber keine Bedeutung mehr haben.

Objektpool speichern / laden

Das Aktuelle Objektpool kann Uber o . Symbol als Datei abgespeichert werden. Uber das
Dateiordnersymbol kann ein Objektpool wiedergestellt werden.

Objektpools sortieren

Wird die Darstellung deBpalten innerhalb der Objektpoollisteandert so bleibt die Anderung auch
nach neuerlichen®ffnen des Objektpools gespeichert. AuRerdem kann das Objektpool durch Klick auf
den Spaltentitel sortiert werden. Die Sortierung bleibt ebenfalls erhalten.

1.9.2 Erstellung aus einer Liste

Ein Objektpool kann auch aus jeder beliebigen Liste, die das S ileothalt erstellt werden. Dabei werden
alle Objekte der gerade angezeigten Liste in ein Objektpool geschrieben.

Alternativ kann in vielen Fallen auch das Syn %&olerwendet werden. Hier werden nicht alle, sondern nur die
markierten (blauen) Objekte in das Objektpool geschrieben.

1.9.3 Verwendung des Objektpools
Das Objektpool kann in der Objektverwaltung zur Bearbeitung von bestimmten, vorher zusammengestellten
Listen, erwendet werden.

Alternativ kann das Objektpool auch zum Ausdruck von verschiedenen Listen oder auch zur Erstellung von
Rechnungen verwendet werden.
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2 Stammdaten

Uber Stammdaten kénnen Firmenstammdaten, Programmparameter, bzw. sonstige Daten eingegeben werde

die in der Regel nicht sehr oft verandert werden.

2.1 Firmenstamm

& Firmenverwaltung - 2021 = X
Suche

anmer v

Demotester v

Stammdaten | Mahntext 1 I Mahnleth] MahnlextS] Werbetext | Zusatztexte | Firmenkopf | Zugangsdaten
Eigentiimer

Ing. Anton Demotester

Bankverbindung fuir Erlagscheine:
36540 - 324100 / Raiffeisenbank Steyr v

Rauchfangkehrermeister
12435
Holzbergweg 1
2400 Steyr ATL 1239281
Tel 2354354 Creditor-ID CEXX0X12022020%
i Mahnspesen und Verzugszinsen
d 1. Mahnung 2. Mahnung 3. Mahnung
£2,00 £3,00 £4.00
Abbildung9: Firmenstamm
2.1.1 Neue Firma anlegen

Durch Driicken der Fbaste kdnnen Sie eine neue Firma anlegen.

Eigentimer

In der Firmenverwaltung werden
Daten gespeichert, die sich auf
die eigene Firma beziehen. DazL
gehoéren Eigentumer,
Bankverbindungen,
Telefonnummer, die Mahnstufen
Werbetext, Zusatztexte und
Firmenkopf.

Uber Doppelklick auf das
Eigentimerfeld bzw. tber Klick
auf die im Eigentumerfeld

befindliche - Taste kann
eine Anderung der Adressdaten

vorgenommen werden. Di,

- Taste neben der Firmennumme
ist inaktiv. Will mareine
Anderung der Firmennummer
vornehmen, so ist das Uber die
Adresseingabe moglich. Es wird
allerdings empfohlen,
Firmennummermur dann zu
andern, wenn auch noch keine
Rechnung fur diese Firme erstell
wurde.

Die wichtigste Angabe der Firmenverwaltung sind nattrlich lhre Adressdaten. Nach Anlage einer neuen
Firma werden Sie automatisch zur Eingabe der Adressdaten aufgefordert. Die Eimgabelistandigen
Adresse ist verpflichtendfusatzlich werden Sie durch das Dialogfenster "Adresseingabe" aufgefordert,

Ihre Kontaktdaten sowie Ihre Bankverbindung einzugeben.

Bankverbindung Aus Kompatibilitatsgriinden muss im Adressdialog noch daneiBankverbindung in der

Form BLZ / KtoNr eingegeben werden, da sonst keine Rechnungen erstellt werden kénnen. Zuséatzlich n
I dzOK y20K AY RIFTNNJ @2NBSAS

Y1 GSNDAYRdzyd RIEYY
eingegeben werden!

nuss die
KSySy 9

Bankvebindung fur Erlagscheine

Jeder Teilfirmanusseine eigene Bankverbindung zugeordnet werddie@ dann zur Erstellung von

Rechnungen fiir diese Firmenkennung verwendet wird

Firmenbuchnummer

Be Gesellschaften ist die Firmenbuchnummer verpflichtend auf der Rechnung auszuweisen.
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DVR- Nummer

Die Eingabe der DMRummer ist aktuell nicht mehr verpflichtenBei vorhandener DVVRummer wird
diese auf Rechnungen gedruckt.

Dienstgebernummer

DieDienstgebernummedient der Klarung der Auftraggeberhaftung und kann tber die Homepage der
Osterreichischen Sozialversicherung www.sozialversicherung.at abgefragt werden.

UID-Nummer

Die UIBNummer ist seit 1.1.@03 verpflichtend auf der Rechnung auszuweidgiese wird Unternehmen
automatisch vom Finanzamt zugeteilt.

Mahnspesen und Verzugszinsen

Unter Mahnspesefkdnnen Betrdge eingetragen werden, die fir die jeweilige Mahnstufe verrechnet
werden. Die Mahngebthr wird zum Rechnungsbetrag addigfolgt innerhalb der Zahlungsfrist kein
Zahlungseingang so werden Verzugszinsen in Rechnung gestellt. Die Hohe der Zinsen kann hier
entsprechend zur jeweiligen Mahnstufe eingegeben werden.

Fur Mahnspsen und Verzugszinsen sind Umsatzsteuerbefreit!
Mahntexte:

Geben Sie hieglen Textein, derbeim Druck der entsprechenden Mahnstufe auf die Mahnung gedruckt
werden soll.

Werbetext

Als Werbetext kann beliebige Informati fir den Kunden eingegeben werden, die gafe Rechnung
gedruckt wird. Die Position und Gro3e des Werbetextes hangt dabei vom verwendeten
Rechnungsformular ab.

Tipp: Nutzen Sie vor allem beim Werbetext die Méglichkeit, Textbausteine (F11) anzuledenediem
spateren Rechnungsdruck wieder verwendet werden kénnen.

Zusatztexte

Fir jede Firma kénnen bis zu 5 verschiedene Zusatztexte (Rechnunpsiefitéert werden. Die
Zusatztexte sind im Ri€fextFormatgestaltet, das heif3t es kdnnen auch Textformatierungen (fett,
unterstrichen, farbig, verschiedene SchriftgréRen) verwendet werden.

Bei den meisten Rechnungsformular@eport$ kann danrdzy 6 SNJ ah LJiA 2y Sy da SAy3SaidsSt
Zusatztext verwendet werden soll.

Firmenkopft (Logo)

Es gibt die Mdglichkeit, den Firmenkopf individuell einzustellen. Verschiedene Schriftarten, bzw.
SchriftgréRen sid dabei maglich.

Um verschiedene Schriftarten (SchriftgréRen) zu verwenden, kann der Firmeankdphit Word erstellt
dzy R RIFylFOK YAG RSy ¢l aidSy12YoAyliA2ySy a{GNBb/ & 2L
eingefligt werden.

Grafiken Log®) sind hier allerdings nicht méglich. Wenn sie ein bagavenden wollen, so kénnen Sie

dieses im Reportgenerator einfiigen. Der Firmenkopf in der Firmenverwadnltigdann allerdings leer

bleiben, weil sonst das Logo tUber den Firmenkopf gedruckt Wirdergrundbilder(oft auch

Wasserzeichen genanrkpnnen auch bei Reports (beschrankt auf Typ 4) verwendet werden. Dazu muss

0SAY 9AYNROKGSY RSa [232a&a O6wSLEZNIISYSNIG2NI k [2320
a5SA0ONRALINA2YEDWRISING & SEEdrI & s 1L BESW 6ANRD 51 YAL &AYR ydzy
Blattende, bzw. Uber das ganze Blatt gehend mdglich.
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2.1.2 Verwendung mehrerer Firmen

Es konnen in der Firmenverwaltung bis zu 10 Teilfirf@e?) angelegt werden. Jede darsTeilfirmen verfugt
intern Uber eine eigene Buchhaltung. Die Buchungen der Teilfirmen kénnen getrennt oder auch gemeinsam
ausgelistet werden.

Die Rechnungsnummesetzen sich aus dem Jahr, der Firmenkennung (eine Ziffer) und der fortlaufenden
Nummer zusammen.

Jedes Objektvird im Objektstamm fix einer Teilfirma zugeordnet. Beim Erstellen einer Kehrgebihrenrechnung
wird diese Firmenzuteilung auch in die Rechnungsmer ibernommen.

Extrarechnungekodnnenjedoch fir jedebeliebigen Teilfirma abgerechnet werdevor Erstellung einer
Extrarechnung kann dabei die zu verwendende Firmenkennung eingegeben werden.

Hinweis Da verschiedene Firmen intern eine streng getreButehhaltung haben, werden bei Kunden
eventuelle Ruckstande auch nicht unter den Firmen gegengerechnet, dh. ein Rickstand der Firma 2 wirkt sich
nicht auf die Kehrgebiihren der Firma 1 aus!
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2.2 Mandantenverwaltung

Wie oben erwéhnt hat jede Firma ihre eigene Bualtung Es kann jedoch nun gewiinscht sein, dass mehrere
Firmen zwar intern getrennt, nach auf3en hin jedoch zusammengefasst werden sollen. Dies kann nun Uber die

Mandantenverwaltung erfolgen.
94 6SNRSY KASNJ aal yRFEYy(dSya

Mandanten zugeordnet sind.

Ref dlid RifrheBkedinundeyi Rugetviisdd, @S RS y
zu diesem Mandanten gehéren sollen. Beim Ausdruck von Buchungsjournalen muss immer eine
Mandantenkennung angegeben werden. Es werden dann alle Buchungen der Firmen ausgegeben, die diesem

Siekdnnen bis zu 100 Mandanten anlegen. Mit den Funktionstaatener Mandanftund oMandant I6schen
kdnnen Sie neue Mandanten anlegen bzw. diese I6schen. Wenn Sie einen Mandanten durch einmaligen
Mausklick markieren, so kdnnen sie dem jeweiligen Mandafiemen zuweisen bzw. Zuordnungen wiederum

mit den darunter stehenden Funktionstasten entfernen.

Hinweis Durch die Entfernung einer Zuordnung werden KEINE Firmen geléscht, es wird lediglich die Zu

zum Mandanten entfernt.

prdnung

Beispiel Mandant 99 istri allen Betrieben definiert und umfasst immer alle Firmen, dh. jedes Buchungsjo
dass mit Mandatskennung 99 aufgerufen wird, bringt alle Buchungen, unabhangig von der Firmenkennu

urnal

ng.

2.3 Mitarbeiterverwaltung

@ Mitarbeiterverwaltung - 2021 =

Suche

beiterkennung H v

Hollenbauer Hubert -

¥

@ Mitarbeiterwechsel

Stammdaten | Bisherige Mitarbeiter ]

Person Sonstige Daten

Priifer(Nr): v

Hollenbauer Hubert -

Farbe: . ” Farbe andem

v Mitarbeiter ist aktiv
Anstellungstyp

Frauengasse 3 Geselle

4400 Steyr

4

Soz.Nr Geburtsdatum

+

Einstellungsdatum

EMail
EMa =

Abbildung10: Mitarbeiterverwaltung

Hier kbnnen Mitarbeiter angelegt
werden. In der Regel geniigt die
Angabe des Mitarbeiternamens.
Zusatzliche Daten zum Mitarbeiter
kénnen zwar eingegeben werden,
werden im Programm jedoch nicht
verwendet.

Fir die Verwendung in der
Routenplanung, bzw. fir die
Zuteilung der zustandigen
Mitarbeiter zu jedem Objekt sind
prinzipiell nur der Name und die
Mitarbeiterkennung erforderlich.

Durch die Betatigung der
Schaltflache "Neuanlage" (Taste F
im Hauptmenu werden Sie
aufgefordert, eine
MitarbeiterkennungNummer)
einzugeben.

Die Mitarbeiterkennung entspricht
einem ZeicherfZahl oder
Buchstabe)das den Mitarbeiter
eindeutig identifiziert. Im
Objektstamm sowie in der
Routenplanung und beim Druck d¢
Arbeitslisten wird auf diese
Mitarbeiterkennung verwiesen.

Sie kbnnen Name unéldresse des Mitarbeiters andern, indem Sie einen Doppelklick auf den

Mitarbeiternamen machemzw. auf die | - Taste klickenDie Prifernummer wird zuerst im Adressbuch
definiert und kann dann hier dem Mitbeiter zugewiesen werden.
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Fur die Verwendung im Mitarbeiterkalender ist es empfehlenswert, jedem Mitarbeiter eine eigene Farbe
zuzuweisen.

2.3.1 Loschen von Mitarbeitern

Mitarbeiter kdnnen nur geléscht werden, wenn sie bisher keirlBenmin zugewiesen wurden. Ausgeschiedene
aAlGFNDPSAGSNI 11l yySy 2SR20K NOoSNJ RFa | N{TOKSYy aaAidl NDbSA

2.3.2 Mitarbeiterwechsel

SAY 2S0KaSt SAySa aAldGlINDSAGSNR (lyy RAS Cdzy1UGA?2
Dabei muss daDatum mit dem der bisherige Mitarbeiter den Betrieb verlasst eingegeben werden.
AnschlieRend kann der Name des neuen Mitarbeiters angelegt werden. Durch den
Mitarbeiterwechsel bleiben die durchgefiihrten Tatigkeiten (Leistungsnachweis) dem bisherigen
Mitarbeiter zugordnet, bzw. scheint weiterhin der korrekte Name des Mitarbeiters auf, der die Arbeit
(damals) durchgefiihrt hat.

2.4 Musterrechnungen

Uber diesen Meniipunkt kdnnen Sie Musterrechnungafegen, dndern und léschen. Musterrechnungen sind
Rechnungsvorlagen, mit einzelnen Artikeln oder Leistungen, die immer wigdextrarechnungenerwendet
werdenkonnen Beispielsweise kann fir eine Befunderstellung oder eine Feuerbeschau eine Mustermgc
erstellt werden, die danfilir eine Vielzahl von Kunden verwendet werden kann.

@ Musterrechnungen verwalten - 2021 = O X
& abc @ E‘“lg! uﬁu EEH = il @ @ E.'p & Preise netto  Filiemr

A4 BEZEICHNUNG
|4 2bnahmebefund

A Texte Einzelpositionen
Pos Tarifnr Leistungsbezeichnung Einh. B.Kto. %Ust EKPreis EKMPr. Stk Anz Betrag G/M NB 2% Preis

Dichtpriifung 1 labnahmebefund l4001 20 €000, €000 1 0 £2917) 0 €000 0 €2317
Feuerbeschau - - - - - -

Heizkesselreinigung
Messung

RDP
Umsatzsteuerrechnung

Musterrechnung suchen: ) Einkaufspreis: £€0.00 Netto: €29.17
v v
[Abnshmebefind DB €29.17 (100%) Buts:  €35.00

< >

Abbildung11: Musterrechnung

Uber das + . Symboloder die F5Tastewird eine neue Musterrechnung angelegt. Im Dialogfeld wird der
Name der Musterrechnung eingegeben. Entweder es wird ein vorher in der Tarifverwaltung angelegter Tarif
verwendet, indem man in das Feld unter Tarifnummer klickt und dann auf die Pfldiasteund den

jeweiligen Taribuswahlt. Oder man fullt die Zeile (Leistungsbezeichnung, Kontonummer, Betrag (Achtung:
Preise Brutto /Netto beachten) aus. Zusétzliche Leistungszeilen wendeter 8 _Tasteoder der FéTaste
angelegt.

Tarifpreise sind nichaktualisiert

Wird bei der Erstellung einer Extrarechnung eine Musterrechnung als Vorlage verwendet, so werden die

Texte und Preise geman der Musterrechnung Glbernommen. Es kann nun sein, dass die Preise der
Musterrechnung nicht mehr den aktuellen Tarifen entsprechen. In diesem Fall gibt der in Rot dargestellte

¢SEG a¢l NAFLINBAAS &AYR YyAOKG F1ddzZh t AAASNI G RINNo SNJ
mehr mit dem Preis laut Tarif Ubereinstimmt.
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Uber cas Symbao kdnnen die Preise der Musterrechnung geman den aktuellen Tarifen aktualisiert
werden.

2.4.1  Anlegen von neuen Musterrechnungen

Zur Neuanlage von Musterrechnungen bieten sich mehrere Mdglichkeiten an:

T MaydzSt€tS 9Ay3IFo6S NOSNI RSy tNBINFYYISAE oaadzaid SNNBOK

1 Aus einer bestehenden Rechnung oder Angebot kann in der Detailansicht der Rechnung durch Klick

des + . Symbols die aktuelle Rechnung als Musterrechnung abgespeichert werden.

2.5 Allgemeine Daten

Unter "Allgemeine Daten" kdnnen in Tabellenform Werte eingegeben werden, die an anderer Stelle im
Programm bendtigt werden. Eine Neuanlage, bzw. eine Entfernung eines Datensatzes kann dabei tber die
beiden Symbole "Einfligen", bzw. "Ldschén'unteren Abshnitt durchgefiihrt werden.

2.5.1 Banken

Jede im Adressfenster angelegte Bank wird automatisch in diese Liste aufgenommen. Sollte sich fur eine Bank
die Bankleitzahbder die Bankbezeichnung &ndern, so ist diese Anderung in dieser Tabelle vorzunehmen. Die
Anderung wird damit automatisch auf alle Kunden mit dieser Bankverbindung ibertragen.

2.5.2 Bankkonten
Hier werden den vorhandenen BaMerrechrungskonten Buchhaltungskonten zugeordnet. Jedes Bankkonto
sollte Uber ein eigenes Buchhaltungskonto verbucht werden.

Um ein neues Bankkonto anzulegen, legen Sie zuerst ein Buchhaltungsko8tileam die Bankdaten noch
nicht vorhanden sein, so geben 8iese unter Banken an. Dann klicken Sie unter Bankkonten auf Einfigen und
geben hier Blz, KtoNIBAN ein und wahlen die vorher festgelegte Buchhaltungskontonummer aus.

Zu jedem Bankkonto muss auch die Empfangerdegifeangegeben wden, die bei Rechnungen als
a9 YLIFNYIASNH | dzF RSY 9ONIIF3IaO0OKSAYy 3IASRNHzO1U 6ANROD

Nicht verwendete Bankkonteh | Yy Sy KASNJ RSI1UAGASNI 6SNRSYys>S AYyRSY

2.5.3 Buchhaltungskonten

Eingabe der in Winchim verwendeten Buchhaltungskonten.
(Siehe Kapited.1.1- Buchhaltungskonten

2.5.4 Preisklassen

Hier kbénnen die notwendigen Preisklassen (=Ortsklgssegelegt werden. Fir jede Preisklasse muss in der
Tarifverwaltung zu jedem Tarif auch ein Preis angelegt werden.

2,55 Gemeinden

Zur Abwicklung der Feuerbeschauten ist jedem Objekt in der Objektverwaltung-siedige
Gemeindenummer zuzuweisenieBe kdnnen hier eingegeben werden.

Die Gemeindeadress&dnnen in weiterer Folge auch fur Befunde verwendet werden.

256 Orte

Orte werden bei der Adresseingabe automatisch mit ihnren Postleitzahlen angelégtfgdoch vorkommen,
dass zwei Orte die gleiche Postleitzhésitzen. In diesem Fall l&sst sich der zweite Ort in der Adressverwaltung
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nicht eingeben, sondern muss hier eingegeben werden. Falls einzelne Orte falsch geschrieben swiste
die Schreibweise auch hier zu korrigieren.

2.5.7 Strall en

StralRennamen werden bei der Adresseingabe automatisch erfasst.

Rechtschreibfehler igtrakennamen (GrolKleinschreibungkdnnen hier korgiert werden.

Gegebenenfalls kdnnen die verschiedenehr8ibweisen der StralRen zusammengefasst werden, indem die
{GNI OGSy 3t SAOK ISAOKNARSOoSY 4SNRSYyd 5dzNOK YEAO| | dzF
Stralennamen zusammengefasst.

Gebiete

WSRSNJ { iNI 0S5 1 I yegen &eérdén. Gebibté Kordhéndn dér @ifeRtveiwaltung als freies
Anzeigefeld angezeigt werden.
AulBerdem ist es in jeder Liste moglich, Objekte nach dieser Gebietskennung zu filtern.

2.5.8 Brennstoffe

Brennstoffe werden unter "Leistungenthd awch bei den Feuerstattemerwendet. Brennstoffe werden dabei

mit einer maximal zwei Stellen breiten Brennstoffkennumgl einer detaillierten Bezeichnung angeleie
zugeordnete BrennstoffaiF, O oder G)dstimmt, bei welchem Brennstofftyp der jeweilige Brennstoff der
Feuerstatte zugewiesen werden kann. Wird keine Brennstoffart angegeben, so kann dieser Brennstoff fur alle
Brennstofftypen verwendet werden.

2.5.9 Erschwernisse

Erschwernisse arden ebenso wie Brennstoffe unter "Leistungen” verwendet. Es sind eine 2stellige
Erschwerniskennungeine genaue Bezeichnung, sowie der zu verrechnende Zuschlag (je nach Bundesland in
Euro, Geschossen oder Prozent) anzugeben.

Fir unterschiedliche Erschwernisse (auch bei gleichem Zuschlag) kann demzufolge eine jeweils eigene
Kennung angelegt werden. Auf diese Weise erhalt man Aufschluss liber die Art des Erschwerniszuschlags beim
Kunden.

Achtung Die Eingabe der Erschwernisse tsikh natlrlich auf die Preisberechnung aus! ‘

2.5.10 Messgerate

Messgerate werden bei der Eingabe der Messung bendétigt und werden (z.B. in Niederdsterreich) auf den
Prufbericht gedruckt.

Erforderlich ist die Eingabe der Art der Messung (@@%sung), des Geratenamens, der Prifstelle fir das
Messgerat sowie des letzten Prifdatur@sisatzlich kann hier ein Prifer zugeordnet werdéber die
Positionsnummer kann die Reihenfolge im Prifbericht festgelegt werden. Scheidet ein Messgerét aus, so kann
dieses auf deaktiviert gestellt werden. Dabei bleiben vergangene Messungen bestehen.

2.5.11 Erledigungsstatus

Der Text des Erledigungsstatusd hier angefuhrt (Arbeit durchgefiihrt, Behoben, etd&ps wirddavon

abgeraten, bestehende Texte zu veidern, da diese vom Programm verwendet werden. Allerdings ist es
moglich, zusétzliche Zeilen anzulegen.

Der Erledigungsstatus wird bei der Durchfiihrung von Sonderarbeiten (Erledigung von Terminen) verwendet.

2.5.12 Eingabe nhilfe

Bei der Eingabe Werten in Auswabhllisten werden neu erfasste Texte automatisch gespeichert und kénnen hier
ggf. gewartet werden. Alternativ ist das Loschen von Auswabhllateh in jedem Eingafeld selbst méglich,

AYRSY RAS [A&GS 3SI FFYSG 6ANR 6t -Fala die joneiigdo Eidaige Sy 0 dzy R

geléscht werden.
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2.5.13 Kontaktart

Die in der Objektverwaltung verfiigbaren Kontaktarten kdnnen hier definiert werBenAngabe einer Adresse

zu einer Kontaktart werden bei Verwendung der KontaktprioritéBeiefe an diese Adresse umgeleitet.

Einige Kontaktarten sind vom Programm vorgegeben und haben bestimmte Bedeutungen:

Objekt Kann nicht & Kontakt angelegt werden. Bezeichnet immer die Objektadresse
Kunde Kann nicht als Kontakt angelegt werden. Bezeichnet immer die Rechnungsadress
Eigentimer Frei zu vergebende Eigentiimeradresse

Verwalter Frei zu vergebende Adresse eines Hausverwalters

Hausmeister

Frei zu vergebende Adresse eines Hausmeisters

Anschreiben

Frei zu vergeben. Kann beispielsweise dafir verwendet werden, dem Objekt eine
spezielle Anschrift zu geben, auf welche alle Drucksorten geschickt werden kénne

Gemeinde

Bezeichnetmmer die Adresse der dem Objekt zugeordneten Gemeinde

Kundenadresse

Hier wird keine Adresse angelegt. Dieser Eintrag kann dazu verwendet werden,
samtliche Drucksorten automatisch an die Rechnungsadresse umzuleiten.

Objektadresse

Dieser Eintrag kann dazerwendet werden, anstatt der Rechnungsadresse immer
Objektadresse zu verwenden.

Weitere Kontaktarten kdnnen nach Belieben angelegt werden. Fir diese zusatzlichen Kontaktarten kann auch
eine Standardadresse angelegt werden, die immer dann verwenudf wenn beim Objekt keine andere
Kontaktadresse fur diese Kontaktart definiert wurde.

2.5.14 Routen

In diesem Fenster kdnnen die Kehrrouten hinsichtlich Kurzbezeichnung und Routeeingiegeben werde.
Wird in der Objektverwaltung eine neloute eingegeben, so erscheint diese hier automatisch und kann
hinsichtlich des Routennamens vervollstandigt werden. Umgekehint siee hier definierte Routenider
Objektverwaltung zur Verfligung.

2.5.15 Anwender

Fir jeden WinchimAnwender kannuntea { G YYRF 0SSy «k ' £t 3SYSAyYS 51 GSy
definiert werden. Das Kassakonto wird zur Verbuchung der Bareingdnge mit der Registrierkassa veRtiendet.

jedes elektronisches Kehrbuch sollte ein eigenes Kassakonto zugewiesen werden. Firatjs\vaunivaltung

wird fir jeden Anwender (PC/Tablet..) eine interne Nummer zugeteilt, die in der Auftragsnummer schlief3lich

Verwendung findet (z.B. wirde die Auftragsnummer1T81 fiur JahtGeratenummer/lfde Nr. stehen.)

Objektpauschalekdnnen mit der Registrierkassarrechnet werden. Dabei ist der Abrechnungsmodus
(Monatlichg Jahrlich) entscheidend fur den Betrag, der kassiert wird.

.SA oaaz2yl it AOKSNX

ersten Kehrung des jeweiligen Quartals/Halbjahres/Jahres verrechnet.

Der Fixkostengrundtarif (Karnten) katrei eingestellter Option) auch anteilsmafig auf die Kehrungen verteilt

werden.

K
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2.6 Mangelkatalog

| @ Mangelkatalog verwalten - 2021 - o X
+ @ W g suwhe
Katalog: [Feuetbeschau ~|[04082014 = @] ¥ DignaPen V' InVerwendung ' Importieren
> i ~
b 001 0 1804 N Mangel - Fangkopf Mange - Fangkopf v
| 00101 0 180 NJ N Abdeckplatte schadhaft Abdeckplatte schadhaft v
/00102 | 0 180NJ N Abstand Abstiémplatte-Fangmiindung 2u gering (mind. 25cm)  Abstand Abstigmplatte- v
/00103 | 0 180NJ N ‘Abstand der Fangmiindung 2u difenbaren Hauptienster ist zu .. Abstand der Fangmiind. v
00104 0 180NJ N Absticmplate fehit Abstramplatie feht v
/00105 0 180 NJ N Abstismplalte schachaft Abstiamplatie schachaft v
/00106 | 0 18040 N 2unahe Fangm. 2un v
/00107 | 0 180NJ N 0 g desin v
/00108 0 180NJ N Die Hohe des Fangkopfes uber der Dachhautist zu geing  Die Hahe des Fangkopl, v
|l 00109 0 180NJ N Fangaufsatz fehlt Fangaufsatz fehlt oder i v
/00110 | 0 180NJ N Fangausatz schadhait Fangausatz schadhalt v
/00111 0 18040 N Fangkopf mit brennbarem Baustoff verklsidet Fangkopf mit brennbare. v
w00tz 0 18040 N Fangkopt schadhat Fangkopf schadhalt v
s 00113 o P0JJ N Innenrohr aus brennbarem Material - Ummantelung nicht bran... Innenrohr aus brennbar. v
w0014 | 0 s0NJ N Innenverpulz des Fanges schadhat Innenverputz des Fang. v
/00115 | 0 180NJ N Mantelstein schadhat - Fangkopt Mantelstein schachat v
w0016 0 sONJ N Sicherheitsabstand der Fangmiinduing zu elektr. Leitungen st .. Sichetheitsabstand der v
s 00117 o 180 NJ N L vorha, der Fang. v
/00118 | 0 180NJ N i der Fang. v
/00119 | 0 s0NJ N Zugang 2ur Fangriindung fehlt 2Zugang zur Fangmiindu v
00120 0 s0NJ N Zugang zur Fangmiindung schachaft Zugang zus Fangmiindu v
i 002 o 0JJ N X2 Mangel - Kehrtiirchen Mangel - Kehrtiirchen v
/00201 | 0 18000 N ‘Abstand der Kehiitchen zu brennbaren Bautelen ist nicht ge... Abstand der Kehttiiche: v v
Nummer SortierN Mangelgruppe fir Mangelstatistik Kategorie:
BlE] 180| Mangel an Fangen | [Fangkopf 5
Tiel Mangel - Fangkopf ¥ Feuetbeschau [V Mobile
¥ Befund I Hinweis
hecklste: [ Mangel - Fangkop! Fiter
Sott ¥ Aktiv
Mangeltes hlag: Gesetz
Mangel - Fangkopf B

Abbildung12: Mangelkatalog

Im Méngelkatalog kdnnen alle Mangghes Mangelkatalogsit Mangelnummey Text und
Behebungsvorschlaangelegt werdenEbenfalls méglich ist der Import eines ganzen Mangelkataloges.

Méangel zum Objekt kénnen nur erfasst werden, wenn im Méngelkatalog auch eine entsprechende
Mangelnummer angelegt wurde. Der hiegfthierte Mangeltext kann dabei individuell fir das Obje&tandert
werden. Ebenfalldesteht die Moglichkeit, den Behebungsvorschlag individuell anzupassen.

Die Angabe einer Mangelgruppsd fir diverse Mangelstatistikemotwendig

Das Suchfeld erleichtert dkglterungnach bestimmterilextteilenim Mangelkatalog.

2.6.1 Katalog

94 11 YyYySYy YSKNBNB aaNy3IStllridlrt23Sa Fy3asStsS3ad gSNRSyo L
AYRSY RIF& YN&ailGiOKSY «oLwid PSNBI&gzazy i@ Objektdh BedtBHeridd Mihgel
vorhanden, neue Mangel dieses Katalogs kénnen jedoch nicht mehr angelegt werden.

Diese Vorgangsweise (Deaktivieren eines Mangelkatalogs) ist dann zu empfehlen, wenn ein neuer Katalog
einen alten ersetzn soll.

DigmaPen

Das Kastchen DigmaPen darf nur bei dem Mangelkatalog aktiviert sein, der auch vom DigmaPen
verwendet wird.
Andernfalls wiirde es (bei gleichen Mangelnummern) zu Verwechslungen der Mangelnummer kommen.

2.6.2 Importieren eines Ma ngelkataloges

Klicken Sie auf die Schaltfladneportieren.Es erscheint ein Dialogfenster, in dem sich links oben ein
Dateiordnersymbob o [ A & (i ®efindat, g1t Gie ebenfalls anklicken.
SAY 9NEOKSAYSY RSa 5Al t 2 d8eh Oryan (S ded sian Ber Zu Snportiergnie Sy ¢ 3S6
Mangelkatalog wi€FB_Mangelliste2013.csliefindet. Die jeweilige csBatei wird mittels Mausklick markiert.
Dann driicken Sie adfffnen
Im folgenden Dialogfenster geben Sie den Namen des neuen Mangelkataldgs,® oa Ny 3St {1+ GFf 23nun
(Bitte unbedingt einen NEUEN Méngelkatalog anlegen. Das Andern des bestehenden Mangelkatalogs wiirde
aufgrund der unterschiedlichen Mangelnummern der beiden Kataloge die bisher angeMgteel
durcheinander bringen)!
Im komrrenden Dialogfenster bestéatigen Sie rechts unten die Schaltflicpertierenund danach links oben
das Diskettensymbol fiB8peichern
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Nun bitte den Mangelkatalog schlie3en und neu 6ffnen, damit der neue Katalog angezeigt wird.

Unter Stammdaten / Mé&ngelkatalog muss der alte Mangelkatalog unbedingt deaktiviert werden, indem man
den Haken nebe@igmaPerundin Verwendungentfernt.

Im Gegenzuguss der aktuelle Mangelkatalog2013 aktiviert werden, indgigmaPenind in Verwendung
angehakt wird.

2.7 Tarifverwaltung

In der Tarifverwaltung werden die Preise und Berechnungsvorschriften der Tarife verwaltet, die Ihnen in der
ho2S{U@SNBIfldzy3d AY ab& Aukhiuitd kb Erdtelluilg von[EStrmaciigezy @ S v &
Verfligung stehen.

@ Tarifverwaltung / Artikelverwaltung - 2021 = a X
Suche Filterung

Tarifre: | v Filternr

3 - Abgasanlage fur Raumheizger v Gruppe

Gruppe aFest v | Lk Nur aktivierte Tarife ¥ MNur Leistungstarife

Tarifstamm [ Preise | Lieferant | Atikel |
Tarifbezeichnungen Verechnungseinstellungen - =
TarifNr

011

Werkniipfter T arif v

= [V Tarif ist akliviert
0 B [V fur Leistungen verw. Tarifart: -
Bezeichnung

Verrechnung auf Konto

4000 v | |Erlaskonto v p

EF Fest Yerechnungsfirma v

Abgasanlage fur Raumheizgerate

Einheit Haupt/Neben

vV Aliquotierung zulassen [~

[~ Kehrbestatigung fiir Verrechr

Rechnungstest fur preis
Abgasanlage fur Raumheizgerate
Organisation

Verw. Rechtext -

Kategorie

Routenplanung 1aFest »:

|V Termine vergeben fiir:

Brennstoff v

¢ Hauptroute ¢ MNebenroute ¢ Sondemoute . 123 456 789 101112

Alle

1 1]
Jahre
[V Ins Kehrbuch drucken
v &ufKehiliste drucken [~ MNeuanlage
Be amit % nomale Arbeit
Mo n " Gunstarbeit @

Abbildung13: Tarifstammdaten

Die Tarifverwaltung beinhaltatie Registerblatteirarifstamm, Preise, Lieferanhd Artikel. Unter Tarifstamm
werden allgemeine Einstellungen und Tarifbezeichnungen angelegt, im RegistBriiatwerden alle Preise

fur diverse Preisklassen, sowie unterschiedliche Giltigkeitszeitraume andeiledregisterblattekieferant

und Artikelbeziehen sich nicht aufeliKehrleistungen sondern bieten die Moglichkeit, bei oftmals verwendeten
Artikeln die Artikelbezeichnungen und die jeweiligen Lieferarmterulegen.

Info: Es missen hier nur Tarife fur die Kehrgebihrenverrechnung angelegt werdemglesistliie durch
Extrarechnungen abgerechnet werden, kdnnen als Text direkt bei der Rechnungserstellung eingegeben|werden.

2.7.1 Tarif neu anlegen

Ein neuer Tarif kann mit der Taste F5 angelegt werden. Es ist bei einer Neuanlage dacitérzudass auch

ein Preis definiert wird, der ab dem 1.1. des aktuellen Jahres seine Giiltigkeit hat, falls der Tarif unter

a[ SAaldzyaSya OSNBISYRS(G 6SNRSy az2zfftod LaAdG {SAYy tNBAA @2
Zeitpunkt, so wird beider NEA 306 SNEOKydzy3d AY hoaSlid RAS CSKf SNY¥YSt Rdzy
ausgegeben.

Anstatt einen Tarif vollstandig neu anzulegen, ist es oft viel einfacher einen bereits bestehenden Tarif zu
duplizieren. (Sieh2.7.4) Dabei werden alle Daten (auch Preise) aus dem bestehenden Tarif lbernommen und
kénnen dann nach Bedarf angepasst werden.)
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2.7.2 Tarif T Suche

Im oberen Teil des Fenster kann man bereits angelegte Tarife auswahlen. Dazu klickt mar T auTrdigte
neben Taifnr und wahit den gewiinschten Tarif aligher die Filterung ist es maoglich, die Tarifsuche
beispielsweise auf eine bestimmt Gruppe einzuschranken.

Nur aktivierte Tarife

Dieses Kastchen bezieht sich ausschliellich auf dadearmezeigte Tariffenster, hat alkeine
Auswirkungen auf das Programm.
In der Voreinstellung der Filterung ist dieses Kastchen aktiviert. Wird es deaktiviert, so werden in der Liste
ydzNJ RAS a5S8SF1GUABASNISY ¢ NAFTFSa orpStl aOKGS ¢FNRAFSO
KéstchergrauA Es werden sowohl deaktivierte als auch aktive Tarife angezeigt.

Nur Leistungstarife
Df SAOK 6AS 060SA RSNJ20A3Sy 9AyadaSttdzyd 6SNRSYy KASNJI |
[ SA & dzy 3 Sy akivierMdicls ykRvery kaben.

F12Suche

i iR In der Tarifverwaltung sowie auch beim Erstellen

‘ einer Extrarechnung oder eines Angebots kann
durch Driicken der Taste F12 nach Artikeln gesuc
werden.

54 CStR a.SI SAOKydzy3aa
Bezeichnungsfelder der Artikel. Wie auch bei der
Suche nach Objekten gilt hier, dass der gesuchte
Text nicht unbedingt am Anfang stehen muss, wel
als erstes Zeichen ein Leerzeichen eingegeben wi

RoucH

X Abteuch v

Abbildung14: F12Suche nach Tarifen

2.7.3 Tarifstamm - Ein gabefelder

bSdzS ¢FINAFS (I yySy YAl 1AftFS RSa {eyvyoz2fa abSdza ytl 3Sa
AnschlieRend missen folgende Felder eingegeben werden:
Tarifnummer.
Die Tarifnummer ist eine im ProgramnmmaligeBezeichnundiir einen Tarif, welcher in der
hoeS8ldOSNBIfddy3 dzyiSN) a[ SA&ldzy3asya OSNBSYRSG 6SNRS
Es ist moglich, diverse Arbeitslisten nach Tarifnummern sortiert auszudrucken. Beispielsweise kann man
eine Liste mit Kesselreinigungen drucken, in dem man beirokder Arbeitsliste einen Filter auf die
Tarifnummern 8000 bis 8005 (z.B. ausschlie3lich Kesselarbeiten) legt. Daher empfiehlt es sich die

Tarifnrummern in systematischer Reihenfolge anzulegen. Die Tarifnummer kann auch noch nachtraglich
verandert werdenEs werden dabei automatisch alle Leistungen mit der gleichen Tarifnummer auf die

|
neue Tarifnummer umgestellDurch Klicken de -Taste kann die Tarifnrummer korrigiert werden.

Achtung Die Sortierung der Tarifnummer erfolgt alphabetisch, da die Tarifnuraogdr Buchstaben enthalten
kann!

Tarif ist aktivert

Setzten Sie hier ein Hakchen, wenn Sie diesen Tarif in Verwendung haben. Deaktivierte Tarife stehen im
Programm nicht fuir neue Leistungen zur Verfligung.

Tarife kdnnen, sofern sie einmal verwendet wurdaitht geléscht werden. Wird der Tarif jedoch hier
deaktiviert, so steht er fur weitere Verwendung im Programm nicht mehr zur Verfiigung.

51



Fir Leistungen verwenden
Soll der Tarif auch untéreistungen verwendet werden, so muss dieses Kastchen aktiviert werden.
Bezeichnung

Die Bezeichnungird nicht unmittelbar auf die Rechnung oder ins Kehrbuch gedruckt, sondern im
Programm intern unter Leistungen verwendet. Di8szeichnung kann dann in den Leistungen individuell
angepasst werderkEs muss ein Text in das Feld Bezeichnung eingegeben werden. Der eingetragene Text
wir automatisch in das Feld Kehrbueind Rechnungstext tibertragen.

Kehrbuchtext

Der Kehrbuchtext wird in das Kehrbuch gedruckt, falls die unter Leistungen angegebene Bezeichnung zu
lang ist. Im Normalfall wird der Kehrbuchtext nicht mehr verwendet, es sollte jedoch trotzdem unbedingt
angegeben werden. Der Kehrbuchtextdért sich automatisch bei Anderung der Bezeichnung.

Rechnungstext
Rechnungstextsofern die Option Rechnungstextauf "aus dem Tarif" gesetzt ist.
Rechnungstext flir Sonderpreis

Esist moglich, fur eine Kehrung einen Sonderpreis zu verrechnen. Dieser Preis wird dann extra auf der
Rechnung angefiihrt. In diesem Feld kdnnen Sie die Leistungsbezeichnung fur diesen Fall angeben.

Routenplanung Termine vergeberfir:

Ist das aktiviert, so werden fir Leistungen dieses Tarifs in der Routenplanung Termine vergeben. Je
nachdem, ob die HauptNeben, oder Sonderroute angeklickt ist, werden diese gemal der
Routeneinstellung in der Objektverwaltung verplant.

Tarife mit deaktiviertem Hakchen werden keine Termine zugewiesen.

Hauptroute / Nebenroute / Sonderroute

Neben der Hauptroute gibt es im Objektstamm auch noch zwei weitere Felder zum Eintragen einer Route.
Diese Felder werden nur dann aktiviert, wenn das Ohjakidestens eine Leistung hat, deren Tarif hier

den Eintrag auf Nebenroute oder Sonderroute stehen hat. Damit werden dann fur diese Leistung bei der
Terminvergabe die Termine der Nebenroute bzw. Sonderroute vergeben.

Verwendung findet diese Vorgangsweise atlem bei Tarifen, die nicht mit der normalen Route
mitgekehrt werden. (z.B. Gastouren, Servicearbeiten, etc.)

Zeit fur Haupt/Nebenleistung Sonderzeit / Schmutzarbeit:

Hier kann dievoraussichtlichérbeitszeitfiir eine leistung dieses Tarifs eingegeben werden. Es gibt dabei

SAYS al dzldiiT SAGax RAS LINR [ SAaaddzyad SAyYLFf | RRASNI ¢
Laufmeter, etc. zur Gesamtzeit hinzugerechnet wird. Die Zeitberechnung ergibt sich somit aus:

Arbeitszet = Stk* (Hauptzeit+ GM * Nebenzeit

Die berechnete Arbeitszeit wird bei der Routenplanung, sowie bei der Mitarbeiterstatistik angéXieigt.
Sonderzeit bezieht sich auf das gelbe Késtchen unter Objektverwaltung / Leistungen.

Erledigungsstatus

Der Erledigungsstatus wird fiir die Bestéatigung idehrleistungen mit dem elektronischen Kehrbuztv.

mit Chimgeselle bendtigt. Im Normalfall wird hier als ErledigungsstatusAdikeit durchgefihrt

angeklickt. Fur Kehrversuch (NZ) und Kehrverweigerung (KV) wird ein gleichnamiger Tarif angelegt, wobei

hier der Erledigungsstatus NZ bzw. KVBsi. Kehrverweigerungen werden beim Setzen eines

Nachtermins die bei der Kehrverweigerung eingetragenen Termine entfernt, wodurch die Kehrung im
elektronischen Kehrbuch wieder offenistd6 SNJ RSy a Sy NLIAZ 2 VSYREVNBAEBK Cl Nb
RAS hLIiA2Y abAOK{i OSNNBOKYySiS az2zyliS 0SA +SNBOKASOOC
SAYSNI +SNEOKASOdzyd @2y O60SNBAGA OSNNBOKYySiGiSYy YSKNHzy:
automatisch angepasst wird.
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Termintyp:

Durch Setzen eines Termintyps erfolgt beim Bestatigen der Messleistung tber AppChim gleichzeitig eine
Aktualisierung der Messaufgabe. Voraussetzung dafir ist, dass unter dem Registerblatt Leistungen die
Messleistung angelegind die entsprechende Feuerstétte zugewiesen ist. Bei der Feuerstatte muss auch
die Messaufgabe angelegt sein.

Verknupfter Tarif

Falls mit dem Tarif ein weiterer Tarif verbunden ist, muss hier der verbuntiariieeingegeben werden.
Derzeit der Fall fir Objektgebtihren in Oberdsterreich!

Vemrechnungauf Konto:

Jeder Tarif kann auf ein eigenes Buchhaltungskgetmucht werden. Die Unterscheidung verschiedener
Buchhalturgskonten fir verschiedene Tarife macht vor allem fiir eine kostenrechnerische Auswertung
bereits verrechneter Leistungen Sinn. Ist dies nicht erwiinscht, so konnen alle Tarife dem gleichen Konto
(4000/Erloskonto) zugeordnet werden.

Verrechnungsfirma

Wird in diesem Feld eine Firma angegeben, so wird jede Leistung dieses Tarifs ausschlief3lich auf diese
Firma abgerechnet. Im Einzelfall wird fur diese Leistung bei der Abrechnung dann auch eine eigene
Rechnung (eigene Rechnungsnummenyelegt. (Verwendung: z.B. Feuerldscherverkauf)

Einheit Haupt/Neben

Hier kann eine Einhe#thgegeben werden, die bei Verwendung des Artikels in einer Extrarechnung auf die
Rechnung gedruckt wird. Die Einheit ist dabei entweder fir die tsfung (wird pro Stlick angegeben) oder
in Ausnahmeféllen auch auf die Nebenleistung (wird pro Nebenleistung, dh. pro zusatzliche-Elheit
angegeben) einzugeben.

Aliguotierung zulassen

Wenn angehakt, so wirdieser Tarif bei aliquoter Abrechnung ebenfalls aliquotiert. Deaktivieren Sie
dieses Kastchen bei Tarifen, die nicht aliquot sondern nach tatséachlich verrichteter Arbeit verrechnet
werden sollen.

Extratarif

Ist hier Extratarif andeakt, sowerden Leistungen dieses Tarifs immer zu einem allfalligen Pauschalbetrag
dazugerechnet.

Kehrbestatigundir Verr. erforderl.

IstdasKéastcherKehrbestatigung@ngehakt, so wird eine Leistung dieses Tarifs nur danarabpnet,
6SYy RAS YSKNHzy3 Ffa a9NISRAIGE YINJASNIL 6dzNRSZ

Achtung Tarife, die diese Option aktiviert haben werden nicht verrechnet, wenn die Kehrung nicht vorhef
bestatigt wurde!

AnwendungbeispielKesselkerungen sollen im Kehrbuch vorgeschrieben werden, werden allerdings nur dann
verrechnet, wenn sie auch tatsachlich durchgefiihrt werden.

Tarifkategorie

Die Tarifkategorie dient dazu mehrere Tarife zu einer Tarifkategorie zusammenzufassen. Verwendet wird
die Kategorie bei der Auswertung von Preislisten. Hier lasst sich eine Statistik der Umséatze nach
Tarifkategorieauswerten.

AuRerdem ist es méglich, eine Liste aller Objekte mit Tarifen einer bestimmten Kategortetier
Gruppe

Der im Feld Gruppe eingegebene Text wird bei automatisierter Tariferh6hung mittel3&€)fir die
Zuordnung des Tarifs herangezogen.
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Filternr

Die Filternummer kann zur Filterung von Tarifen bei der Erstellungextrarechnungen verwendet
werden.(siehe3.20.9

Brennstoff

Bei Neuanlage einer Leistung mit dieser Tarifnummer wird der hier vorgegebene Brennstoff automatisch
vorbesetzt.

Kehrschema:

123 456 783 1011712 Hier kdnnenVoreinstellungen fur die geplanten
| | |i| | | |—| | | |—| | | | | Kehrmonate fiir diesen Termin vorgenommen werde
Hier im Beispiel werden bei Neuanlage dieses Tarife
die Kehrmonate Marz, Juni und September
Abbildung15: Kehrschema vorgeschlagen, und zwar alle 1 Jahre (sprich jahrlicl
Die Kehrmonate kénnemider Objektverwaltung danr
individuell angepasst werden.

Einmalige Leistungen
CNNJ ¢ NAFTFSZT RAS yAOK(G GASRSN] SKNBYRIZI a2yRSNY ydzNJ SA
eingegeben werden.

Ins Kehrbuch druckehAuf Kehrliste drucken:

Soll eine Leistung dieses Tarifs im Kehrbuch bzw. auf der Kehrliste aufscheinen, so muss das
entsprechende Kontrollkéstchen angehakt werden.

DAfG | dzOK FTNNB a9t S{TGNRPYAAaOKS Y SKND dzxdKen ErscReit@n [ SA & G d
nicht im Elektronischen Kehrbuch.

TippY 5SIF1UGAGBASNBY {AS

R a YNaGOKSys dzv SAyl S{y$S [ $a
CHKNI&ALISASY &40 yAOKG Ay

ASa
RI YSKND dzOK T dz RNHzO{1 Sy

ax U»

Rechts starten

Wenn aktiviert, startet der Kehrbuchdruck mit der rechten Spalte.
(Wird verwendet, um einzelne Tarife (z.B.: Uberpriifungen) im Kehrbuch deutlich von Kehrungen
abzugrenzen(teilweise nicht mehr verwendet)

Neuanlage mitAppchinm

Wennaktiviert, steht demMitarbeiter im elektronische Kehrbuch déserTariffir Neuanlagen zur
Verfligung

Behandlung mitAppchint

Wird eine Leistung mit dem elektronischen Kehrbuch bestatigt, so wird mit dieser Leistung entsprechend
der hier eingestellten Option verfahren:

1 Normale ArbeitA Késtchen wird griin, Arbeit ist erledigt
Bei nicht gekehrten Leistungen bleibt die Arbeit offen und muss noch nachgeholt werden.
Einfarbung in der Bearbeitungslisst orange (wenn keine Leistung erbracht wurde), gelb (wenn
fur das Monat zumindest eine Leistung erbracht wurde) oder griin wenn alle Leistungen erbracht
wurden.

1 Gunstarbeith Leistung sollte oracht werden, muss jedoch nicht.
Bei erbrachter Leistung wird das Kastchen grin. Bei nicht erbrachten Leistungen wird die
Bearbeitungsliste ockergrin.

1 Separath Kastchen wird auch bei erledigter Arbeit nicht griin. Kehrung bleibt offen.

91 lgnorierenA Erbrachte Leistung wird griin. Nicht erbrachte Leistungen werden ignoriert, dh. die
Bearbeitungsliste wird trotzdem griin auch wenn Leistungen vorhanden sind, die nicht erbracht
wurden.

54



2.7.4 Tarif duplizieren

Mittels Klickauf die sl Taste kann ein bestehender Tarif kopiert werden. Im Dialogfenster wird eine
neue Tarifbezeichnung eingegeben. In der Praxis wird diese Funktion verwendet, um &hnliche Tarife
anlegen zu kénnen ohne allzetails erneut eintippen zu missen.

2.7.5 Eingabefelder Preise

@ Tarifverwaltung / Artikelverwaltung - 2021 = O X Unter Preise werden

SUEhS Fiterung : _ fur jeden Tarif die

Tarifnr; |01 ) v Filternr = :w:wmev?n nach: . tl h P .

B i Abgasanlage fir Raumheizger v Gruppe: = ((i 1allfTumm?r e!gen Ichen r.else

G 1aFest - @ Nur aktivierte Tarife ¥ Nur Leistungstarife [ e EIngegeben. Die

Tarifstamm  Preise ] Lieferant | Artikel | Eingabefelder hé.ngen
€¢ Preisklassen kopieren Preise kopieren B, Preise einfiigen dabei vom

Vermechnung auf Konto Vorgabe Tarityp verwendeten Tariftyp
4000 v | |Eroskonto - }’) Einzelfeuerung - Preise sind NETTO ! ab‘

Name des P trags (It. Kehrordnung)

Wesentlich bei der
Gesetzestest Gesetzestext fur Zusatztarnf Sortiermnr Eingabe der Preise ist1
dass flr jede
Preisklasse

("Ortsklasse™) ein Preis
MDatum  [Preisklasse[Taiityp |GG _[Hauptbetiag[Nebenbetiag|Sondeipreis [ab 2 Fangen|Mindestbetrad ~| angelegt wird. Es gibt

g 01.01.2021 Standard Einzelfeuerung 3 £14.21 €215 £0,00 £4,30 £27.87 irlich Tarif d
02.01.2018 Standard Einzefeveng 3 €1273  £189 €000 €357  £2598 naturlich Tarite, die
01.01.2014 Standard Einsfeveng 3 €1100 €176 €000 €306  £2310 unabhéangig von der
01.07.2011 Standard Einzelfeuerung 3 £10,48 £1568 £0,00 £291 £22,00 : :

01.05.2007 Standard Einzelfeuerung 3 £961 £154 £0,00 £267 £2017 F_)'rels_klasse S_Ind ) AUCh
01.01.2000 Standard Einzeleuenng 2 £865 €138 €000 €240  £1817 fur diese Tarife muss in

jeder Preisklasse
ebenso ein Reis
angelegt werden, da

v| sonst das ganze Objeki
nicht abgerechnet
werden kann.

Abbildung16: Tarifverwaltung / Preise

Preise werden mit
einem
Gliltigkeitsdatum
angelegt und nach denr
Datum sortiert.
Aktuelle Preise stehen
dabei immer oben.

Hinweis Das Glltigkeitgatum ist immer nur ab dem 1. des Monats mdglich. Das tatsachliche
Durchfihrungsdatum der Leistumgrd bei der Preisberechnumicht bertcksichtigt, es zahlt lediglich das
Monat der Kehrung, bzw. das Monat in dem das Kastchen der Kehrung angelegt ist.

Anlegen von aktuellen Preisen

Mit der Funktionstaste F6 wird eine neue Preiszeile angelegt. Dabei ist zu beachten, dass das Datum
jeweils mit dem Monatsersten beginnen muss. (z.B. 1.5.2D&8neue Tarif wird automatisch ab dem
Gultigkeitsdatum verrechneGibt es einen verknipften Tarif (z.B. Objekttarif Oberdsterreich) so muss das
Datummit dem des verknlpften Tarifgbereinstimmen.

Achtung Bestehende Preise sollteitht geléscht oder Uberschrieben werden. ‘

Preisklassen kopieren:

Durch Driicken dieses Knopfes wird der markierte Preis fir alle vorhandenen Preisklassen kopiert.
Daraufhin kénnen dier@ise pro Preisklasse an den Tarif angepasst werden.



Preise kopieren / Preise einflgen:
Uber diese Funktion kénnen Preise von anderen Tarifen kopiert und eingefiigt werdenwaten alle
Preisklassen des letzten Gultigkeitsdatums kopiert

2.7.6 Tariftypen

Uber den Tariftyp wird die Art und Weise, wie eine Leistung dieses Tarifs verrechnet wird, bestimmt. Die
moglichen Tariftypen sind vom Bundesland abhéangig.

5F0SA Aald T oAa0&«Syzy R+ REHISING NANBSHBEIGHYI SR 1 dz dzy § SNAOKSA R
CFNATFTGELIG 0SadAYYd RAS 9Ay3FLoSYFa1lS RSa tNBAaSaz RKo
Tatsachlich verwendet wird fur jeden Preis jedoch der Tariftyp des aktuellen Preiseintrags. Fir Neuanlagen

solten beide Tariftypen tbereinstimmen!

Normaler Tarif (alle Bundeslander)

Dieser Tarif wird fir normale Leistungen (bei Stlickpreisen, etc.) verwendet.
Fur diesen Tarif gilt die einfache Verrechnungsvorschrift:

Preis= Stk* (Hauptbetag+ GM* PreisNebdaistung) * (1+ Zuschlag/10)
Normaler Tarif: (Burgenland)

Unter "Preise" gibt es ein eigenes Feld fur derz&@kehrungszuschlag. Hier muss der Prozentsatz fur den
Einzelkehrungszuschlag (20%) eingegeben werden.

Stundensatz

Beim Tariftyp Stundensatz kann eine durchfuhrte Tatigkeit minutengenau abgerechnet werden. Folgendes
Beispiel illustrierdie Verwendung:

Tarifstamm ~ Preise 7 ] Lieferant | Atikel ]

€é Preisklassen kopieren Preise kopieren R Preise einfiigen
Venechnung auf Konto “orgabe T ariftyp
[ 5 0y %
| 4000 v | |Erldskonto v p Stundensatz v Preise sind NETTO 1
Name jr- Preis eintrags H b r;lm,u-.g]
|1998/)3n-6000
pr- setzestext : Gesetzestest fur Zusatztarif s Sartiemr "
|extra Arbeiten [ [ 0
Y [Mindds
|4 01.01.2021 Slandard Slundensatz 30 £60, UEI 10 min £0, 00 £0,00

Abbildung17: Tariftyp Stundensatz

| TarifNr  Bezeichnung Stk G/KY Ersch Zuschl% Pauschale
KundenNr Turr. Fang  Feuerst. Brennstoff FlhtmlJahl 1203 4 5 B 78 9 101112 RechT Netto Lfd.Nr.
| 3 2021

Abbildung18: VerwendungStundensatz

|Stk.  Fangbez. Taribezeichnung Grundgebuhr  MNebenpreis  G/M  Erschw. Zuschéga Einzelpreis  Kehiungen Neto
1 extra Arbeiten € 60.00 €182 40 €40.00 1 € 40,00

Abbildung19: Preis zum angegebenen Beispiel

5AS aaAyRSaidSya @&SNNSIOKYII SK A S\bhSehsatidiefyheitoS ¢ ©1» 828 NI [ i 820 K
GANR AY RSN { LI fGS aaAydziSySAyKSAGSYya Fy3asS3asSoSys RI aa
5S5YSYGaLINBOKSYR Ydzaa 0SA SNBSYyRdzy3 RAS&aSa ¢FNATFaA A
(hier 10 Minuten) agegeben werden.

Der sich ergebende Preis ergibt sich somit hier wie folgt:

. YOO EQQET MO Q&
V1 QQivo~? QT 2 OOl IRME Q@B Q¢ 6 0 '@ VID ¢
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Stlickpreis

Der Stlickpreis besteht nur mehr alkilempatibilitatsgriinden. Anstatt des Stlickpreises sollte immer der
normale Tarif verwendet werden.

Jahresgebuhr(Niederosterreich)

Dieser Tariftyp kann fiir die Berechnung der Jahresgrundgebuihr in Niederdsterreich verwendet werden.
Im Unterschied zum Tariftyp "Leistung inklusive Jahresgrundgebihr” wird hier die Jahresgrundgebihr
extra als Einzelleistung ausgewiesen.

Leistung inklusive Jahresgrundgebiil{Nieder&sterreich)

Wird in Nieder@sterresh flr Fange mit Jahresgrundgebuhr verwendet. Die Grundgebihr und die
Kehrgeblhr werden dabei in einer Einzelleistung gedruckt.

Fang EinzelfeuerundSteiermark)

Dient zur Verrechnung einer Einzelfeuerung geman der steiristaefordnung. Dabei ist unter
"Grundbetrag” der normale Tarif und unter "Ab 2 Fangen" der verbilligte Tarif ab 2 Fangen einzugeben. Es
wird dann automatisch fur jeden Kehrmonat der entsprechende Preis verwendet.

ONORM B8200(Steiermark

Dieser Tariftyp dient zur Verrechnung einer Feuerungsanlage geman der steirischen Tarifordnung. Uber
120kW kann unter "Zusatzbetrag" der Preis je 10kW eingegeben werden.

Fang mit Ausbrennen(Salzburg)

Die Preisberechnung ellfgt hier gleich wie beim "Normalen Tarif". In Salzburg wird jedoch kein
Hauptbetrag verrechnet, sondern nur eine Kehrgebiihr pro Geschol3. Unter Sonderpreis kann die
zusatzliche Gebuhr beim Ausbrennen eines Rauchfangs eingegeben werden.

Der Ausbrenntarif wit verrechnet, wenn die Leistung in einem Kehrmonat gelb markiert wird.

Staffeltarif: (Kérnten)

Beim Staffeltarif kbnnen verschiedene Preise fiir Féange unter 4 Geschossen und Fange liber 4 Geschossen
eingegeben werden. Unter "Objektgeblhst die jahrliche Verwaltungsgebiihr einzugeben. Die
Verwaltungsgebuhr wird auch fur Leistungen ohne Kehrungen einmal jahrlich verrechnet.

Normaler Tarif (A): (Kérnten)

Dieser Tariftyp wird gleich wie der normale Tarif verrechnet, allerdings wird diea\tengsgebuhr
geman dem Karntner Tarif einmal jahrlich verrechnet.

Hauptuberprifung (Tirol)

Alter Tiroler Tarif (bis Mai 2002) mit automatischer Berechnung der Haupttberprufungsgebihr. Unter
"Preise" muss im Feld "Hauptéiprifung" der Wert "5%" eingetragen werden.

Bearbeitungsgebihr Tiro(Tirol)

Neuer Tiroler Tarif (ab Mai 2002) mit automatischer Berechnung der Bearbeitungsgebuhr fur benutzte und
unbenttzte Fange. Die Bearbeitungsgebfihrbenitzte Fange muss dabei im Feld "Grundgebuhr"
eingegeben werden, fur unbenitzte Fange gilt das Feld "Sonderpreis".

Die Verrechnung der normalen Bearbeitungsgebuhr erfolgt automatisch, flir unbenitzte Fange muss die
Leistung im Kehrschema gelb markieerden.

Bearbeitungsgebihr extra(Tirol)
5AS 9AYy3AL6S RSNItNBAAS SNF2f3IG 6AS 20Syd LY ! yidsS
Tariftyp die Bearbeitungsgebuhr als Einzelleistung ausgewiesen. AuRerdear ishter

N

A

)¢

QO9EGNI akhLIGA2YSYkt NEANI YY2LIiA2ySyk! 6NBOKydzy3da SAyld

jahrlich mit der letzten Kehrung oder anteilig mit jeder Kehrung mitverrechnet werden soll.

Die Berechnungsvorschriften bleiben dabei die gleichen &k#ibeniitzter Fang, Blau=Nur
Bearbeitungsgebihr verrechnen)

58N ¢SEG FNNIRAS . SINDBSAGdzy3a3SOoNKNI 6ANR dzy i SNJ 9 EG N

eingegeben.
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2.7.6.1 Besonderheiten flr einzelne Bundeslander

Jahresgrundgebihren

Die Jahresgrundgebihrebzw. die Bearbeitungsgebihr werden auch dann gerechnet, wenn die aktuelle
[ SAdddzy3 yAOK(G Ffta a9NISRAIGaG 0SAGNGAIG GdzNRSP 9AYS
wenn zumindest eine Kehrung gemacht wurde.

Mindestbetrage: (nur in der Steierm&)

Sofern fir einen Tarif ein Mindestbetraggegeben ist, wird bei der Berechnung zuerst der normale
Monatsbetrag berechnet. Falls dieser unter dem angegebenen Mindestbetrag liegt, wird fir dieses Monat
der Mindestbetrag verrechnetllle Tarife, die keinen Mindestbetrag angegeben haben, werden ggf. zu
dem Monatsbetrag addiert.

Im Grundpreis enthaltene NebenleistungdiGG:

Je nach Tarif, sinab einer gewissen Héhe, Lange, KW Anzahl Geschossenertchiedenste Zuschlage
1 dzZ RSy YSKNHSONKNBY 1 dz GSNNBOKY Sy da odyh (BS NddzaNIKX NS S 4
angegeben.

Hier ist also einzugeben, bis zu welcher Einheit die Kehrgebihren im Grundpreis enthalten sind und daher
noch kein Zuschlag verrechnet werden soll.

Beispiel 00:. In OO ist ein Zuschlag fir Rauchfange die héher als 12 Meter sind, zu verrechnen.
Bei Eingabe voh2, werden die ersten 12m zum Grundpreis gerechnet. Erst bei einer Angabe von 13 im
Feld GM der Leighgen wird (bei 13ndy, 1mal) der Nebenpreis verrechnet.

Beispiel Tirol: In Tirol ist das erste Geschoss (Grundgeschoss) im Grundpreis enthalten. Werden in den
Leistungen im Feld GM die tatsachlichen Geschosse (also inkl. Grundgeschoss) angegeben, so ist hier der Wert
1 einzutragen.

Grundsatzlich sollte bei @nAnderung der Grundgeschosse die Auswirkung anhand eines Beispiels in dey
Objektverwaltung Uberprift werden!

Hinweis:Geschosse (kW, Meter, etc.) werden in den Leistungen im Feld GM eingetragen. Fir die Verreghnung
werden die im jeweiligen Tarif angegetem Grundgeschosse abgezogen. Der Rest wird mit dem Nebenpreis
multipliziert.
Hinweis 2C S dzSNXzy 3al yf 1 3Sy Ay RSNI {dY]® 6SNREY mLINE SMmyES iNS
wird.

Hinweis 3:In Tirol kénnen die Rauchrohre, die Geschosse der fRagehbzw. auch die kW der Kessel nun
individuell verschieden behandelt werden.
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2.7.7 Lieferant

@9 Tarifverwaltung / Artikelverwaltung - 2021 =

Suche Filterung S

Taifnr |Arteins v & Filterfir: 4m Sorttieren nach
i - & Tarifnummer
0T Dp

v Gruppe

Gruppe: v \E Nur aktivierte Tarife [V MNur Leistungstarife [

Tarifstamm | Preise  Lieferant lArlikel]
Lieferant Matchcode

E&N

Rabattgruppe: -

Durchschnitticher Einkaufspreis
£12,60
£3,00

Standard-Zuschlag [Rabatt) 0%

Tel Lager

Lagerort:

Abbildung20: Tarifverwaltung / Eingabefenster Lieferant

Rabattgruppe

Die Rabattgruppe gibt in Verbindung mit dem Lieferanten an, wieviel Prozent Nachlass auf den aktuellen

In diesem
Registerblatt kann
durch Klicken der +
Taste ein neuer
Lieferant angelegt
werden. Durch

)
Klickender -
Taste kénnen die
Adressdaten des
Lieferanten
eingegeben werden.
Die Eingabefelder
Einkaufspreis dienen
der eigenen
Information, haben
auf die
Preisberechnung
keine Auswirkung. Es
wird jedoch bei jeder
Extrarechnung der
sich aus dem
Einkaufspreis
ergebende
Deckungsbeitrag
angezeigt.
Der Artikelpreis muss
wie bei allen Tarifen
unter Preise
eingegeben werden.

Tarif / die aktuelle Warengruppe vom Lieferanten gewéhrt wird. Die Rabattgruppe kann unter

a{GFYYRIFGSyk! tt3SYSAYS 5 GSya

SNyt S

Extrarechnung den aktuellen Einkaufspreis der Ware an. Die Differenz zwisckauaf&preisund
tatsachlichem Verkaufspreis (wird unter Preise angelegt) ergibt schlie3lich den Deckungsbeitrag

Verwaltung der Rabattgruppen sieRe8

Lager

Angaben zur Lagerung dienen nur der eigelrdarmation und werden im Programm derzeit nicht weiter

verwendet.

g SNRSyYy dzyR
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2.7.8 Artikel

Gruppierung nach: |Hersteller

Suche:

@ Artikelex.. — m}

- Artikelexplorer
X

< F9

= G ABSTANDHALTER

- oo R

o Arteins - Testartikel €0

+ [ o

+ (£ o12-
+ (£ 013 -
[ 014-
+ (£ 103-
+ (£ 104-
+ (& 105-
+ (£ 106 -
+ [£f 107 -
+ (& 108-
+ (£ 109-

- Abgasanlage fur Raumhe
Abgasanlage fur Raumhe
Abgasanlage fur Raumhe
Schliefer £21.78

F-&nlage<30kW £32.57
F-Anlage 31-40 kw/ €35
F-Anlage 41-50 kw €38,
F-Anlage 51-60 kw/ £41.
F-Anlage 61-70 kw' £44.
F-&nlage 71-80 Kw €47,
F-Anlage 81-90 kw/ €50

+ 11 - Objekttarif extra £5.32

+-[=8 110 - F-Anlage 91-100 kw £5: ¥
< >

Text Ilntem | Atikel |

@ Terifverwaltung / Artikelverwaltung - 2021 - [m] X

Suche Fiterung
Tarifrir: Arteins -

Testartkel - Gruppe:
- Nur aktiviette Taife [F hur Leistungstarite [7

Taifstamm | Preise | Lieferant Atkel |

Fitaire Sortieren nach

@ Tarifnummer
e

Adtikelbezeichnung 1 |PolyLinePVDF Abstandhalter

Artikelbezeichnung 2: DN 140-200

(3 [ABSTANDHALTER =
i |PolyLine v
(i} -
(A |PolyLinePVDF Abstandhalter

Abbildung21: Tarifverwaltung / Eingabefenster Artikel

LY YFENISANBAGSNI a! NIIA]Sta 1Iyy &&Ry6iddweldniADerSt FNNJ RAS
Artikelexplorer kann sowohl in der Tarifverwaltung als vor allem auch bei der Erstellung von Angeboten und
Extrarechnungen angezeigt werden. Dabei werden alle vorhandenen Artikel gemaR den unter den Feldern

aYl S D>BNA S B Ribokén dargestellt. Im obigen Beisjsekrsichtlich, wie ein Artikel im

Artikelexplorer gruppiert werden kann.

Die Basisgruppierung kann dabei im Artikelexplorer wahlweise nach Hersteller (=Lieferant), Tarifkategorie,
Gruppe oder Filternummer erfgen.

Durch Klick auf de_- i Symbol wird der Artikelexplorer gedéffnet.

Die Eingabe von weiteren Artikelbezeichnungen (kdnnen auf die Extrarechnungen gedruckt werden) und auch
internen Texten (dienen der internen Information) ist hier auRerdem mdglich.

2.8 Raba ttgruppen verwalten

Jedem Tarif, bzw. jedem Artikel kann in der Tarifverwaltung eine Rabattgruppe zugewiesen werden.
Rabattgruppermuissen dabei immer in Verbindung mit einem Lieferanten stehen.

In diesem Programmteil kann definierevden, wieviel Prozent Nachlass der Lieferant auf alle Artikelr
Rabattgruppe gewahrt. Der Nachlass ergibt in Verbindung mit dem Preis den Einkaufspreis der Ware und
daraus ergibt sich wiederum der Deckungsbeitager Rechnung / eines Angebots
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2.9 Artikel importieren

Mit diesem Menlpunkt ist es mdglich, Artikellisten externer Lieferanten zu importieren. Das Dateiformat muss
allerdings eine *.csDatei sein. DatanorADateien kdnnen nicht direkt in&/inchim tibernommen werden und
mussen vorher in eine *.cdvatei konvertiert werden. Dabei ist allerdings auf die Spaltenzuordnung Bedacht zu
nehmen.

Nach Offnen des Dialogfensters klickt man auf - Symbol, wéahlt die gewiinschte *.cRatei ausund

ordnet die Spalten zu. D&forgangwird bestatigt durch Klickeder - Taste.lm nachsten Fenster werden
noch Lieferantennamen und Gultigkeit und die MWSt. eingegeben. Durch Klicken der Imparfiexste wird
der Datenimport abgeschlossen und massh gespeichert werden.
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3 Objektverwaltung

LY 2AYOKAY S6ANR RI&d aYSKNRo62S 1la Ay RSy aradidStLdzyl1id R
das Kehrobjekt kénnen tber die Objektverwaltung bezogen werden.

Es empfiehlt stt, sofort nach dem Programmestart die Objektverwaltung zu laden und diese auch immer

gedffnet zu lassen. Sollte in einem anderen Fenster gearbeitet werden (z.B. Ausbuchen), so muss man lediglich
darauf achten, dass die Daten der Objektverwaltung gespeisimlt dh.dasDisketteasymbolbei aktivierter
Objektverwaltungnicht aufleuchtet.

Zu jedem Objekt existieren mehrere Registerblatter. Durch Anklicken des gewlinschten Registerblattes erhalt
man diesbeziigliche Informationen fiir das ausgewahlte Objekt.

Beispel:! Y F¥NNJ RFd4 YSKNRO62S|1G aadzadSNXYIYyYy YIFINXda RAS$S SN NI
Registerblatt Leistungen anklicken.

Alle Registerblatter der ObjektverwalturguR3er dem Objektstamm und den allgemeinen Informationen

0 o L ¥ Feftahén auginer Liste von Einzeldatensatzen. (=Detaildatensatze) Fiir jeden dieser Einzeldatensatze
(ausgenommen Preise) erhéalt meataillierte Informationen, indem man auf die entsprechendeile

doppelklickt. Der gerade aktive Detaildatensatz ist durch einelere Farbe markiert.

Beispiel:Fur Kehrobjekt Mustermann kénnen mehrere Parteien, mehrere Rauchfange, mehrere Feuerstdtten,
etc. angelegt werden. Um den Baustoff des ersten Rauchfangs im Kehrobjekt zu ermitteln, machen Sie ginen
Doppelklick auf die erste Zeile des Registerbld#iege.

3.1 Neuanlage eines Objektes

Wie auch in der Firmenverwaltung oder Tarifverwaltung wird ein neuer Datensatz (hier ein neues Objekt) durch
die Taste F5 angelegt. Es 6ffnet sich ein Fenster fiir die Adresseingabe. Noch vor den Acime ssifelieé
Objektnummer einzugeberas Objekt _Vorlage dient dabei als Muster, d.h. Werte, welche im Objekt

_Vorlage eingegeben wurden, dienen bei der Neuanlage als Vohlagelagenexplorer konnen beim Objekt
_Vorlage Musterfange undkessel sowie damehorige Mustermessungen angelegt werden. Diese dienen bei
Neuanlagen im Winchim bzw. in weiterer Folge im Appchim als Vorlage.

3.1.1 Objektnummer / Kundennummer

Die Objektnummer bezieht sich, wie der Name schon sagitjas Kehrobjekt, wahrend die Kundennummer
die Person des Rechnungsempfanderzeichnet.

Ein bestimmter Kunde kann mehrere Objekte besitzen, die alle Uber dieselbe Kundennummer abgerechnet
werden.

Bei der Neuanlage eines Okie wird automatisch zu der Objektnummer eine identische Kundennummer
angelegt. In einzelnen Féllen kann es vorkommen, dass zwar nicht die Objektnummer, aber die Kundennummer
bereits vorhanden ist. In diesem Fall sollten Sie diese Nummer in der Kundeftuagnigberprufen und ggf.

die Kundennummer ldschen, &ndern odgne andere Objektnummer wéhlen.

Aufbau der Objektnummer

Mit der Objektnummer wird ein Objekt eindeutig identifiziert, dh. es kdnnen niemals mehrere Objekte die
gleiche Objektnummer haben.

Fur die Vergabe der Objektnummer stehen 10 Zeichen (alphanumerisch, also auch Buchstaben!) zur
Verfugung.

Grundsatzlich ¢it es keine Vorschriften, wie die Objektnummer zu vergeben ist, es wird jedoch
empfohlen die Objektnummer nicht nur einfach fortlaufend zu vergeben, sondern eine Logik in die
Objektnummer zu verankern. (z.B.: die ersten beiden Stellen bezeichnen dasigteldann drei Stellen

fur die Hausnummer)

ZB 14120 Kehrbuch Nummer 14, Haus 120

62



Beachten Sie dabei, dass die Sortiertn§ NJ h62S {1 G S I £ LIKA coMAimHanGikd SSNIENET K3 (IR A0S
Eingabe von fihrenden Nullen kann das Probtenunterschiedlichen Sortierung alphabetisthmerisch
dzY 3l y3aSy ¢ SARSHOMM@ G N &

Tipp: WinChim ordnet die Ausdrucke (Kehrbicher, Tageslisten) normalerweise aufgrund der Objektnummer. Es
befindet sich allerdings im Objektstamm ein Feld mitdémNSy o Y-BKMEREf B& 6 OKSa | € [0d SNy I G
Objektnummer zur Sortierung verwendet werden kann

TippYy +SNBSYRSY {AS . dzOKadGlkoSy Ay RSNI hoaS1lydzYY8SNI ydzNJ
aMnMHMGEG &2ff SAYy Mo ivmu nS debBESARNGS BinyippSMERS séiven
Zahlenkombination wesentlich schneller erfolgt, als das Tippen einer Buch&abkemKombination.

3.1.2 Wozu die Unterscheidung Objekthnummer - Kundennummer ?

Werden mehrere ®jekte auf den gleichen Kunden abgerechnetkannall diesen Objekten ein und dieselbe
Kundennummer zugewiesen sein. Anderungen der Kundendaten (z.B. der Adresse oder der Bankverbindung)
wirken sich dann automatisch auf alle diesem Kunden zugeordnegk@tgus. Aul3erdem braucht bei der
Neuanlage solcher Objekte die Rechnungsadresse nicht jedes Mal neu eingegeben werden.

Soll weiters eine Gruppe von Objekten auf eine Sammelrechabggrechnet werden, so ist es sogar

zwingend notwedig, diesen Objekten dieselbe Kundennummer zuzuweisen. Es empfiehlt sich hier aul3erdem,
RASA4S YdzyRSYYydzYYSNJ RSdzif AOK @2y SAYSNI y2NVIf Sy YdzyRSYy
Ydzy RSYydzY YSNJ RSNJ { I YYSE NSOKydzy3 FTNNJ a.!2hDa&®0

In der Kundenverwaltung kémm alle zu einer Kundennummer gehérenden Objekte angezeigt werden.

3.1.3 Andern der Objektnummer / Kundennummer

Soll die Objektnummer oder Kundennummer geandert werden, so ist das S|,TLobben der

Objektrummer / Kundennummer im betreffenden Adressfenster zu betétigen. Bei Anderung der
Objektnummer / Kundennummer wird nur die Nummer an sich geandert, dh es kann damit kein anderer Kunde
zur Verrechnung ausgewahlt werden.

Anderungen der Kundennummer wirkerlsiauf alle zur Kundennummer gehérenden Objekte gleichzeitig aus!

Achtung:Durch diesen Vorgang wird nur die Nummer geéndert, jedoch kein anderer Kunde ausgewahlt.|Um
einen anderen Kunden zuzuordnen lesen Sie K&pitdl

3.1.4 Einen anderen Kunden zur Abrechnu ng auswahlen
Hier wird ein anderer Kunde fir die Verrechnung des Objekts ausgewahlt. Dies ist notwendig bei
Sammelrechnungen oder wenn ein Kunde mehrere Objekte besitzt.

AuRRerdem kann bei einem eventuell&esitzerwechsel ein neuer Kunde angelegt werden. Rechnungen fur den
bisherigen Kunden bleiben dabei auch weiterhin dem bisherigen Kunden zugeordnet. (z.B. weil eine Rechnung
noch offen ist)

In der Vorgangsweise ergibt sich hier ein wesentlicher Unterschied

3.1.4.1 Sammelrechnung: (Kunde ist bereits vorhandenen)

Klicken Sie auf das Syml%’ ,um aus der Liste der vorhandenen Kunden die gewtinschte Kundennummer
auszuwahlen.

3.1.4.2 Anderung der Rechnungsadresse /Angebotsadresse

Es bleibt der gleichKunde fur das Objekt zustandig, die Rechnungsans&wgebotsanschrifhat sich jedoch

geandert.Doppelklicken Sie auf die Rechnungsanschrift oder klicken Sie auf das hﬂh den
Rechnungsadressaten zu &ndern.
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Bei bestehenden Rechnungen bzw. Ardrdtanndie Adresselurch Doppelklick auf die Adressanzeige
geandert werden.

3.1.5 Kundenverwaltung

Bei der Neuanlage eines Objekts wird automatisch auch ein neuer Kunde mit gleichen Adressdaten des Objekts
angelegt.

In derKundenverwalingerhalt maneinen Uberblick iiber alle einem Kunden zogieten Objekte und
Rechnungen aus der Kundensicht.

Obwohl in der Kundenverwaltung Neuanlage und Anderung der Kundenstammdaten mdglich sind, dient sie in
erster Linie der Information und dazu, em&berblick iiber Sammelrechnungen zu erhalten. Angaben zum
Kunden sollten aus diesem Grunde zuséatzlich auch Uber die Objektverwaltung durchgefiihrt werden.

Eine Ausnahme bildet in dieser Hinsicht die Eingabe von Zahlungsmodalitaten fiir Parteien. Beyales Ver
einer Kundennummer fir eine Partei wird genauso auch ein Kunde angelegt. Die Zahlungsmodalitaten
(Bankverbindung, etc.) der Partei konnen ausnahmslos in der Kundenverwaltung geandert werden.

3.2 Adresse andern

3.2.1  Andern der Objekta nschrift
Die Objektadresse kann durch Klick auf das Symbajedndert werden.

Bei einer Anderung werden die geénderten Daten noch nicht sofort in die Suchfelder iibernommen. Um die
Anderung zu aktualisieren muss zuersspeichert und dann der gelbe Pfeil gedriickt werden.

3.2.2  Andern der Rechnungsanschrift

Bei der Neuanlage des Objekts wird die Rechnungsanschrift der Objektanschrift gleichgesetzt. Wollen Sie die
Rechnungsanschrift andern, klicken Sie dazu doppelt auf die im Objektstamm bezeichnete Kundenadresse.
Bei unterschiedlicher Objektind Rechnungsanschrift wird die Rechnungsadresse rot dargeSklider

Vorgang rickgangig gemacht werden, und die Rechnung in Zukunft wieder@bjdig¢anschrift geschickt

werden, so kann das durch Klick auf @' - Symbolerfolgen. Die rote Adressanzeige wird dadurch
zuriickgesetzt.

Hinweis Soll nur die Rechnungsanschrift verandert werden, so muss dafir KEINE eigene Kundennummer
vergeben werden.

3.3 Objekte lIoschen

Durch Klick auf das Symb@J im Hauptmenl kann das aktuelle Objekt geléscht werden. Dabei werden auch
alle zum Objekt angelegten Detaildaten (Leistungen, Anlagen, Parteien) mitgeldscht.

Objekte ohne Rechnung werdelauerhaft geléscht, dh. kbnnen nach dem Speichern nicht mehr hergestellt
werden!

Crffa RIFId hoeaS{ii 2SR20K o0SNBAGA SAYyS wSOKydzyd KIF gz
in dann wieder ein * vorangestellt und das Objekt kann in der SuctifunE12) weiterhin gefunden werden.
Achtung: Beim Léschen von solchen Objekten bleibt die Kundennummer weiterhin vorhanden!

Achtung:Objekte mitRechnungesolltennicht geléscht werden!
Stattdessen ist es besser, die Objektnummer zu &ndern (ein * ustalten) und die Abrechnung zu
deaktivieren.
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3.4 Formularauswabhl

Die Formularauswahl kann nur bei geéffneter Objektverwaltung durch Klick a%a&ymbol gedffnet
werden. Es erscheint dann felgdes Fenster:

= Flickstand [V
B S Rechn.kopie |
MitLogo ™ Druckwdh. [~

r - O X

Extrarechnung SEPA

FE Niederschrift

FE NO Mangelerledigung

FB NO Niederschrift
Kehrgebuhrennachweis
Kehrgebuhrennachweis (T arifan
Kehrstellenaufhahmeblatt NO
Kehrtermine 4,
Leistungsnachweis
Mahnung SEPA
Messprotokoll - Tirol

NO Prifbericht 2016

NO2 Prufbericht 2016
Parteienabrechnung
Parteienabrechnung 1

N

N18_BDP
N18_BDPA
N21_Befundi
N21_Befundla
N21_Befund2
N21_Befund3

K_Feuerbeschau. pdf
K_Sichtprufung. pdf
00E_Abnahmebefund.pdf
00E_Abn_Fest.pdf
00E_Gasuberprufung. pdf
0D0E_PE_Fest.pdf
O0E_PE_OI.pdf
STMK_FU.pdf
STMK_FU_Nachdruck. pdf
STMK_MNutzungsbekanntgabe.p
K_abnahmebefund.frm
K_Feuerbeschau.frm
K_Sichtprufung.frm
STMK_BDP.frm

CTHIV FCaiimeen

[RIpRPRpIS] PP S,

~

Prifbericht 2015

Abbildung22: Formularauswahl

Uber die Formularauswahl werden verschiedene Druckformulare ;
Verfugung gestellt.

Die meisten Formulare kénnen auch Gber verschiedene Listen (oc
den Rechnungsdruck) gedruckt werden.

Sinn defFormularauswahl ist, einzelne Drucksorten direkt aus der
Objektverwaltung fir das gerade bearbeitete Objekt zu drucken.

Die Formularauswabhl ist dabaieigeteilt:

Uber den oberen Teil stehen fix in Winchim programmierte
Druckformularg=Report$ zur AuswahlEinigeDruckformulare dieses
Teils kdnnen nur im dafur vorgesehenen Registerblatt verwendet
werden, z.B. Rechnungeber Grund liegt darin, dass dafir zuerst d
betreffende Rechnung ausgewahlt werden muss, dann kann erst
Rechnung géruckt werden.

Im mittleren Teil werden alle (selbst) erstellte (Befuhgbrlagen
angezeigtKonkret werden alle RTPateien aufgelistet, die sich im
WinchimVorlagenVerzeichnidefinden.

Im untersten Alschnitt kbnnen bestimmte Eingabeformulare
aufgerufen werden.

Durch Doppelklick auf den gewlinschten Report, die Vorlage, das
Formular wird es geotffnet. Alternativ kann auch der Eintrag einma
angeklickt (ausgewahlt) werden und dadurch Klick auf das erste
Symbol in der Formularauswahl gedffnet oder durch Klick auf den
Drucker gleich direkt gedruckt werden.

Es kann nun in der Formularauswahl und auch beim Auswéahlen d
Reports (Extras/Reports einstellen) eingestellt werden, ob das
Hrmenlogo gedruckt werden soll.

(Beim Erstellen von Emailrechnungen, bzw. Angeboten per Email
sollte das Logo gedruckt werden, falls beim Ausdruck eine Papier
vorgedrucktem Firmenlogo verwendet wird, braucht kein Logo
gedruckt zu werden. Durch dieserduswahl ist es moglich, den
gleichen Report sowohl fir Emailrechnungen als auch fir
Papierrechnungen zu verwenden.

Achtung:

Direktdruck von BefundeiVordvorlagen benutzen meist spezielle, nur in Word vorhanBermeatierungen.
Beim Direktdruck wird die Vorlage direkt tiber den WindBdtsor gedruckt. Falls WoiBlormatierungen
vorhanden sind, so gehen diese dann verloren.

Der Direktdruck kann also nur bei Vorlagen verwendet werden, die nicht unbedingt Word eertpii):

Priifbericht in NO)
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Verwendung:

Doppelklick auf den Formularnamen 6ffnet eine Voransicht, bzw. startet den Befundassistenterstellung

des Befundes. i

LfGSNYFGAD RETdz {Fyy |dzOK RIFd {@&Yo2f a+x2NryaAirOKia 3ISK
Direktdruck: Beim Direktdruck durch Klick auf das Druckersymbol wird das aktuelle Formular ohne Voransicht

direkt gedruckt.

Ruckstand Bei Aktivierung werden auf Rechnungen auch Rickstande gedruckt. Sollen keine Riickstande
gedruckt werd@, so muss das Kéastchen deaktiviert werden.

RechnungskopieBei Aktivierung wird die aktuelle Rechnung als Rechnungskopie gedruckt, dh. sdmtliche
Einzahlungen und Ruckstande werden ignoriert.

DruckwiederholungOffnet den als Bild abgespeicherten Ausdruck, so wie er an den Drucker gesendet wurde.
(Ausnahme: Logos werden vor dem Abspeichern aus Speicherplatzgriinden entfernt). Gegebenenfalls muss bei

dh

mehreren Rechnungen, die mit dem gleichen Druckvorgang gkuaoden, mit det
Kunde gesucht werden.

- Taste der jeweilige

3.5 Befunde erstellen

Befunde werden fir das aktuelle Objekt aus der Formularaus(gatie oben) erstellt. Dazu ist einfach der
gewilnschte Befund auszuwéhlen und durch Doppelklick zu starten. Je nach Befundvorlage erscheinen dann
verschiedene Eingabefenster, die den Anwender durch die Erstellung des Befunds geleiten. Am Ende wird ein
Name fUr den Befund vorgeschlagen und nach Bestatigung der Befund mit (atbed einem anderen
Textverarbeitungsprogramm, je nach Option von Kagdifel.1) getffnet.

5SNJ . SFTdzy R 6ANR I+ dzi2YF GAA0OK Tdzy 1ddB8a A 0REST (dzk Rty
durch Doppelklick jederzeit 6ffnen.

3.6 Suchcode und Selektionskriterien (F12)

In der Objektverwaltung besteht unter Stamm die Mdéglichkeit einen SuchCode pro Objekt einzugeben. Dieser
SuchCode kann fur div. Abfragen verwendet werden. (Wichtig fur Listen bzw. fir die Abrechnung bestimmter
Objekte).

Um Objekte nach unterschiedlichémiterien suchen zu kénnen, klickt man auf El>- Taste ebenfalls in der
Objektverwaltung unter Stamm. Hier kénnen unter Selektionskriterium Begriffe eingegeben werden. Klickt man

auf die'l' - Taste, so wird dieser Begriff dem Objekt zugewiesen. Mi™= > Taste wiederum entfernt.

Uber die Bearbeitungslistezw. div. Listerist es schlieRlich moglicbjekte nach diesen Selektionskriterien
auszufiltern.

3.7 Suche von Objekten (F12)

Durch Druicken der Taste F12 kann nach einem Objekt gesectien.
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& DigSuche - 2021 O X
Obijekt l Kunde] Parteien] Kontakte | Rechnungen Angebote} Auflrégel Feuerstét!en]
Objektnr: Kundennr:
Name M ayr
Strabe
PLZ: Ot
Telefon
Email
Route: Kehrbuch
Suchcode Alle Tabellen durchsuchen [
b4 B NEN DPF . A
.l B10165 Mayr Aichetgasse 29 4400  Steyr
| B10122 Mayr Anton Kasernengasse 3 4400  Steyr
w B10110 Mayr Franz Sudetenstrale 53 4400  Stewr
W B10205 Mayr Heribert Steinerstrabe 5 4400  Steyr
W B10183 Mayr llse Gleinkergasse 25 4400  Stewr
| B103133  Mayr Renate Safrangarten 33 4400  Stewr
\w B10200 Mayrhofer Peter Ledwinkastrale 1 4400  Stewr
|} v
< >
I"_-n.) Felder lgschen | Suchen (F3) | X Abbruch ' 0K

Abbildung23: F120bjektsuche

Gesucht werden kann nach den dargestellten Eingabefeldern (Name, StralRe, PLRpGQw,Kehrbuch,
SuchcodeTelefor)

Die Grol3/Kleinschreibungird bei der Suche ignornie d.h. Namen und Straéh missen beim Suchen nicht in
der korrekten Schreibweise eingegeben werden. (Es gentigen nur Kleinbuchstaben)

Eine Ausnahme besteht diesbezuglich leider bei Umlauten. Hier ist es bei der Suche notwendig, Umlaute
entsprechend der tatsachligim Schreibweise einzugeben, da sie sonst bei der Suche nicht gefunden werden.

Weiters ist die Suche nach Namensteilen moglich: Um zB. nach dem Vornamen zu suchen, muss als erstes

Zeichen ein Leerzeichen eingegeben werden.

6T . YN Yl @oNRy 3 al & NDo avll evNIr ao!NAw13hiC Saw e NED a! ,  wX a! , wl
Petermayr, SCHLUSSELMAYR, ....)

Beginnt der Suchtext also mit einem Leerzeichen, so muss das gesuchte Wort nicht am Anfang stehen. Werden

zwei Leerzeichen eingegeben, lsann nach weiteren Wortteilen gesucht werden:

I .Y b KI dzLJi Hpb SAy3aS6Sy> RIEYyy | dzF bCha RNNO] Sy fAST
Die Suche startet automatisch nach 4 eingegebenen Zeichen. Soll die Suche bereits nach 3 Zeichen erfolgen,
oderey 8 SN¥y Sdzi § { dZOKS yI OK YSKNBNBY SAy353868ySy %SAOKS
ol 6 RAS ¢+FadGSy12YoAyliAz2y al!fidb{dad 2RSNIRAS ¢ladasS co
Die Suchfelder kdnnen durch "Alt+F" geldscht werdéir.eine schnelle Neueingabe)

Suchenach Kundeoder Partei

Die Suche kann auch nachﬂdem Namen des Rechnungsempféangers (Kunde) oder nach einer Partei
SNF2ft3Syd 51 dz AaGd RAS {dzOKIl dza gl Kf SylérmatdNS OKSY R | dzF
Suclauswahl wird das Suchergebnis in einer Farbe hinterlegt, wie hier in diesem Fall rot fir Kunde.

Achtung Wurde als Suchkriterium sowohl Objekt als auch Kunde angehakt, so erscheint das Suchergebn
doppelt, und zwar mit der Objekind der Kundennummer.

S
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Suche nach Rechnungsnummer

Die Suchauswahl kann auch anhand der Rechnungsnummer erfolgen. Dazu ist sowohl das Jahr, die
Firmenkennung, bzw. die laufende Nummer der Rechnung einzugeben.

3.7.1 Beispiel: Suche nach Wortteilen

Um nach Vértteilen zu suchen, muss als erstes Zeichen ein Leerzeichen eingegeben werden.
Beispiel: Suche nach dem Vornamen:

&3 DigSuche - 2021 O X
Kunde] Palleienl Kontakte | Rechnungen Angebote] Auflr'a'ge] Feuersléllen]
Objektnr Kundennr:

miilled

PLZ Ort
Telefon:

Email

n [
N T2 : ’ ~
B 4110140 Miiller Franz Schlossergasse 30 4400  Steyr
W B103135 Schreibmiiller Safrangarten 27 4400  Steyr
W B10302 Stagmiiller Horst Safrangarten 4 4400 Steyr
|} v

~
v

¥ Eelder ldschen < Suchen (F9) iy X Abbruch 0K

Abbildung24Y 1 £ £ S Ydzy RSy YAl 22N¥YI YSy oCNI Yyl a

Tipp: Bei der Suche nach der Adresse geben Sie zuerst einige Buchstaben der Stral3eriMbdegiifikante

. dzOKalGlF oSy RIyy T6SA [ SSNI SAOKSY dzyR RAS || dzaydzyYSNJ

durchzufihren.

0. SAALASEY al I dzLdi a MTa fASTFSNIG ttS hoaS1GS RBNJ

3.8 Notizen

3.8.1 Unterscheidung Notiz/Info

Naturlich liegt es im eigenen Ermessen, zu entscheiden, bei welcher Gelegenheit Notizen und wann eine
Objektinfo angelegt werden soll. Hinsichtlich der Verwendungsweise gibt es jedoch einige grundlegende
Unterschiede zwischreNotizen und Infotext:

Objektinfo:

Bei der Objektinfo handelt es sich um rein statischen Text. Dieser Text bleibt immer beim Objekt

gespeichert und dient dem Anwender als Information Uber Vereinbarungen, (technische) Angaben zum

Objekt, etc.

Es kann darikeine Erinnerungsfunktion, bzw. auch kein Bezug zu einem bestimmten Datensatz (z.B. zu

einer bestimmten Rechnung) hergestellt werden.

| I dzL
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Notiz:

b20AT Sy aAYR AY ! yiSNBOKASR 1 dz2NJ ho2aS{lAyF2 aRe&yl YAa
bestimmten Datensatz angelegt und verbleiben solange bei diesem Datensatz, bis sie erledigt werden.
Notizen werden also in zwei Fallen einer Objektinfo vorgezogen:

1) Als Erinnerungsfunktian

Die Notiz soll den Anwender (oder im Ne&rk auch andere Anwender) daran erinnern, dass zum
aktuellen Objekt noch etwas erledigt werden soll.

2) Als Bezug zu einem bestimmten Datensatz:
Um einen Bezug zu einem bestimmten Datensatz (z.B. zu einer bestimmten Rechnung) herzustellen,

kann eine Notiz wvevendet werden. Das Notizsymbol bleibt dabei immer bei diesem Datensatz und
dient als zusatzliche Information Uber diesen Datensatz.

(z.B. Notiz bei einer Rechnung als Information warum ein Sondernachlass gewahrt wurde)
Bei dieser Verwendungsart sollte N & § OK Sy a av JZA A GASNIG 6 SNRSy > Rl RIFY
A9NAYYSNUzydaTFdzylGA2ya dza3dSaoKFtdSi 6ANRO®
Anzeige der Notiz:
b2GAT Sy 6SNRSYy o0SAY 0SGHNS T ISR SA I FyaaByidbolIf tAZ0 1o th A&
wird die Notiz gedffnet und kann gelesen werden.

Nicht quittierte (also noch nicht erledigte Notizen) werden zusatzlich in der Fenstermitte angezeigt
(=Erinnerungssymbql Diese Anzeige ist in allen Registerblattern sichtbardeudet darauf hin, dass zum
Objekt eine noch nicht erledigte Notiz vorhanden ist.

.SA I'1{GAGASNHzy3d RS&a YNaAaGOKSYyad avdZAGGASNI G OSNEOKGAY
Notiz zur Info Ubertragen:

2 Syy SAWSNUrPONRAW2 GAT ¢ SNI SRAIG 6dz2NRSs az2ttadS RIEa Sy

oder der Inhalt der Notiz wird zur Info verschoben. (Naturlich kann die Notiz auch nur einfach geléscht

werden) Um Notizen zur Info zu Ubertragesnn wie folgt vorgegaran werden:

Die Erinnerungsnotiz wird mit der rechten Maustaste angeklickt und der dann erscheinende Knopf
ab2GAT Sy TdzNJ LYFT2 NOSNINI3ISyda 6ANR O0SGNGAIGO
Damit werden alle Erinnerungsnotizen (nicht quittierte Notizen) zur Info Ubertragen.

Bei der Ubertragunder Notizen zur Info werden die Notizen natiirlich geléscht!
3.8.2 Anlegen einer Notiz
b20AT Sy 11 yySy 1dz 2SRSY 51 GSyaldaiz ftaz2 Ay 2SRSY wS3aa
Um Notizen anzulegen, wechseln Sie zuerst imsprechende Registerblatt und ziehen Sie dann das Symbol

EI Uber den jeweiligen Datensatz (Objekt, Kunden, Feuerstatte, Mangel, Rauchfang ...)

Es erscheint nun folgendes Eingabefenster:
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| &2 Standard: Notiz anfugen - 2.. - O x|

Termin: Zustandig:

19.09.2013 X B |Auer v
" Prvat & Temin " Venechnung Quittiert [~
" Notiz " Beschwerde ¢ Lob Notiz 1 von 1

Besichtigungstermin ausmachenl|

<« iii] Loschen v oK P

Abbildung?25: Notiz
Dabei kdnnen die Eingabefelder wie folgt genuwterden:
Termin

Es kann ein Termin fur die Falligkeit der Natigegeben werden. Ab diesem Termin wird dann das
INRYYSNHzy3aaeyozf |y3SiSa3iz ol 6® 6ANR RAS b2GAT I d
2ANR | f a2199R@0 ¢ SNYAEIBoSYy > a2 mO.80Bwerborgen virdn2ri AT 0 A &
beim angefligten Datensatz als Pétshingezeigt) und erscheint erst ab dann auch im Objektfenster.

Zustandig:

Die Zustandigkeis A NR 2 F 0 | dzOK +Ffa ab20AT 1 FGS32NASa BSNBSYRSI
Notizlistenmit unterschiedlicher Zustandigkeit auszudrucken.

Beispiel Um eine Liste aller falligeirbeiten auszudruckekann jeweils eine Notinit der Zustandigkeit
afoDaé | y3St S3G 6SNRSyod ! yiSNI ! dza3dlro6StAaidiSy 6ANR |RFYyyYy S
ausgedruckt. Alle anderen Notizen werden dabei dann nicht bericksichtigt.

Typ:

Als Notiztypwerden folgende Prioritategereiht (unwichtig beginnend und wichtiger werdend):
Privath NotizA Termind Beschwerdd, Verrechnung, Lob
Im Erinnerungssymbol wird der erste Buchstabe des Notiztyps angegeben.

Tipp:x SNBSYRSY {AS RSy ¢e&L) aichthdRabzénkayzdighehdSoltiddnn daS @meliRS NE &

BSNNBOKYy Sl 6SNRSysx a2 aSKSy {AS ldza RSY 9NAYyYySNHzy3Iaae
vorliegt, die vor der Verrechnung gelesen werden sollte.
AuRerdem wirdbéR SNJ wSOKyYy dzy 3aSNRE G St f dzy3 awSOKydzy3aaf S3dzy3IkwSOK
dass Objekte mit Verrechnungsnotizen in der zu verrechnenden Auswabhlliste sind.

Quittiert:

Quittierte (erledigte) Notizen werden nicht mehr als Erinnerungssymbol angezeigt.

Tipp: Quittieren Sie erledigte Notizen immer!
Sie haben dadurch die Gewissheit, dass vorhandene Erinnerungssymbole auch immer aktuelle Notizen
enthalten.

Pfeiltasten

Mit den Pfeiltasten kann auch zwischen den Notizen eines Objekts navigiert werden.
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3.8.3 Losch en einer Notiz
Die Notizkann3 S| FFy Sié dzyR aOKf ASGf AOK RdzZNOK o[l aOKSya 3IStl ac
3.9 Anzeigefelder

Die Anzeigefelder sollen wichtige Daten zur Verfugung stellen, die in jedem Registerblatt sichtbar bleiben.

Im rechten oberen Eatter Objektverwaltung wird immer die Objektadressegezeigt. Bei Adressanderungen

wird diese Adresse eventuell nicht sofort aktualisiert. (Um die aktualisierten Daten anzuzeigen, kénnen sie nach
dem Speichern das Symbol mit dbtauenPfeilverwenden, die Daten werden nach einem erneuten Start der
Objektverwaltung jedoch ohnehin aktualisiert.)

Rechnungsbetrage

Rechts unten wird die derzeitige Kehrgeblihgareigt, links der fir die Berechnung eingestellte
Abrechnungszeitraumreine eventuelle Pauschale, sowie der prozentuelle Anteil der Pausahaler
kalkulierten Kehrgebdhr.

Achtung Die Rechnungsbetrage werdeicht bei jedem Objekt automatisch aktualisiert. Eine Aktualisierung
0bSdzo SNBOKYdzy30 (Fyy Rdz2NOK YtAO]l | dzF RIa wS3aia

z

SNbB I G

et

Abgerechnet bis

In diesem Anzeigefeld wird der l&tzabgerechnete Monat des Objekts dargestellt. Der hier angezeigte
Monat bedeutet nur, dass fur diesen Zeitraum bereits einmal eine Rechnung erstellt wurde bzw. versucht
wurde, eine Rechnung zu erstellen. Ob die Rechnung tatsachlich zustande gekomnden iistiat (z.B.:
Rechnungsbetrag war unter dem angegebenen Mindestbetrag), bzw. ob die Rechnung nachtréaglich
storniert oder geldscht wurde, kann aus diesem Feld nicht ersehen werden.

Beispiel:Wird im Dezember hier noch imm@d2 angezeigt, so sieht madass das Objekt fir Dezember noch
niemals abgerechnet (ibersehen) wurde.

Gesamtsaldo
Der Gesamtsaldo des Kunden wird hier angezeigt. Rlickstdnde werden rot dargestellt.
Arbeitsdatum
Das Arbeitsdatyf & )\,NI? OSNBSYRSGz 6Sy Yeir)@etregg&Nefdé%}ﬂl.[ﬁ\f;tﬁt}éEl Ffa o9 N
Kapitel3.16.8] SAatdzy3Sy I f a )Das Nbegddatutkana duich Dapprli8ickigeandert
werden.

Links neben dem Arbeitsdatum stehen untereinander drei Infaionan Uber die Art der Abrechnung, die in

anderen Registerblattern ebenfalls nutzlich sein konn#elche Informationen hier angezeigt werden, kann

NOSNI RAS hLIiA2y a9EGNI akbdJidRYySFad §i Sh ISENKEPP»ISRTCIER
moglich

SammelNr Die Nummer der Sammelrechnung aus dem Objektstamm

PauschaleDie Pauschale aus dem Objektstamm

AbrechnungsmodusZeigt den tUblichen Rhythmus der Abrechnamg

Abrecmen: Zeigt an, ob das Objekt Giberhaupt abgerechnet wird.

Bestatigung5F & CSf R oYSKNDBSAGNGATdzyd SNF2NRSNI AOKaA
Aliquot / Jahresabschlus® S NJ 2 SNIi RS MIjld2i@K S/ Ra la W KNBal 6 a

O
A
—
o
N

ax
Qx
Q

Ortsklasse Die aktuelle Preisklasse
Firma Die Firmennummer fir dieses Objekt

Gebiet Das der Adresse zugewiesene Gebiet. (Skh&)
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3.10 Anlagenexplorer

Im Anlagenexplorewird eineUbersicht iibedie technischen Daten der FeuerungsanlaggezeigtDurch

Klick auf daEl Symbol im Hauptmenii 6ffnet sich der Anlagenexplorer und zeigt die zum jeweiligen Objekt
vorhandene Anlagenstruktur alie Daten deAnlagewerden bei der Befunderstellungerwendet und bei
Neuanlage eines Befundes automatisch mitgeschrieblen.eine Feuerstétte jedoch in den Befund
aufzunehmen, muss sie zuerst einmal im Anlagenexplorer angelegt werden.

™ ‘ Im Anlagenexploregibt die in Windows tbliche . I §z¥f NXz| § dzNXi

Bon IT=m@ES O | Uberblick tiber die zum aktuellen Objekt angelegten Rauchfange, bzw.
Mustermann Karl | Feuerstatten. Dabei werden unterschiedliche Symbole zur Darstellung der
MO0 Redtenbachergasse 3 Elemente verwendet:
=(a} A110010 . . P
T ol E Aktuellen Datensatz im Objekiuglizieren
Bl A
s ¢ | Aktuellen Datensatz léschen
g n 032018152202Ubevpu‘
] 11.09.201915:20:31 Uberpri, . . . .
&) to0nm9 163520 b Anlagedaten in ein anderes Objekt kopieren
4%, 00111: Fangkopf mit brennbarem Bat,
Zi: 00309: Sm}im:lsa:)stand vom Putzt
§ o e f Rauchfang (angezeigt wird auch die Rauchfangnummer)
Lyl Shst. ]
i 'f3‘1'_2[";;72‘23',‘“"9““°"'6"9 == | Uber den Anlagenexplorer kénnen waagrechte Verbindungsstil
angelegt werden.
5 11032013151943F|hevplt
el Feuerstétte (gefolgt von der Feuerstéatten Nummer
tj 12.04.2019 15:57:00 Dichtpriifun;
&, 00113: Innenrohr aus brennbarem Me
S et Messung (Messdatum)
y: 05.06.2019 12:44:41 F
B | % | Mangel (Méngelnummer)
e Pt i | Neue Sonderarbeit anlagen
[V Feuerstitten v Mangel zu Anlagen ‘
[V Messungen [~ M3 erpi
B B @ | Suchfunktion im KESA Aladin: Bei einer registrierten Lizenz vo

: KESA Aladin kann zur Neuanlage von Abgasanlagen und

Abbildung26: Anlagenexplorer Feuerstatten auf die Datenbank von KESA zugegriffen werden
Auswahl der Abgasanlage, bzw. der Feuerstatte erfolgt dabei U
das KESSymbol aus dem Anlagenexplorer. Umgekehrt werder
diese Daten auch zur Berechnung auch an KESA Ubergeben.

@ | Die Anzeig der Parteien und Sonderarbeiten (Uberpriifungen,
etc.) ist im Anlagenexplorer hinterlegt. Bei der Neuanlage eineg
Fangs/Feuerstatte/Mangels wird der Datensatz dabei auch
automatisch der jeweiligen Partei, bzw. der Uberpriifung
zugeordnet.

Hinweis: Die Argige der Uberpriifungen kann auch (iber die
Optionen unten wieder ausgeblendet werden.

Ein Plus, bzw. Minus links neben dem Symbol bedeutet, dass dem Eleme
andere Elemente untergeordnet sind.

Die punktierte Linie gibt an, welchem Element ein andé&tiesnent
zugeordnet ist. (In diesem Beispiel gelten die Mangel 106, 104 und 1201 :
Feuerstatte ZH, wahrend der Mangel 1102 den Rauchfang ZH1 betrifft.

«0SNJ RSy wSLEZNIISYSNIF (2N 6wdzo NAR |
Anlagefenster erstelltwerdeh 5AS CSyadSNJ {I yySy
SAyaiaSttSya dzyiSNJ a9Ay3ILoSYlalSya
den unteren Abschnitt des Anlagenexplorers kann nun ausgewahlt werdetr
welche Eingabemaske angezeigt werden soll. Es sind neben der (bisherig
Standardmaske noch drei weitere Eingabemasken verfligbar.

CNNJ RAS {GSASNNIN] adGSKG RAS 9AySd
Verfigung, die alle fir die Heizungsdatenbank erforderlichen Datenfelder
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beinhaltet. Pflichtfelder werden dabei rosa eingefarlifesn noch keine
Daten dafiir eingegeben wurden. Der Ubertragungsstatus der Anlage wird
(zur Ubertragung vorbereitet), griin (Korrekt tibertragen) und rot (Fehler be
der Ubertragung) angezeigt.

Indem ein Symbol im Anlagenexplorer doppelt angeklicktlwiird die Anlagenverwaltungetffnet, in der die
technischen Details zum jeweils selektierten Datensatz eingegeben werden kénnen.

NeuenRauchfang, Feuerstatte, Messung anlegen:

Die zum Rauchfang, zur Feuerstatte, bzw. zur Messung zugeordneten Symbole der
Symbolleiste werden verwendet, um einen neuen Datensatz anzulegen.

Dazu muss jedoch vorher das Elementintagenexploreangeklickt werden, das dem
neuen Element Gbergeordmést.

(Beispiel: Um eine neue Messung anzulegen, klicken Sie zuerst auf die betroffene
Feuerstatte)

Die ¥ Taste kopiert den aktuellen Datensatz. Auf diese Weise muss die genaue Fangbezeichnung nur
modifiziert und nicht zur Génze eingegeben werden.

DieI Taste I6scht den aktuellen Datensatz.

Anzeige einschranken:

Uber dieunterenKontrollkastcherdes Anlagenexploretsann die Anzeige einzelner Elemente deaktiviert
werden.Ist beispielsweise nur das Kastchen Fange angehakt, so erscheinen im AnlagenexpldieFange
des Objektes. Alles andere ist ausgeblendet. Hakt man alle Felder an, so sind wiederum alle Elemente sichtbar.

Altanlage(das sind abgebaute nicht mehr in Betrieb befindliche Kessel, die in der Anlagenverwaltung das
Kastcl8y a! fda oySoSy RSNI!yfl3aASyydzYYSND F{GAPASNI KI oSy
zu sehen.

Hinweis Kessel, deren Fangzuordnung ungultig ist, werden im Anlagenexplorer ebenfalls nicht angezeigt, wohl
aber in der Objektverwaltung imK&® NBA G SNJ avYSaasStad 9a az2tftaGS FNN azf OK
werden, dh. eine Fangnummer eingegeben, die auch tatsachlich existiert.

Bezeichnungen &ndern:

Rauchfangnummer(=Bezeichnungen) kénnen jederzeitakt im Anlageexplorergeandert werden, indem
auf die Beschriftung eines bereits markierten Elements geklickt wird. Alternativ dazu kann die Bezeichnung
natdrlich auch unter den technischen Daten geéndert werden.

Rauchfang, Feuerstatte, Messung, Mangétthen

Elemente kdnnen geltscht werden, indem im Anlageverzeichnis das Element markiert undielann
a 9 y-Tadteigedriickt wird und mit OK bestatigt.
Alternativ dazu kann auch d&adiergummiSymbol in der @nbolleiste aktiviert werden.

Elemente umordnen
Einzelne Elemente kénnen durch Drag&Drop umgeordnet werden.

Sollim Anlagenexplorer wie hier in débbildung26: Anlagenexploreder Mangel 102lem Rauchfang 2
zugeordnet werden, so ist der Mangel anzuklicken und Uber den Rauchfang 2 zu ziehen.
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Technische Daten bearbeiten

Mit der Maus kann jedes im Anlageverzeichnis angezeigte Eletioppieltangeklickt werdenDie Daten
des betreffenden Elements kénnen dann im Anlagefenster direkt bearbeitet werden.

3.10.1 Technische Daten i Rauchfang

In der Abbildung27: BasisdaterRauchfangst
das Formular zugingabe der technischen
Daten eines Rauchfangs dargestellt. Es wirc
hier nicht auf jedes Eingabefeld im Detail
hingewiesen, sondern es werden nur die
Besonderheiten erlautert.

@ FOAnlageFix - 2021 - ] X

@ X +

Katrinofen Fangnummer
Keller v | [EG

en|EG v | EG

pe [~ & ImFang

o I € nVeibrngsstic lfta aCly3ydzYYSNB 11y
, 10stellige gphanumerische Bezeichnung

eingegeben werden. Sortiert werden die

i o Rauchféange ebenfalls alphabetisch.

CECOCOEEEECEED aim
L e Vi Anzahl

'YGUGSNI al yT F Kfa @ANR
gleichartigen Fange verstanden. (ist meister
1 und wird daher oft nicht extra eingeget)

LRIRRIRRIRRIR NI

Doppelwandiger Edelstahlfang

aflafle]fe

Abbildung27: BasisdaterRauchfang
Aufgaben:

Aufgaben wie beispielsweise die Dichtprifui
kénnen den Rauchfangen zugewiesen
werden.

System/Baustoff

Es ist eine Unterscheidung zwischen Fangsystem und Baustoff mdglich. Die Handhabung dieser beiden
Eingabefeldepbliegt Ihnen, bzw. ist vom verwendeten Befund anhangig.

Dammklasse

Warmeschutzklasse I, 11, IIl, IV sind méglich, es muss jedoch statt der rémischen Ziffern eine Zahl
eingegeben werden. (4)

Durchlaufene Geschosse

Keller¢ Erdgeschoss Mansardecg 1-8 Stock Dachboden

3.10.2 Technische Daten T Feuerstatte

Folgend eine Erklarung der wichtigsten Eingabefelder zur Feuerstétte.
Feuerstattennummer

Ebenso wie die Fangnummer kann fur die Feuerstattennummer eine maximal 10stellige alphanwmerisch
Bezeichnung eingegeben werden und darf im Objekt nur einmal vorhanden sein.

Anlagennummer

Unter der Anlagennummer wird eine eindeutiBezeichnung der Anlage verstanden. Die Anlagennummer
wird in den Bundeslandern unterschiedlich gehandhabt und wird in vielen Féallen bereits von der Behérde
zur ldentifizierung der Anlage vergebétur Winchim ist die Anlagennummer nicht zwingend erfordbrli

Alt

Ist das Kastchen aktiviert, so handelt es sich um eine Altanlage, die im tatsachlichen Bestand nicht mehr
existiert.
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Bezeichnung
Die Bezeichnung der Anlage (nur fiir den internen Gebrauch)
Brennstoffart
Die Brennstoffart bestimmt die Art der Eingabefelder fiir die Feuerstatte.
Brennstoff.
Die nahere Bezeichnung des Brennstoffes ist maf3gebend fiir die Berechnung des Wirkumsgsgrade
Messaufgaben
Fir jede Feuerstatte konnen mehrere Aufgatfdtessung/UberpriifungSichtprifung definiert werden,

die in periodischen Absténden fur diesen Kessel durctigefilerden sollenDurch Klick auf di¥ Taste

kann eine neuéMesg-Aufgabe angelegt, mit der x Taste diesiedergeldscht werden. Im Dialogfenster

wird der Mess Uberpriifungsintervalin Monaten eingegeben, sowie das Fakigsdatumfestgelegt. Wird

ein Messdatensatz durch Klick auf w, Taste im Anlagenexplorer angelegt, so aktualisiert sich das
Falligkeitsdatum der nachsten Messung gemal der eingegeben Periode.

@ FOAnlageFix - 2021 - B X
L - T L T s o T 6] 4
urzbez: Al niagennr. Messung 12 21.07.2021 21.07.2022 %
Bezeichn: |Kachelofen Y| | Geblase '
Brennstoff: ¢ Fest & 01 ¢ Gas ¢ Frei € 7 | Atmosp. =
Brennstoff: |OH | [HEL v | [ Brennwert

Abbildung?28: Basisdaten deFeuerstatte mit Messaufgabe

Hinweisy | vy i SNJ RSNJ ho2S1 iy dzy ¥ éhNMesspatehhilated &ngeledt wefdér§ die

dann bei Neuanlage eines Kessels herangezogen werden. Hier kann unter anderem fiir jede Brennstoffa

Musterkessel mit denriorderlichen Messaufgaben definiert werden.

YS53asSt
art ein

SAazOXKENG X3 O0R o6 d
a9 EGN

' dzZF 3 6 Sy 6SNRSY Ay RSNI hoa2S1iOSNBIt dapaL
aSadadzy3Sy ydzNJ FyaST SA3id 6SNRSy: 6Syy RAS mLIGAzY
{2YRSNINDbSAGSYya F{GAGASNI Aado

Eigenpriifung
Dieses Kastchen dient zur Unterscheidung zwischen eigehfremdgepriften Anlagen.
Prufbar.

Angabe, ob die Anlage Uberpriift werden kann.
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Prufpflicht:

Angabe, ob die Anlage uberprift werden muss.

Kesseldaten ] Verbindungsstiick, Tank ] Allgemeine Daten |

- ~Brenner
Herst/Baujahr | VKSAT 21/6Vaillant v 2002| i =
Type XD434 Tope
Kesselart Standardkessel % i sy

Brennerart v
Sufstellungsort v | Stock
HerstellerNs Luftzufuhr ‘ »
~ Raumluft- € abhangig ¢ unabhangia ¢ Frischluft
LEME Verbre ftzufubr aus dem  Beltiftung hnitt
Min Ma:

Hersteller: v
Ty

Oldruck [bar] Groke [gal]

¢ Raum " Freien € Ringspalt
Nennwarmebelastung
Nennwarmeleistung 15| [kw] Diise

Strahlung % Fav [
Betreiber / Partei Eigenpr.
o v
Stg Gesch Tur Priifbar
r
Priifpflich.
IS

ngabe:

" Nichtin

Abbildung29: Technische Dateq Feuerstatte

Die technischen Daten der Feuerstatte konnen wieder in drei Registerblatter eingegeben werden. Die
wichtigsten Daten sind dabei im ersten Registerblatt ersichtlich.

Nennwarmeleistung

a8Ara08ya A&G ydNI RAS YFIEAYFES bSyysNNYSt SAaddzy3

Strahlung

Wird hier eine Strahlung als Kesselangabe eingegeben, so wird diese Strahlung bei der Bereghnung d
Wirkungsgrades herangezogen. Wird keine Strahlung eingegeben, so kann die Strahlung aufgrund der
Kesselwassertemperat@utomatisch berechnet werden.

FAV

Hier kann eingeben werden, ob der Kessel der Feuerungsanlagenverordnung unterliegt.

3.10.3 Messung eingeben

Um die Messung einer Feuerstétte einzugeben, klickt man im Anlagenexplorer zuerst auf die betreffende

Feuerstéatte und dann auf d. - Taste. Dadurch wird ein Messdatensatz mit dem aktuellen Datum
gedffnet.
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Kurzbez: |2

Bezeichn: |Kachelafen

@ FOAnlageFix - 2021

Brennstoff: € Fest & 01 € Gas € Frei " ?
Brennstoff: |OH v | HEL

AT Anlagennr:

(Per

Messung

oo ]
12 21.07.2021  21.07.2022

Priifung

Priifer(Ni): |

Kesseldaten
Hersteller/ Type
VKSAT 21/6Vaillant
XD434

Nennleistung

MeBgerdte

Datum: 21.07.2021

Min

B oo Ubeniiing &

Emissionsmessung
B Werbrennungsluft [°C]:
Abgastemp ['CJ:
CO? [%Vol]:
Verlust
Kesselwasser ['C]:
Forderdiuck [Pa]:
CO [ppm]

Baujahr
2002 CO Teillast:
=4y [ | | NOx [ppm]

Staub [ma/n]
15| | Rubzaht

02Bezug [%]
 Teillast & Vollast
@ ppm O mode O

mg/kwh | Mangel

Strahlung [~ Olfiei T~

(tat1) 0K

42850 kJ/kg
15.3%

Kesseldaten

Wurde ein Kesselhersteller bzw. eine Type bereits eingegeben, so erscheint der Text nach Eingabe der

Abbildung30: Eingabe Messung

Fir die Eingabeiner

Messungozw. Uberpriifung

sind wiederum zwei
RegisterblatteMesswerte
und Visuelle Uberpriifung)
verfligbar. Wie bei allen
anderen Daten ist die
Eingabe naturlich nicht

verpflichtend.

Messdatumund Priifer

Bei der Neanlagekénnen
Messdatum (riickdatieren

madglich) und Prifer

eingegeben werden. Durch
die Eingabe einer Messung
wird das Falligkeitsdatum

der nachsten Messung
gemal der eingegeben

Periode aktualisiert. (siehe

Abbildung28; )

Anlassund Art

DieEingabe eines
Prifanlassesowie der
Prifartist optional.

ersten Buchstaben. Falsch eingegebene Texte kdnnen mit def &stid geloschiverden.

Messgeréate

Diese Felder sind Auswahlfelder. Hier kbnnen nur Messgerate, die unter Stammdaten/allgemeine Daten

(siehe Kapite?.5.10 erfasst wurden, aufgerufen werden.

Emissionsmessung

Im unteren Bereich des Fensters kann ausgewahlt werden, urgkshen Bedingungen (Veolleillast) die
Messungen durchgefihrt wurden. Es ist méglich, die Eingabe in ppm, mg/m2 bzw. mg/kWh vorzunehmen.

Berechnung des Wirkungsgrades

Fur die Berechnung des Wirkungsgrades ist der Brerfnstief Heizraumtemperatur, die
Abgastemperatur, sowie der gzw. @-Wert erforderlich.

Strahlung
9AY
Olfrei:

Befindet sich Ol im Abgasp muss dieses Kastchen deaktiviert werden.

Heizwert

Der Heizwert wird aus dem verwendeten Brennstoff ermittelt.

{ NI Kf dzy 34 @S NI dza

Warmebelastung Tatsachliche Kesselleistung

GANR Yy dzNJ 6 SNBOKy Sz

Fur die Berechnungrsi der Brennstoff, der Brennstoffdurchsatz sowie die Kesselwassertemperatur

erforderlich.
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Anlage/ Brennstoff entspricht Bestimmungen

Fir weitere Auswertungen sollte hier angehakt werden, ob die Anlage / der Brennstoff den Bestimmungen
entspricht.

Néachste Prifung Mangelbehebung bis

Das Datum der néchsten Uberprifung wird aus dem Priifintervall und dem Datuletzten Priifung
automatisch errechnet. Soll jedoch die Priifung vor dem berechneten Zeitpunkt durchgefiihrt werden
(Nachkontrolle einer mangelhaften Anlage, Falligkeit der Uberpriifung war bereits lange tberschritten), so
kann hier das Datum der nachsten Kofle sowie die Mangelfristingetragen werden.

Sichtprufung

5dzNOK Yt AO| FdzF RSY Yy2LIF a+AadzsStt SumgesShdleiNNTF dzy3a |
werden. Hier sindbundeslandspezifische und brennstoffspezifische) Uberprifungsparameter einzugeben.

AuBerdem kann hier auch zu jeder Messung ein beliebiger Text als Information angegeben werden.

3.10.4 Kopieren von Objekten und Anlagendaten

Uber den Anlagenexplorer ist es auch maoglich, samtliche technischen Daten eines Objekts und auch deren
Leistungen in ein anderes Objekt zu kopieren oder zu verschieben. Uber das dritte Symbol im Anlagenexplorer
1Fyy RIFIa RIT &zSoNEZRG x3ESI F¥¥ 190 6 SNRSy ®

Hier sind grundsatzlich 4 verschiedene Bearbeitungsarten mdéglich:

1) Gesamtes Objekt: Dabei werden alle Leistungen, Rauchfange und Feuerstatten in das Zielobjekt
kopiert.

2) Nur Leistungen: Hier werden nur die Leistungen in das Zakbkppiert

3) Ausgewahlte Anlagen. Dabei missen die zu kopierenden Anlagen vorher ausgewahlt werden und
werden dann in das Zielobjekt kopiert.

4) Ausgewahlte Anlagen verschieben: Hier werden die Anlagen in das andere Objekt verschoben (nicht
kopiert!)

Zum Fedegen des Zielobjekts (=Objekt, in das die Anlagen kopiert werden sollen) muss zuerst in das Objekt
gewechselt werden. Um die Anlagen einer konkreten Partei zuzuordnen kann im Anlagenexplorer die Partei
ausgewahlt werden. Ansonsten geniigt es einfach imAKBINII 2 2f RSy Yy 2LJF a%A St 26281 0

«0SNJ RAS ¢+FadS aY2LIASNBYda 6SNRSYy RAS !yt 3aSy RIYyYy AY

& DemoDB: Anla... — [} * [+
] P Auswahl y _ P .
@ "& = ' g i = ¢ Gesamtes Obiekt kapieren Daten iibernommen von Objekt: Binfiigen in Dbjekt:
Mustermann Karl € Mur Leistungen kopieren A110010
&+ Ausgewshie Arlagen kopisrsn Mustermann Karl
- : Musterstr. 3
o~
4400 Musterstr. 3 Auzgewahilte Anlagen verschieben 4400 Steyr
= ﬁ Al110010 E = werden die varher ausgewshlten technizchen Daten [Abgaszanlagen und/ader “wird folgender Partei zugeordnet:
€ Halbreiter Comelia /71 Feuerstatten] ins neus Objekt kopiert.
3 Die zu uibertragenden Anlagen mizzen vorher im Anlagenexplorer ausgewahlt und
-I- & Halbreiter Franz 1/EG/3 uber "'Datensatz hinzufiigen' hier festgelegt werden
= |
—-@ ZH - Zentralheizung
18.01.2000 = Datensatz hinzufligen

. - = Ziclobiskt festlegen
g 201: Werbindungsstiick, ist 2u

o ) &# Alle Elemente entfemen
‘g 102: Fang ist iiber Dach zu zaniel

Kopieren

f ZH1 Zentralheizungsrauchiang

- - —

Abbildungl: Kopieren von Objekten und Anlagedaten
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3.10.5 Eingabe der  Messung uber Prifbericht NO 2016

Der Prifbericht fiir NO kann (ber die Formularauswahl (ganz unten), und mit dem Digmapen erfasst werden.
YdzY ! dzZa RNHzO1 3IA0dG Sa RSy wSLE2NI abm t NNTFOSNAOKG HAamca

Im unteren Bereich der Formularauswahl besteht die Moglichkeit, mittels Doppelklicks auf dbarktit NO
2016 in die Eingabemaske zu gelangen. Nach der Eingabe der Objektnummer, der Anlagennummer und des
Prufdatums kann die Messung eingegeben werden.

Wobei hier der Priifer sowie das Messgerat aus dem letzten Priifbericht lbernommen werden. DieeMiessw
werden berechnet bzw. vorbesetzt. Werden Grenzwerte Uberschritten, so erkennt man das an der roten
Einfarbung. Ist die Eingabe abgeschlosserklickt man auf die Ubernehméraste.

Der Ausdruck der erfassten Messung erfolgt tiber NO Priifbericht 20bBeéren Bereich des
Formularassistenten. Es wird jeweils die Messung angezeigt, die im Anzeigenexplorer markiert ist.

3.11 Objektstamm

Im Objektstamm werden allgemeine Daten zum Objekt sowie zum Kunden verwaltet. Der Objektstamm ist
dabeidreigeteilt:

Links sind Angaben zum Kunden, also zum Rechnungsempfanger. Diese Daten sind fiir alle Objekte mit gleicher
Kundennummer identisch.

Im mittleren Bereich sind Daten zur Verrechnung des aktuellen Objekts.

Rechts stehen sonstige Objektdaten sofieaben zur Kehrung.

Im oberen Bereich wird die Objektadresse angezeigt. Auerdem sind hier noch einige kontextbezogene
Funktionen Uber bestimmte Symbole aufrufbar.

Jedem Objekt kann (bei Bedarf) auch eine bestimmte Kennfarbe zugewiesen wesdeann nach dieser Farbe
in der Bearbeitungslistgefiltert werden. Zum Zuweisen der Farbe einfach auf die Ellipse neben der
Objektadresse klicken.

@) Objektverwaltung - 2021 - (m] X
Suche
Ok [A110020 o m = Waltraud Obermuster 2568268
I Obermuster Waltraud -
Strasse Am Heuberg 7 @l ﬁ = 12 E 4407 Gleink Am Heuberg 7
Stamm I ] Kontak ?e[ I I Freise | Angebot| Rechnungen I
Rechnungsempfanger e Angaben zur Yerrechnung

Saldo aus Zahlungsart S5
A110020 2R %] [Elagschein. =] | 24 I~ Abrechnen [V

Kehrbestatigu

Obermuster Walter UID-Nr

Aliquot v

ab:

Verrechnungskonto Detailliert [ Temine [V Kehrungen [v
Frauengasse 3 h 7z het  Bruttopauschale
o Stew: Formular Aulftragsreferenz
Tel X Firma Ortsklasse he
Fechnungstext  Rechn. diuckenV | |1+ | |Standard v g Y
Abreck i cammel; | Kehikate Kehrkunde v
EMail ‘ - 0 Schltissel bei Nachbarn
Ib
Bic Rabatt Skonto Mahnspesen
hCode
hrzeit v | bis
" Mahnen ¢ Ohn nen € Diesmal nicht ¢ Keine Mahnung | Kehrplan an Kunde [~ chtag Dienstag
Abrechnungszeitraum: 1 -12 7 Fiir & Monate: € 192,50 0 Abgerechnet bis: 0/0 Netto: £ 320.84
A-001 Gesamtsaldo: € 66,00 Ust € 64.17
J  Arbeitsdat 21.07.2021 Brtta: € 385,01

Abbildung31: Objektstamm

3.11.1 Kundendaten

Die m linken Rahmen positionierten Eingabefelder beziehen sich ausschlie3lich auf den Kunden, dh. den
RechnungsempfangeBei Sammelrechnungen gelten diese Felder automatisch fir alle Objekte mit der
gleichen Kundennummer.
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IBAN/ BIC

Mittels Doppelklick auf das grau umrahmte Iban/Bieeld gelangt man zur Eingabemaske, in der die
Bankverbindung des Kundemgegeben werden kann. Die Eingabe kann dabei wahlweise in der Form

IBAN/BIC. £ Tk YG2bNJ 2RSNJ FNNJ t NYyISNB ! dzaft I yRa1 2y GSy dzyid S
SEPAAbbuchungsauftragvar anfangsowohl IBAN als auch der BIC erforderlidittlerweile ist fir den
SEPAAbbuchungsauftrag nur mehr der IBAN ederlich. Jedoch werdesowohl Iban als auch Bic vom

Programm auf Richtigkeit Uberpriift. Der schriftlich erteilte SEREF G NI 3 {Fyy KA SNJ dzy G SNJI
geladen und abgespeichert werden. Durch Klick auf das Brillensymbol kann er schlie3lich angezeigt

werden.

Léschen eines SERAstschriftauftrags ist ebenfalls hier moglich.
Saldo aus Vorperiode(Eingabe optional)

Dieses Feld dient zur Eingabe eines Startsdlftoden Kunden. Grundsatzlich werden Rickstance u
Guthaben automatisch verwaltet, es wird hier nur fir die erste Abrechnung mit Winchim der aktuelle
Startsaldo des Kunden eingegeben. Dabei missen Guthaben positiv und Riickstande negativ eingegeben
werden.
Ein hier eingegebener Saldo wird bei der ndch$echnung als Rickstand/Guthaben zum
Rechnungsbetrag addiert und erst bei der Ubernahme der Rechnung in die Buchhaltung auf das
. dzOK dzy 3 a1 2 &3/ cheéImsatrsteuegebucht. Gleichzeitig wird der Betrag in diesem Feld
geldscht.
Dieses Eingabefeldt normalerweise gesperrt und muss erst tiber
A9EGNF AakhLIIA2YSYykt N2PANF YY2LIGA2YySyk! £ £t A3SYSAYySak9oAy 3l
werden.
Zahlungsart
+2NBAy3ISaGtsSttd Aad RAS %I Kfdzy3alk NI a9NIFJIaOKSAyY
CNNJ RAS 9Ayal&t Ydafia dieBarkvwérpigiangHingaBe Iban/Bigjes Kunden
Fy3aS3So6Sy 6SNRSyd® . SAY wSOKydzyI3&aRNHzO1 HANR RIFa 2 2NJI
auf den Erlagschein gedruckt
5AS 9 Ay a aekirkt,dss3beion Diudkddes Kehrbuches, bzw. der Kehrliste der zu verrechnende
Betrag auf die Liste gedruckt wird. Fir nicht kassierte Betrage wird allerdings weiterhin eine
Erlagscheinrechnung erstellt.

Vemrechnungsart

Hier stehen "Normal" und "Reverse Chdrgar Auswahl. Reverse Charge wird fur Bauleister zu
Anwendung kommen. Hier komres zurUmkehr der Steuerschuld, was bedeutet, dass nicht der
Leistungserbringer, sondern der Leistungsempfanger Schuldner der Umsatzsteuer ist.

Die Angabe der UINr des Kunden ist in diesem Fall rechtlich unbedingt erfordera!
Rechnungserstellung erfolgt Netto, ohne Ust.

UID-Nr:
Die UIDNummerRS & Ydzy RSy A &0 OSNLIFt AOKGSYR Fyl dz3SeSys oSy
inkl. Ust. Ubersteigt bzw. wenn die Steuerschuld auf den Leistungsempfanger libefgetrse Charge.
Verrechnungskonto (Engabe optional)

Sollten Sie mehrere Bankkonten besitzen, so kénnen Sie hier jenes auswahlen, auf das der Kunde seine
Rechnung ausgestellt erhalt. Wird kein Konto angegeben, so kann unmittelbar vor Rechnungsdruck das
gewilinschte Verrechnungsbankkoraasgewahlt werden.

Zur Anlage eines neuen Verrechnungsbankkontos siehe Kagital Bankkontet

Formular. (Eingabe optional)

Hier kann das gewiinschte Rechnungsformular eingegeben werden. Wird ein spezielleaiFormul
eingegeben, so kann eine Rechnung fur diesen Kunden ausschlie3lich mit diesem Formular gedruckt
werden.

Die Eingabe eines Rechnungsformulars ist vor allem fur GroZkundenrechrsingeall.
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Tipp: Verwenden Sie ein spezielles Druckformular nur fur Gro3kundenrechnungen. Sammelrechnungen [(mit
mehreren Objekten) kénnen aus Platzgriinden nicht auf ein herkdmmliches Zahlscheinformular gedruck
werden. Durch Eingabe d8smmelrechnungewird verhindertdass Sammelrechnungen beim normalen
Rechnungsdruck mitgedruckt werden

Rechnung drucken

Deaktivieren Sie dieses Kastchen, wenn fir den Kunden Rechnungen zwar erstellt, aber nicht gedruckt
werden sollen.
Beim Rechnungsdruck kdnneanfapezielle Option solche Rechnungen trotzdem gedruckt werden.

Tipp: Diese Vorgangsweise wird gelegentlich bei Bankeinziigen verwendet.
Dabei werden 3 Quartalsrechnungen erstellt und nicht gedruckt, nur die Jahresendabrechnung wird
ausgedruckt und derdunden geschickt.

Detailliert:

Deaktivieren Sie dieses Kastchen, wenn beim Rechnungsdruck die Einzelleisichganfgeschliisselt
werden sollen.

Rechnungstext

Hier kbnnen dem Kaden individuelle kurze Mitteilungen auf die Rechnung gedruckt werdarz

deshalb, weil die Platzverhéltnisse je nach Report relativ begrenzt sind. Teilweise kann es vorkommen,
dass Texte abgeschnitten werden. Fir langere Text ist deshalb der ViZerddztext (Eingabemdglichkeit

in der Firmenverwaltung) empfehlenswert.

Rabatt

Hier kann dem Kunden ein Rabatt (negativer Betrag) oder ggf. auch ein Zuschlag (positiver Betrag)
gegeben werden. Dieser Rabatt wird zusatzlich zu sonstigem ineiiarigen verrechneten Rabatt
gegeben.

Skonta

Hier kann fur den Kunden ein Skontoprozentsatz (positive Zahl) eingetragen werden. Den Skonto darf der
Kunde dann vom Rechnungsbetrag abziehen, wenn er innerhalb der Skontofrist die Rechrieichtbeg

Mahnspesen
Hier kbnnen dem Kunden zusatzliche Mahnspesen verrechnet werden

Mahnen- ohne Spesen mahnendiesmal nicht- keine Mahnung
Hier kann fUr den Kunden festgelegt werden, ob dieser bei Zahlungsverzageniohne Mahnspesen
gemahnt wird, diesmal nicht gemahnt wird, oder grundsétzlich keine Mahnungen erhélt.

3.11.2 Angaben zur Verrechnung

p.A. (per Adressg

Wenn per Adresse angehakt wird, die Objektadresse Uber dagentliche Rechnungsadresse gedruckt.
(Verwendung beispielsweise bei Hausverwaltung um die Zuordnung zu den einzelnen Objekten zu
erleichtern.

Objekt abrechnen

Wird dieses Kastchen deaktiviert, so wird dieses Objekt bei der imeag Uber
awSOKydzy3af S3dzy Ik wSOKydzy3Sy SNEGStEfSya NoSNHIy3ISYyd
In der Objektverwaltung kann das Objekt jedoch weiterhin abgerechnet werden.

Info: Sollte versucht werden eine Kehrgebihrenrechnung direkt im Objekt zu erstellen, so wird durch eing rote
Warnungangezeigt, dass dieses Objekt zur Abrechnung eigentlich deaktiviert ware. Bei Bestatigung durch OK
wird jedoch dann trotzdem eine Rechnung erstellt!
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Kehrbestétigung zur Verrechnung erforderlich
IstdieSa YNadGOKSy F{10AQASNI=Z
markiert wurden (siehe KapitelO) oder Kapite8.16.8-[ S A

2 6SNRSYy [SAaalddzy3sSy
Gdzy3Sy Ifa)a9NI SRAZ

a
50 i

Aliquot:

Bei aliquoter Verrechnung (Kastchen ahgkt) wird der gesamte Jahresbetrag zu gleichen Teilen auf die
Einzelrechnungen aufgeteilt.

Bei nicht aliquoter Verrechnung werden nur die Kehrungen des betreffenden Abrechnungszeitraumes
verrechnet.

Jahresabschluss

Wenn aktiviert wird bei der letzten Abrechnung (Abrechnungsmonat Dezember) eine
aWlF KNBaSy Rl SNERGISdzfiT RKP® RSN wSOKydzy3ail SAGNIF dzy SN&
bereits verrechnete Betrage werden gutgeschrieben.

Achtung:Beider Jahresendabrechnung wird die Rechnung auch dann erstellt, wenn bereits alle Monate blau
markiert sind und sich ein (positiver oder auch negativer Rechnungsbetrag, dh. ein Guthaben) ergibt.

Tipp: Aktivieren Sie dieses Kastchen bei aliquoter Verrechfiaifs sich nach bereits erfolgter
Rechnungslegung Anderungen in den Leistungen ergeben. Dadurch wird der Jahresendbetrag immer ri¢htig
verrechnet.

Druck der Termine / Kehrungen

Werden diese Késtchen angehakt, so erd@lt Kunde zur Information auf der Rechnung Angaben uber
(zukunftige) Termine bzw. (vergangene) Kehrungen.

Zuschlag auf Objektgebtihr

Hier kann ein Zuschlag (positive Werte) oder Rabatt (negative Werte) auf die Jahdegubhr, die
Objektgebuhr, den Fixkostengrundtarif gegeben werden.

Bruttopauschale

Wird in diesem Feld ein Betrag eingegeben, so wird bei der Abrechnung ausschliellich dieser Betrag
verrechnet. Als Pauschale wirdmer ein Jahresbiag eingegeben. Bei der Verrechnung wird der
Jahresbetrag aliquot auf den Abrechnungszeitraum aufgeteilt.

Soll das Objekt laut Tarif (Leistungen) abgerechnet werden, so ist dieses Feld leer zu lassen.

| Achtung¥ 55NJ 2 SNIi nznn e ohSabdemdhietwir® 43 RI & hoaSlid |yao

Firma
Hier wird das Objekt einer Teilfirma zugeordnet. (siehe KapifePVerwendung mehrerer Firmegn
Ortsklasse

Hier muss die Ortsklasse (Preisklastes Objekts eingetragen werden. In der Tarifverwaltung kann fur
jede Ortsklasse ein eigener Preis eingetragen werden. Die Verwendung der Ortsklassen ist in den
Bundeslandern verschieden.

Abrechnungsmodus
Hier wird eingestellt, wie viele Rechnungen fir das Objekt pro Jahr erstellt werden sollen.
5AS 9 AYadlsntlicidzyo3dS RuQvdai SG 2 Rl a& FNNJ RFa hoaS{at SAyS wt
(von Janner bis Dezemd) S N& (G St t (0 -VieGehadRrc SINY ¥ Tzodio o0 Aa [T dz n 2S4S,
oY2ylFGAIASY %SAUGNI dzY dzYFMaénatlBhgR$ I wFORWNY BSREYyo &Ry @ &
Rechnung erstellt werden.
Die Einsteling in diesem Feld gibt nur die Hochstgrenze des erlaubten Abrechnungszeitraumes (in

Monaten) an, wirklich entscheidend fur den Abrechnungszeitraum ist letztlich aber nur der
Abrechnungsmonat bei der Rechnungserstellung.
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Bei einer Abrechnung direkt im Oljewird (im Gegensatz zur Abrechnung tber die Rechnungslegung) der
hier eingestellte Verrechnungsrhythmus angezeigt, fir die Rechnungserstellung jedoch nicht

bertcksichtigt.
Achtung:. SA RSNJ 9-Ag{EGEAQKE BtMyy ydzNJ SAgfirch @siel NérderdzOK  mH
GNKNBYR dzY3S1 SKNIWNKNG A0KyGE G/END dipf E A SAy S wSQAKydzy 3

SammelNr:

wS

5ra 9Ay3l oSN R NR YIYENI YSy y T SA OKwnimhdet. Birey { I YY St NBO

Sammelrechnung (Rechnung Gber mehrere Objekte) wird erstellt, wenn mehreren Objekten
1) die gleiche Kundennummer
2) die gleiche Samm&lr zugewiesen wird.

Sammelrechnungen werden bei gleicher Kundennummer allerdings nur dann erstelltdasnn
OAYILoSTFSHORUapNYNEESTGAGHYY 3INIGSNI 2RSNI 3f SAOK
Ydzy RSY YA G RS NIk Sided@anintlrechfiungzisanimengefasst.

Somit kénnen auch mehrere Objekte einem Kunden zugewiesen werden, ohriegigcdamit auch
eine Sammelrechnung zu erstellen.

Soll keine Sammelrechnung erstellt werden, so ist dieses Feld auf O (oder leer) zu lassen.
(Siehe auch Kapitdl12- Sammelrechnungen

Interne Objektbezeichnung

Auf Wwnsch des Kunden kann bei Sammelrechnungen eine interne Objektbezeichnung erfolgen. Diese
scheint dann bei Rechnungen auf.

Suchcode

Das Feld Suchcode kann zur Zusammenstellung beliebiger Listen verwendet werden. Dabei kénnen
mehrere vershiedene Suchkriterien hintereinander eingegeben werden.

Bei der Rechnungserstellung, bzw. fir diverse Listen kénnen dann Objekte mit den gewilinschten
Suchkriterien ausgewahlt werden.

Siehe KapiteD - Listenauswahl nach dem Suchcode

Kehrplan an Kunde:

Wenn aktiviert, werden die Kehrtermine an die Rechnungsadresse geschickt. Uber den danebenliegen
Button gelangt man zu den Kehrplantexten: Hier kdnnen individuelle Kehrplantexte eingegeben werden.

3.11.3 Angaben zur Kehrung

KehrblattNr:

Die Kehrblattnummer kann alternativ zur Objektnummer zur SortiedergObjekte auf der Kehrliste
verwendet werden. Im Gegensatz zur Objektnummer sind hier mehrere gleiche Bezeichnungen fiir
verschiedene Objekte erlaubt

(Sortierung der Kehrblatthnummer: siehe Kapkehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werden.
Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werdgn.

Das Eingabefeld umfasst 10 Zeichen, wobei die ersten fiinf beliebig gewéhlt werden kénnen, dagiach ist
Bindestrich anzufiigen und eine dreistellige fortlaufende Nummer mit fihrenden Nullen einzugeben. Bei
manueller Eingabe der Kehrblatthummer ist dieses Format einzuhalten, wenn gleichzeitig auch eine
automatische Sortierung vorgenommen werden soll.

Die Sortierung nach der Kehrblattnummer erfolgt alphabetisch. Auch aus diesem Grund sollte das Format

fur die Kehrblatthummer eingehalten werden.

Beispiel fur eine Kehrblatthummer:
KB23009 (Kehrbuch 23, fortlaufende Nummer 9)
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Hauptkehrung

Hier kann das Hauptkehrungsmonat des Objekts angegeben werden. Wird kein Hauptkehrungsmonat
ausgewahlt, so wird auch keine Hauptkehrung angekunAiggonsten wird der Termin der Hauptkehrung
durch die Buchstaben HK gekennzeichiBeti der Anzeige d&f SK NI SNYAY S 6dzy i SNJ o SA &G
Termin der Hauptkehrung unterstrichen.

Wegzeit (Eingabe optional)
Die Wegzeit wird bei der Berechnung der Arbeitszeit pro Kehrtag verwendet.

Zusatzlich zur hier angegebenen Wegzeit wird bei deeitszeitberechnungmmer auch der Wert der
hLIiA2Y o9EUGNI akhLIWGA2YySykt NEIFYY2LIIA2ySyk{2yatAriaSac?

Tipp: Selbstverstandlich kann die tatsachliche Wegzeit niemals fiir jedes einzelne Objekt genalbeimgege
werden. Besser ist, eine durchschnittliche Wegzeit (6min) einzugeben und diese nur bei einzelnen Objekten zur
erhdhen.

Route

Die eingestellte Route ist mal3gebend fir die Vergabe der Kehrtermine. Neue Routen kdnnen durch
einfaches Eintippen angelegt werden und werden dabei automatisch in die Routenverwaltung
aufgenommenlin der Zeile 2 und 3 kbnnen Nebamd Sonderroute sowie der zugehorilgitarbeiter
eingegeben werden, vorausgesetzt das Objekt enthélt mindestens earénder im Tarifstamm eine

Neben, bzw. Sonderroute zuldsst. Fir diese Leistungen werden dann die Termine der hier angegebenen
Neben, bzw. Sonderroute herangezogen sofern eine solche angegeben ist.

Mitarbeiter:

Hier wird der fir das Objekt zustéandige Mitarbeiter eingegeben. Abhéngig vom Mitarbeiter werden die
Kehrtermine vergeben, bzw. werden Tageslisten gedruckt.

Objekttyp:
Haus, bzw. Objekttyp. Einiganach eigenem Ermessen.
Gemeinde

Fur die Feuerbeschau ist esrteilhaft, jedem Objekt eine Gemeinde zuzuweisen. Eingabe der
Gemeindenummer siehe Kapitl5.5allgemeine Daten / Gemeinden.
Die fur die hier angegeber@emeinde definierte Adresse wird fur Méangelmeldungen verwendet.

Kehrkarteund Kehrkunde

Dieses Feld wird haufig fur den Druck von speziellen Kehrkarten verwendet.

Im Programm ist diesem Feld jedoch keine besondere Bedeutung zugewibses, ldinnen dem

Kéastchen individuell verschiedene Bedeutungen zugeordnet werden.

.SA RAGSNESY [AalGSy (11yySy oSAaLmAStassSAasS ttS hoas

Hinweisy bl OK RSY YNAGOKSY aYSKNJ] dzy RSda | ldgrObjekinziiames) [! 1 G A DA ¢
auch gefiltert werden.

Text firs Kehrbuch

Hier kann beliebige Information zur Kehrung fir den Mitarbeiter eingegeben werden. Diese Information
wird ins Kehrbuch, bzw. auf die Tagesliste gedruckt.

Uhrzeit
Die mit dem Kunden vereinbarte Wunschuhrzeit fir die Kehrung wird hier eingetragen.

Arbeitsliste werden (auch im elektronischen Kehrbuch) nach dieser Wunschuhrzeit séiiiestimtliche
Listen gibt es auf der ersten Seite der Listenauswahfe | N1 OKSyYy FNNJ abl OK 2 dzy & OK dzK

84



Wunschtag

Der Wunschtag der Kehrung fur die Routeneinteilung wird hier eingetragemWunschtag und die
Wunschuhrzeit werden in der Bearbeitungsliste als Spalte angezeigt und es kdmdaaach gefiltert

6 SNRSy ®
angezeigt.

2 dzy aOKGF3 dzy R ! KNI SA

3.12 Parteien

6 A NR

0SAY aSyNLlzy1 i

@) Objektverwaltung - 2021

Jbi.Nr v| KKIZ @ g W Mustermann Karl
Mustermann Karl v
Strasse Redtenbachergasse 3 v Ca ﬂ % 4400 Stewr
Parteien ] | | | | | Preise | &n E gen | | |
Wh  Stiege Gesch. TuNr. KK Namel Objekttyp Tel.

v Halbreiter 0665 4556461

[V Halbreiter Franz Wohnung

1/5 1
an 22 33

Abrechnungszeitraum:  1-12 7 Fiir 3 Monate: € 158.09 0 Abgerechnet bis: /
A-000 Gesamtsaldo:

J  Arbeitsdatt

21.07.2021 Brutto:

O X

0BEE / 15651324

muster@winchim.com
Redtenbachergasse 3

I uum:‘;l'?l

KundenNr
A110010/1 & A
A110010/3

€ 526.96
€105.39
€ 632.35

Abbildung32: Parteien eines Objekts

Fir jedes Objekt kbnnen Wohnparteiangeleg werden. Parteien werden angelegt

1) fur die Verwaltung der Messungen/Feuerstéattentberprifunffeuerbeschau

Jeder Partei kann in der Anlagenverwaltung eine Feuerstétte zugewiesen werden.

2) um einzelne Leistungen der Partei zuzuweisen oder auch, um Uber die Partei abzurechnen.
Zur Abrechnung auf die Partei muss jedoch fir die Partei eine Kundennummer angelegt werden. Dies
geschieht durch Doppelklicken auf die entsprechende Pdrteérscheienden Adressfenster klickt man

auf die E Taste, wodurch eine freie Kundennummer vergeben wird.

3) falls eine Extrarechnung Uber eine Zusatzleistung fiir eine Partei erstellt und verrechnet werden soll.

Um eine Rechnung fir die Partei zu erstellen, muss ziiarsiie Partei eine Kundennummer angelegt werden
(Anlegen der Kundennummer in Adressfenster dugébk del® Taste wobei im Normalfall die Auswahl
Wohnung belassen werden kann. Nur im Ausnahmefall, wenn der Partei die Rechnung an eine
Rechnungsadressesgchickt werden soll, klickt man auf Rechnung und dann alﬁﬂ:ﬁé’aste)

Zur Organisation der Leistungen und Rechnungen einzelner Parteien siehe auch3<bpieFir welche

Monate sind Termine vergeben

Jene Monate, die in der Terminverwaltung denmd®bjekt zugeordneten Route Termine vergeben haben

werden in den Leistungen gelb dargestellt. Monatae Termin bleiben weil3.

3.12.1 Sortierung der Parteien

a

«0dSNJ a9EGNI akhLIA 26/ Slylky W 1 BME Sx§ @NMIARBNHS I 2 NI A SNHzy 3 RS
ausgewahlt werden. Es kann nach Wohnungsnummer, Stiege/Geschoss/Tur, alphabetisch nach Name oder

auch nach der Parteiennummer sortiert werden.

Die Parteiennummer kann dabei jeder Partaiinduell zugeordnet werden und dient in erster Linie der

Sortierung.
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3.12.2 Zuordnung von Parteien zu Leistungen, Sonderarbeiten und Feuerstatten

Feuerstatten kdnnen im Anlagefenster den angelegten Parteien zugeordnet werden.

Gleiches kann auch fur Leistungenfiolgen. Wird lediglich die Tirnummer einer Leistung der Partei

zugeordnet, so wird im Kehrgebihrennachweis fiir diese Partei eine eigene Zwischensumme gebildet.

 dz0 SNRSY Aaid S&a NoSNI RSy wS L3 NIRechhuhg\dit SepaBager 6 NS OK y dzy 3 &
Zwischensumme je Partei zu drucken.

Tipp: Far alle Mehrparteie#unden, die eine solche Abrechnung wiinschen, kann im Objektstamm im Feld

C2NXNdzf  NJ RFa aof{ LISTAFf F2N¥dzf F Noit SAy3SaidSttiad 6SNRSyod 24
at I NI SOEYWIldayNMIa | fa of LISTAFE F2NYdzZ F N SAy3SadsStt|jiz a ’
automatisch mit diesem Formular.

Tipp: Verwenden Sie das Parteienfilter, um nur Feuerstatten, Leistungen oder Rechnungen einer Partei zu sehen.
Die Verwaltung vonrgRRen Mehrparteienhausern wird damit wesentlich tbersichtlicher.

3.12.3 Verrechnung auf die Partei

Wird zusatzlich zur Tirnummer auch die Kundennummer der Leistung veréandert, so wird diese Leistung auch
dieser Partei verrechnet, dh. fur die Partei wird eine e@&echnungsnummer angelegt.

3.12.4 Auslistung von Parteien / Serienbriefe an Parteien

Samtliche in Winchim verfligbare Listen wurden nun so vorbereitet, dass Parteien gleich wie Objekte behandelt
werden kdnnen.

Wie Winchim Parteien behandeln soll, kann iber distehtyp Listentyp
angegeben werden. Dabei stehen 5 Varianten zur Verfiigung. Die | ™ Mur Objekte
ersten Varianten sind selbsterklarend. 7 Mur Parteien

i Objekte UMD Parteien
(" Partei, SONST Objekt
" Alle mit KEHRKARTE

Partei, SONST ObjeBringt falls Parteien angelegt sind, die Parteie
eines Objekts auf die Liste. Bei Objekten ohne Partei wird wie geh
dasObjekt gelistet.

Alle mit KEHRKARFHEer werden nur jene Parteiamdh 6 2S1 4SS ' y3STFNKNI X RAS RIF& YNa
aktiviert haben. Dieser Listentyp bietet nun die Mdglichkeit, flexibel zu gestalten, welche Parteien und Objekte
in meine Auswabhlliste aufgenommen werden sollen.

3.12.5 Extrarechnung auf Partei erstellen

Zur Erstellung einer Zusatzrechnung auf eine Partei mussen der vollstindige Name, die Anschrift und eine
Kundennummer fiir die Partei angelegt sein. Doppelklicken Sie dazu auf die entsprechende Zeile und geben Sie
im darauferscheinenden Adressfenster die Daten ein.

Um die Extrarechnung zu erstellen, klicken Sie auf das S;)lem diese auszudrucken, 6ffnen Sie die

Formularauswahl und wéahlen das entsprechende Formular (z.B. Extrarechnung SEPA) und gehen auf Voransicht
bzw.Drucken.
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3.13 Kontakte

Im Karteireiter Kontakte kbnnen Kontaktpersonen bzw. Kontaktadressen zum jeweiligen Objekt angelegt
werden.

Kontakte bieten auch die Mdglichkeit, diverse Serienbriefe oder auch Befunde anstatt an die
Objekt/Kundenadressan einen beliebigen Kontakt (sofern vorhanden) umzuleiten.

3.13.1 Kontakte anlegen

Durch F6 kann ein neuer Kontakt angelegt werden. Die Kontaktart sollte dabei verpflichtend eingegeben
werden. Eine Information zu dem Kontakt ist nichbedingt erforderlich. Durch Doppelklick kann dem
Kontakt dann die genaue Anschrift, bzw. die Erreichbarkeit eingegeben werden.

3.13.2 Kontaktart

In der Spalte Kontaktart wird definiert, ob der Kontakt beispielsweise der Eigentimer, Hausrodester
Verwalter des Objektsist. 2 y G 1 G F NG Sy {11 yySy dzyiSNJ a{GF YYRIGSy«x! 3
(Siehe2.5.13

3.13.3 Infofeld

Durch Doppelklick in das Infofeld kénnen im Adressfeld die Adressdaten eingegeben virerdigiofeld selbst
kénnen Informatimen zum Kontakt hinterlegt werden.

3.13.4 Partei

Im FeldPartei kann der Kontakt entweder durch Eingabe einer Nummer einer Partei zugewiesen werden bzw.
durch Freilassen wird der Kontakt der Objektadresse zugewiesen.

3.13.5 Aktiv

Wenn ein neuer Kontakt angelegt wird, word standardmaRig dieses Kastchen angehakt. Werdkibntakt
vorubergehend nicht énotigt, so kann das Hakchen entfernt werden.

3.13.6 Adresse des Kontakts

Die Adressdaten des Kontakts kann durch Doppelklick auf die Kontalktirgjegeben werden.

3.13.7 Umleiten von Befunden oder Serienbriefen

Durch Klick auf di* - Tasteim Hauptmenikann festgelegt werden, welche Kontakte in der Prioritat 1 und 2

in welcher Reihenfolgangeschriebenverden sollen und wie vielBriefe (Anzahl Kontakte) erstellt werden.
Durch Klick auf den jeweiligen Kontakt und Verschieben bei gedrickter Maustaste kann die Reihenfolge der
Kontakte verandert werden.

87



Pricritat der Kontaktarten:

i |

| ¥ Anzchreiben
| ™ Wenwalter

¥ Funde

[T Objekt

[T Eigentiimer

[T Hausmeister

[T Gemeinde

[T Kundenadresse
| [T Objektadresse

[T Magistrat

. =1
Anzahl Kontakte: |1 =]

- F,

Abbildung33: Prioiitatsauswahl

In jeder Liste, in Befundvorlagen und auch in Serienbriefen sind zu jedem Objekt grundsatzlich immer zwei

Es erscheint die nebenstehende Prioritétenliste. Damit wird festgelegt
welche Adresse auf den Serienbrief gedruckt werden soll.

Es werden nur jene Kontaktarten auf den Brief gedruckt, deren Kastcl
aktiviert ist. Dabei haben die oberéfontaktarten Prioritét. Ist zur
obersten Kontaktart kein Kontakt fir das Objekt vorhanden, so wird di
nachste angehakte Kontaktart verwendet.

Kontaktarten kénnen durch Ziehen mit der Maus an eine andere Posil
verschoben werden!

5dzNOK RAS dilSal MKy yYy ZRS@G13sSt S3d ¢
im Serienbrief angeschrieben werden.

Im hier dargestellten Beispiel wird, sofern vorhanden zuerst der Konte
FNNI RAS Y2y GlF{1GFNI a! yAOKNBAOSY
so wird die Adresse des Weglters oder falls nicht vorhanden die
Rechnungsadresse verwendet.

Kontakte verfiigbar. Bisher waren das die Objektadresse und die Rechnungsadresse.

Mittels der Kontakte kbnnen nun anstatt der Obje&tler Kundenadresse die in den Kategorien 1 und 2

angezeigten Kontakte verwendet werden. Wenn die Kontaktprioritaten nicht gedffnet sind, so gilt wie bisher
die Objekt und Rechnungsadresse.

Fur Serienbrife gelten dabei folgende Seriendruckfelder:

Kategorie 1 Kategorie 2
Anrede ANREDE KUNDEANREDE
Name NAME1 KUNDENAME1
Name inkl. Titel und Vorname TITELNAME KUNDETITELNAME
Name2 NAME2 KUNDENAME2
Name3 NAME3 KUNDENAME3
Adresse ADRESSE KUNDEADRESSE
PLZ PLZ KUNDEPLZ
Ort ORT KUNDEORT
Tell TEL1 KUNDETEL1

3.13.8 Verwenden der Kontakte in Befunden

Die Kontakte kdnnen auch in Befunden und Briefen verwendet werden. Also Feldnamen muss dafir die
Bezeichnung KONTAKT1..xxx oder KONTAKT2..xxx verwendet werden.

Beispiel:

Adresse der Kategorie 1

Adresse der Kategorie 2

KONTAKT1..ANREDE;
KONTAKTL1..TITELNAME;
KONTAKTL1..NAMEZ2;
KONTAKT1..ADRESSE;

KONTAKT1..PLZ; KONTAKT1..ORT;

KONTAKT2..ANREDE;
KONTAKT2..TITELNAME;
KONTAKT2..NAMEZ2;
KONTAKT2..ADRESSE;
KONTAKT2..PLKONTAKTZ2..ORT,;
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3.14 Fange

@ Objektverwaltung - 2021

3:0:7 a110020 ] K @ O;Wallvaud Obermuster
Mame |Obermuster Waltraud - |
m Heuberg 7 ~19 4407 Gleink
i | Kortakte JEaRGE Kessel] s Angebot | Rechrungen | K« | Skizzen | Info

Durchmesser

] X

2568268

&m Heuberg 7

Auftrage

Baustoff
2 Kaminofen Keller Doppelwandiger Edelstahlfang A
3 Kaminofen Keller Doppelwandiger Edelstahlfang
R1 Zentralheizungsrauchfang
v
Abrechnungszeittaum: 1 -12 7 Fiir 6 Monate: €192.50 0 Abgerechnet bis: / Netto: € 320.84
A-001 Gesamtsaldo: Ust: € 6417
J Arbeitsdatu 21.07.2021 Brutto: € 385,01
Abbildung34: Angelegte Rauchfédnge
3.15 Kessel
@) Objektverwaltung - 2021 - [m} b3
Suche — T — !
o A0 | &P @ @ O Waltraud Obermuster 2568268
Mame |Obermuster Waltraud -
Sirasse [Am Heuberg 7 -9 4407 Gleink Am Heuberg 7
i) i f] :-'7 I i Info i ] &l
Bezeichnung Brennstoff Leistung WasNr Name
2 2 Kachelofen 0 15 J 21.07.2021  21.07.2022 ~
2 3 Ofen 1] 0 J J 27.11.2017
R1  F1  Wohnzimmerkamin F J J 29.07.2019 29.07.2020 g
v
Abrechnungszeitraum:  1-12 7 Fiir B Monate: €192.50 0 Abgerechnet bis: / Netto: € 320.84
A-001 Gesamtsaldo: Ust: €64.17
J  Arbeitsdat 21.07.2021 Brutte: € 385.01

Abbildung35: Feuerstétten

In diesem
Registerblatt werden
alle angelegten
Rauchfange
aufgelistet. Neue
Rauchfange kénnen
hier auch mit F6
angelegt werden.
Dabei muss die
Bezeichnung
(=Rauchfangnummer)
eindeutig sein.

Rauchfange sollten im
Allgemeinen im
Anlagenexplorer
bearbeitet werden.
Diese Ansicht dient
nur dem Uberblick

Es werden hier alle
angelegten
Feuerstatten
aufgelistet. Das Datum
der néchsten
Uberpriifung wird rot
dargestellt, falls die
Uberpriifung bereits
Uberféllig ist.

Die Neuanlage, bzw.
die Eingabe der
technischen Daten der
Feuerstatte sollte im
Anlagenexplorer
vorgenommen werden.
(Siehe Kapites.9)
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3.16 Mangel

Abrechnungszeitraum:

Aliquote Pauschale:

@ Objektverwaltung - 2021

Suche
ObjNr. | ERIEL

21.07.2021 00118 Uberdach

der F. indk

7 - O

21.07.2021 00115 Mantelstein schadhaft - Fangkopf
21.07.2021 00111 Fangkopf mit brennbarem Baustoff verkleidet

21.07.2021 00105 Abstromplatte schadhaft
01.05.2019 00105 Abstromplatte schadhaft

(berdachung der Fangmiindung schadhaft

1-127 Fiir 6 Monate:

€ 100,00 ( 0.0%)

€ 50.00

Hubauer Karl

4400  Steyr

17.01.2022
17.01.2022
17.01.2022
17.01.2022
30.11.2012

1 Abgerechnet bis:

A-004 Gesamtsaldo:

J Arbeitsdat

Statu

1 H

1 I

1 [

1 [

6 21.07.2021
/ Netto:

Ust:
21.07.2021 Brutto:

r

BBEE7

Hall 3

€83.33
€16.67
€ 100,00

Abbildung36: Mangel

Hier werden alle
Méngel aufgelistet.
Dabei wird das aktuelle
Datum (und die
Uhrzeit) als
Erfassungsdatum
verwendet.

Das Feld "Behoben
am" kann angehakt
werden, wenn der
Mangel behoben
wurde. Durch
Doppelklick autlie
betreffende Zeile kann
das Behebungsdatum
erganzt werden.

Das Feld "LG" wird
angehakt, wenn
Lebensgefahbesteht.

Das Feld

a. SFyadl R
verwendet werden, um
einzelne Mangenicht

in die Méngelmeldung
mit aufzunehmen. (Ist
jedoch von der Vorlage
der Mangelmeldung
abhangig)

Soll der Mangeltext bearbeitet werdeso kann der Mangel durch Doppelklick bearbeitet werden.

3.16.1 Mangel

Mangel kénnen aufwei Arten im Programm erfasst werden. Uber den Anlagenexplorer oder im Zuge einer

anlegen

Uberpriifung (z.B. Feuerbeschau
Werden die Mangel mit dem Anlagenexplorer erfasst, so sind sie keiner bestimmten Uberpriifung zugeordnet.
In der Regel erden so Mangel erfasst, die im Zuge der Kehrung aufgenommen wurden.

Mangel die bei der Feuerbeschau, bzw. einer sonstigen Uberpriifung erfasst wurden, sollten nicht tiber den
Anlagenexplorer, sondern Uber das ErfassungsfensteFeuerbeschau angelegt wend, da ohne Zuordnung
zum Uberprifungstermin keine Auswertung der bei der Feuerbeschau erhobenen Mangel moglic{Siede.

Kapitel12)

Anlegen der Mangel mitlem Anlagenexplorer

Driicken Sie im AnlagenexploasMangelymbol _@ um den Mangelkatalogu 6ffnen.
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@ Mangelkatalog - 2021 - [m} X

Uberdachung der

Katalog || [Fangmiindung schadhaft

Mangelkatalog Sortierung: Fe:
& Nummer ¢

Ne: (@

v |Titel Soit_ A
Mangel - Fangkop
Abdeckplatte schadhaft
Abstand Abstriomplatte-Fangm.
Abstand der Fangmiindung zu ...
Abstriomplatte fehlt
Abstriomplatte schadhaft
Brennbare Bauteile 2u nahe be...
Dehnmaglichkeit des Innenroh...
Die Hohe des Fangkopfes Libe...
Fangaufsatz fehlt
Fangaufsatz schadhaft
Fangkopf mit brennbarem Bau...
Fangkopf schadhaft
Innenrohr aus brennbarem Mat...
Innenverputz des Fanges scha...
Mantelstein schadhaft - Fangk...
Sicherheitsabstand der Fangm.
Uberdachung der Fangmiindu

» | Uberdachung der Fangmiindu

Zugang zur Fangmiindung fehit
v

< >

Abbildung37: Mangelkatalog

Sind im Programm mehrere Mangelkataloge aktiv
(siehe KapiteP.6- Mangelkatalogy, so kann zuerst
ausgewahlt werden welcher Katalog nun verwend
werden soll.

SchlieRlich kann nach den KriterierC S dzS Nb S
a. SFTdzy R4 = D NHzLILIS gelilier$ NJ
werden. Bei Aktivierung eines dieser Felder werde
in der Auswabhlliste nur mehr jene Mangel angezei
die den angegebenen Kriterien entsprechen. Des
Weiteren kann Uber den Suchtext nach bestimmte
Schliisselwortern gesucht werden, um den
gewiinstiten Mangel zu finden.

Um den Mangel schliel3lich anzulegen kann auf di
entsprechende Zeile doppelgeklickt werden.
Alternativ ist es auch moglich, die Mangelnummer
einzugeben und die Entéraste zu driicken. Auch
durch Klicken des-$ymbols kann der aktuel
selektierte Mangel Gibernommen werden.

Die Mangeldetailansicht wird gedffnet, indem im Anlagenexplorer auf den jeweiligen Mangel (doppelt) geklickt

wird.

@) FOAnlageFix - 2021

Mangel Nr 00104 an Feuerst.
Abstromplatte fehlt

Lfd. Nr 6] 3¢
Eifassung |21.07.2021 % @ | GefahrinVerzug I~
Fist 180 v 1702022 @

v
v

* [ Beanstandung V¥

Lfd. Nr.

Laufende Nummer des
Mangels(wird bei der
Erfassung der Feuerbescha

Abstand der Kehrtiirchen zu brennbaren Bauteilen ist nicht gegeben

Brennbare Teile sind in diesem Bereich zu entfemenl|

vergeben)
Erfassung

Hier kann das
Erfassungsdatum des
Mangels eingegeben
werden. Standardmafig wirc
bei der Anlage des Mangels
das Eingabedatum als
Erfassungsdatum
tibernommen.

Abbildung38: Mangeldetailansicht

Behebungsdatum

Frist:

Falls fur den Mangel eine
Behebungsfrist gesetzt
werden soll, so ist diese im
ersten Datumsfeld
einzugeben.

In diesemDatumsfeld kann das Datum der Behebung des Mangels eingegedreen.

Beanstandung

Einige Vorlagen fur Mangelmeldungen berucksichtigen den Mangel nur, falls das Késtchen

a. Styadlt yRdzy 36

Termin

1 GA DA SN

Aaddo

Durchfithrungstermin der Uberpriifung / der Feuerbeschawiedther der Mangel erhoben wurde.
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Partei

Partei fur die der Mangel erfasst wurde.

Unabhéngig von der Art der Erfassung kénnen Mangel im Anlagenexplorer durch Ziehen mit der Maus dem

jeweiligen Datensatz zugeordnet werdé€Biehe Kapél 3.9)

3.17 Leistungen

W

Suche

S <] KK Teichmann Barbara
LJW',‘ ?112‘070 - KK 7 & @6 .)_.

rram»; eichmann Barbara i S Eﬂﬂ@

Strasse Redtenbachergasse 5 -9 15 I g CE 4400  Steyr

Kontakte I I

TarifNr  Bezeichnung
{KundenNr Tumr. Fang  Feuerst.

m Rifg bis 15 kW

| Rech

Leistungen_ | | gen | | Skizzen | o |
Stk G/k Ersch Zuschl% Pauschale
Brennstoff Rhtm#lahr 1 2 3 4 § 6 7 8 9 101112 RechT  Netto

1 102000 ‘LLU% I—I—l—|§ [—l—[—]% I_LU% B
T JEBEONORE-
T JIDONEDOT-

132 Rig15bis50kw

8202 F.-Uberpr 1550 kiw/

106 F-anlage 51-60 k'w 1 0 (]
o SEEOOOOE

Di..0501.A Fr.1211 A “p 0 Abgerechnet bis: 0/0 Netto:
Do.. 13.05. A o A-006 Gesamtsaldo: €310.11 Ust
Sa. 0910, A J  Arbeitsdatt 21.07.2021 Brutto:

0676123456

9874651

email@email.com
Redtenbachergasse 5

| Auftrage |

VB Kachelofen direkt angeschlossen

v

€ 352,69
€70.54
€ 423.23

Abbildung39: Leistungen

3.17.1 Anzeige der Leistungen einstellen

Die Leistungen kdnnen zweizettider einzeilig (ist etwas Ubersiticher) angezeigt werden. Zum Umschalten
der Anzeige kann mit der rechten Maustaste in eine freie Zeile unter der letzten Leistung geklickt werden. Im

Im Registerblatt

a[ SAaildzy3Sy
die Kehr bzw.
Uberprifungsleistungen
, die fur das Objekt
erbracht werden,
angelegt Diese
Leistungen bilden die
Basis fur die
Verrechnung.

Wie bei jedermanderen
Detaildatensatz werden
neue Leistungen mit F6
angelegt, bestehende
mit F8 geldscht.

dann erscheinenden Untermenl kdnnen folgende Einstellungen getroffen werden:

Anzeige Detaildaten
Umschéten zwischen einzeiliger oder zweizeiliger Anzeige

Deaktivierte Leistungeranzeigen

Leistungen kénnen anstatt geléscht auch nur deaktiviert werden. Mit dieser Einstellung kann eingestellt

werden, ob deaktivierte Leistungeangezeigt werden sollen.

Sortierung der Leistungen

Fir die Sortierung der Leistungen kdnnen zwei Kriterien herangezogen werden. Bei der Sortierung nach
Laufender Nummer kénnen Leistungen hébeer tiefer gertickt werden. Andere Sortierungen lassen das

Verschieben von Leistungen nicht zu.
Die Sortierung der Leistungen gilt auch fur den Kehrbuchdruck.

Anzeige des Kehrlistentextesder Rechnagstextes

In der zweiten Zeile kann rechts entweder der Kehrlistentext oder der zusatzliche Rechnungstext angezeigt

werden. Der zusatzliche Rechnungstext wird bei jeder Leistung zusétzlich auf die Rechnung gedruckt.
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Tarifnummer/ Bezeichnung

Es kénnen nufarifeangelegt werden, dign der TarifverwaltundsieheKapitel2.7) definiert sind. Bei der
Neuanlage einer Leistung muss zuerst die Tarifnummer oder die Tarifbezeichnung eingegeben werden.
Wird bei einer Neuanlage oder Anderung die Tarifnummer leer gelassen, so kann die gewiinschte Leistung
aus einem Auswahlfeld der Tdr@zeichnungen selektiert werden. Sobald man sich auf den Tarif festgelegt
hat, wird die Bezeichnung aus der Tarifdatei als Leistungsbezeichnung tlbernommen. Diese Bezeichnung
kann dann nach Belieben abgeéndert oder Giberschrieben werden.

Fir die Preisberechumg ist die verwendete Tarifnummer entscheidend.

Info:. SA RSNJ ! 6NBOKydzyd 1lyy YIy &A0OK NO6SNJ a9EGNI [AkhLIA?Z
ob die Leistungsbezeichnung auf der Rechnung der Tarifdatei entnommen werden soll oder die eingetippte
Leistungsbezeichnung herangezogen wird. Diese Entscheidung gilt jedoch immer fur alle Objekte.

Stick

Hier wird die Anzahl der Leistungen (Anzahl der Rauchfange) dieses Tariftyps angegeben. Der Preis
multipliziert sich mit der Stikzahl!

G/M/KW:

Bedeutet: Geschossmler Meter(in einigen Bundeslandern auch kW)

Hier sind je nach Tariftyp die Anzahl der Geschosse, die Anzahl der zusatzlich zu verrechnenden
Steigmeter, die Leistunig kW, etc. einzugeben.

Diese Eingabe spielt fur die Preisberechnung eine wesentliche Rolle, die jedoch vom entsprechenden
Tariftyp abhéangt. (siehe Kapitel7.5Eingabefelder Preije

Info: In einigen Bundesléndern ist eine gewisse Anzahl Geseheine bestimmte Fanghdhe oder eine
Grundleistung (kW) bereits im Grundpreis enthalten. Dadurch ergeben sich oft Auffassungsunterschiedeg, ob nur
die zusatzlicherGeschosse (Meter, kW, ...) oder @issdchlicheneingegeben werden solleBie Eingabe nas
in jedem Fall mit den Angaben in der Tarifverwaltung zusammenpassen.

Erschwernis

Hier kann die Art der Erschwernis angegeben werden. Erschwernisse werden wieder in allen
Bundeslandern unterschiedlich behand@iefinitionder Erschwernisse siehe Kapi2eb.9

Zuschlag

Zuschlage (positive Werte) oder Rabdttegative Werte) werden auf die normale Kehrgebuhr verrechnet
und ermdglichen so eine flexiblere Preisgestaltung.

Achtung:Rabatte werden auf der Rechnung immer ausgewiesen, Zuschlage kénnen auf Option direkt in|den
Preis eingerechnet werden und erscheinen so nicht auf der RecthmdegFormularaiswahlunter Optionen
kann beim jeweiligen Report der Zuschlaglazw. augehakt werden.

Pauschale

Alternativ zum berechneten Preis kann ein Pauschalbetrag fiir die Kehrgebuhr verrechnet werden. Ist dies
nicht erwiinscht, so muss das Feld Pauschale leer gelassen werden.

Gebaude

Die Gebaudenummer kann zur Verrechnung einer zusatzlichen Objektgebuhr verwendet werden. Fir alle
Leistungen mit einer anderen Gebdudenummer wird eine zuséatzliche Objektgebuhr verrechnet.

Tarnr.:
Hier kann did_eistungeiner Partei zugeordnet werden.
Fang

Durch die Zuordnung eines Rauchfangs zu einer Leistung kdnnen auch technische Angaben auf die
Kehrliste gedruckt werden.
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Feuerstatte
Die Eingabe der Nummeer Feuerstétte kann hier erfolgen.
Brennstoff

Die Eingabe des verwendeten Brennstoffes ist hier moglich. (f fiir Fest, 6 fiir O, etc.)

JahresrhythmufBasisjahr.

Die angezeigten Leistungen sind immer nur fir das aktuelle Jahr giltig und missen am Jahresende, bzw.

vor der Terminplanung fir das néachste Jahr ibernommen werden.

Dabei werden normale Kehrungen Ublicherweise jedes Jahr (mehrere dMatHgefiihrt. Einzelne

Leistungen (z.B.: Feuerstattenliiberpriifungen, Messungen, etc.) sind jedoch nicht jahrlich, sondern nur alle

20 WIF KNBX FNffA3dd DS6Sy {AS Ay RASaSY cCclff a!ftfS HZo
von dem aus deRhythmus berechnet wird, notwendig. Dieses Basisjahr kann sowohl in der

Vergangenheit, als auch in der Zukunft liegen.

2 ANR FTNNJ SAyS [aSiAS&al/d2ySH Swo!StytsS ae WIAKNIRE RASaS [ SAaldzy 3
Ubernommen. br einzelne Tarifen kann dies bereits in der Tarifverwaltung so hinterlegt werden.

Tipp: Geben Sie fur Leistungen, die vom Typ her automatisch immer alle 2 Jahre fallig sind gleich in der
Tarifverwaltung den richtigedahresrhythmus an. Dieser wird dann bei Neuanlage einer Leistung mit dieser
Tarifnummer automatisch hier tbernommen.

Achtung Wird eine Leistung, die im aktuellen Jahr nicht féllig wére, trotzdem bereits durchgefuhrt, so andert
sich der Rhythmus dadurcicht automatisch. Sie missen in diesem Fall das Basisjahr neu eingeben.

3.17.2 Leistungen hoher/tiefer riicken

EEEl Mit Hilfe dieser Symbole kann die selektierte Leistung hoher/tiefer geriickt werden. Die Position der
Leistung wid auch beim KehrlistenKehrbuch, bzw. Rechnungsdruck verwen@ets Verschieben
der Leistungen funktioniert nur bei entsprechender Sortierungseinstellung (nach laufender Nummer)

4
oa

3.17.3 Gleiche Leistungen gruppieren

J— Durch einen Sdhaberegler kdnnen gleichartige Leistungen gruppiert werden. Damit ist bei
"' Mehrparteienhausern ein besserer Uberblick iiber alle Leistungen moglich.

3.17.4 Abrechnungsmonat zurticksetzen

Dieses Symbol wird verwendet, um die &&linung manuell wieder auf einen bestimmten Monat (oder ganz)
Iﬂ zuriickzusetzen.

Bei der Rechnungserstellung werden alle Leisturigierzum abgerechneten Monat blau markiert.
Kehrmonate, die blau markiert sind, werden nicht mehr abgeret!
Mit Hilfe dieses Symbols kann die blaue Markierumgder zuriickgesetzt oder bei Bedarf auch nach vorne
gesetzt werden (um eine neuerliche Abrechnung zu verhindern, falls die Leistung bereits verrechnet wurde).

Achtung Wird eine Rechnung storniert, so wird auch diese Markierung wieder zuriickgesetzt. Im normaléen
Betrieb ist es dahericht notwendig, den Abrechnungsmonat zu &ndern.

3.17.5 Kehrbestatigung eintragen

g Dieses Symbol winderwendet,um die Durchfihrung der aktuellen Kehrung zu bestatigen. Das obere
Kastchen wird dabei griin eingefarbt und es wird der unter Arbeitsddtiehe KapiteB.8) eingetragene Wert
(Voreinstellung ist das aktuelle Tagesdatumahrdatum eingetragen.

Unterschriften, die Gber das elektronische Kehrbuch eingegeben wurden, kénnen tber Doppelklick auf das
Durchfiihrungsdatum, welches sich im unteren Bereich des Leistungsfensters befindet, eingesehen werden. Ist
eine Unterschrift voranden, so kann die Kehrbestatigung nicht geléscht werden.
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Durchgefuhrte Termine, fur die mit der App eine Bemerkung oder Notiz eingetragen wurde, werden kursiv
angezeigt.

Die Unterschrift ist nur am PC, bzw. auf dem Handy ersichtlich, auf dedntieschrift auch durchgefihrt
wurde. Die Unterschriften werden aus Performancegriinden nicht auf alle Handys retourtibertragen.

3.17.6 Monatspreise anzeigen

Durch Klick auf die Monatsziffer-{2 tiber dem Kehrschema) kann dgnuttopreis fur den betreffenden
Monat angezeigt werden. Jahresgebiihren werden dabei auf die vorhandenen Kehrungen aufgeteilt.

3.17.7 Das Leistungsdetail - Fenster
|@ Durch Doppelklick auf eine Leistung oder durch Klick auf das Syechtdkann das Leistungsdetail

Fenster getffnet werden. Darin konnen fir jede einzelne Leistung zusatzliche Angaben gemacht werden, die
nicht direkt in der Leistungszeile eingegeben werden kénnen.

& EINLeistung == m} X

D BB (TR

v v v v
ste

viet
lan Feb ar Apr Mai Jur Jul Aug ep Okt Now Dez  Rechnungstest
o (05.01. -- -13,05. - -- 09.10. -12.11 - VB Kachelofen direkt angeschlossen
« L) Bl M W C W N N L] N [ M somn - & [
Texfeld 1-3

Fangaruppe

Abbildung40: LeistungsdetaiFenster
Leistungen einer &rtei zuordnen
Leistungen kénnen auf zwei Arten einer Wohnpartei zugeordnet werden:

Uber die Kundennummer kann die Leistung auf die Partei (oder auch eine beliebige andere
Kundennummer) abgerechnet werden. Es werdbei der Rechnungserstellung automatisch zwei
Rechnungen (mit unterschiedlichem Empfanger) angelegt.

Die Zuordnung tber die Turnummer bewikidine Verrechnung auf die Partei selbst. Die Leistung wird
dabei nur zwecks Ubersichtlichkeit der Partei zugeetdBeim Druck eines Kehrgebiihrennachweises
werden Leistungen nach Parteien gruppiert und eine Zwischensumme ausgegeben.

Wenn eine Leistung auf eine Wohnpartei abgerechnet werden soll, so ist fiir die Wohnpartei zuerst eine
Kundennummer anzulegen (siehe iKep3.10.1) Diese Kundennummer kann dann der Leistung zugewiesen
werden.

Achtung Fur die Verrechnung ist die vollstdndige Adresse notwendig! Ansonsten scheint die Kundennummer
nicht in der Liste der vorhandenen Kunden auf!

Extraleistung

Wird das Késtchen Extraleistung angehakt, so wird diese Leistung zusétzlich zur eventuell vorhandenen
Objektpauschal@errechnet. Die Leistungird dann rot dargestellt.

Aktiviert:

Deaktiviete Leistungen werden nicht verrechnet. In der Leistungszeile erscheint der Text "Leistung ist
deaktiviert" (sofern deaktivierte Leistungen auch angezeigt werden).
Die "Deaktivierung" einer Leistung ist im Grunde eine alternative Variante die Leistuigghan.
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PlandatumKehrdatum:

Beim Plandatum handelt es sich um die geplanten Kehrtermine, das Kehrdatum entspricht dem Datum der
tatsachlichen Kehrung.

Ein Planoder Kehrdatum muss immer in der Form tt.mm (tt=Tag, mm=Monat) eingegeben werden. Der
Punkt muss bei der Eingabe nicht getippt werden.

Durch das Eintippen eines Datums wird automatisch ein Kehrtermin angelegt.

3.17.8 Das Kehrschema

1 2 3 4 5 B 7 8 9 101112 ke
] ] L |
H |5 |5 al 8™

Abbildung 41: Kehrschema

Jede der vorgegebenen Stellen bezeichnet einen Monat des aktuellen Jahres. Kehrungen werden dabei durch
Kastchen symbolisiert. (Hier: Kehrungen im Februar, April, Oktober, Dezember)

Das Kehrschema ist in Plamd Istleistungunterteilt. Die jeweils untere Zeile des Kehrschemas entspricht der
PlanleistungDie obere der beiden Zeilen, der Istleistung oder anders ausgedriickt, das untere (hier griine)
Kéastchen gibt die Kehrmonate fir die kommendaire, das obere (weiRe) Kastchen die Kehrungen des
aktuellen Jahres an.

Zur Abrechnung werden immer ausschlief3lich die oberen Kastchen herangezogen.

Kastchen werden hinzugefiigt, bzw. entfernt, indem mit der Maus auf die entsprechende Stelle geklickt wird
Beim Klick in den unteren Bereich werden dabei automatisch beide Kastchen (oben und unten) angelegt, wird
hingegen im oberen Bereich geklickt, so wird nur das obere Késtchen gezeichnet.

Farbe andern
Alternativ zur norman Kehrung (weil3es, bzw. griines Kastchen) kann eine andere Preisberechnung durch
OAYTFTNNDSY RSNJ YNAGOKSY SNIAStd 6SNRSy® 5AS CIFINBS 64
verandert. (Kastchen anklicken, gedriickt lassen und Maus nach oben, fitew.hewegen)

Kehrschema verschieben
Durch Drucken der roten Pfeiltasten kann das gesamte Kehrschema um einen Monat verschoben werden.

Bereits abgerechnete Monate:

Bereits verrechnete Monate werden blau hinterle§olche Monate werden kein zweites Mal verrechnet.
Um die blaue Markierung wieder zuriickzusetzen siehe Kepitél3Abrechnungsmonaturiicksetzeh

3.17.8.1 Besondere  Verrechnungsvarianten
4 5 6 Die Kehrung wurde im April nicht durchgefiihrt, wird daher auch nicht verrechnet, s
jedoch néchstes Jahr wieder im April vorgeschrieben werden.
4 5 6 Kehrung war (und bleibt) fur den April geplant, wird jedoch heuer im Mai durchgefu
U

(]

4 5 6 Es wird nur die Objektgebuhr verrechnet. Dabei gilt fir den April, dass fur die folger
o 10 Jahre die Kehrung im April wieder normal verrechnet wird, wéhrend fur die Kehrung
ol O Juni immer nur die Objektgebuhr verrechnet wird.

Blaues Kastchen in Tirol: Esdweine Uberpriifung durchgefiihrt, jedoch nicht
verrechnet.
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o4 =

Es wird hier ein Sonderpreis (der fur den Tarif in der Tarifverwaltung angelegt sein
verrechnet. Ebenso wie zuvor gilt die Anderung im April nur fiir heuer, in Juni jedoc
auch fir alle fajenden Jahre.

Karnten: Verwendung als Feuerbeschau mit Mangel

Tirol: Verwendung als Leerrauchfang

Hier wurde der April zwar gekehrt, wird jedoch nicht verrechnet (Gratisleistung)
Fur den Juni gilt dies wieder fir alle Jahre.

o OO0 o

Die Kehrung im April wuednicht durchgefiihrt, wird jedoch normal verrechnet.
+ SNV SYRdzy 3 FNNJ aYSKNIBSNBSAISNHzy ISy daod

1 2 3

=

3179 Lei stungen als AErledigtid markieren

[ SAaiGdzy3Sy 11yySy t& a9NISRAIGE YIFNLASNI 4SNR

Leistungen werden durch eirendere Farbe des oberen Késtchens dargestellt.

Alternativ dazu kann das Symbol@ gedriickt werden.

3.17.10

Nicht abgerechnete Kéastchen

Wird ein Leistungszeitraum abgerechnet (in diesem Fall die Monate Janner bis Ma
werden die entsprechendelastchen blau hinterlegt.

KB
s
o
=

Nicht abgerechnete Kastchen werden nun in der Objektverwaltung gelb dargestellt
Es gibt zwei Mdglichkeiten, wie gelbe Kastchen zustande kommen kénnen:

1) aYSKNDSaGNGAIdzyd SNF2NRSNI A OKa icht a
bestétigt, dh. ist zum Zeitpunkt der Abrechnung noch weilf3.
Wird ein solches Objekt abgerechnet, so wird (und wurde auch bisher) die
Kehrung nicht zur Preisbildung herangezogen. Dies wird nun durch eine g¢
Umrandung deutlich sichtbar gemacht.

2) Kehwungen werden nachtréglich (zB. durch das elektronische Kehrbuch) in
einen bereits abgerechneten Zeitraum dazugegeben. Da die Kehrung zum
Zeitpunkt der Abrechnung noch nicht vorhanden war, konnte sie auch nich
Preisbildung herangezogen werden. Auch was durch die gelbe Umrandung
deutlich sichtbar gemacht.

Die gelbe Markierung der Leistungen bei bereits erfolgter Abrechnung soll anzeige
dass die Kehrungach der Abrechnungoch verandert wurde. Durch das Verwenden

desB.{ 8 Yo 2f & dzy (i Skeidn di¢ gelbeMarttisfub@afiréickgesetzt werde

3.17.11

Monatskehrung einem Mitarbeiter zuordnen

Grundsatzlich wird eine Leistung dem Mitarbeiter zugewiesen, der fiir das Objekt zusténdig ist. (Eintragung im

Objektstamm).

Enzelne Tarifpositionen kénnen fix einem Mitarbeiter zugewiesen werden. (z.B.: Gaskehrungen) In diesem Fall
ist dann dieser Mitarbeiter fiir diese Kehrung zustandig.
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Wourde die Leistung allerdings von einem anderen Mitarbeiter vollbracht, geniigt ein Kiidkrméchten
Maustaste auf das obere Kastchen. Es erscheint nun ein Feld in welches der Kennbuiésstdiiarbeiters
eingetragen werden kann:

K.ennbuchstabe; I_ |

Soll kein Mitarbeiter eingegeben werden, driicken Sie die Leertaste.
3.18 Die Kehrtermine

%dz3SGSAEGS YSKNISNNYAYS 6SNRSYy AY wSIAAGSNBEIGG of SAad
Kurzkennung des daflr eingeteilten Mitarbeiters angezéigtiptkehrungstermineverden unterstrichen.
Wird fur den Termin ein zusatzlicher Text eingegeben, so wird der Termin #argistellt.

Die Kehrtermine werden bei Anderung der Leistungen, bzw. bei Neuanlage automatisch angelegt.
Voraussetzung daflr ist, dass das Objekt bsreiber Route zugeteilt wurde, fiir die auch schon Kehrtermine
vergeben wurden.

3.18.1 Umschalten zwischen geplanten und durchgefuhrten Terminen

Rechts neben der Anzeige der Kehrtermine kann zwischen geplanten (P) und durchgefihrten (D) Terminen
umgeschaltet werde.

3.18.2 Termin bearbeiten

Durch Doppelklickuf einen Termirkann sowohl der Termiselbst als auch der zustéandige Mitarbeiter

geandert werderbzw. ein Termin auch geléscht werdétskann fiir den Termin eine Uhrzeit eingegeben
werden. AulRerdem kann ein flr ausschlieZlich fir diesen Termin gultiger Text fur die Arbeitsliste eingegeben
werden.

Fur fixierte Kehrtermine muss dafir jedoch vorher die Fixierung gelost werden.

Fixierte Kehrtemine werden nicht schwarz, sondern in grauer.Schrift angezeigt. Die Fixierung kann mit
folgenden Symbolen gesetzt, bzw. geldst werden:

3.18.3 Wozu dient die Terminfixierung ?

Durch die Terminfixierung wird sietgestellt, dass ein bereits vergebener (und eventuell auch schon
verlautbarter) Termin nicht mehr durch eine nachtrégliche Terminplanung verschoben werden kann.
Fixierte Termine sind somit nur veranderbar, wenn auch die Fixierung vorher entfernt wurde.

Termine kdnnen in der Terminplanung und auch im Objekt selbst fixiert werden.

3.18.4 Aktualisierung der Termine:

IE‘E Bei einer Anderung der Route, bzw. des Mitarbeiters im Objektstamm werden die bereits

vergebenen Terminaicht automatisch aktualisiert. (Die Termine wurden ja eventuell bereits dem Kunden
mitgeteilt)

CSNX¥AYS 11 yySy RdINOK YfAO] FdzF RIFa {@&Yodo2f a¢SN¥YAYS
aktualisiert werden.

Alle nicht fixierten Termine fur das aktuelle und aigeénden Jahre werden dabei neu geschrieben.

Fixierte Termine bleiben unverandert.

Hinweis:Kehrtermine nachtréglich aktualisieren:

Wenn zuerst Leistungen und dann erst die Route eingegeben wurde, so wurden fur das Objekt keine
Kehrtermine vergeben. Eiddtualisierung der Kehrtermine kann man auch erreichen, indem man
vorlibergehend ein (weiRes) Kastchen anlegt, speichert und das weie Kastchen schliel3lich wieder I6scht, sprich
eine (scheinbare) Veranderung an den Kehrungen vornimmt.
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3.18.5 Fur welche Monate sind Termine vergeben

Jene Monate, die in der Terminverwaltung der dem Objekt zugeordneten Route Termine vergeben haben
werden in den Leistungen gelb dargestellt. Monatee Termin bleiben weil3.

3.19 Preise
@ Objektverwaltung - 2021 - O X
e Teichi Barb 0676123456
Objir (4110070 KKV R 2 eichmann Barbara
g = zl B 3874651
Mame | Teichmann Barbara v el e
Stiasse Redtenbachergasse 5 4400 Steyr Redtenbachergasse 5
] Kontak re] ] ] ] Preise ]‘&‘ngetu:d Rechnungen I I Skizzen ] Info ] I Auftrage
Stk. Fangbez. Tarifbezeichnung Grundgebiihr  Mebenpreis G/ Erschw.  Zuschldge  Einzelpreis Kehrungen Netto
1 Rfg bis 15 kW £€50.74 €000 0 £50.74 4 € 202,96 A
1 Rfg 15 bis 50 kW £6.33 £€063 0 £€6.33 4 € 25,32
1 F-Anlage 51-60 kW € 41,47 €000 0 €41.47 3 €124.11
v
Abrechnungszeitraum: 1 -12 7 Fiir 6 Monate: £ 211.61 0 Abgerechnet bis: 0/0 Netto: € 352,69
A-006 Gesamtsaldo: € 310,11 Ust € 70,54
J Arbeitsdatt 21.07.2021 Butto: € 423,23

Abbildung42: Preise

In diesem Registerblatt wird aus den angelegten Leistungen eine Preisberechnung durchgefiihrt und angezeigt.

Die Berechnung wird dabei entsprechend den eingestellten Berechnungsoptionen durchgefiihrt, dveldine

52 LISt 1t AO] | dzZF RSY a! 0NBOKydzy3al SAGNY dzYa o6dzy Sy t Ay
siehe auch Kapitdl5.1.2

Zeitraum der Preisberechnung:

Der Zeitraum der Preisberechnung kann mittels Doppelklick auf den Abrechnungszeitrdsnritien)
eingestellt werden.

Bei Proberechnung wird der Preis fur den

Preizberechnung : :
[ F'ru:ul:uereu:hnl.l,\\i [ Pauschalbetrage ignoriersn eingesteliten VorBisMonat berechnet.
i : =) =T Bei deaktivierter Proberechnung wird der
on s onat ]T_—I ITJ Preis angezeigt, der bis zum eingestellten
BisMonat verrechnet werden wirde. Wéare
Abbildung32; Optionen fiir die Preisanzeige in diesem Fall laut Abrechnungsmodus no
keine Verrechnung féllig, so wird dies
angezeigt.

Die Einstellungen der Preisanzeige wirken sich nur auf die Anzeige aus und haben auf die Rechnungserstellung
keinen Einfluss.

Eine eventu# vorhandene Pauschale ugrenprozentueller Anteil zum berechneten Preis werden angezeigt.
Die violett dargestellten Preise kommen dabei aus der Tarifdatei, die Gibrigen Angaben werden berechnet.

SAY a9 &Yy KS${ RSEiderSPaeis ra KeKrundz Der Einzelpreis wird aus dem Gesamtpreis
dividiert durch die Anzahl der Kehrungen und durch die Stuickzahl der Leistung berechnet.
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Info: Der Gesamtbetrag der Preisberechnung (Netto, Ust, Brutto) wird auch in anderen Registerbléttern
Fy3ST SA3GE 2SR20K ydzNJ Ay ot NBAaSa Tdzy 10GdsSttSy hoaS]
Um eine Aktualisierung in anderen Registerblattern durchzufiihren, klicken Sie auf F9.

Gratisleistungen auf der Rechnung ausweisen

Lestungen, die zwar durchgefuihrt, jedoch nicht verrechnet werden kdnnen trotzdem auf die Rechnung
gedruckt werden, indem die Leistung angelegt und als Leistungspauschale der Wert 0 eingetragen wird.

3.20 An ge bote

Uber dasRegisterblatt Agebote kdnnen Agebote erfasst werden. Durch Driicken der Funktionstaste F6 bzw.

Uber die ® Taste wird dabei ein neues Anbot angelegt. Ein Dialogfenster fragt ab, fir welche Firma, welchen
Rechnungskreis das Angebot erstellt werden sollwetthes Datum angedruckt werden soll.

Wird das Dialogfenster mit OK bestétigt, so 6ffnet sich ein Fenster mit Musterangeboten.

Im ersten Schritt wahlt man das Musterangebot (hier z.B. Feuerléscher) aus und bestéatigt die Eingabe mit
"Schema verwenden'lst kein Muster vorhanden, so kann das Angebot natiirlich dann auch individuell erstellt
werden.

Im folgenden Fenster kann die Glltigkeit degétes eingegeben sowie Angaben Uber den Angebotsstatus
gemacht werden.

Angebot werden wie Extrarechnungen e R & owSOKy dzy 3aRSGI At FSEBISNB SNEG

Angebote kénnen schlielictbér denFormularauswahhusgedruckt werderDazu stehen sowohl Reports als
auch WordVorlagen zur Verfligung.

Uber die Symbol‘ 5 kann die Adresse aktualisiert, eluftrag aus dem gestellten Angebot erstellt und
ein Auftrag verrechnet werden.

Uber die Tastel B kann ein Angebot kopiert werden und beim gleichen oder einem anderen Objekt

dupliziert werden.

Alternativ zum Ausdruck kénnen Angebote auch pdtdl verselR S i g SNRSy ® 54 S wSLIB2NIia ol
a! y3S020 ikt NNKMyaR d&y R 1| yYy Sy dzy G SNJ a9 EGNI akwSLIR2NIA SAy.

3.20.1 Variantenangebote

Das Anlegen eines Angebots unterscheidet sich von einer Rechnung nur in einem zuséatzlichen Eingabefeld, d
btk NAFYydiSad 51 YAG Aad Sa YI ITtAOK 0Aa&a 1dz o OSNEOKASRSY
gleicher Variantenzahl werden dabei zu einer Variante zusammengefasst.

ANGEBOT Nr. 2021/1/010001 vom 21.07.2021 Kunden-Nr- A110160
optional optional
Stk Bezeichnung Stiickpreis Betrag  Variante 1 Variante 2
1 Heizkesselreinigung 4167 € 4167 €
1 Korrosionsschutz 8,33€ 833€
1  Chemische Heizkesselreinigung 50,00 € 50,00 €
1 Chemikal pro 16,67 € 16,67 €
1 Korrosionsschutz 933 € 9,33€
5000€ 7600 €
Netto: 50,00 € 76,00 €
20% MWSst: 10,00 € 15,20 €
Gesamtsumme inkl. 0% MWSt: 60,00 € 91,20 €

Abbildung43: Beispiel fir einvariantenangebot
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3.20.1.1 Auftrag erstellen

Wird das Angebot vom Kunden angenommen, so kann aus dem Angebot ein Auftrag erstellt werden. Es muss

dabei der vereinbarte Durchfihrungstermin angegeben werden. Bei der Auftragserstellung wird vom
Programm eine Sonderarbeit angeleBtf SA OKT SAGA 3 SNKNf G RFa ! y3aSoz2i

3.20.1.2 Auftrag verrechnen

Erledigte Auftrage/Angebote kdnnen durch einen Klick verrechnet werden. Es wird dabei aus dem Angebot
eine Rechnung erstellt, die wie bisher, nach Bestellung beliebig abgeandert werden kann.

3.20.1.3 Erstellen einer Musterrechnung aus einem bestehenden Angebot

Durch Klicken des ersten Symb+3 (vird aus einer bestehenden Rechnung, bzw. aus einem bestehenden
Angebot eine Materrechnung erstellt. Es muss nur noch der Name der Musterrechnung angegeben werden.

3.21 Rechnungen

@ Objektverwaltung - 2021 — O X
Suche 1 G
ObiNt v KK B . = = rigitte Griinmayr
rﬁii 2::;:3 Brigitte: - ': I% E! el ffice@winchi
Lt : e Lo office@winchim.com
Stasse Hasenrathstrale 37 v C@ Bl @1 [% {4400  Steyr Hasenrathstralie 37
l Parteien | Kontakte I ! 3 Preise | &ngebot © Rechnungen I Skizzen huftrage
KundenNr Status Yon Bis Betrag Soll Haben Rechnungssaldo
Eingang Rechn.at  Bankeinzug  Objektbetrag Zusatzbuchung  Buchungsberichtigung
2020717010013 A110100 Gedruckt 1-12 € 24,65 € 0.00 € 0,00 € 0,00 € 0.00 A
04.02.2020
2020717010010 A110100 Gedruckt 1-6 € 2464 €0.00 €0.00 € 0.00 € 0.00
03.02.2020
2019717010015 A110100 Erstellt 1-12 € 25,67 € 0.00 € 0,00 € 0,00 €0.00
23.10.2019
2019717010014 A110100 Erstellt 1-12 €92.98 €92.98 €0.00 € 92,98 € 92,98
23.10.2019
2017717010010 A110100 Gedruckt 1-6 €16.27 €16.27 € 83,22 £ 66,95 €0.00
30.10.2017 11.03.2019
2015717000086 A110100 PDF erstellt 7-12 €907 €9.07 €£€0.00 €9.07 € 0.00
29.06.2015 11.03.2019
2015717000085 A110100 Storniert 7-12 €907 €9.07 €9.07 £€0.00 €0.00
29.06.2015 29.06.2015 -st £ 9,07
2015717000010 A110100 Gedruckt 1-6 €16.27 €16.27 €0.00 €16.27 € 0.00
04.03.2015 11.03.2019 v
Abrechnungszeitraum: 1 -12 7 Fiir 6 Monate: € 30.20 0 Abgerechnet bis: 0/0 Netto: £ 50.34
A-009 Gesamtsaldo: €92.98 Ust €10.07
J  Arbeitsdatt 21.07.2021 Brutto: € 60.41

Abbildung44: Rechnungen

Die Anzeigeler Rechnungen kann dabei zweizeilig (Standard) oder auch nur einzeilig erfolgen. Umgestellt
werden kann die Anzeige durch Klick mit der rechten Maustaste auf irgendeine Rechnung.

Rechnungsnummer

Die Rechnungsnummer der Rechnustgdreiteilig. (Jahr/Firma/Laufende Nummer)
Wird die Rechnungsnummer rot dargestellt, so ist die Rechnung noch nicht in die Buchhaltung
Ubernommen und kann daher noch einfach verdndert bzw. auch geléscht werden.

Datum/Eingang
Hier wird das Rechnungsdatum und das Datum der Zahlung angezeigt.
Status

Folgende Varianten kdnnen angezeigt werden:

o! dzF i

101



Erstellt = Rechnung wurde erstellt, jedoch noch nicht gedruckt

Gedruckt = Rechnung wurde bereigedruckt

Korrigiert = Rechnung wurde gedruckt, veréndert und dann noch nicht gedruckt
Korrigiert und gedruckt = Rechnung wurde korrigiert und erneut gedruckt
Storniert = Rechnung wurde storniert (und noch nicht neu erstellt)

Bei alternativen Buchungskomntewird die Art der zusatzlichen Buchung angezeigt.

Info: Der Status der Rechnung dient als Information tiber den Bearbeitungszustand der Rechnung. Inwigweit
eine Rechnung abgegolten wurde, ist jedoch ausschlie3lich aus dem Rechnungssaldo zu entnehmen.

Rednungsart
Extra = Bei der Rechnung handelt es sich um eine Extrarechnung
Sammel = Bei der Rechnung handelt es sich um eine Sammelrechnung
Bankenzug

Die laufende Nummer und das Datum des Bankeinzugs wdneemngezeigt, sofern die Rechnung tUber
eine SEPA astschrifieingezogen wurde.
Wurde die SERA T a G A OKNA TG y20K yAOKG SNrROStfG>X aeaoadSKia TN

VonBis
Abrechnungszeitraum der Rechnung
Rechnungsbetrag
Der Gesamtrechnungsbetrag (bei Sammelrechnurmyesétzlictder anteiligeObjektletrag )
Soll/Haben
Der bereits im Soll, bzw. im Haben verbuchte Rechnungsbetrag.
Saldo:
Der noch offene Betrag der Rechnung. Rickstande werden dabei rot dargestellt.

Der Saldo wird aus der Summe der Buchungszeilen fiir die betreffende Rechnung ermittelt. Falls der Saldo
nicht korrekt ist, so ist die entsprechende Buchungszau finden und zu stornieren.

Offen:

Der noch offene (= zu bezahlende) Rechnungsbetrag. Guthaben oder Riickstdnde aus alten Rechnungen
werden hier berlicksichtigt.

Info: Es kommt natirlich immer wieder vor, dass eine offene Rechnung ed#rmiichsten Rechnung
beglichen wird. In diesem Fall bleibt bei der ersten Rechnung ein Ruckstand, wahrend bei der zweiten Rechnung
ein Guthaben als Saldo aufscheint.

Das Gesamtsaldo hingegen ist ausgeglichen.

Info: Bei Istversteuerung wére (stre@gnommen) auch der Nettobetrag als Saldo anzuzeigen. Da in der Praxis
jedoch nur der offene Rechnungsbetrag interessiert, wird auch hier der tatséchliche Rechnungssaldo angezeigt.

Gesamtsaldo

Der Gesamtsaldo des Kunden. (=Summe a#ikfef)
Der Gesamtsaldo bezieht sich immer auf die Kundennummer aus dem Objektstamm in Verbindung mit der
im Objektstamm angegebenen Sammelnummer.

Der Gesamtsaldo des Kunden kann nur tber die Buchungszeilen des Kunden beeinflusst werden.

Info: Falls der Kuthe mehrere Objekte besitzt, wird der Saldo anderer Objekte hier ebenfalls mit eingerechnet.
Der Gesamtsaldo kann also in diesem Fall von der Summe der Einzelsalden unterschiedlich sein.
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3.21.1 Rechnungsadresse aktualisieren

Haben sich die Rechnungsadresse aber auch die Bankdesalunden geéndert, so kann man tber
=l diese Taste eine Aktualisierung einer bereits erstellten Rechnung herbeifiihren. Danach kann die
Rechnung mit den neuen Daten ausgedttuzzw. auch ein Bankeinzug vorgenommen werden.

3.21.2 Kassaeingang  verbuchen

Barzahlungetkénnen mit Hilfe dieses Symbols verbucht werden. Es wird dabei eine Rechnung bis zum
[Fd  y3335068ySy az2yli SNEGSttds RAS wSOKydzy3 &27F2NI
verbucht.

Im Buchungsidlog muss das Datum der Kehrung und ¢

@ Standard: Kassaei o . :
SndarG Rasacngana e tatsachlich kassierte Betrag eingegeben werden. Der

e s nramd > @ fallige Betrag wird bei Auswahl eines Kehrmonats sofc
W Hachhokehung i Monat  [7 berechnet und angezeigt.
14548 Der eingegebene Monat (Nachholkehrung aktiviert)
nooe dient gleichzeitig als Abrechnusigonat und gibt so an,
Kassieter Betian bis zu welchem Monat die Leistungen blau markiert
Belegrr: [12 werden sollen.

Erlize werden verbucht auf: ﬂ

Erloskonto

Durch den Zahlungsvorgang wird sowohl eine-Sail

Eingsnge verden vl o B auch gleich die dazugehérende Habenbuchung
durchgefuhrt. Im Normalfall wird dazu das
% Asbruch 0K Standarderléskontpsowie das Kassakonto verwendet.
Alternativ kann jedoch fiir jeden Mitarbeiter ein eigene
Abbildung45: Dialog zum Verbuchen einer Erlos, bzw. auch Kassakonto verwendet werden.
Barzahlung

3.21.3 Akontorechnungen

Einbuchen von Akontozahlungen éienfalls Uber die BaRechnung (direkt aus der Objektverwaltung)
maoglich. Bei einer Akontozahlung wird eine Rechnung exakt Gber den eingehobenen Betrag erstellt. Die
tatsachlichen Kehrgegenstande (Leistungen) werden dabei vorerst aulRer Acht gelassamerBei
Jahresendabrechnung werden schliel3lich die bisher eingehobenen Akontobetrage beriicksichtigt und vom
Gesamtrechnungsbetrag wieder abgezogen.

3.21.4 Extrarechnung erstellen

Uber dieses Symbol kann eine Extrarechnung (Artikelrechnustgllewerden. Details im Kapitél11-
| | Extrarechnungen

3.21.5 Objekt abrechnen

.1 Hier kann das Objekt direkt abgerechnet werden. (Alternativ dazu kénnen Sie auch die
¢l aiSyl2YoAylGA2y oaf QNHbCha RNNO|SYO

Die Kehrgebiihrenrechnungird bis zum eingegebenen Abrechnungsmonat erste#i.der
Abrechnung kann die Nachverrechnung von nicht abgerechneten Kehrungen aktiviert werden.

3.21.6 Rechnung in die Buchhaltung tbernehmen

Mit diesem Symbol wird die selektierte Recimgin die Buchhaltung (ins Soll) ibernommen.
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3.21.7 Einzahlung fur Rechnung ausbuchen

= Mit diesem Symbol kann fir die selektierten Rechnung eine Einzahlung auf Bank oder Kassa verbucht
EE werden.Die Verbuchung uber dieses Symbol wird meist nur in Einzelféllen angewendet. Fur die
Verbuchung des gesamten Bankbeleges eignet sich der PrograrRatbihungen ausbuchgKapitel18.11)
naturlich besser.

3.21.8 Rechnung mahnen

__ Mit diesem Symbol kann fur die sétierte Rechnung ein®ahnung erstellt werdenUber das folgende
Ea Dialogfenster "Mahnung erstellen" kdnnen Mahnstufe, das Mahndatum sowie MatthVerzugszinsen
festgelegt werden.

3.21.9 Rechnung stornieren

Damit wird die selektiert®echnung wieder storniert.
Falls es sich bei der Rechnung um édeérgebiihrenrechnunigandelt, wird der Abrechnungsmonat fir
die Leistungen (blaue Markierung) wieder zurtickgesetzt, damit eine erneute Abrechnung maéglich ist.

Die Stornierung wird dabei jgachdem, ob die Rechnung bereits verbucht ist odertnighterschiedlich
durchgefiuhrt:

Rechnung noch nicht verbucht:

Der Rechnungsbetrag wird auf O gesetzt, dh. die Einzelpositionen der Rechnung werden geldscht. Eine
Buchung ist nicht notwendig und widthher auch nicht durchgefthrt.

Rechnung bereits verbucht:

94 G6ANR SAYS . dzOKdzy3 | dzF RIa . dzOKKIfddzy3a12yidz2 af{d2Ny
Rechnung wird der Abrechnungsmoneeder zurlickgesetzDer Bankeinzug wird beim Storno einer
Rechnung automatisch zuriickgesetzt.

3.21.10 Rechnung kopieren

E Uber diese beiden Symbole kann eine vorhandene Rechnung kopiert und bei einem anderen Objekt
wieder eingefligt werden. Die Texte ungdRechnungspositionen bleiben dabei gleich, lediglich der
Rechnungsempfanger ist natirlich ein anderer.

Dies ist besonders praktisch, wenn mehrere gleichartige Rechnungen (z.B: Messung) hintereinander erstellt
werden sollen.

3.21.11 Offene Betrage zurlicksetzen

Bei Uberzahlungen oder Restzahlungen werden mit der Rechnung automatisch alte offene Rechnungen

I dzZ4 3S3f AOKSY® 5F RdZNOK GANR RSNJ a2FFSyS . SGNI 3Ia RSN SA
unregelmafigen Egéngen kann das oft uniibersichtlich werden. Durch Klick auf nebenstehendes Symbol

werden alle Offenen Betrage wieder gemaf3 inrem Rechnungssaldo gesetzt. Ein Ausgleich der Guthaben mit

den Ruckstanden kann dann handisch per Maus durchgefiihrt werden. Dabsigimfach der offene Betrag

02RSNJ RSNJ wNOlaidlryR0OU RSa&d CStRS& ahTFSya SAyYlf Fy3asSit
Guthaben) einer anderen Rechnung gezogen werden.

3.21.12 Rechnungen l6schen

Rechnungen, die noch niclit der Buchhaltung sind, knnen mit der Taste F8 auch wieder geléscht werden.
Die Rechnungsnummer wird dabei wieder freigegeben, dh. die Rechnungsnummer wird bei der nachsten
Rechnung neu vergeben.
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Achtung Rechnungen kdnnen nur geléscht werden, wenn sié nht in die Buchhaltung tbernommen
wurden. Beim Loschen einer Rechnung wird die Rechnungsnummer wieder frei und wird bei der né&chsten
Rechnung wieder verwendet.

Hinweis Zur Korrektueiner noch nicht in die Buchhaltung bernommenen Rechistiegnicht notwendig,
diese zu Idscheoder zu stornieren!

3.21.13 Rechnungsdetailansicht

Die Rechnungsdetailansicht wird durch Doppelklick auf die Rechnungszeile gedffnet. Einzelheiten zur Rechnung
kdnnen darin geéndert werden. (Details siehe Kagitd} Rechnungsdetailasichi

3.21.14 Erstellte Rechnung korrigieren:

Redinungen kénnen korrigiert werden, solange sie noch nicht in der Buchhaltung sind, unabhangig davon, ob
sie bereits gedruckt wurden oder nicht. Der Vorgang fur die Korrektur einer Rechnung ist dabei unterschiedlich
fur Extrarechnungen und Kehrgebihrenrechgen.

Korrektur einer Kehrgebiihrenrechnung:

Eine Kehrgeblhrenrechnung muss zuerst storniert und dann neu erstellt werden. Bei der Stornierung wird

die blaue Markierung der Leistungen wieder zuriickgesetzt. Dann kénnen die notwendigen Korrekturen im

Registeo f I GG o[ SA&aldzyaSya @2NHSYy2YYSYy 6SNRSYyZ 0S@2N) RA
Korrektur einer Extrarechnung:

Extrarechnungen miussen fir eine Korrektur nicht extra storniert werden. Durch Doppelklick wird die
Rechnungsdetai\nsicht gedffnet. Im Registerblat a 9 Ay T St L2 &aAGA2Yy Sy a 11 yySy ydz
hinzugeflgt (F6) bzw. bestehende verédndert oder geltscht (F8) werden.

Hinzufugen einer Einzelleistung zur bereits erstellten Kehrgebihrenrechnung:

Die Rechnungsdetailansicht kann durch Doppelkjafnet werden, und mit F6 kdnnen Einzelpositionen
hinzugefugt werden.

3.22 Korrespondenz

@ Objektverwaltung - 2021 - [} X
“Suche - VF i
ObjHr. (110140 v | KKIZ [ 1anz Muiller
S = 1 W [ RS Bauwirt
Mame | Midller Franz v
Shasse | Schlossergasse 30 -9 4400 Steyr Schlossergasse 30
] I Kantak rel ] [ I I Preise ] An mrl Rechnungen  Konespondenz I'Evhz:»:-n ] I I ,‘u",w,mrag»:-]
Datenbank (Briefe/Befunde Liber die Formularauswahl) Verkniipfte Dokumente
Erfassung At LfdNr Bezeichnung Erfassung Dokumenttitel Pfad
25.06.2019 FU Feuersttte A -
23.07.2018 Fest-PB Priifbericht
08.06.2018 Dichtheits: 0O0E_Dicht h‘,
30.10.2017 PDF 2 00_Abn_F
e
3
v
Abrechnungszeitraum: 1 -12 7 Fiir 6 Monate: € 207.65 0 Abgerechnet bis: & Netto: € 346.09
Gesamtsaldo: Ust: £€69.22
J 7 Bar Arbeitsdatt 21.07.2021 Brutto: € 415,31

Abbildung46: Korrespondenz
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Powerpoint, Grafiken,te.) mit dem Objekt verkniipthzw. ins Winchim importiert werden.

3.22.1 Unterschied zwischen Datenbank und Verknipfung

Dateien, die in den linken Abschnitt abgelegt werden, werden direkt in die WiAbDatenbank (genauer in die
Datenbank Blobdat#h3) gespeicher wahrend fir Dateien im rechten Abschnitt nur der Pfad der Datei
gespeichert wird.

Beim Ablegen einer Verknipfung ist darauf zu achten, dass die Verkniipfung von allen Computern des
Netzwerks sichtbar sein sollte. Sie kobnnen ein gemeinsames Steruritinis fur alle verkniipften Dateien in
der WinchimKonfigurationsdatei angeben. Details dazu silapitel22.2.3- Die Konfigurationsdatgi

Uber die Pfeiltaste * und % ist es méglich, verkniipfte Dateien direkt in die Wincidatenbank zu
importieren. Das bdeutet, dass die Dateien unabhangig davon, ob die Quelldatei im Explorer geldéscht wurde,
im Winchim verfugbar ist.

Bereits vorhandene Datei verkniipfen

Dazu 6ffnen Sie den Window&xplorer, wahlen eine Datei aus, die Sie mit d@bjekt verkniipfen
mochten und ziehen die Datei bei gedriickter linker Maustasiigveder in den linken oderechten
Bereich des Korrespondenzfensters

Automatisches Ablegen von eingescannten Dateien

DieKundenkorrespondenz kann auch fur eingescannte Dokumente verwendet werden. Eine besonders

LIN} {0A&80KS +2NBSKSyasgSAaAasS Tdzy | yINIASYy @24 RI2ZNOKSYy 5
Py SNIJ a9 Ed NI &k h LIGyARyWkSyzkyt ANPATING aYkY«2oL AR OK (G Sa +SNJ SAOK
eingestellt werden, dass von Winchim permanent Giberwacht wird. Dateien (z.B. PDF vom Scanner), die

hier abgelegt werden, werden automatisch in die Korrespondenz abgelegt. (SGehg

3.22.2 Befundverz eichnis / DropBox - Funktion

Fur Befunde ist in den Konfigurationseinstellungen (Winchim.ini) ein eigens Verzeichnis einstellbar:
zB: BEFUNDBA:\Winchim DatenBefunde

Wird hier ein Verzeichnis definiert (ACHTUNG: Auf das Verzeichnis sollte idealepmetdd N

Computern zugegriffen werden kénnen), so wird dieses Verzeichnis zum Erstellen von Befunden
verwendet.

Das Verzeichnis kann auch fur Clouddienste (zB: DropBox) freigegeben werden, wodurch dann in weiterer
Folge die Befunde tber die Dropbox abderuwerden kénnen, egal von welchem Computer aus sie

erstellt wurden. Sollte ein Befund nicht in der Datenbank gefunden werden, so wird automatisch der
Befund aus dem Befundverzeichnis (s.0.) oder dem bisherigen Verzeichnis geladen und das Problem
korrigiert.

3.22.3 Fotos anzeigen

Klickt man unter Korrespondenz auf (@5- Symbol so 6ffnet sich eixplorer- Fenster, in dem alle Fotos
durchgeklickt werden konnen. Uber die Tastenkombination-Stignd Strgy kdnnen Fotos von hier aus in
einen Befundkopiert werden.

Werden Fotos/Befunde zwar in der Korrespondenz angezeigt, kdnnen jedoch nicht gedffnet werden, besteht
Uber das™ - Symbol die Mdéglichkeit, diese neu anzufordern.

3.22.4 Ubersicht iiber Befunde und Fotos inkl. Fotobearbeitung

In der Objektverwaltung kann tber das Symiﬁ' im Hauptmen( (neben dem Anlagenexplorer) das Fenster
fir die Ubersicht der Befunde und der Fotos eines Objekts gedffnet werden.
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@ LapSync Server: Zugeordnete Befunde und Fotos - 2021 — O X

% % @i —Gﬂ:l Sa @ 3 Offnen . & ‘ﬁ‘ - = By (4 ﬁ ¥y [& | =7 22 Fenster immer anzeigen

! [OATUM i | e m.m_ 45 A

[l 22.03.2021 Ankundlgung_G astermine.doc Serienbrief 42

I 22.03.2021  Serviceprotokol_GAS_Seriendruc... Serienbrief 42

.‘ 2810.2019  Feuerstattensichtprufung 4 Stocki... SP 11 2019

- 28102019  Feuerstattensichtprifung 3 Stocki.. SP 10 2019

! 28.10.2019  Feuerstattensichtpriifung 2b Stock... SP 9 2018

i‘l

] 16.10.2019  Prufbericht 3 Stockinger Monika PB 7 2019

|| 27.03.2015 | Fangaufsatz FOTO 5 2015

‘ . 27.03.2015  Abstromplatte FOTO 5 2015

| 10.022015  FB_Ankiindigung_25td.doc Serienbrief 2

_ﬁ 13102014  0O0E_Abnahmebefund. pdf DATEI 05.

(] 13.10.2014 | 0DE_Abnahmebefund Abnahmebefund 2014 05

L

L] Y
< > 24 0MB

Abbildung?2: Ubersicht iiber Befunde und Fotos

In dieser Ubersicht werden alle Befunde und Fotos des aktuellen Objekts in einer Liste angezeigt. Dateien, die
dem aktuellen Datensatz im Anlagenexplorer zugeordnet sind, werden gelb markiert.

Uber die ersten 6 Symbole kann eine Filterung eingestellt werdienes werden dann nicht alle
Befunde/Fotos angezeigt, sondern nur die der Filterung entsprechenden.

Ist das FoteSymbol aktiviert, so werden alle Fotos im Hintergrund geladen und als Ubersicht angezeigt. (Kann
unter Umsténden langere Ladezeiten veruisan!)

Uber Offnen oder Doppelklick auf die jeweilige Zeile kann der Befund geéffnet werden.

Folgende Symbole sind nur aktiv, wenn ein Foto geladen ist und dienen der Bearbeitung des Fotos. Uber diese
Funktionen kann ein Foto einfach in einen Befund efagt werden.

I Das Foto wird nicht skaliert, bzw. in voller Grol3e angezeigt.
% Drehen des Fotos um 90°
i 7
fim| Foto wird verkleinert
Kopieren des Fotos in den Zwischenspeicher (zB: zum Einfligen in einen Befund)
2
L Foto wird mit Paint zur weiteren Bearbeitung getffnet
iz} Ein im aktueller Zwischenspeicher (zB. von Paint bearbeitetes Bild) wird hier wieder eingefligt.
Foto wird zurlickgesetzt, dh. Bearbeitungen werden riickgangig gemacht
N3]
Anderungen (zB. Rotation oder Verkleinerung) wird in Datenbank gespeichert. Hinweis:
= Allgemeines Speichern (mit F2) ist trotzdem noch erforderlich!
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3.23 Skizzen

Uber die Schnittstelle zu einem Skizzenprogramm (Microsoft Visio) kidbaeimskizzen direkt in Winchim

gezeichnet werden.
Fur Visio werden auBerdem Shapes zur Erstellung von Dachskizzen zur Verfiigung gestellt.

R4 Uber dieses Symbol kdnnen ViBlateien, die im linken Teil des Fensters markiert wurden, im rechten
Tel des Fensters angezeigt werden.

Uber dieses Symbol wird eine neue bzw. vorhandene Skizze eingefiigt. Im Dialogfenster muss der
Dateinamen eingegeben werden.

Uber dieses Symbol offnet sich das Skizzenprogramm Microsoft Visio und man kann Skizzen. erstel

I:E & Uber diese beiden Symbole kénnen bestehende Skizzen kopiert und unter einem neuen Namen
eingeflgt werden.

Haupistraie

33 e [ Festorenst.
™ 22
T8 23 Lsuf::
= 21
™
| g DD
2 20 21
T @O i ha fe oAl
Badweg 29 710 710 69 BadWwC T135.
H T24 T6 5 u
Alle Fange
i TR R TR AR TR RN MARY I YA | IR I I | TP
e YT AT ITYTYTY [ 00| LY ] Al Lifungen
26l 7% LAY TYIT 0 0 ol ekl
EGT TYrYr -l 0 i
EG OO0 00 4 4 U

20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32 33 34 35 36 3738 39 40

Hans Weigelgasse 24 Stiege 1

Abbildung47: Dachskizze

3.24 Info

Die Objektinfa(im linken Teil des Fensterseht Ihnen fir beliebigen Text zum Objekt zur Verfigung. Dieser
Text wird aukeine Liste gedruckt, dient also rein lhrer Information.

Vereinbarung(im rechten Teil des Fensters)

Die Vereinbarung hingegen kann agfcRnung, Kehrbuch, Kehrterminankiindigung oder Kehrliste
gedruckt werden.

.SA RSNJ axSNBAYOlFNHzy3dIa KFEyRStfd Sa aAoOK | faz dzy
Kenntnisnahme vorgelegt werdé@ann
Kehrstellenaufnahme

Bezeichnet urspringlich das Datum der Kehrstellenaufnahme, kann jedoch auch fir ein lzeigdigs
Datum verwendet werden.

Feuerbeschau:

Hier kann da®atum der letzten Feuerbeschaingegeben werdenNur zur eigenen Info, Feld wird in
Winchim nicht verendet)

¢SEG
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Jahr FB

Jahr der letzten/nachsten Feuerbeschau. Wird in der Bearbeitungsliste gesetzt. Filterung in der

Bearbeitungsliste mdglich. (Siehe Kapitgl5.5
Art FB

Art der Feuerbeschau (Kommissionell, Privat, etc.)ZEichen zur freien Verwendung. Kann zur Filterung

und Auswertung von Feuerbeschauten verwendet werden.
GWZ
Eintrag fur dieses Objekt aus dem GWR&gister der Statistik Austria.

3.25 Sonderarbeiten

Die Verwaltung voperiodischen Aufgabe(Feuerbeschauylessungen, Uberpriifungen, etc.) iiber den

Y I NI SA NB A G S NJisti{ deei/URtSrofiipped Geklidddry o

1) Aufgaben = Periodisch wiederkehrende Aufgaben, bzw. auch einmalig fallige Aufgaben

2) Fixtermne = Fix geplante Termine zu einem bestimmten Datum

3) Durchgefiihrte Arbeiterr Bereits erledigte Arbeiten

@ Objektverwaltung - 2021

I Parteien

0 Periodische Aufgaben

27.02.2023 120
08.01.2029 120
10.11.2027 120
13.08.2023 60
15.05.2020 24

Kontakte I

Fallig Periode Tatigkeit

Dichtpriifung
Dichtpriifung
Feuerbeschau
Uberpriifung
Messung

£ l Preise | Angebot T Rechnui
® Fixtermine

Referenz Partei Zuletat am

2 27.02.2019

1 08.01.2019
10.11.2017
13.08.2018

2 15.05.2018

Datum

[22122001 =@

Periode  Bezeichnung
24| Messung

Partei | v | Fever. |2

15.05.2018

v |Mitarb.

Kategorie

v | |Messung v

v |Basisdatum:| . .

e

Suche T

ObjNt v| KKZ T OBibiKrock
Mame |Krock Bibi v

Strasse Séﬁlossergasse 39 @, E—_-é‘ 4400 Stewr

ngen Skizzen

® Jurchgefihrie Arbeiten

Status
Arbeit durchgefuhrt
Arbeit durchgefiihrt
Nicht ok
Nicht ok

Arbeit durchgefiihit 22.12.2021 (O Messung

Zuletzt durchgefiihrt

11 15.05.2018

|| Arbeit durchgefuhrt
#2

0 Abgerechnet bis:
Gesamtsaldo:
J  Arbeitsdat

Temin

Schlossergasse 39

Sonderarb. ].-L‘.umage

Termintyp Auftrag
(O Dichtpriifung ~
(O Dichtpriifung
(O Feuerbeschau
(O Uberpriifung

v

Nachster Termin

22122021 X{@| 11:00 ||
WonZeit  Bis Zeit Dauer [min]
07:35 «||0310 +
Mitarbeiter v gl
/ Netto: €32.01
Ust: €6.40
21.07.2021 Brutto: € 38.41

Uhrzeit

Abbildung48: Sonderarbeitenhier Ansicht der Aufgaben)

P'YGSN) a! dzF3AF 6Sya

g $ TNRyKeifen tefinie$ die Helf Kdn@eR duschéfidy werden

mussen. Bei Erledigung einer Aufgabe muss das Datum der Erledigung zur Aufgabe eingetragen werden. Die
nachste Falligkeit der Aufgabe berechnet sich dabei automatisch aus dem Datum der letatifiiung
sowie der Periodedie inMonaten angegeben werden muss.
Falls fur die Aufgabe ein Basisdatgesetzt ist, gilt das Basisdatum als Referenzdatum fur die nachste

Falligkeit der Aufgabe

Fixtermire bezeichnen alle fix geplanten Termine beim Kunden, mit Ausnahme der KehrteFiine.
Fixtermine kann auch eine Uhrzeit festgelegt werden.

Unter durchgefiihrte Arbeiten werden die bereits erledigten Sonderarbeiterzgigt.

Zwischen den 3 verschiedenearBichen kann einfach durch Anklicken der jeweiligen Schrift gewechselt

werden.
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Eingabezeile (unterer Abschnitt)

Eine neue Aufgabe oder ein neuer Fixtermin (je nach obiger Einstellung) kann wie immer durch die F6
Taste oder Doppelklick auf eine neue Zaitgelegt werden.
Dabei ist der untere Abschnitt zur Eingabe der Daten vorgesehen. Dieser Abschnitt untergliedert sich in

drei Teile:

Rechts ist der Aufgabenbereich, in der Mitte das Datum der letzten Durchflihrung, rechts kann fur die
aktuelle Aufgabe eikonkreter Termin eingetragen werden.

Wird fiir einen Fixtermin eine Periode festgelegt, so wird immer automatisch auch eine Aufgabe dazu
angelegt.

Fur Aufgaben, die sich auf eine konkrete Partei oder eine Feuerstatte beziehen, sollte die Partei oder
Feuersétte als Referenz angegeben werden.

Aufgaben mit einer Referenz zur Feuerstéatte werden aufRerdem zusatzlich in der Anlagenverwaltung
anzeigt. (Siehe Kapitdl9.2Technische Dateq Feuerstattg

Hinsichtlich des Mitarbeiters muss zwischen dem Mitarbeiter fir die Aufgabe und dem Mitarbeiter (links)
fur den konkreten Termin (rechts) unterschieden werden. Fur die Aufgabe ist meist kein konkreter
Mitarbeiter vorgesehen, es wére jedoamglich, bestimmte Aufgaben immer von demselben Mitarbeiter
durchfiihren zu lassen.

Fur einen konkreten Termin sollte hingegen immer auch ein konkreter Mitarbeiter verplant werden.

Auswertung von Falligen Aufgaben siehe Kajpiedller! Verweisquelle konntaicht gefunden werden.
Verrechnungvon Sonderarbeiten

Sonderarbeiten werden nicht mit derormalenKehrgebihren mitverrechnet. Es gibt nun aber mehrere
Madglichkeiten, durchgefuhrte Sonderarbeiten zu verrechnen:

9 Direkte Verechnung tber das Symb

1 +SNNBOKydzyd NoSNI RSy t NP INI YNRiBSkheKapiter2SNNE OK y dzy 3
Verrechnung

1 Verrechnung uber dem Mitarbeiterkalenddr Siehe Kapitel1.6.11 Termin abrechnen
1 Automatisches Anlegen einer Leistung und Velreung mit den Kehrgebiihren
Letzteres funktioniert wie folgt:

1) Es muss im Mitarbeiterkalender fir den gewtnschten Termiefgprl arif definiert werden. Details
dazu siehe Kapitdll.3.2

2) Sobald nun eine Durchfihrung fir dies€ermintyp eingetragen wird (mit dem elektronischen
Kehrbuch, oder sonst irgendwie) wird nun automatisch auch eine Leistungszeile angelegt.
Die Leistung wird dann bei der ndchsten Kehrgebuhrenabrechnung automatisch verrechnet.

w Uber dieses Symbol kann eidurchgefiihrte UberpriifungFeuerbeschauwjleicheingegeberwerden.
(Siehe Kapitel 2)

Farben der durchgefiihrten Sonderarbeiten
Sonderarbeiten werden im nachfolgenden Farbcode dargestellit:

Griin = Keine Mangel, bzw. alles behoben

Blau = Mangel vorhanden

Violett = Mangelmeldung geschickt

Rot = Arbeit nicht durchgefiihrt (Verweigert, Niemand zuhause)
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3.25.1 Terminfenster

Im Terminfenster, das zeitgleich

mit der Objektverwaltung getffnet wird, werden alle zum Objekt

vorhandenen Termine (Kehrtermine und Sonderarbejtangezeigt. In diesem Fenster kénnen auch neue
Termine angelegt, bzw. vorhandene Termine geldscht werden. Hinweis: Durch Deaktivierung des Kéastchens

a¢SNYAYS AYYSNIFyT SA3aSyda ({Fyy RFa CSyadSNI RSFH{GAODASNI
angezeigt. Eine Anzeige des Fensters ist (ibeliZasSymbol im Hauptmeni méglich.

3.26 Auftrage

 dZFGNNIS ISt GSy Ffa ax2NRGAZFS T dzNJ wSOKy dzy3a® DNHzy Ra N

1) Auftrage werden im Zuge einer Sonderarbeit angelegt. Diese Auftrage erscheinen am elektronischen

Kehrbuch und kénnen dort ggf. bearbeitet werden. Die Auftragspositionen dienen schlief3lich zur

Erstellung der Rechnung. Es ist zu empfehlen, fir jeden (veetemdTermintyp im
Mitarbeiterkalender eine Musterrechnung zuzuordnen. Dann wird bei Erstellung eines solchen
Termins automatisch auch gleich ein Auftrag angelegt.

2) Auftrage werden automatisch beim Abschluss einer Tatigkeit mit dem elektronischen Kehrbuch

erfasst. Dabei spielt es keine Rolle, ob der Auftrag bar kassiert wurde oder Aiditige, die sich aus
Sonderarbeiten ergaben, kdnnen hier gleich als Vorlage fir die Rechnungserstellung verwendet

werden.

3) «x6SNIJ RAS hLiiAzy

GSNNBOKYy Sy a

Bereits erledigte Auftrge kdnnen
noch bearbeitet werden.

a 9 E i NdedAbtedthiduhg?Byr assiettaNIflagd michf 2 LIG A 2

1ryy SAy3SadsSttd 6SNRSy> RFaa FNNJ YA
erstellt wird. Die Leistungen werden trotzdem blau markiert und wendieht verrechnet!!!!

, hachdem der Auftrag tUber das Schf#ygsbol entsperrt wird, nachtraglich

Auftrage werden gleich wie Rechnungen oder Angebote angelegt. Musterrechnungen kénnen zur

Auftragserstellung verwendet werdeB. S NJ wS LJ2 NXia S @zFHNd Had o SA

Kehrbuchs) eine detaillierte Ubersicht (iber den erbrachten Tagesumsatz je Mitarteiter Auftragsliste
werden Unterschriften und mit der App eingetragene Anderungen angezeigt. (auf Option deaktivierbar!)

AuRerdem wird auf der Liste der

kassierte Barumsatz angezeigt.

|l AYsSAAY 5SNJ wSLENI (Fyy dzy i SN a9 Ed NI & kerbdnungldss

Parteienfilters

Der Parteienfilter dient der besseren Ubeiciber einzelne Leistungen und deren Zuordnung zu
Tarnummen, Kundennummern, Rauchfangen, etc.

Offnen Sie den Parteienfilter im Hauptmenii ber das Syr—-l

@ Standard.. - ©
" Zum Objekt Filter [
" Angelegte Parteien
" Vernwendete Kundennr.
¢ Rauchfange =
}Zentralheizungsrauchfang A
2 Zentralheizungsrauchfang
3 Kaminofen
v
< >

Abbildung49: Parteienfilter

253

Durch den Parteienfilter kdnnen nur jene Leistungen und Rechnungen
angezeigt werden, die einer bestimmten Partei (oder einem bestimmte
Rauchfang) zugeordnet sind.

51684 6SNRSY AY CSyaGsSNI at b NI SA
verwendeten Kundennummern oder alle verwendeten Rauchfange im
aktuellen Objekt angezeigb 2 ANR RI a YNadOKSy
werden nur jene Leistungen angezeigt, die zum gerade selektierten
Datensatz zugeordnet sind.

Mit dieser Funktion ist es mdglich, alle Parteien eines Mehrparteienha
und deren Leistungen Ubersichtlich darzuke und zu verwalten.

Zuweisen einer Leistung zu einer Partei

DurchKlick auf den roten Pfewird die gerade selektierte Leistung dem gerade selektierten Datensatz des
t F NISASYTAL GSNE 1 dz3 S dakf 8adiubnjci akfiviedisei.N&d § OKSyYy a CAf (i SNX

+SN¥ISYyRdzy3 R
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3.27 Kundenverwaltung

Suche - i :
Kundennr. |A110040 v ﬁ
Mame  |Kloppenberger Konrad v | Syntax fiir individuelle Betreffzeile fiir Emailversand
Stasse  |Testerweg v . . ) ?
Kundenstamm  Objekte I Rechnungen] l
Obj.Nr. Bewohner Adresse |
Sammelnr i
A110040 Kloppenberger Konrad Testerweg 4 | A I
Uy , @100 Stevr
A110050 Hubauer Karl Hall 3
1 4400 Steyr

Abbildung50: Kundenverwaltung

Samtliche in der Kundenverwaltung moglichen Eingaben kdnnen auch in der Objektverwaltung gemacht
werden. Die Kundenverwaltung wird demnach nur daeautzt, anzuzeigen, welche Objekte einem Kunden
zugeordnet sind.

Details zum Kundenstamm siehe auch Kaitels

te

Durch Klick auf das Symk
positioniert werden.

kann bei offener Objektverwaltung gleich das aktuell selektierte Objekt

In der Kundenvevaltung kann fir jeden Kunden ein eigener Syntax fiir den Betreff, bzw. auch den
Dateinamen bei der Emailrechnung angegeben werden. Der Syntax kann aus verschiedenen Bausteinen der
Rechnung oder auch aus beliebigem Text zusammengestellt werden. Wird kir &ygegeben, so wird der
Standardsyntax des Emailversands verwendet.

3.27.1 Kundensuchcode
LY YdzyRSyadlyYY 1Fyy FTNN RSy YdzyRSYy SAY aVYdzyRSyadz-OKO2R
dieser Code fiir den Kunden und nicht éias Objekt. Uber den Kundensuchcode kénnen beispielsweise beim

Rechnungsdruck eine Gruppe von Kunden ausgefiltert weldenKundensuchcode (=Kundenbezogener
Suchcode) kann in der Objektverwaltung eingegeben werden.
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3.28 Adressbuch

@ Adressbuch - 2020 - ] X
Filter “Adressbuch
Name Strasse Kennung Kategorie Fa. Ecker
“Fil Lieferant v
v ¥ Installatewr |V Lieferant v Gasversorger
v Priifer |V Fanghersteller ¥ Beharde
¥ BEZEICHNUNG VORNAME NAME1 NAME2 ~
Hiimann Hans Hamann Hans KX
I Fa. Ecker Ecker Franz Installateur hd
Eigenmessung Eigenmessung -
Fremdmessung Fremdmessung T
EDH 4G EDH AG UID: ATU 415654 eI
K& Kleiner Gunter ATU 233281329 (installateur
041/2 Karl Gustav
122 1272 Grabnerweg v |3
33/3 33/3 = e e
434 434 =l ) |t =
23 Klaus Kack TelNr1 [T
Microsoft Microsoft TelNr2 T
|kalL{S lkartfs TelNi3 ™
Yerein Rfk-Stmk Verein Rfk-Stmk i
an
eMail [
eMail fiir: [T &lles 7 Rechnung [T Temin  Nur HK[™
Email2
@ Mitarbeiterwechsel @ Zusammenfassen &7 OK
v | Obijekt Partei WigsNr Kunde
< >

Abbildung51: Adressbuch

Im Adressbuch erhéalt man eine Liste aller in der Datenbank gespeicherten Personen. Unter Umsténden sind
dabei einzelne Namen doppelt angelegt. Der Grund hierfir liegt in der Unterscheidung zwischen Rechnungs
und Objektadresse.

DasAdressbuch wird eigentlich nur zur Eingabe der Kategorie fiir den Adressbucheintrag verwendet.
Sobald fir eine Adresse ei@tegorieeingegeben wird, kann diese Person in Referenzdatensétzen als,Prifer
als GemeindeMitarbeiter oder Installateuverwendet werdenVerwendung als Referenz finden die hier
gemachten Adressen vor allem im Anlagefensbee Anderung der Zuweisung der Priifernummern kann hier
Uber die Symboltste Mitarbeiterwechsel erfolgen.

Zusammerfassung von Eintragen

Es kénnen im Adressbuch mehrere Eintrage markiert und gefasst werden. AuRerdem kann angegeben werden,

in welchen Feldern der Adressbucheintrag verwendet werden soll. Vorgangsweise zum Zusasserenf

gleicher Eintrage: Zuerst alle Datensatze markieren, die zusammengefasst werden sollen. Danach Knopf

a¥%dzal YYSYyFraaSya RNNO]Sy® bdzy RAS ! RNBaaRIGSy (2ydNERf
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4 Rechnungslegung
4.1 Zyklus der Rechnungslegung

Rechnungen durchlaufen in Winchim immer folgende Stationen:

1) Die Rechnung wird erstellt. Dabei wird eine Rechnungsnunanmematisch vergeben.
9EGNI NBOKYydzy3dSy 6SNERSYI BEASHNRONESNA WS OB FdzNB &0 S NI
Null.

2) Einzelleistungen der Rechnung werden geschrieben. Fir eine Kehrgebiihrenrechnung werden diese
Einzelleistungen vom Programm aus den angelegten Leistungen berechnet.
Bei einer Extrarechnung koénneéiese Einzelleistungen aus einem Preisschema oder manuell zugefiigt,
bzw. wieder geléscht werden.
Die Rechnungsnummer ist Rot, wodurch angedeutet wird, dass die Rechnung noch beliebig verandert
werden kann. Die Rechnung kann auch mehrmals ausgedruckt werden

3) . SAY 5NHzO1 RSNJ wSOKydzyd3 6ANR RAS wSOKydzy3 I fa abDS$S
nach wie vor maglich. Wird die Rechnung nach einem Rechnungsdruck noch verandert, so erscheint
a0l dG RS& 22NIiSa aDSRNMHzOl da RIF& 22NI aY2NNAIASNIG
4) Nach Abschlusaller Anderungen an der Rechnung wird die Rechnung in die Buchhaltung
Ubernommen. Die Rechnungsnummer wird nun nicht mehr rot dargestellt, eine Sollbuchung wird
vorgenommen. Es ergibt sich ein Rechnungssaldo.
Ab diesem Zeitpunkt kann die Rechnumght melr verandert werden.

5) Die Rechnung wird ausgebucht. Dabei wird der offene Rechnungsbetrag auf Haben gebucht, der
Rechnungssaldo wird Null.
Im Normalfall wird die Habenbuchung durch eine Bankeinzahlung geschehen, es kann jedoch die
Rechnung auch auf StornoviezErlésberichtigung ausgebucht werden.

4.2 Rechnung suchen

Das Suchfenster fir Rechnungé&unktionstaste F12 driicken und Rechnungen anklioketgrscheidet sich
etwas vom Suchdialog der Objekte. Zusatzlich kann hier auch nach admuRgsbetrag gesucht werden.

Der Suchdialog kann in der Rechnungsubersicht (siehe K&3telder beim Ausbuchen von Rechnungen
(Kapitel6.4) durch Driicken der FiRaste aufgeruferund mit der F9Taste gesuchwerden.

& DigSuche - 2020 ] X
Dbiekt] Kunde] F’arleien] [GHIEREN Fechnungen ‘ Angebole] Auftrage Feuetstétten]

Rect |

Name: Krock|

Strabe:

PLZ Ort

Betra B ffen
I AINE d (A [RECHNLE —HIRe]
i A110160  2017/1/01... Krock Bibi Schlossergasse ... 30.10.2017 £55,20
W A110160  2020/1/01... Krock Bibi Schlossergasse ... 03.02.2020 £47.20
[ |
|- v
< >
[r,_,,.) Felder [dschen K Suchen (F9) @ X Abbruch 0K

Abbildung52: Rechnungssuche

Hier kanndie ID der Rechmg eingegeben und nach dieser mitgesucht werden.

114



RechNr:

Standardmafig ist hier das laufende Jahr sowie die Firma 1 vorgegeben. Es muss also nur die laufende
Rechnungsnummer ergénzt werden.

Andere Suchfelder wie z.B. Nam8trafle

kénnen ebenfalls fir die Suche einer bestimmten Rechnung herangezogen werden. Sind nur Teile des
Suchbegriffs bekannt, kann auch mit derZ&ichen als Platzhalter gearbeitet werden. Wirde

0SAALIASt asSAaS w20 SNASNI A Y, sdwiadenklen Rechbungésy SAy3S3So
aufgelistet, deren Rechnungsempfanger im Nachnamen diesen Begriff beinhalten.

Von-Bis:

Hier kann nach dem Rechnungsbetgggucht werden. (Sinnvoll beim Verbuchen einer Zahlung, wenn der
Kunde lkeinen Namen am Zahlschein angegeben hat.)

Hinweis Geben Sie nie den genauen Betrag an, sondern immer einen Bereich. Aufgrund von
Rundungsdifferenzen werden exakte Betrage in der Datenbank haufig nicht gefunden. A
SAALIASEY 'Y yIOK SIOKSYW s. SBNIST FAYS wmputee [1odz 833 mplme SAyl

4.3 Rechnungsdetailan sicht

Zur Rechnungsdetailansiog¢langt man durch Doppelklick auf die entsprechende Rechnungszeile im
WSIAAGSNDE I GO aushBOKNHAZBE Yyl &ZRENBEY N RdzZNOK oawSOKydzy3at S

LY RSN wSOKydzy3aRSGIATlIyaArAOKi 11 yySy Ay RSYy YI NISANBA
a. dzOKdzy3Syd dzyR aal KydzyaSya 5SGFAt&a 1 dz RASESNI wSOKY dzy

Wahrend bei der Rechnungsubersicht alle Rechnungen eines Geschéftsjahres in der Liste angezeigt werden,
sind aus der Objektverwaltung natirlich nur die Rechnungen des aktuellen Objekts sichtbar.

Die Rechnungsubersicht bietet ferner auch die Mdglichkeithreiner bestimmten Rechnungsnummer zu

suchen. Bis auf diese beiden Unterschiede sind alle Funktionen und Darstellungen der beiden Fenster identisch.
Samtliche in diesem Handbuch beschriebenen Funktionen gelten also fur beide Varianten.

@) Rechnungsverwaltung - 2020 - O X
% 4 = =3 =% A
B e eedh Py BEEA <
A~ Abrechnung | Teste Einzelpositionen | Buchungen | Mahnungen
& Leistungsbezeichnung Einh. BKto. ZUst EKPreis EKNPr. Stk Anz Betrag G/ NB Z.% Preis i
gggg"lﬂg?: I IF.-Oberpr 15-50 k! | 4000 |20 | €000 €000 1] 1 €841 0 €000 0 ia
41/01001 — ‘ — ‘ ' - ‘ -
20 £

S B 2111 Rfa bis 15 kw/ 4000 €000 €000 1 4 £€5074 0 €000 0 &1
2020/1/010018 3132 Rfg 15 bis 50 kw 4000 20 €000 €000 1 4 €633 0 €063 0 €
202041/010015 4106 F-Anlage 51-60 kiw/ 4000 20 £000 €000 1 3 €447 0 €000 0 £
2020/1/010014 B Obiektgebiihr 4000 20 €000 €000 1 4 €600 0 €000 0 £
PAz AUl 5 Obiektgebiihr 4000 20 €000 €000 1 1 €532 0 €000 O ¢
2020414010012

202041/010011

202041010010

202041/010008

2020414010007

2020/1/010006

2020414010005

2020/1/010005 v
;g;gj]jg}gggg 2020417010020 7 - 12 €000 €000 2000 Erkaifsaeis €000 Netw:  €19522
2020/1/010002 13.02.2020 DE: €195.22 (100%) Bt € 23426
2020/1/010001 XA Teichmann Barbara

b oot RechNi: [2020][1][10020 | ¢

2020/1/000001 Obiektnr 4110070 =

¥ || Kundennr:  |A110070 v Redtenbachergasse 5
< > |

Abbildung53: Redinungsiibersicht/Rechnungsdetailansicht
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In der Liste links werden alle Rechnungen eines Geschaftsjahres (Rechnungsibersicht) oder alle Rechnungen
zum Objekt (Rechnungsdetailansiahtder Objektverwaltungaufgelistet. Die gerade angezeigte Rechnung
wird durch einen Pfeil markiert.

Im unteren Bereich kann nach der Rechnung gesucht werden, bzw. wird das zur Rechnung gehérende Objekt
angezeigt.

In der Mitte des Fensters werden die Rechnungsparameter wie folgt angezeigt:

Rechnungsnumméy Zeitraum der RechnudgRechnungsbetrag, SolA Haber Saldo

Rechnungsdatudy Datum der Einzahlung

Der obere Bereich ist in die Registerblatter Abrechndiexte,Einzelpositione/Buchungerund Mahnungen
unterteilt.

4.3.1 Einzelpositionen

mMwSIAEGSNDE GG a9AyT St LRaAAGA2YSYyd 11 yySy SAayiStys
auch geléscht werden.

Anderungen an der Rechnung sind natiirlich nur méglich, solange die Rechnung noch nicht in der Buchhaltung
ist.

Die einzelnen Feldafer Leistungszeile lassen sich auch wegblenden:

4.3.1.1 Nicht erwiinschte Felder wegblenden
Nicht erwlinschte Felder kdnnen deaktiviert werden, indem m
=t EK.Freiz EKK -

derrechten Maustasteauf denFeldnamen geklickt wird. Es wir :
dadurch das Kontextmenu gedffnet, mit welchem Hidder £0.00 EME
Alle Felder sichtb

deaktiviert werden. £000  £ooe i oord

Die Breite der Spalten kann ebenfalls mit der Maus bestimmt
werden.

Die Felder haben dabei folgende Bedeutung:
Position

Laufende Nummer der Rechnungspositionen.
Tarifnummer

Es kénnen Tarife oder Artikel aus der Tarifverwaitats Rechnungsposition verwendet werden. Die
Verwendung eines Artikels ist jedoch nicht zwingend, erleichtert jedoch die Eingabe, da Bezeichnung und
Preis aus dem Tarifstamm tGbernommen werden. AuRerdem ist spater auch eine Auswertung aller
verwendeten Arikel einfacher mdglich.

Leistungsbezeichnung:

Die Leistungsbezeichnung wird aus der Tarifverwaltung Ubernommen. Es kann fir die konkrete Rechnung
die Bezeichnung nach Belieben verandert werden.

Stiick:
Anzahl der zu verrechnenden Positionen
Anz

(Ursprungkch die Anzahl der Kehrungen)

Der berechnete Einzelbetrag wird auf der Rechnung noch mit diesem Faktor multipliziert.

Beim Wert 0 wird keine Multiplikation durchgefiihrt. Die Anzahl wird dabei nicht auf die Rechnung
gedruckt.

Hauptbetrag:

Der eigentlicheéinzelpreis des Artikels
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G/M-Nebenbetrag:

(Urspruinglich Geschosse/Meter)
Mit diesem Faktor wird der Nebenbetrag multipliziert und zum Hauptbetrag addiert. Diese Berechnung ist
auf der Rechnungicht ersichtlich.

Zuschlag:

Hier kann ein Zuschlag oder Rah@itgative Werte) eingegeben werden, der auch auf die Rechnung
gedruckt wird.

Preis:

Der kalkulierte Preis wird angezeigt. Dieser Preis ist auch die Gesamtsumme aus dieser Einzelposition. Der
Preis wird wie folgt berechnet:

Preis=Stk*{Anzahl Kehrungen*[Hatbetrag+(GMGG)*Nebenbetrag]}

Zusatztexte zu den Einzelpositionen

=
Zusatztexte kdnnen uber das Symg eingeblendet und dann pro Einzelposition eingegeben werden.
Die Zusatztexte werden auf der Rechnung unmittelbar unter der Leistungsbezeichnung gedruckt.

Dabei wird bei den meisten Rechnungsformularen der linke drstattder oben definierten Bezeichnung
und der rechte Textuséatzlictzur oben definierten Bezeichnung gedruck!

4.3.1.2 Tarife neu anlegen

Durch Klick auf das SymL@' kann aus der bestehenden Rechnungsposition ein neuer Tarif angelegt werden.
Dazu muss in einem eigenen Anlagedialog die Tarifnumngegeben werden. Die Angabe weiterer
Artikeldaten ist optional moglich.

4.3.2 Rechnungsparameter andern -Kartei AAbrechnungf

LY wS3AadSNd @l il yy 'Sy NEDiIhdagiafebveranfad kverden, bzw. werden hier
angzeigt.

@ Rechnungsverwaltung - 2020 = m] X

4 & ,
] Texte | E ] | Mahnungen |
Rechnungsempfanger
Rechnungsdstum _ Faligkeitsdatum Druckzshler  Zahiungsar @
2020417010018 13022020 *@|[27022020 * @ 0184 [Edagschen +| | A110070
2020417010017 Ungedruckt teich@test.at
Sammelic Skonto [%}  Lieferdatum, Teichmann Barbara

20201010016 eid

20201/010015 0 i 8

2020/1/010014

B
i B e
St

20201010011 S e o Mahnstufe Mm  Stoyr €19522

2020/1/010010 6 Redyung €39,04

2020/1/010008 R €234,26

2020/1/010007 2 Bankverbindung €0,00
| 2020/1/010008 Redieabachergasses, c €234,26

202041010005 4400  Steyr i

2020/1/010005

isig;}jg:ggg; 2020717010020 7- 12 €000 €0.00 €000 Einkaufspreis: €0.00 Netto: £195.22
1 2020n/0m0002 13.02.2020 DB €195.22 (100%) Butto:  €234.26

2020/1/010001 Teichmann Barbara

2020/1/000002 2020|[1 1000 | @

202041000001 AT10070 >

¥ || Kundenrr. 14110070 v Redtenbachergasse 5

<

Abbildung54: Rechnungsparameter
Rechnungsdaturti-alligkeitsdatum
Hier kann das Rechnungbzw. Falligkeitsdatum nachtraglich veréandert warde
Zahlungsart

Hier kann die Zahlungsart fur diese Rechnung geandert werden. StandardmaRig wird die Einstellung aus
dem Objektstamm verwendet. Hier kann nach erstellter Rechnung die Zahlungsart geandert werden.
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Hinweis : FlrRechnungen mit Zahlungsart Bankeinzug, die jedoch nicht mehr eingezogen werden (zB| well
die Rechnung mittlerweile beglichen wurde), kann hier die Zahlungsart umgestellt werden auf "EZ bezahlt")

Sammelnummer

Hier kann die Sammelnummer einer Rechnung nachtraglich verandert werden. Rechnungen gleicher
Sammelnummer werden zu einem Rickstandskonto zusammengefasst. Der angezeigte Gesamtsaldo des
Kunden bezieht sich immer adfe im Objektstamm eingestellte Sammelnummer, dh. zur Berechnung des
Saldos werden alle Rechnungen dieser Sammelnummer herangezogen. Rechnungen mit anderer
Sammelnummer werden ignoriert.

Kundennummer

Durch die Andeung der Kundennummer (Symbol klicken) wird die Rechnung einem anderen
Rechnungsempfanger zugeteilt! Der neue Rechnungsempféanger wird daraufhin rechts angezeigt.

Tipp:Eine Anderung der Kundennummer (des Rechnungsempfangers) ist normalerweise nicht nétig!
Falls Sie den Rechnungsempfanger trotzdem andern wollen, legen Sie eine Notiz zur Rechnung an, damit der
Anderungsvorgang auch spater nachvollziehbar bleibt.

Druckzahler

Der Druckstatus der Rechnung kann hier korrigiert ward&aktische Anwendung findet dies vor allem,
wenn eine bereits gedruckte Rechnung wieder in der Liste der zu drdekeRechnungen aufscheinen
soll oder wenn eine Rechnung nicht gedruckt werden soll. (Druckzahler manuell auf 1 stellen!)

Skonta

Hier kann dem Kunden fir diese Rechnung ein Skonto gewahrt werden.
Lieferdatum

Datum der Lieferung wird auf die Rechnung gedruckt.
Mahnstufe:

Hier kann & Mahnstufe zurilickgestellt werden. Beachten Sie dabei jedoch, dass eventuelle Mahnspesen
dabei nicht automatisch abgebucht werden. Soll das geschehen, so sind die Buchungen fur Mahnspesen
dzy 1 SNJ o. dzOKdzy3Sya 1 dz ali2NYASNBy o

Bankeinzug

Die laufende Nummer des Bankeinzugs, das Bankeinzugsdatum, sowie der Name der exditlibatei
werden hier angezeigtlier wird auch der Speicherort der jeweiligen Bankeinzugsdatei angezeigt.

Rechnungsempfanger und Objektadresse

Es wird de Rechnungsempfanger und die Objektadresse zum Zeitpunkt der Rechnungserstellung
angezeigt. Eventuelle Anderungen an den Adressen, die nach der Rechnungserstellung geschehen sind,
wirken sich hier nicht aus!

Um die Adresse gemaf den aktuellen Einstellurmgeaktualisieren, muss die Funktion

awSOKYdzy 3al RNX@& a S/ IS ut del =" pa AGSSNIRYS Y @ 0

-

Gleiches gilt auch fur die Zahlungsart und die Bankverbindung.

4.3.3 Texte

Im Registerblatt Texte kann fur die Rechnung der aexRechnungskopf, am Rechnungsende bzw. ein
begleitender Rechnungstext eingegeben werden. Dieser Text wird auf die Rechnung aufgedruckt.

4.3.3.1 Verwendung der Ertragsgruppe

Jeder Rechnung kann eine Ertragsgruppe zugeordnet werdeEriPégsgruppe wird auch auf den Zahlschein
gedruckt. Dadurch ist fir den Kunden (und spéter auch beim Ausbuchen der Zahlung) ersichtlich, ob es sich um
eine Kehrgebihrenrechnung oder eine andere Ertragsgruppe handelt.
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Die Ertragsgruppe kann auch im Rechgsgprotokoll berticksichtigt werden, dh. es ist dann mdglich, ein
wSOKyYydzy3&aLINR G212ttt T . ffSN) a. SNIGdzy3aNBOKydzy3ISya 1 dz

4.3.4 Buchungen

@3 Rechnung - 2020 = O X
= B E—':! #m &l ‘ & Preise netto  Filtemy
A Abrechnung | Texte | Einzelpositionen  Buchungen | Mahnungen
At Kunde Text Buch.. Soll _ SolKto Haben HabenKto : g A
P 03022020 ek A110160  Ausgangsrechnung 2000  Kundenkonto 4000 Erlaskonto 7.87 47,20
21.07.2021  zz A110160 2801 Bank (Raika] 2000 Kundenkonto 0,00 47,20
v
2020717010016 1- 6 €47.20 € 47.20 €0.00 Einkaufspreis: € 0.00 Netto: € 39.33
Y | 03.02.2020 21.07.2021 DE: €39.33 (100%) Brutto: €47.20

Abbildung55: Buchungen zur Rechnung

«0SNJ RIFa wS3ai il dexderalle fifidie musgedskitzRethyng durchgefiihrten Buchungen
angezeigt.

= = Uber diese beiden Symbole kann eine bestehende Buchkiangiert oder eine manuelle Buchung
zu der selektierten Rechnung durchgefiihrt werden. (Details dfetmitel6.2.2-Manuelle Buchung
durchfuhren

Uber dieses Symbol kann der Zahlungseingang einer Rechnung manuell gebucht werden.

4.3.5 Mahnungen

In diesem Registerblatt kann das Mahndatum, der gemahnte Kunde sowie die jeweilige Malanstufe
ausgewahlten Rechnung festgestellt werden. Weiters sind hier die verrechneten Mahnspesen und
Verzugszinsen sichtbar.

Mahnungen kdnnen hier durch die -H&ste auch wieder geléscht werden.

4.4 Rechnungserstellu ng
Kehrgebilhrert8 OKy dzy 3Sy FNNJ SAyS ! dzagl Kt @2y hoaSliadSy 6SN ﬁéy
SNarGSttSya SNEGStEtdd 51 RdZNOK $ANR SAY a! aaArAadaSyda | dzF

einzelnen Seiten ddRechnungserstellung werden hier erklart.

Die ersten beiden Seiten der Rechnungslegung dienen damiAuswahlder abzurechnenden Objekte zu
treffen. Es werden hiegkeine Abrechnungsparameteoder gar Angaben zum Druck der Rechnung gemacht.

441 Bereichsauswahl

Uber dieBereichsauswaliann eine grobe Auswahl der abzurechnenden Objekte getroffen werden. Es stehen
dazu mehrere unterschiedliche Auswahlkriterien zur Auswabhl.
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‘wihlen Sie hier den
Bereich aus, den Sie
bearbeiten wollen.

Es wird hier nur eine
grundsatzliche
Bereichseinschrankung
worgenommen. Sie khnen
einzelne Datensétze spater
noch nach verschiedenen
Kiiterien ausfiltem.

Das Bearbeitungsjahr
muss immer angegeben
werden.

Bearbeitungsiahr: | 2021 :lj

@ Rechnungserstellung - 2021

Bereichsauswabhl

[~ Nach Wunschuhrzeit vorsortieren
= [ Obijekte

& Alle Objekte

 Auswahl nach Objektnummer
" Auswahl nach Kundennummer
" Auswahl nach Route

" Auswahl nach Kehrblattnummer
" Auswahl nach Termin

" Auswahl nach Strasse

" Auswahl nach Gebiet

€ Auswahl nach Ort

" Auswahl nach Gemeinde

" Auswahl nach Objektpool

— (] X

) @\Fertigskellen

Erstelen ], Schlishen

Abbildung56: BereichsauswahRechnungserstellung

Achtung:Es wird abgeraten, die Bereichsauswahl nach StraRe oder Ort zu treffen, da durch unterschied|
Schreibweise einzelne Objekte eventuell nicht in der Auswahl sein wiirden. ("Thomas Klestil Stral3e" od

Thomas Klestil Stiie)

iche
er "Dr.

4.4.2 Obijektfilter

In der zweiten Seite, dem Obijektfilter, konnen dann einzelne Objekte oder Gruppen von Objekten zur

Abrechnung ausgewahlt werden.

Selektionskiiterium:

& UND ¢ ODER
Nicht [T *

@3 Rechnungserstellung - 2021 - o X
Objekffilter
Wollen Sie im Feld Pt Nicht
“Suchcode" nach einzelnen Firma adl|
Zeichen suchen, so schieben v r
ol o genichien Cochen cdus [3-Vienelahiich <
(Beispiel: %0l%) =
Klicken Sie das Kontrollkastchen Bim
neben dem Eingabefeld um die r
Auswahl umzukehren, dh alle
Datensatze auszuwahlen, die die Bankeinzug v\~
Kiiterien NICHT erfilen. =
r
Ohnek -
Anzahl Kehn r
123 456 9 101112
V FEF FFFE FVF K
F FFF FFF FRF
t

<€ > Fertigstellen

Erstellen ]| SchlieBien

Abbildung57: RechnungserstellungObjektfilter

Im unterAbbildung57 dargestellten Beispiel werde!
nur jene Objekte zur Abrechnung ausgewabhlt, die

Objektstamm
1 unter Formular das Formular
ASammelrechnuriiy
f unter VerWVeehnhehg?}f
f unter Zahlungsart /[
1 keine Objektpauschale

angegeben habe

Wird das Kastchen neben dem Filterfeld angeklickt, so werden nur jene Objekte ausgewahlt, auf welche der

eingestellte Wernicht zutrifft.

Abrechnungsmodus;
Preisklasse:

Objekttyp:

'3 - Vierteljshilich

R
171X

4

Abbildung58: Auswahlg Alle NICHT Vierteljahrlichen
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S542yRSNKSAG aWNKNIAOKS ! 6 NBOKYdzy 34

2ANR AY ho2STUOFAL 0SSN REBNE NIOANBKOK yISABST2{R0Z & 2zF8 SINRiS Y
geplanten Kehrungen automatisch ab dem aktuellen Monat deaktiviert. Dies bedeutet, dass alle Objekte,

die ab dem aktuellen Monat noch Kehrungen geplantdraticht zur Abrechnung gelangen. Sollen diese

Objekte auch abgerechnet werden, so missen diese Kastchen durch Anklicken wieder in den grauen

Zustand versetzt werden.

4.4.3 Abrechnungsparameter

5 Rechnungserstellung - 2021 = O X

Abrechnungsparameter

Die Abrechnungsparameter werden . A
fiir die Rechnungserstellung bendtigt. Bis-Abrechnungsmonat: Q I]
Der Bis-Abrechnungsmonat ist jener &brechnungsmodus ignorieren I

Monat, bis zu dem die Leistungen Nachverrechnung aktivieren r

verrechnet werden. Als
Von-Abrechnungsmonat wird der erste o )
noch nicht verrechnete Monat des 5 21.07.201 X B
Objekts gesetzt Rechnungsdatum:

Ist das Feld "&brechnungsmonat Faligkeitsdatum: 04082021 = @

einhalten” angeklickt, so wird keine

Rechnung erstellt, wenn der Zeitpunkt . £0,00

der letzten Abrechnung des Objekts Mindestbetrag: -

kiirzer als der eingestellte

Abrechnungszeitraum ist.

(2.B. letzte Rechnung vor drei Rechnungskreis: 1 i]
Monaten, Abrechnungsmodus

halbjahrlich)

Das Buchungsdatum ist gleichzeitig
das Rechnungsdatum

< A&\Fertigslellen Erstellen j’LSchIieBen

Abbildung59: Abrechnungsparameter

Die Seite der Abrechnungsparameter dient schlie3lich dazu, anzugetseahgerechnet wird.
BisAbrechnungsmonat

Das BisAbrechnungsmonat gibt den Monat an, bis zu dem die Rechnungen erstellt werden. Als
Startmonat des Abrechmgszeitraumesvird der letzte noch nicht abgerechnete Monat des jeweiligen
Objektes verwendet. (= erster Monat, der nicht blau markiert ist)

Wird hier 12 eingegeben, so wird immer bis Dezember des aktuellen Jahres abgerechnet.

Abrechnungsmodus ignorieren:

Deaktiviert:

Der im Objektstamm eingestellte Abrechnungsmodirsl bei der Rechnungserstellung bericksichtigt, dh.
es wird keine Rechnung erstellt, wenn das Objekt laut dem Abrechnungsmodus nochuniélsrechnung
fallig ist.

Dies ist die Voreinstellung fiir alle Abrechnungen im laufenden Jahr.

Aktiviert:
Der Abrechnungsmodus wird ignoriert, dh eine Abrechnung wird unabhangig davon immer durchgefiihrt.
Diese Einstellung sollte fur alle Endabrechnun@&rechnungsmonat Dezember) vorgenommen werden.
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Rechnungsdaturtialligkeitsdatum

Die Rechnungen werden mit dem angegebenen Rechnubpw. Falligkeitsdatum erstellt. Das Datum
kann jedoch (falls sich der &#ichliche Rechnungsdruck verzégert) beim Rechnungsdruck korrigiert
werden.

Mindestbetrag

Unter Mindestbetrag kann ein Betrag eingegeben werden, unter dem auf eine Abrechnung vorerst
verzichtet wird. Diese Objekte werden dann erst @ei nachsten Abrechnung beriicksichtigt.

Rechnungskreis

Mit dem Rechnungskreis kann die Rechnungsnummer beeinflusst werden. Fir Rechnungskreis 1 beginnen
die Rechnungsnummern ab 10000.

4.4.4 Liste ausgewahlter Objekte

Die angezeigte Listter ausgewdahlten Objekte ergibt sich aus den Einstellungen der ersten beiden Seiten des
Assistenten. Ob tatsachlich eine Abrechnung fir jedes einzelne Objekt durchgefihrt wird, ergibt sich aus den
Einstellungen fur den Mindestbetrag und der H6he der Rengnu

Objekte, die fir den angegebenen Zeitraum bereits abgerechnet wurden, erscheinen zwar in der Liste, es wird
jedoch keine neue Rechnung erstellt.

4.5 Extrarechnungen fir mehrere Objekte erstellen

Fur eine Gruppe vonlgekten kann in einem Vorgang eine identische Extrarechnung erstellt werden. Dazu wird
RAS tNRBINIYYTFdzy1GA2Y awSOKydzy3at S3dzy3d k 9EGNI NEOKY dzy 3

Die Objektauswahl erfolgt dabei mit dem tblichen Auswahlassistenten.
Anwendung: zB: Zur Vechnung der durchgefiihrten Messungen eines Tages.

+2NJ RSNJ ONBGSttdzyd RSN 9EGNI NBOKyYydzy3Sy Ydzaa | dzFf RSNJ {
Musterrechnung ausgewahlt werden. Rechnungsd Falligkeitsdatum, der gewilinschte Rechnungskreis,

sowie die Fima kann ebenfalls angegeben werden. Wird keine Firma angegeben, so wird die jeweilige Firma

aus dem Objektstamm verwendet.

[~} Extrarechnungen erstellen - 2021 = ] X

Rechnungsparameter

Geben Sie hier die Parameter fiir

4 L Firt
die Rechnungserstellung ein na b

Rechnungskrei 0 =
Eine Musterrechnung MUSS :1
ausgewahlt werden. Diese Rechnungsdatum: 21072021 * (@3
ausgewahlte Musterrechnung Z
wird dann fur jedes Objekt der
Liste anqeleqt.

04082021 * 3

Musterrechnung: Abnahmebefund
€ 35.00

ﬂ Auswahlen

< > @\Femgslellen Erstellen ﬂSchheﬂen

Abbildung60: Extrarechnungen fur mehrere Objekte erstellen
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4.6 Rechnungsdruck

y

«0SNJ awSOKydzy3af S3dzy Ik wSOKY dzy S 0
I f a I dzy

5NHz01 ¢SNRSYy wSOKydzy3aSy a
druckenden Rechnungen auf.

<

y
N

¢ Uy
Z
QX fﬂ)

3 51|
D I NJ A

Tipp: Uber die Formularauswakes Objekts kénnen natirlich bereits gedruckte Rechnungen jederzeit immer
wieder neu ausgedruckt werden.

4.6.1 Vorbereitungen - Auswahl Druckformular

Fir den Druck der Rechnungen stehen mehrere verschiedene Druckformulare zur Verfugung. (Siehe Kapitel
Fehler!'Verweisquelle konnte nicht gefunden werden.

94 Ydzaa SAYYlIfA3 NOSNI a9EGNF akwSLR2NIA SAyadasSttSya RST
Rechnungsdruck verwendet werden sollen. Dabei ist es vorteilhaft, das gewiinschte Formular sowohl fir den
wSOKyYydzy 3aRNHzO]l NoSNJ RSy aSyNLdzy1 G owSOKydzy3at S3dzy3aa |

Details Uber die Einstellung von Druckreports im Kapit@|

w
Q)¢
(s
>
L1l

Hinweis fiir SteiermarktadzY 5 NHzO1 RSNJ a+ 2 NEOKNB A 0 dzy ISy defildded G
Druck erforderlichen Einstellungen automatisch treffen. Details dazu im Kéapigel

4.6.2 Bereichsauswahl

Die erste Seite beim Rechnungsdruck ermdglicht eine grundsatzliche Auswahl der zu druckenden Rechnungen.

Da ohnehin nur jene Rechnungen zum Druck ausgewahlt werden, die noch nie gedruckt wurden, ist hier eine
YNKSNBE !'y3l oS ydzaNJ 6SA S@OSyidzSttSY 2ASRSMEK2f dzy 34 RNUzO|
WSOKYdzy 3aydzY YSNB SAY S@Sy i dg@iederhch. SKEt 3Sa OKt I 3Sy SNJ 5 NHzO |

4.6.3 Rechnungsfilter

Uber die zweite Seite kénnen wieder bestimmte Rechnungen zum Druck ausgewahlt werden.
CNNJ RSY y2NX¥IfSy wSOKydzy3aRNH2$A (SN WRASNISLINGzZEFE KT 6 SN
Einstellungen sind in der Regel nur beim Wiederholungsdruck notwendig.

@3 Rechnungsdruck - 2021 Rechnung SEPA = ] X

Rechnungsfilter

EMailrechnungen

r Firma v
Bereits = Emails nochmal [~
Es werden keine Emailrechnungen Auswahl nach =
geladen. " Keine Auswahl Jahr: 2021 :]

& Nur aktuelles Jahr
" Von-Bis Rechnungsdatum
" Yon-Bis Falligkeitsdatum

Rechnungsauswahl
& Alle Rechnungen
¢ Nur Estrarechnungen

Durch Eingabe des " Keine Extrarechnungen
Kundensuchcodes werden nur ¢ Nur Sammelrechnungen Formular
Kunden mit hnlichen . bzl
Kundensuchcode gedruckt. € Keine Sammeliechnungen | (Ejagschein v
Kundensuchcode Nicht Nur Bankeinziige ™
r Ertragsaruppe: v | Nicht |
<« @ Fertigstellen Voransicht Druck ﬂ Schliefen

Abbildung61: Rechnungsauswabhl
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GedruckteRechnungen

Im Normalfall werden nur neu erstellte Rechnungen gedruckt, die beim eBtieckvorgang als
"gedruckt" gekennzeichnet werdeblm eine Druckwiederholundurchzufiihrendh. bereits gedruckte
Rechnungen nochmal zu drucken, miss & Y N &elrGokt&wS QoK y dzy ASy a | 1 G A @A S NI

Nicht zu druckende Rechnuen:

Im Objektstamm kann angehakt werden, ob fiir den betreffenden Kunden eine Rechnung gedruckt
werden soll. (Bei Bankeinzligen wird oft keine Rechnung ausgeschickt)

Durch Anklicken des Kastchemdicht zu druckende REcy dzy” v&dgen auch diese Rechnungen
gedruckt.

Firma:
Bei Angabe einer Firmennummer werden nur Rechnungen dieser Firma gedruckt.
Auswahl:

Bei Druckwiederholungen ist es oft notwendig, die zu druckenden Rechnungen lber das Rechnungsdatum
oder dasFalligkeitsdatum auszuwahlen.

Eine weitere Mdglichkeit der Auswahl besteht darin, zum Beispiel nur Extrarechnungen oder auch nur
Sammelrechnungen zu drucken.

Formular:

Im Kundenstamm kann fir jeden Kunden ein eigenes Druckformular eingestellt werderhigVieih
Formular angegeben, so werden nur Rechnungen jener Kunden gedruckt, die das jeweilige Formular im
Kundenstamm eingestellt habe(Siehe3.10.1])

4.6.4 Druckeinstellungen

Auf der nachsten Seite kbnnen nun Einstegjen zum Druck gemacht werden, dh. ab hier wird angegeluien,
die Rechnung gedruckt werden soll.

@ Rechnungsdruck - 2021 Rechnung SEPA = a X

Druckeinstellungen

Rechnungsdatum korrigieren [

Geben Sie hier das
Rechnungsdatum ein, daf auf

dis Rechnung gedruckt wird, Fiir alle Rechnungen gleiches Bankkonto verwenden [~
Sie konnen entweder das Datum der =
Rechnungserstellung oder jedes Hiickstandeducken 1o BisAbschimenate 112: 15

beliebige D atum als Rechnungsdatum bt b <o =1

verwenden, Das Rechnungsdatum
qilt bei der Ubernahme der Rechnung
in die Buchhaltung auch als
Buchungsdatum.

r

jen detailliert drucken

Als Zahlungsfrist wird die in der
entsprechenden Firma
eingestellte Frist, beginnend ab
dem Rechnungsdatum,
venwendet.

) @Fenigstellen Yoransicht Druck _i'LSch!ieBen

Abbildung62: Druckeinstellungen
RechnunggFalligkeitsdatumn

Es kann sein, dass zwischem Bechnungserstellung und dem tatsachlichen Rechnungsdruck einige Tage
vergangen sind. In diesem Fall kann es erwiinscht sein, das Rechnungsdatum nachzubessern. Gleiches gilt
dann meist auch fir das Falligkeitsdatum der Rechnung.
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Bankverbindung

Als EmpfangeBankverbindung fiir den Zahlschein wird die im Objektstamm angegebene Bankverbindung
verwendet. Ist beim betreffenden Kunden keine Bankverbindung angegeben, so wird die Bank des der
Rechnung zugeordneten Firmenstamsneerwendet.

Es kann jedoch gewiinscht sein, dass beim Rechnungsdruck alle Rechnungen ausschlieRlich mit einer
0SalGAYY(OSY . Iyl @SNDbAYRdzy3 3ISRNHzO fFilr alle BedfRiged® LYy RA
gleiches Bankkonto verwenden I y 1 dz] f A Odie®gWirdghte BaRKvefbjhdung auszuwahlen.

(Wird selten verwendet)

Rickstande

Ruckstande werden per Voreinstellung automatisch auf alle Rechnungen gedruckt.
Werden jedoch beispielsweise alle Quartalsrechnungen mit deshgle Postusgeschickt, so sollten die

WNOl&aGdNYRS yIFGNNIAOK ydzNJ I dzF RSNJI SNAGSY wSEBKY dzy 3

I & NB O K ofar Byartaistechnungen auf 3, bzw. fiir Halijesrechnungen auf 6 zu stellen. Der

Ruckstand wird dann nur auf der ersten Rechnung gedruckt.

Es wird jedoch empfohlen, fur Rechnungsvorschreibungen die dafiir vorgesehenen Reports (Vorschreibung
SEPAbzw. Skontorechnung SEPA verwenden. Diese Reports berlicksichtigen den Druck der

Ruckstande automatisclstandardmafig ist Riickstéande drucken angehakt, was gleichzeitig bedeutet, dass
auch Guthaben berucksichtigt werden. Wird das Hakchen bei Riickstéinclen entfernt, so besteht die
Madglichkeit (wie in Abb. 62 ersichtlich), nur die Guthaben auf die Rechnung zu beriicksichtigen.

Sortierung nach Kundenummer.

Rechnungen werden normalerweise nach Rechnungsnemsortiert gedruckt. Bei Aktivierung dieser
Option werden die Rechnungen vorher nach Kundennummer vorsortiert. (Fur Verwendung von
Rechnungsvorschreibungen)

Rechnungen detailliert drucken

Grundsatzlich qilt fur die DetaillierurtgDruck der Einzelpositionen auf die Rechnung) die Einstellung aus
dem KundenstammHier kann diese Einstellung ignoriert werden, indem entweder alle oder keine
Rechnung detailliert gedruckt wird.

Zusatzlicher Rechnungstext
Hier kann ein zusatzlicher Rechnungstext eingegeben werden.
QRCode auf Rechnungen
Zur Erleichterung der Bezahlung mit dem Handy wird eifCQéRe auf den Zahlschein gedruckt.

4.6.5 Rechnungsvoransicht / Individuelle Druckoptionen

Auf der letzten Seite der Druckauswahl erscheint dann die Liste der zu druckenden Objekte. Durch Klick auf
a+2NBAOKGAG | FFy S .déadskzur Bruickvdrarsidhtz@he Eadiehlaf! &/ déndesgielle

konnte nicht gefunden werden.

«0SNJ RAS 5NHzO1 92NBAOKG 1 aasSy airoOK NOoO Bk RShiuny y 2 LIF
einstellen. Diese Optionen sind fiir jeden Report (jedes Rechfamngslar) etwas unterschiedlich. Hier lasst

sich einstellen, welche Angaben wie auf die Rechnung gedruckt werden. Die getatigten Anderungen miissen
nicht extra gespeichert werden und gelten fir jede zu druckende Rechnung.

Sas

I d

ahlL
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@ Individuelle Druckopti... —

B E’]!f [V &nderungen speichem

O

[V isbsender ins Sichtfenster drucker

[T Zuschldge diucken

IV Kehrtermine drucken

[V Kehitermine auch auf Extrarechnung
DVR-Nr ¢ n

v ereinbal ACKen
[V Durchgefiihrte Kehrungen drucken
[V Bewohnemame diucken
[~ Ei is drucken
TG buihr+2i ehi
[V Jahresbetrag drucken
[V Falige Messtermine drucken
IV Vemwaltungsgebiihren als Summe

Text aus Firmenstamm

* Werbetext 3
A 4
52 {55

Extrarechnungstest aus Firmenstamm
" Werbetext i3
1 4
X2 55

Text Pauschalrechnung

Test fiir durchgefiihrte Kehrungen
Text "Fallige Messung"
Test fiir Objekt
Text fiir Extrarechnung
Einleitender Text fiir Kehrtermine
Abschliefender Text fur Kehrtermine

Drucker

Wir waren bei lh
Nachste Uberpriifung fallig
uber Rauchfangkehrergebiihren fiir
Rauchfangkehrerarbeiten
Anzeigen
Anzeigen <

jedem Druckvorgang der gewlinschte
Drucker angegeben werden

Abbildung63: Druckoptionen Rechung

‘wenn kein Drucker ausgewahlt ist, muss vor .

0
0

v

Nebenan sehen sie die Druckoptionen fir das Formular
awSOKydzy3d {9t! aod

LAG RAS hLIWIA2Y aYSKNISNNXAYS
im Objektstamm hinterlegten geplanten Termine angedruckt.
PYGEGSNI a9EGNF 8k h LI A2y Sy k5 NHzO
werden, we die Uhrzeit auf die Rechnungen gedruckt werder
a2tffo 5/6SA aAyR F2f 3SyRS !
dzy R . WavendéitBisZeit wird durch die Zeiten ersetzt.
a wdzy RSy A& NMahzeit wird gerundet (wie bisher) wobei
hier 2 Stunden addiemverden und vorher 30Minuten
abgezogen werden. VonZeitl rundet auf 15min, VonZeit2
rundet auf 30min, VonZeit3 rundet auf 45min !

Eine nahere Erklarung jeder einzelnen Option wird im unters
gelben Textfeld angezeigt, indem man den Mauszeiger tber
Option bewegt.

5dzNOK ! {GABASNHzy3 RSNJ hLIiA2
Rechnungsposition das exakte Datum und Uhrzeit der Kehrt
sowie der Mitarbeiter, welcher die Arbeit durchgefuhrt hat
gedruckt. (Anforderung fiir NO!)

Im untersten Abschnitt kénnefolgende Angaben zum
Rechnungsdruck gemacht werden:

Drucker: Standarddrucker, der fur diesen Report verwendet
werden soll.

X: horizontale Positionsverschiebung der Rechnung in
Millimeter

Y: vertikale Positionsverschiebung der Rechnung iliniéiter
Die Wete fur X und Y kdnnen sich im BereitB0 bis +100
bewegen. Realistische Werte werden zwiscHennd +5 liegen.
Die Positionsverschiebung kann genutzt werden, um den
Rechnungsdruck exakt an den vorgegebenen Zahlschein
anzupassen.

Hinweis: Anderungen deStandarddruckers oder der
Druckposition wirken sich erst aus, wenn das Druckformular
neu geladen wird. Dies passiert nach dem Programmstart oc
wenn zwischenzeitlich die Voransicht eines anderen
Druckreports gedffnet wurde.

Fur die Anpassung der Druckoptionen und die Einstellung der Druckposition ist es empfehlenswert, den Druck
nur mit einer Rechnung direkt aus der Objektverwaltung mithilfe der Formularauswahl durchzufiihren. Die da

getatigten Einstellungen wirken sich genus I dzF RSy wSOKy dzy 3a RNHzO1
I dza3®™) 6 { ASKS YI LA GSt

RNXzO1 Sy &

4.6.6

NoSNJ awSOK

Berechnung eines Zahlungsriickstandes

Ruckstandaverden erst ab der Falligkeit der Rechnung aktiviert. Dadurch ergibt sich, dass eine erneute
Rechnung mit friherem Rechnungsdatum als dem Datum der Falligkeit der ersten Rechnung noch keinen
Ruckstand aus der ersten Rechnung aufweist, da diese theor@isaith gezahlt werden konnte.

Ergibt sich aus der ersten Rechnung ein Negativsaldo (Guthaben), so wird dieses jedoch sofort fiir die zweite
Rechnung berticksichtigt und vom Rechnungsbetrag abgezogen.

Beachten Sie also, dass bei der Berechnung eines Riidkstébzw. einer Gutschrift das Buchungsdatum eine

entscheidende Rolle spielt.
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4.6.7 Speicherung des Ausdrucks

Der Ausdruck von Rechnungen wird automatisch als[Bilei gespeichert. Vorher werden jedoch sémtliche
Logos entfernt, um Speicherplatz zu sparen.géspeicherter Ausdruck kann tber die Formularauswahl wieder
aufgerufen werden. (Siehe Kapitl ¢ Druckwiederholuny

4.7 Rechnungsprotokoll drucken

Ein Rechnungsprotokoll kann durch den Menupurichnugsprotokolldrucken" erstellt werden.

Soll das Rechnungsprotokoll unmittelbar nach dem Rechnungsdruck ausgegeben werden, so empfiehlt es sich,
die voreingestellte Bereichsauswahl (Nicht ibernommene Rechnungen) beizubehalten und immer nur auf

a2 S A ( Sitk#n. Hs derden dabei alle soeben erstellten, jedoch noch nicht tibernommenen Rechnungen
protokolliert.

Soll das Rechnungsprotokoll im Nachhinein gedruckt werden, so missen oft zusatzliche Angaben Uber die
gewlinschten Rechnungen gemacht werden:

In der Sek "Rechnungsfilter” stehen dabei einige Auswahlmadglichkeiten zur Verfugung:
Gedruckte Rechnungen einschlie3en:

Bei Aktivierung werden sowohl gedruckte als auch ungedruckte Rechnungen ins Protokoll gedruckt.
Ungedruckte Rechnungen werden Uber die nachgiddd ausgewahlt.

Bei Deaktivierung werden ausschlief3lich ungedruckte Rechnungen gedruckt.

Tipp: Drucken Sie vor dem Rechnungsdruck das Rechnungsprotokoll und deaktivieren Sie diese Option, um nur
Rechnungen zu protokollieren, die heute erstellt wurden.

Nur bereits gedruckte Rechnungen:
Es werden ausschliellich bereits gedruckte Rechnungen protokolliert.
Nur Bankeinziige:

Durch Aktivierung kann ein Rechnungsprotokdi#r Bankeinziige gedruckt werden. Dabei isttadie
Nummer des Bankeinzugs einzugeben.

Wird die Bankeinzugsnummer nicht eingegeben, so werden alle Rechnungen aufgelistet, die per
Bankeinzug bezahlt werden, deren Bankeinzugsdatei jedoch noch nicht erstellt wurde.

Keine Bankeinzlge:
Es werden nur Reclingen protokolliert, dienicht Glber Bankeinzug bezahlt werden.
Formular:

Wird hier eine beispielsweise auf Sammelrechnung eingeschrénkt, so erscheinen im Rechnungsprotokoll
nur Sammelrechnungen.

Ertragsgruppe

Hier kann die Auswahl der Ertragsgruppe vo@amen werden (zB Messung, Befunde), die beim
Rechnungsprotokoll beriicksichtigt werden soll. Will man zB Messungen ausschlielen, so muss das "Nicht
" Kastchen angehakt werden.

EMailrechnungen

StandardmagRig ist eingestellt, dass Hreghnungen im Rechnungsprotokoll enthalten sind. Optional kann
man das Hakchen neben Emailrechnungen entfernen, was zur Folge hat, dass keine Emailrechnungen im
Rechnungsprotokoll vorkommen. Sollen jedoch nur Emailrechnungen angezeigt werden, so klickt ma
zwei Mal (schwarzes Hakchen).
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Kundensuchcode

Im Feld Kundensuchcode kann die Ausgabe nach Rechnungen erfolgenKdiedemstamn(!) denselben
Kundensichcode eingegeben habefSiehe3.26.])

‘ Achtung Nicht zu verwechsemit demSuchcode im Objektstamm!

4.8 Bankeinzige  erstellen (SEPA - "Direct -Debit -Core")

4.8.1 Einleitung

Zur Erstellung von SERAstschriften ist ab dem&.2014 nur mehr das sogenate "DirectDebitVerfahren"
zulassig. Winchim verwendet dabei die Variante "Di2ebi-Core" fiir den Endkundenbereich. (Alternativ
ware fur Geschéaftskunden auch noch das "DiRebit-B2B*Verfahren zuldssig, dass jedoch in Winchim keine
Anwendung findet.)

Voraussetzung fur die Erstellung von SEBRg#tschriften ist eine sogenannte "Credi#tD", die bei der
Geschéftsbank zu beantragen ist. Die "Credi@fmuss im Firmenstamm (Kapifel) eingegeben werden.

Mit den Kunden muss ein sogenanntes SER#schriftsmandat vereinbart werden, dh. der Kunde muss mit
seiner Unterschrift dem Einzwgn seinem Konto zustimmen. Verpflichtend ist neben dem Datum der
Zustimmung auch die IBAN, sowie der BIC des Kunden. Selbiges ist beim Kunden in der Objektverwaltung
einzugeben.

Winchim erstellt fir jeden Kunden automatisch eine sogemnariMandatsID" (Meist die Kundennummer)
Uber diese Mandat$D ist jeder Kunde auch von der Bank eindeutig zu identifizieren. Die Malidlaisss
dem Kunden vor Erstellung der SHR&tschrift mitgeteilt werden. (Wird auf der SERéchnung gedruckt!)

4.8.1.1 Bankeinzugskunden

LY hoaSldadltyYyY Ydzaad dzyG§SNJ %l Kf dzy3al NI o. Fy1SAyl dAaAa SAa
AuRerdem muss die Bankverbindung des Kunden (IBAN und BIC) durch Doppelklick auf das Anzeigefeld

eingegeben werderBei einer Anderung des IBAN wird der Bl@matisch aktualisiert, sofern die Bank schon

bekannt ist.

Achtung:9 & 3A0lG dzyiSNJ a9 EGNI akhLIiA2ySyk5NHzO1 2LIGA2Yy Sy kwSOK
9EGNI NBOK®axX YAG RSNJ Fy3aS3ISoSy & A NdreEhgetuart wirdizZv€nnIagN NI 9 E G N

A Option anhaken!!)

4.8.2 SEPA Lastschriften erstellen / Bereichsauswahl

Untera w S O K y dzy SEPA Kaststiyfiffier erstelid@nn die Bankeinzugsdatei fiir die zuvor erstellten
Rechnungen erstellt werden.

Die erste Seite stellt wieder die tbliche Bereichsauswahl zu Verfigung. Normalerweise wird die Datei fir alle
SNEGSEt Sy wSOKydzy3Sy YAl %I Kfdzy3&aF NI ao.Fy(1SAyldz@a SN
treffen.

4.8.2.1 Rechnungsfilter

Hier kann wieder die bereits beschriebene AuswahlRlechnungen eingestellt werden, die nun eingezogen
werden sollenNormal wird fur alleneu erstellten Rechnungen sofort eine Bankeinzugsdatei erstelistéger
also meist keine Einschrankung notwendig.

Hinweis fur SteiermarkBeiQuartalsrechnungen mit gleicher Podarf natirlich nur fiir das jeweilige Quartal
der Bankeinzug erstellt werden. Es safso hier die Auswahl nach Rechnungsdatum, bzw. nach
Falligkeitsdatum getroffen werden.

Bearbeitung:

Zur Bearbeitung des Bankeinzugs gibt es drei Mdglichkeiten:
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A In der Regel wird nur die erste ("Neue Liste erstellen") benétigt. Dabei wird aus dentensRgichnungen
eine Bankeinzugsdatei angelegt. Fir die Rechnungen wird dabei (intern) gespeichert, mit welcher
Bankeinzugsdatei sie abgebucht werden. Durch diese Kennzeichnung wird verhindert, dass die
betreffenden Rechnungen (versehentlich) ein zweite$ M Bankeinzug eingezogen werden. Die

[ AA0SYyydzYYSN) dzy R RIF'& 5Fiédzy RSa .y 1SAyldz3a aiAyR Ay
ersichtlich.Durch einen Doppelklick auf die betreffende Rechnung wird in derilRAbrechnung auch der
Speicherort der Bardinzugsdateangezeigt.

A Durch die zweite Auswahl kann eine zuvor bereits erstellte Datei nochmals auf Festplatte gespeichert
werden.Wird dann erwendket, falls die Datei verloren gings handelt sich dabei um exakéselbe Datei
wie sie bereits erstellt wurde.

A Bei der dritten Option wird eine bereits erstellte Datei neu berechnet. Dies ist notwendig, wenn sich
Anderungen an den Rechnungsbetragen (durch eine Rechnungskorrektur), bzw. Anderungen an den
Parametern de®ankeinzugs ergeben habdfventuelle Einzahlungen, bzw. Rechnungskorrekturen
werden dabei berticksichtigt, sprich der Gesamtumsatz kann sich unter Umstanden verddemSie
diese Option verwenden, sollten Sie sichergehen, dass die zuvor erstellienDaltenicht an die Bank

weitergeleitet wurde.
Bearbeitung -[%
@ Meue Liste Brstellen

™ Erstelle Liste neu ausdiucken

" Alte Liste neu erstellen

Abbildung64: Bearbeitung des Bankeinzugs
Beic ONBRGSEfGS [Aandé! ¥y §& [ dz& B Sdies BiSayzIisiNde GeSvtinschty o
Listennummer eingegeben werden.

4.8.3 Abbuchungs -/ Druck einstellungen

Rechnungsdatum korrigieren

An dieser Stelle kann auch noch das Rechnungsdatum korrigiert werden, was dann auch Auswirkungen auf
das Durchfihrungsdatum héatte. Im Normalfall witiéses Feld nicht angehakt.

Durchfihrungsdatum

Das Durchfiihrungsdatum ist jenes Datum, mit dem der Betrag tatsachlich am Konto gutgeschrieben wird,
gleichzeitig das Datum an dem der Kunde belastet wird. Hierbdldstlimgs zu beachten, dass die
Bearbeitung bei der Bank bis zu 5 Werktage dauern kann!

Wichtiger Hinweis Die neuen SEP/orschriften verlangen, dass die Abbuchungsdatei einige Tage vor dem
Durchfiihrungsdatum schon bei der Bank angeliefert werden Bes#uslandskunden oder sobald Ersteinziige
dabei sind miissen das mindestens 5 Werktage sehuls diesem Grund wird dringend empfohlen, die Date
schon mindestens eine Woche vor Durchfiihrungsdatum zu erstellen und an die Bank zu Gibermitteln!

JuristischeHinweis Es ist gesetzlich festgelegt, dass Bankeinzugskunden gegentuber Zahlscheinempféangern
nicht benachteiligt werden duirfen.

Konkret bedeutet das, dass der Rechnungsbetrag erst mit Falligkeit der Rechnung abgebucht werden darf, da es
auch dem Zahlschempfanger offen steht, die Zahlungsfrist voll auszunitzen. T

Einzuge werden auf folgendes Bankkonto durchgefiihrt

Hier kann festgelegt werden, auf welches Firmenkonto eingezogen werden soll. Voreingestellt ist das
Konto, wethes im Firmenstamm als Bankverbindung fur Erlagscheine definiert ist.

Weiters sollten die erstellten Rechnungen auch automatisch in die Buchhaltung tlbernommen werden.
(Voreinstellung)
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@3 SEPA Lastschriften erstellen - 2021 - [m] X

Druckeinstellungen

Geben Sie hier das R mk n [
Abbuchungsdatum ein. Mit diesem
Datum werden die Betrage auf [hr
Konto gutgeschrieben.

Durchfiihrungsdatum: 21.07.2021 * &

Einziige werden auf folgendes Bankkonto durchgefiihrt

2o Knnen ertweder das Datum der | (36540 304100 / Raifeisenbank Steyr -

Rechnungserstellung oder jedes
beliebige Datum als Rechnungsdatum
venwenden. Das Rechnungsdatum Riickstande drucken |V bis Abrech.monat Wj
gilt bei der Ubemahme der Rechnung
in die Buchhaltung auch als

Buchungsdatum Rechnungen automatisch iibemehmen v
A

en mit detailiierten Belegzeilen

iucken [

) {t\Fevtigstellen Erstellen j'LSchIieﬂen
Abbildung65: Abbuchungseinstellungen

4.8.4 Bankeinzugsdateien

Es werden fur den Bankeinzug zwei Dateien erstellt. Der Name der Dateien wird mit Bindestrich und der
aktuellen Listennummer festgelegt. Die Dateien werden per Voreinstellung in der Wikahifrgurationsdatei
(Winchim.ini) in das angelegte Bankverzeictgespeichert.

Bedeutung der Dateien:
EZ1.txt:

Textdatei mit einer Liste aller auf diesem Datentrager befindlichen Rechnungen.

Diese Datei wird nach der Erstellung in einem Editorfenstgeagigt und kann tber 5 I 1 SA k 5 NHzO1 Sy &
ausgedruckt werden.

Dient ausschlief3lich ihrer Information!

EZ1.xml:

Die eigentliche Bankeinzugsdatei.
Diese Dateimuss in ihr Telebankingprogramm importiert werden. Die-Rrateien kénnen im Elba ab der
Version 5.7 bw. im HOB ab der Version 2.0gelesen werden.

EZ1UWxmI:

Sobald eine Rechnung mit negativen Rechnungsbetrag (Gutschrift) als Bankeinzug erstellt wird, wird eine
T6SAGS 5F0GSA YAG Tt SAOKSY bl YSys 2S8SR20K)&LByht. | yISKNyYy I
Dabei handelt es sich um diatei mitden Gutschriften die an den Kunden retour tiberwiesen werd€&alls

sie Gutschriften an ihre Kunden retouriiberweisen wollen, kdnnen sie dazuasefir ihr

Telebankingprogramm verwenden.

4.8.5 Importieren ins ELBA

Die von Winchim erstellte Bankeinzugsdatei-X&&l) kann nun ins Telebanki®gogramm importiert
werden.
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~jElecipainRanking Die SEPAastschriftdatei kann daniiber die
aSyNLJdzy1dS oa¥wl Kf dzy3a
importiert werden.

Programm | Zahlungsverkehr Grundeinstellungen | DFU | Ansicht | Fenster

Kontoinfo

Hilfsdaten

Auftragsibersicht

Vorlagen

Uberweisung

Abbucher/Dauerauftrag

Favoriten

Bankinformationen

Beenden

Abbildung66: ELBA SEPADatei importieren

o Tmport L2858 Die zuvor erstellte Datei muss nun geladen
Datei importieren |[ET o SSNRSYy® 5dz2NOK Y AO]
@ wahlen Sie die Datei aus, die Sie importieren wollen und geben Sie an, dann die Datei ge|aden und ins ELBA

welches Importprofil verwendet werden soll.

importiert.

Dateiauswahl

o o e =) || Wo befindest sich die Bardinzugsdatei?
Datenart: - Das Standart/erzeichnis fuir Bankdateien
Importoptionen Datei nach dem Import [oschen wird in der Konfigurationsdatdestgelegt.
Importprofil Falls der Speicherort der Bankeinzugsdatei
nicht bekannt ist, kann er auch Uber eine de
Importprofil Dateiname Tvp B Bankeinzugsdatei zugeordnete Rechnung

eruiert werden. Dazu die Rechnung doppelt
anklicken, um in die Rechnungsdetailansich
zu gelangen. Dort wird im Karteireiter

a! oNBOKydzy3da RSNt Tl
Bankeinzugsdatei angezeigt.

[T

Keine Eintrage vorhanden

Bankeinzgsdatei nicht gefunden?

Beim Erstellen des Bankeinzugs wir der

[] Dateiname in die Zwischenablage kopiert ur
kann danach beim Telebankingprogramm
ok | [ Abbrechen | [_Importieren | NoSNJ a{ iNBb+xda | f& 51
Dateiname eingefiigt werden.

Abbildung67: Datei laden

4.8.6 Belegzeilen /Was sieht der Kunde

Seit der SERAmSstellung am 1.2.2014 ist es nicht mehr méglich, dem Kunden detaillierte Angaben der
Rechnung auf den Beleg drucken zu lassen. Es wird lediglich die Rechnungsnummer als Referenz der Zahlung
weitergegeben.

4.8.7 Rechnungsdruc  k fur Bankeinzige

5dzNDOK RAS 9ONBGSttdzyd RSN . Fy1SAyT dzZ3aRI 6§SA 6SNRSYy RAS
markiert. Wurden die Rechnungen noch nicht gedruckt, so kdnnen sie ab diesem Zeitpunkt nur metinéber
Druckwiederholung gedruckt werden.

Es ist daher notwendig, BankeinztRschnungen, die gedruckt werden sollgar Erstellung des Bankeinzugs

zu drucken.

4.8.8 Verbuchung von Bankeinziigen

Bankeinziige werden bei der Dateierateld) automatisch ins Soll tbernommen, jedaitht automatisch
ausgebucht. Der Grund liegt darin, dass per Telebanking Gibermittelte Dateien nicht am gleichen Tag bearbeitet
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werden, dh. dass das Datum des Zahlungseingangs nicht mit dem Datum der Bankeitez uidgpgaieinstimmit.
Die Folge ware ein falsches Buchungsdatum fur alle BankeiZalfisngseingénge.

Zum Ausbuchen der Bankeinziige wird der Menlpunkt "Buchungen/Rechnungen mit Bankdatei ausbuchen"
aufgerufen.

=
@ Barkeinzug ¢ Retourdaten [t 2019-11-14T00:00:00D1 am 14.11.2019: 10595 v | (& Einlesen  #8 Alle buchen & Druckansicht (3% Rechnung

irma RechNr | Kundennr KundeName

[~ Abbuchungsd... — O X

Bitte Uiberpriifen Sie das Datum der Bankeingange:

21.07.2021 ) t

< >
0K
Anzahl  Summe ™ Spezialfilter eir wgeoaorepe- hicht gebucht [V fehlethaft [V keine Fehler [ Ubeweisungen

Abbildung68: Ausbuchen von Bankeinziigen

Bem Umschalten auf den Modus "Bankeinzug" kann aus der nebenstehenden Liste der zuletzt erstellten
Bankeinziige ausgewahlt werden. Nach Klick auf "Einlesen” werden die Rechnungen der Bankeinzugsdatei
angezeigt. Das Datum der Eingdnge muss kurz Gberprift weodees mit den tatséchlichen
Zahlungseingangen tbereinstimmt.

Durch Klick auf "Alle Buchen" werden dann die betroffenen Rechnungen ausgebucht.

4.8.9 Riuckbuchungen

Falls das Konto des Kunden nicht gedeckt ist, oder die Bankdatetkorrekt sind, wird der zuvor abgebuchte
Betrage wieder retour Uberwiesen. In der Regel wird dabei der Betrag zuerst abgebucht, dann (einige Tage
spater) retour gebucht, sodass der Kunde den Betrag nun doch noch schuldet.

Die Ruckbuchung der Zahluwird in Winchim am einfachsten direkt in der Objektverwaltung gebucht. Dabei
Aal RSNJ . dzOKdzy3a@2NHBIFy3 3t SAOK 6AS 06SA SAYSNI y2N¥YI Sy
rickgebuchte Betragegativeingegeben. (wie eine negative Einzahlung)

4.9 Rechnungen stornieren

Einzelne Rechnungeénnen einfach in der Objektverwaltung im Registerblatt "Rechnungen” storniert
werden. Wurde jedoch eine grof3e Anzahl von Rechnungen irrtiimlich falschtestlifalsches
Abrechnungsmonat), so kbnnen diese Rechnungen Uber "Rechnungslegung/Rechnungen stornieren” wieder
storniert, bzw. geléscht werden.

Neben den ublichen Parametern zur Auswabhl der zu stornierenden Rechnungen kann gewahlt werden, ob
Rechnungemur storniert oder auch geléscht werden sollen. Der Unterschied ist dabei folgender:

Bei einer erneuten Rechnungserstellung werden stornierte und nicht geléschte Rechnungsnummern wieder
verwendet, sofern der Abrechnungsmonat der alten Rechnung identisictierm neuen Abrechnungsmonat

ist. Wurde also die Rechnung irrtimlich mit dem falschen Abrechnungsmonat erstellt, so missen die
Rechnungen storniend geldscht werden.

Geldschte Rechnungsnummern werden bei der ndchsten Rechnungserstellung wieder vérnbendie
Reihenfolge der Rechnungserstellung unter Umsténden nicht gleich ist wie beim letzten Mail, wird die
Rechnungsnummer mit hoher Wahrscheinlichkedaht beim gleichen Objekt wieder verwendet.

Sobald jedoch die Rechnungen gebucht sind, kénnenictie mehr geléscht werden.

Tipp:Wenn es sich bei den zu stornierenden Rechnungen um kiirzlich erstellte Rechnungen handelt (dh} die
letzten Rechnungsnummern) handelt, wird empfohlen die Rechnungen zu stornieren und zu l6schen.
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4.10 Rechnungen l6schen

In der Objektverwaltung kbnnen Rechnungen mit der Taste F8 geldscht werden, sofern sie sich noch nicht in
der Buchhaltung befinden.

4.11 Extrarechnungen

9EGNI NBOKydzy3Sy o6 dzOK a!
2RSNJ 11 yySy NoSNJ RAS aSyN
511 dz Ydzad Aya wSIA&AGSND T

1 S waltBng BejfdayjekBdifekterstellS NR Sy | dza
AaiGS dzyiSN) awSOKydzy3at S3dzy
awSOKydzydaSya o02RSNE Tl ffa

at I NI SA S ylawerdéh Sndl §adKdasSSymbol zur Erstellung der Extrarechnung geklickt w === 2n.

E..

Es erscheint zuerst ein Fenster, in dem alle bisher vorhandetusterrechnungerangezeigt werden. In
diesem Fenster kann nun @Musterrechnungausgewahlt werden, das der zu erstellenden Rechnung am
nachsten kommt. Existiert ketrpassendeMusterrechnung so muss natdrlich nicht zwingend everwendet
werden.

Nach der Auswahl dévusterrechnungwird die Rechnungsdetailansiche@fnet, in der die Rechnung nun
individuelleingegeberwerden kannDetails dazu siehe Kapitl3.

4.12 Sammelrechnungen

lfa af{l YYSENBOKydzyda 6ANR SAYyS wSOKydzyd FNNJ YSKNBNE h
bezeichnetVerwendung finden Sammelrechnungen zum Beispiel bei der Abrechnung von
Wohnungsgenossenschaften.

4.12.1 Vorbereitungen:

Voraussetzung fur die Erstellung einer Sammelrechnung ist, dass
1. allen auf der Sammelrechnung abzurechnenden Objekten diegalbhdennummerzugeviesen wird.

2. tfS dzF RAS FtSAOKS { I YYSIENBOKYydzfAIAFTSKDOREYREV I Va2 S
eingetragen haben.

3. 548 a{FYYStbNl AY hoaSidadlryy aINIGSNIIta n Aado

Tipp:Wird also fiir ein Objekt ausnahmsweise eioemale Einzelrechnung erwiinscht, so gentgt es das Feld
a{l YYSt bNB RASaSa hoaSiida ldzF n Tdz aGSttSyo

Die Zuordnung einer anderen Kundennummer fiir ein Objekt geschieht durctaifidiks Kopfsymbol mit dem
roten Pfeilim Objektstamm.

00066 &

Karl Mustermann

Abbildung69: Zuordnung einer anderen Kundennummer

Es wird daraufhin eine Liste mit allen verfiigbaren Kunden angezeigt. Uber diese Liste ist der gewiinschte Kunde
auszuwahlen:
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&) Wiahlen Sie den Kunden (Rechnungsempfinger) aus der Liste aus - O X
Suche nach. NUMMER ﬁ 3 x Abbruch \/ Ubemehmen
v|[NUMMER [ID [FPID [z|[RECHTEXT [UIDNR |VERRECH..|ANREDE "
»[103165 5783 5782 0 Herr
103186 5787 5786 0 Dr.
| |A110010 5011 5008 0 ATU1234567 Her
|_|A110010/1 15049 15048 0 Frau
_|A110010/3 5042 5041 0 Herr
4110020 5015 5012 0 Herr
fns N
< >
[~ Filter [~ Sortierung

Abbildung70: Kunden auswahlen
Es empfiehlt sich, den gewiinschten Kunden uber die Kundennurmmsuchen.

DurchoUbernehmedwird die selektierte Kundennummer dem Objekt zugewiesen.

Tipp:Legen Sie fur Sammelrechnungskunden Nummern an, die sich deutlich von anderen Kunden
unterscheiden. z.B.:BBUWOG1 = Sammerechnungl fur BUWOG.

Die Kundennummerakin durch Dricken des Symbols netdem KopfsymbdBleistift) geédndert werden.

Tipp:Da Sammelrechnungen aus Platzgriinden nicht mit normalem Zahlschein gedruckt werden kdnnen, ist es
2F0 y206SyRA 3 SamdmsirécBrNdy € 2 NY dz6lZ9 8B & yverhiriértRidas Bife ¢ A NR
Sammelrechnung beim normalen Rechnungsdruck auf das falsche Formular gedruckt wird.
Sammelrechnungen missen dann beim Rechnungsdruck extra gedruckt werden.

4.12.2 Erstellung von Sammelrechnungen

Sammelrechungen werden bei der Rechnungserstellung automatisch ang8etange eine erstellte
Rechnung noch nicht ibernommen ist, werden die Rechnungen samtlicher Objekte des gleichen Kunden und
der gleichen Sammelnummer zu einer Rechnung zusammengefasst

Sollenalle Objekte eines Kunden abgerechnet werden, so kann eine Bereichseinschrankung nach
Kundennummer vorgenommen werden.

Alzwahl
Yon Kundennurmmer

|S-BLWOGT -]

Biz  Kundennurmmer

|S-BUWOGT -]

Abbildung71: Abrechnung einer Kundennummer

4.12.3 Druck von Sammelrechnungen

Rechnungsdruck sowie alle Ubrig8ohritte sind gleich wie bei Einzelrechnungen, mit der Ausnahme, dass fir
Sammelrechnungen d&ammelrechnungsformularerwendet werda sollte, weil fir Sammelrechnungen der
Platz am Zahlschein meist nicht ausreicht.

Um einen Zahlschein fur die Sammelreang zu erhalten, kann die Rechnung tber die Formularauswahl in der
Objektverwaltung mit einem Zahlscheinformular gedruckt werden. Es kann dabei jedes beliebige Objekt der
Sammelrechnung verwendet werden.

Achtung Ubernehmen Sie eine Sammelrechnung $aofach dem Druck in die Buchhaltung. Es kénnte sonst
passieren, dass weitere Objekte der bereits ausgeschickten Sammelrechnung hinzugefiigt werden.
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«06SNJ RSy aSyNLdzy1d a9EGNI akwSLI2NIAa SAyadasSttSya 1Iyy R
den Emailversand von Sammelrechnungen konzipiert ist.

4.13 Vorschreibungen

4.13.1 Vorschreibungen erstellen

Kehrgebihrenvorschreibungen werden vor allem in der Steiermark verwendet. Dabei handelt es sich um 2 oder

4 Rechnungen, die meist dahresbeginn ausgeschickt werden und in denen die gesamte Jahreskehrgebiihr

a B2NBSEOKNRASOSYyda 6ANRP® 5AS SAyIl StySy ¢SAt NSOKydzy3aSy v
nach der Falligkeit der Teilrechnung) vom Kunden bezahlt werden, wgrdenh bereits am Jahresanfang alle

mit gleicher Post zugesandt.

Fur die Vorschreibungen ergeben sich somit ein paar kleine Unterschiede zur normalen Rechnung:

1) Das Rechnungsind Falligkeitsdatum der Teilrechnungen muss vordatiert werden.

2) Der Rechnungsdrikanuss nach Kundennummer sortiert werden

3) Rucksténde sollen nur auf der ersten Rechnung sein

4) Guthaben werden auf die Teilrechnungen angerechnet, bis das Guthaben verbraucht ist.

Die Erstellung von Kehrgebiihrenvorschreibungen sollte daher tiber den eigengip et
cRechnungslegung+ 2 N&E OKNB A 0dzy 3Sy SNEGStfSya SNF2f3ISy: RIFE RIYA
automatisch bericksichtigt werden. Hierbei gibt es folgende Unterschiede zur normalen Rechnungserstellung:

1) Im Objektfilter ist die Voreinstellung so dagrt, dass Objekte mit Jahresrechnung hier nicht
abgerechnet werden.

2) Als Abrechnungsparameter kénnen die Rechnungd Falligkeitsdaten in einem Vorgang eingegeben
werden.

Es kann fir jede Teilrechnung das Rectyndatum, das
Falligkeitsdatum und der Rechnungskreis eingegeben
werden. Es werden dabei fir alle Teilrechnungen eigen
Rechnungskreise vergeben, wodurch die
Rechnungsnummern gemafl dem Rechnungsdatum imi
aufsteigend sind.

v Ausschlieflich folgende Rechnungen erstellen
% Quartal- (" Halbjahres- ¢ Jahresrechnungen
Rechnungsdatum: Falligkeitsdatum:  Rechnungskreis
1. Quartal:  |01.03.2016 * (7| 31.032016 * @ |1 x

2. Quartal 01.06.2016 * f3||30.06.2016 * [ 2
3. Quartak  |01.09.2016 * (3| 30092016 * /& 3
4. Quartal 0122016 X 63 (31122006 X 6 4

G B [

Der Rechnungskreis 0 ist danm &lle (Extrd) Rechnungen
wahrend des Jahres reserviert.

Mit dem Jahreswechsel werden die Vorschlage fir Tag:
Monatseinstellungen fur Quartals und Halbjahraead
Abbildung72: Parameter Vorschreibungen Jahresechnungen in das neue Jahr ibernommen. Diest
kénnen nach Lage der Wochentaggtirlich angepasst
werden.AulRerdemwerden bei Aktivierung des Késtchen
a! dzZaaOKf ASGf AOK T2t IrbiydRS
Objekteabgerechnet, deren Abrechnungszeitraum mit d
aktuellen Einstellung (Quartal, Halbjahr, Jahresrechnun
Ubereinstimmt.

Mindestbetrag: £ 0,00

4.13.2 Vorschreibungen drucken

Zum Druck der Vorschreibungen eigenen sich folgende Reports:
a+2NBOKNBAOGdzyd {9t! a2 a+2NBOKNBAOGdzyd [FA0Aa0OKNRATFISY o w

Beim Druck wird als Detaillieruniger Vorschreibung die aktuelle Jahreskehrgebg#uiruckt, dh. der Preis wird
wahrend des Drucks aktuell aus den gerade angelegten Leistungen berechnet. Dies ist ein wesentlicher
Unterschied zum Druck von normalen Regngen. Hier ergibt sich der Preis aus den Einzelpositionen der
zuvor erstellten Rechnung.

Darum ist es unbedingt erforderlich, dass Vorschreibungen unmittelbar nach deren Erstellung auch gleich
gedruckt werden. Anderungen an den Leistungen wiirden sigh Beuck der Vorschreibung auswirken,
sodass die Detaillierung nicht mehr mit der zuvor erstellten Vorschreibung tbereinstimmt. (Da der
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Rechnungsbetrag sich nicht &ndert, die Detaillierung jedoch sehr wohl stimmt eventuell die Rechnungssumme

nicht mehr mitder Detaillierung tberein!)

Aus diesem Grund eignet sich die Vorschreibung aictit fiir einzelne Rechnungen, die wéahrend des Jahres
fur den Kunden gedruckt werden. Hier sollten normale Rechnungsformulare (Rechnung SEPA, etc.) verwendet

werden.

4.14 Musterrec hnung

Als Musterrechnungyird eine Rechnunfezeichnet, die in dieser Form mehrmals zur Anwendung kommt.

Da in einem Rauchfangkehrerbetrieb oft dieselbe Rechnung (auch mit gleichen Einzelpositionen und
Zusatztexten) zur Anwendungikont, gibt es in Winchim die Mdglichkeit, dureme Musterrechnunglie

Rechnung als Vorlage zu definieren. Beim Erstellen der Extrarechnung kann dann aus allen bisher angelegten
Vorlagen das gewilnschte Schema zur Rechnungserstellung ausgewahlt werden.

Eskann auch jede bereits vorhandene Rechnung oder auch jedes Angebot als Musterrechnung abgespeichert

werden. Dazu ist einfach in der Rechnungsdetailansicht das erste Sy

+

Jat§ driicken. Danach muss die

Bezeichnung fir die Musterrechnung eingegeben werden

Hinweis: Um mehrere gleichartige Rechnungen zu erstellen, kénnen sie auch eine bereits vorhandene

Rechnung kopieren. Siehe KapBe20.10

4.14.1 Verwaltung von Musterrechnungen

Die Verwaltung deMusterrechnungeil | Yy @2 Y
aufgerufen werden.

I | dzLJG Y Sy NMudggriechmihged G F YYRIEF G Sy k

& Musterrechnungen verwalten - 2021
* abe @ 8By b 0

b4 BEZEICHNUNG
| 4 4bnahmebefund

A Texte  Einzelpositionen

Pos Tarifnr Leistungsbezeichnung
Dichtpriifung 1]

LS| Eﬂ @ El & Preise netto  Filtermy

Einh. B.Kto. %Ust EKPreis

|Abnahmebefund | 001 20 |

2% Preis
€000, 0 £2917

EKNPr. Stk Anz Betrag G/M NB

€000 €000, 1 0 €2917 0

Feuerbeschau
Heizkesselreinigung
Messung

RDP
Umsatzsteuerrechnung

Musterrechnung suchen:

v | labnahmebefund v
< >

Einkaufspreis:

€0.00 Netto:
DB: €29.17 (100%)

€29.17

Brutto: €35.00

Abbildung73: Musterrechnungen verwalten

Dabei werden links die Namen aller bisher vorhandenen Preisschemen angezeigt. In den beiden

wS3A &GS NaxtaN GdiaySRNYo oA vy T St LI2aA A2y Sy a

Musterrechnungerangezeigt.

Texte

6 gaNBhBeyf RIE Yy RAS 5t

Hier kann ein einleitender Rechnungstexigegeben werden. Dieser Text wird vor den Einzelpositionen

der Rechnung gedruckt.

Einzelpositionen:

Hier kbnnen beliebigiele Einzelpositionen der Rechnung angelegt werden. Wie bei jedem anderen
Detaildatensatz wird eine neue Zeile mit F6 angelegt und eine vorhandene Zeile mit F8 geldscht.

414.1.1 Anlegen eine  r neuen

ahild Cp

Musterrechnung

2 RSNJ N0 SNJ R le aeugMasiedehinungarigéledavardet. IDgbgi m&s4 aterst eine

Bezeichnung eingegeben werden. Diese Bezeichnung dient nur lhrer Information, worum es sich beim
angegebenen Preisschema handelt. Uber diese Bezeichnung kann bei der Rechnungserstellung das zu
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verwendende Preisschema ausgewahlt werden.
Nach Bestéatigung befindet man sich wieder im Ausgangsfenster. Nun miissen die Einzelpositionen de
Musterrechnungangelegt werden.

414.1.2 Einzelpositionen verwalten

Einzelpositionen kénnen mit F6 hinzugefiigt, mit F7 (oder Dofgieligeandert und mit F8 geléscht werden.
Selbstversténdlich kénnen auch mehrere Einzelpositionen pro Preisschema angelegt werden. (Es soll sich beim
Preisschema ja um ein@listdéndigeRechnung handeln!)

Nahere Informationen Uber die EinzelpositionenesiPreisschemas/einer Rechnung im Kagit@ll-

Einzelpositionen

4.14.1.3 Bezeichnung  einer Musterrechnung andern

5dzNOK RlIa&a 1 6SAGS {@Yo2f rdastedediningdrandes weRlanS ST SAOKy dzy 3
414.1.4 Preisschema  I6schen

Durchdas®&Yo62f at LASN] 2Nba {Fyy RIF&d t NBAaaoOKSYlF 6ASRSNI S

4.14.1.5 Zusatztexte zu den Einzelpositionen

B

Zusatztexte kénnen Uber das SymMJ eingeblendet werden. Die Zusatztexte werden bei der
Rechnungserstellung genauso wie alle anderen Angaben lbernommen und kdnnen dann noch individuell
angepasst werden.

4.15 EMail -Rechnung

Uber dieses ProgramaiModul kénnen Rechnungen bzauchKehrterminankiindyungenoder andere
Drucksorterals PDbokument erstellt ungoer Emailerschickt werden.

Dabei wird anstatt des Druckvorganges eine-PRtei in einem dafiir vorgesehenen Verzeichnis
(C\WinchimProg PDF) erstellt. Fir jeden Kundeiravdabei eine eigene PEBatei angelegt. Gleich wie bei
der Druckrechnung muss der Versand nicht unmittelbar nach dem Druck (bzw. nach dersiilleng)
erfolgen. Sind noch nicht versendete PD&eien vorhanden, so wird beim nachsten Programmestart eine
Benachrichtigung ausgegeben. Zum Versand derRidEien muss schlie8lich das MA&ltogramm aufgerufen
werden. (Genigt einmal am Tag!)

4.15.1 Einstellung bei den Stammdaten

Per Doppelklick auf die Objekizw. Rechnungsadresse gelangt man in das jeweilige Asingsbefenster.

Hiermussdie EMail-Adressd- Yy 3$S3S6Sy 6SNRSy® 5dzZNOK ! 1 GADPASNHzy3I RSNI Y
wird dem Programm mitgeteilt, dass dieser Kunde jedes Formular, bzw. die Rechnung per Email erhalten will.

Termin gilt fiir den Versand d&ehrtermine, d & | dza s RKWEATEERB ad KI G RSNI SAld y20K
In den Stammdaten auf einen Blick erkennbar istteMail-Kundean der rot gefarbterEmaitAdresse.

In der Adresseingabe kann auch ein&faitAdresse eingegeben werden. Densénd erfolgt jedoch nur an
die 1. EmaiAdresse.

ehd ail [ |magda. mustermanniaaon, af e T el o Saldo aus Vorpr, Zahlungsart
b il Fiir: R . —Mag ﬁb Erdagschein
ebdall br; [ Alles v Rechnung [ Temin [ Sonsfiges Magda Mustermann T ———r T
“Werechnungskonto
Spengergasse 1/10 32990 - 103824836 / Raiffeizenb «
8010 Graz Formnular

Detailliert v
Rechn. ducken v

-

Tel:
Fechnungstest

Ekazil:  magda.mustermann@aon

Abbildung74: Festlegen der Emailrechnung
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4.15.2 Erstellung von Email -Rechnungen

Die Erstellung der Rechnungen funktioniert gleich wie bei den Druckrechnuimgdegisterblatt wird
allerdingsdzy” (i S NJ Emiitechnizigt ol y 3, &éns és ich um eine solche handeliber die Taste
awSOKydzy3Sy | {dGdz £t AaASNByYya I yyEm&RetBUNg SridasteliivierdéNB G St £ G
2015/1/000002 _Mag EM ailrechnu 1-12 £ 40,16 £ 0.00 € 0.00
16.04.2015

4.15.3 E-Mail -Versand starten

Grundsatzlich kann jedes Rechnungsformular auch fur Emailrechnungen verwendet werden. Die Reports haben

eine Option, dass bei Emailrechnungen der Zahlschein automatisch ausgeblendet wird. Trotzdem ist jedoch im

t NEINF YY SAYy SAISYSNI d3wAYMHA| OSNIWSYRY I NB E 8B HA Sya FNN
reserviert. Der entsprechendeeportdaflr istliber den MenlpunkiExtras / Reports einstellérzu definieren.

@ Rechnungsdruck - 2021 Rechnung SEPA = O X

Rechnungsfilter

EMailrechnungen -

4 Firma v
Emails nochmal [~ Nicht 2u
AUSSCHLIESSLICH neue Auswahl nach -
Emailrechnungen " Keine Auswahl Jahr: | 2021 j

& Nur aktuelles Jahr
" Von-Bis Rechnungsdatum
" Yon-Bis Falligkeitsdatum

Rechnungsauswahl

' Alle Rechnungen

¢ Nur Extrarechnungen
Durch Eingabe des " Keine Extrarechnungen

Kundensuchcodes werden nur ¢ Nur Sammelrechnungen
Kunden mit ahnlichen
Kundensuchcode gedruckt.

Formular

" Keine Sammelrechnungen Erlagschein .

ige [~

Kundensuchcode Nicht N

v | Nicht [~

< > %t\ Fertigstellen Yoransicht » Druck ﬂ Schliefen

Abbildung75: Rechnungsfilter fir Emailrechnungen

Im Dialogfenster Rechnurfiger isthierstt Yy RF NRYNGA I RAS 9AyadGSttdzya al ! {{/ 1]
9YIFAf NBOKYdzya3Sya {GAGASNISYE 614 0SRSdziSG>X RIFaa Ay RAS
bereits erstellten Emailrechnungen angezeigt werdafird hier das Hakchen auf GRAU gestellt, so komimen

die Auswahl Email und Druckrechnungen, was den Vorteil hat, dass man in einem Arbeitsgang zuerst die Pdf
Dokumente flr die Emailrechnungen erstellt und dann wie gewohnt die restlichen Rechnungen auf Papier

ausdruckt.

Die Erstellung der PEBateien fiir @n Emailversand erfolgt tiber die Druckvoransicht. Sobald Emailrechnungen

in der Auswahl der zu druckenden Rechnungen dabei sind, wir & asSymbol neben dem Druckersymbol
angezeigt. Damit werden schlie3lich die HIfteien erstellt, die schlieRlich pem&il versandt werden sollen.

4.15.4 Winchim -MAIL -Programm

Wird dasMail-Programm zum ersteMal geffnet, somuss die Installatiobestéatigt werdenVor dem ersten

Versand einer Email muss das Programm konfiguriert werden. Empfohlen wird der Mailversautlbek.

Der Vorteil des Emailversands tber Outlook ist, dass die versendetenfgauhitungen ins Outlook

NoSNY2YYSYy 6SNRSY dzyR AY hdzit22] NOoSNJ RSy C2t RSNJ aDS$4
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415.4.1 Konfiguration Mail

-Sender mit Outlook

Es wird empfohlen, fireh Versand von Rechnungen eine eigene Emailadrésse
rechnung@musterfirma.aizu verwendenDiese muss der Konfiguratiorunter Absendereingefiigt werden.

Unter Titel kann zusétzlich ein Betreff eingegeben werden. Vom System wird automatisoéxter
6awSOKYdzy 340 nd 2wdeBY SRYY ST 3 W & EINE NI @

DerTextt Yy RSy YdzyRSYy

a2f€t0S8 YI 3ftA0Kad

o-FEilSrE umgehen.O K &

Wiinscht man ein¢esebestatigundiir jede Email, sest hier diese Option anzuhaken.

4.15.4.2 Konfigurat  ion Malil

-Sender mit SMPT

Falls der Versand liber Outlook nicht funktioniert (weil Outlook nicht verwendet wird, bzw. aus anderen
Grinden), so kénnen die Zugangsdaten fir den Emailverkehr auch direkt tiber SMTP eingegeben werden. Dabei
ist der Server, der Bettizername, das Kennwort, sowie der Port fir den Postausgangsserver anzugeben. Wird
eine SSWerschlisselung verwendet, so muss hier auch das Kastchen fur SSL aktiviert werden.

85! Email Einstellungen ? X
Mailprogramm SMTP-Einstellungen
O Outlook Server: |postausgang.aon.at l
@ SMTP Benutzemame: %rechnung@firma.at ‘
Limits Kennwort: |sessssssssce ‘
Smin-Limit: Port: [5 ] HssL
300 = T
Absender: |office @winchim.com ]
Titel: | Rechnung| l
Text: S.g. Kunde,
anbei erhalten Sie die aktuelle Rauchfangkehremechnung.
mit freundlichen GriiRen,
Ihr Rauchfangkehrer
Lesebestatigung anfordem Abbruch Speichem

Abbildung76: Konfiguration iber SMT¥8erver

Im Outlook wirden die hier eingebenden Felder folgenden Positionen entsprechen:

-
Internet-E-Mail-Einstellungen =23
Konto hinzufagen oS
| Atigemein | post Erweitert ‘
POP- und IMAP-Kontoeinstellungen |
Geben Sie die E-Mail-Servereinstellungen fiir Thr Konto ein, Serveranschlussnummern
‘ Posteingangsserver (POP3): oos| Standard verwenden
Benutzerinformationen Kontoeinstellungen testen V| Server erfordert eine verschlasselte Verbindung (SSL)
Inr Name: Rechnung ‘Wir empfehlen Ihnen, das Kanto zu testen, damit Postausgangsserver (SMTP): 465
sichergestelit ist, dass alle Eintrage richtig sind,
E-Mail-Ad it Verwenden Sie den folgenden
hi Iten Verbind ] £ m
T S . verschlisselten Verbindungstyp:
_—Kuntoemsteuungen testen ...
[T sops =l Servertimeout
[ Kontoeinstellungen durch Klicken auf “Weiter" Kurz ' Lang 2 Minuten 10 Sekunden
t automatisch testen
(SMTPy: t Neue Nachrichten iibermitteln in: Ubermittiung
Anmeldeinformationen (@ Neue Outlook-Datendatei ‘ [¥| Kopie aller Nachrichten auf dem Server belassen
+ () Vorhandene Outlook-Datendatei [¥|vom Server nach 14 £/ Tagen entfernen
Kennwert: I IEhE | [] Entfernen, wenn aus “Geloschte Elemente” entfernt
Kennwart speichern i
[] Anmeldung mithilfe der gesicherten
teA
[ <zuroex ][ wetter> | [ Aborecnen
oK Abbrechen

Abbildung77: Erforderlich Konfigurationsparametam Outlook

In den Abbildungen sieht man die jeweiligen Einstellungen, wie sie im Outlook zu treffen wéaren. Port-und SSL

Verschliisselung ware imdzii £ 2 2 |

NOSNJ a9NBSAGSNIS

9AY &GSt tdzyasSya
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4.15.4.3

Versenden der Email

85 MAIL Sender / Version: 3.2.0.0

Einstellungen  Datei

Emal DMS = Winchim

Noch zu versenden

Kehrplan_A110010.pdf
Kehrplan_A110080.pdf
Kehrplan_A110120.pdf
Kehrplan_B10107 pdf
Kehrplan_B10119.pdf
A110010

A110012

[Kehmlan_ 120001 pf |

- Dokumente

Bereits gesendet

PDF Info

Hilfe

[Kehplan 120001pdf |

Kehrplan_120001 pdf
Kehmlan
diksfa@sfd yt

120001
Hemr
Thomas Sieberer

Fima=1
Gruppe=Kehrplan
Betrag=0

Erfolgreich versendet: 0
Fehler: 0

Testmail Mail 6ffnen

Voransicht Alle versenden

Klickt man aufrestmail so wird die markierte Rechnung an die unter Absender eingeskittaitAdresse

verschickt.

Wird Datei versendergeklicktso wird diemarkierte Rechnung verschickt. Wahlt man hingedéle

versenden,so werden alle unter der RNA {

ab2OK

1dz SNASYRSy«a

ISt A&l

UberVoransichtkann man die jeweils markierte Rechnung anselia.pdf- Dokumente befinden sich im
Ordnerawinchim/Prog/PDE @

4.15.5 Option Zahlschein drucken

In den Optionen ds jeweiligen Rechnungsformusakannmit derh LJ{i AZahyschein druckareingestellt

werden, ob der Zahlschemrhmer/Nie/Nicht bei Emailrechnuriggedruckt werden soll. Im Normalfall wird
a bDaRMitKviid dér Zahlscheifilbdi f NB OK y dzy 3 &
Emailrechnungen automatisch ausgelassen und statt dessen die Bankverbindung direkt angefihrt.

man d\ S

{GFyRFNRSAY &GSt dzy 3

Der Text fur Email, der im unteren Bereafstatt des Zahlscheirmufgeduckt wird, kann Uibedie Option

a¢SEIQ

FTNNJ OYLF AL Q&

SAy3SAaGSttd

§SNRSY

Sy
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5 Mahnungen

Gleich wie beim Rechnungsdruck erfolgt der Druck der Mahnungen in zwei Schritten: der Mahnungserstellung
und dem Mahnungsdruck.

Mahnungen werden nicht fur &ne Rechnungen, sondern fur offene Kundensalden (iber dem Mindes}saldo
ausgestellt. Eine Mahnung kann dabei also mehrere offene Rechnungen enthalten. Die offenen Rechnungen
werden aufgelistet, deren Rechnungsdatum, Abrechnungszeitr&aldo und Mahnstufe angezeigt.

Die au3ere Form der Mahnung unterscheidet sich grundlegend von der Rechnung, wobei die Position der
Zahlscheine gleich wie bei der Rechnung verwendet wird. Mahnspesen werden pro Mahnung nur einmal
verrechnet. (statt fir jde Rechnung)

5.1 Mahnungen erstellen / Mahnliste drucken

Uber den MeniipunktMahnungen erstelleawird ein Assistent aufgerufemler $e zur Mahnungserstellung
geleitet. Nach einer groben Bereichsauswahl (Alle Kunden ehgreschrankt nach Kundennummer) gelangt
man zur zweiten Seite, in welcher eine weitere Auswahl der zu mahnenden Kunden vorgenommen werden
kann.

Bei Angabe einer Firma werden nur Mahnungen fiir die jeweilige Firma erstellt.

Auf der dritten Seite kanaingesellt werden, dass nur erste, zweite oder dritte Mahnungen auf die Mahnliste
gedruckt, bzw. erstellt werden sollen. Es werden dann nur jene Rechnungen ausgewahlt, welche die
angegebene Mahnstufe bereits erreicht habémchein Mindestsalo zur Mahnungserstellunigann hier
eingegeben werden.

Um nicht Kunden in zu kurzem Abstand mehrere Mahnungen hintereinander zu schicken, kann tber das Feld
a[ SGT 48 anbeapelzyverdenwie viele Tage seit der letzten klaung vergangen sein missen.

¥ Mahnungen erstellen - 2021 Mahnvorschlagsliste = O X

Mahnung

Geben Sie hier die Kriterien ein, Seviatiinech

die ein Datensatz erfiilen mu " Alle Mahnstufen

m bearbeitet zu werden. . .
4 Hehed " Nur eine ausgewshlte Mahnstufe

Bei Auswahl der Mahnstufe werden (¢ Bis zur ausgwahlten Mahnstufe
nur Rechnungen der angegebenen =
Mahnstufe berticksichtigt. " Alle hoheren Mahnstufen
Mahnstufe: 3. Mahnung v
Wenn Sie alle Datensatze im
ausgewahlten Bereich verarbeiten Mindestsaldo 5 £ (proKunde)
wollen, so klicken Sie einfach auf
Weiler". Falligkeit 14 il Tage uberschritten
Letzte Mahhung |14 il her.
MNur Kunden mit "'Mahnsperre" o
> 5}\ Fertigstellen 1| *oransicht Druck ﬁ Schlieben

Abbildung78: Auswahl fur die Mahnliste

bl OK YtAO1l FdzF a2 SAGSNBH SNKNfdG YIy F2ft3SyRSa CSyaas
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& Mahnungen erstellen - 2020 Mahnvorschlagsliste = a X
=B & el HE wE
MAHNLING DATUM RECHNLI... KUNDEST R4
21032019  2014A1/000007 14.01.2015 £2560 £ 4,27 Redtenbache
21032019  20151/000002 04.03.2015 £38.80 £ 6,47 Redtenbache
21032019 20151/000011  15.04.2015 £5952 £ 9,92 Redtenbache
21032019 2017A/010003 30102017 £40,00 £ 6,67 Redtenbache
21032019 2017A/010024 2211.2007 £7392 £12,32 Redtenbache
21032019  2014A1/000008 14.01.2015 £12,80 €213 Fraueng.
21.03.2019  2015/1/000003 04.03.2015 £26,00 £ 4,33 Fraueng.
21032019  2017A1/010004 30102017 £27.20 £ 4,53 Fraueng.
21032019 2014A1/000003 14.01.2015 £2925 £ 4,88 Reindlgutstral
210320193  20151/000004 04.03.2015 £16.27 £ 2,71 Reindlgutstral
21032019 2017A/010005 30102017 £16,27 £ 2,71 Reindlgutstral
21032019 2017A/010020  2211.2007 £16,27 £ 2,71 Reindlgutstral
2014/1/000010  14.01.2015 £58.79 £ 9,80 Waldweq
201541/000091 15122015 £ 35,00 £5,83 Testerweg
2017/1/010006  30.10.2017 £77.50 £12,92 Testerweg
2018/1/010003  13.12.2018 £129.43 £21,58 Testerweq
08.01.2020  2014A1/000011  14.01.2015 £9242 £15,40 Ottokarstrabe
08.01.2020  201511/000006 04.03.2015 £105,62 £17.60 Dttokarstrafe v
>
» [Ubergehen =20 Mahnen [i Alle mahnen
«€ = & Fetigstelen & Duck [ Schliefen

Abbildung79: Auswahl firMahnvorschlagsliste

In der Liste werden alle zu mahnenden Kundewie de offenen Rechnungeangezeigt, welche die zuvor

eingestellten Filterkriterien erfullen. (Mindestsaldo, Letzte Mahnung vor dem ...)

Aus diesem Fenster kdnnen nun folgende Aktionen durchgefihrt werden:

Mahnungen erstellen:
5dz2NOK Yt AO]1 |

dz
R

Tengerdd&sglékijerien KuhdeiRe MaNmVdg erstellt. Das aktuelle

al KyRFddzy AN RFOSA &2F2NI dzy iSNJ aal Kydzy3 | Y&a SAy3
Ubergehen
5 dzNOK Ylbargepesl dzh NR RSNJ ISNY RS &St S| (kiSdedikGindegndzy RS | dza
wird dabei der Mantypl dz¥ a5 A Sha YA Sa UySit A Kiud
Alle mahnen:
Es wird fur alle noch in der Liste befindlichen Kunden eine Mahnung erstellt.
Mahnliste drucken / Voransicht:
5A8 alKyfAads 1FyyoBloBR| §¥aNEEgRNIRi 6= 66NBOY O 694 68§

noch in der Liste befindliche Kunden berticksichtigt!)

Zusammenfassung Mahnvorgang

1) Uber Rechnungslegung / Mahnungen erstellen gelangt man zur Mahnvorschlagsliste

2) Es werden jene Kunden aussortiert, flie keine Mahnung erstellt werden sdillit der Taste

"Ubergehen" werden die jeweiligen Kunden entfernt.

3) 5dNDK Yt AO] FdzF al! €68 YIKySyda 6ANR Gedphigh®th S SSNDE S

werden die Mahnungen automatisch

Tipp: VergroRern Sidas Fenster, um mehrere Kunden gleichzeitig in der Liste zu sehen.
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5.2 Mahnungen  drucken

Uber den Meniipunkt Rechnungslegung / Mahnung drucken gelangt man zum Mahnung&isick.wie

beim Rechnungsdruck werden nur ungedruckte Malgemin die Auswahlliste aufgenommen. Soll eine

Mahnung nochmals gedruckt werden, so ist das KastchenS NB A (1 & 3 S R NtaDdktivi&enalh Ky dzy ISy a
diesem Fall sollte auch das gewiinschte Mahndatum eingegeben werden, um nicht alle bisher erstellten

Mahnungen nochmals zu drucken.

5.2.1 Druck der Mahnungsrechnung

Mahnungen kénnen auch wie eine normale Rechnung, dh. mit dem gleichen Rechnungsformular gedruckt
werden. Der Vorteil liegt nun darin, dass samtliche Positionen gleich wie beedenttg angefihrt werden.
Lediglich der Mahntext unterscheidet die Mahnung von der Rechnung.

Beim Mahnungsdruck tber die Mahnformulare ist zu beachten, dass Rechnungen unterschiedlicher

Mahnstufen durchaus auf eine Mahnung gedruckt werden kénnen, mit Ausaaszon Rechnungen, die bereits

dzF oLyl aaz2za 3SaiGSttd aAYyR® al KydzydISy RASaSa ¢eLla ¢S
Vorgangsweise liegt darin, dass solche Mahnungen Ublicherweise nicht mehr verschickt, sondern direkt dem
Inkassobiro Ubermitté werden.

5.2.2  Druckwiederholung

Bei einer Druckwiederholung sollte auch das Mahndatingegeben werden, da sonst alle jemals erstellten
Mahnungen nochmals gedruckt wirden.

5.2.3 Inkassoliste

Alternativ zum Mahnungsdruck kann eine Inkassoliste gedruckt werden. Rechnungen, die damit gedruckt
wurden, werdemicht mehr mit dem Mahnformular gedruckt. (auBer bei einer Druckwiederholung)

5.3 Mahnungen  stornieren
«0SN) azyFS@RY Idzy Ikal KydzyISy a0G2NYASNBya 11 yySy al Kydzy3¢
der zu stornierenden Mahnungen erfolgt dabei gleich, wie beim Druck der Mahnungen.

In der daraufhin erscheinenden Liste kdnnen alle Mahnungen, oder auch einzelne Mahrsiaghiert
werden.

Bei der Stornierung werden samtliche fiir die Mahnung durchgefiihrten Buchungen wieder zurtickgesetzt.

5.4 Kunden mit Mahnsperre

5dzZNOK Yt AO] FdzZF a«0SNASKSya oNKNBYR RSa alekg/ @2NHI y3a
3SaSiT i RKd® RSNJ alKyideLl BSaS¥8aR6PY 6ANR | dzF a5ASavl

Gelegentlich sollte eine Liste aller Kunden mit Mahnsperre aufgerufen werden, da diese Kunden sonst nie mehr
wieder gemahnt werden wirden.

Umdiesd Aa0GS T dz SNKIFf{iSys Ydzaa Ay RSN al Ky@g2NBOKf | 3&atAad
aktiviert werden.
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6 Buchhaltung

6.1 Einfuhrung in die Winchim - Buchhaltung

Dieses Kapitel soll Innen einen kurzen Uberblick iiber die Gruadigig<underBuchhaltung im Allgemeinen

und deren Implementierung in Winchim im Besonderen vermitteln.

Die normale WinchinBuchhaltung ist eine reine Debitorenbuchhaltung, dh. bezieht sich ausschlief3lich auf die
Verbuchung von Ausgangsrechnungen

Mit der WinchimFIBWkdnnen auch Emangsrechnungen verbucht werden. Abschreibungen, bawstige
Buchungen zur Bilanzerstellusopd damit allerdings nicht maglich

Buchungen in Winchim sind "Rechnungsorientiert”, dh. jede Buchung muss einer Rechnung zugeordnet
werden. Da jede Rechnung eindeutig eine zugeordnete Kundennummer besitzt, ist die Buchungszeile damit
automatisch auch einem Kunden zugeordnet

Info: Es kann in Winchim nur dann eine Buchung fur einen Kunden vorgenommen werden, wenn fur den Kunden
auch beeits eine Rechnung existiert.

6.1.1 Buchhaltungskonten

Buchhaltungskonten kénnen unter "Stammdaten/Allgemeine Daten" angelegt werden. Anderungen der
Kontonummer, bzw. der Kontobezeichnungend dort ebenfalls mdglich.

In Winchim sind folgende Buchungskonten im Sinne des Einheitskontenrahmens vorgegeben und kénnen nicht
geldscht, jedoch verandert werden:

Kontonr Kontobezeichnung Verwendung

2000 Kundenkonto Dient als "Kundensammelkorito
Jede einzelne Buchung in Winchim wird auf dieses Kontc
(entweder im Soll oder im Habedyrchgefihrt.
Als Gegenkonto wird eines der ibrigen Konten verwende

2005 Akonto Wird nur verwendet bei der Datenibernahme. Im
Objektstamm wird der "Saldo aus Vorprograthm
eingegeben. Bei der ersten Rechnung wird dieser Saldo
brutto fUr netto als Ruickstand ausgewiesen.

Manuelle Buchungen auf dieses Konto werden nicht

empfohlen!
2500 Vorsteuer AlleVstBuchungen
2700 Kassa Bareingange
2800 Bank Bankeingange der Standardbank

Werden weitere Banken verwendet, so ist fir jede Bank ¢
eigenes Buchhaltungskonto anzulegen !

3500 Umsatzsteuer Alle UstBuchwngen

4000 Erléskonto Hier werden die Erlése aus den Kehrgebihrenrechnunge
verbucht.

4001 Erlése Extrarechnungen Verbuchung der Erl6se aus den Extrarechnungen

4010 Erldse (0% Ust) Erlése ohndéJmsatzsteuer

4011 Erlése Reverse Charge ONI | &S | dzd o-VeSBaSig Gine/ K NA ¢
Umsatzsteuer

4400 Erlésberichtigung Erlésberichtigungen sowie Rabatte

144



4401 Erlésber. Runden Erlésberichtigungen, digich durch Rundungsdifferenzen
ergeben werden auf dieses Konto verbucht. Die Betrage
RASASNI . dzOKdzy3Sy aAyR YSA:
verbucht werden, so deutet das eventuell auf einen Fehle
der Rechnung hin.

4402 Storno Erlésberichtigung durch Storno einer Rechnung
4440 Skontoaufwand Vergebene Skonti
4860 Mahnspesen Mahnspesen.
(ACHTUNG; Mahnspesen werdemmer ohneUst verbucht.)
7812 Uneinbr. Forderungen Uneinbringliché=orderungen
8080 Verzugszinsen Ertréage durch Verzugszinsen (Derzeit noch nicht verwen

Tabelle2: Buchhaltungskonten

Die Anderung der Kontonummer und der Bezeichnung zwecks Anpassung an das Buchhaltungsprogramm ist
maoglich.

Die hier angegebenen Konten werden von System verwendet und sollten nicht fir andere Zwecke benutzt
werden. Es kdnnen jedoch neue Konten angelegt werden, die individuell verwendet werden kénnen. (zB:
Eigene Erléskonten, zusatzliche Bankkonten odehdiassdonto)

6.1.2 Soll und Haben

Ein Grundelement der "Doppelten Buchhaltung" ist die doppelte Verbuchung einer Rechnung, einmal im Soll
bei Rechnungserstellung, einmal im Haben bei Bezahlung der Rechnung.

Dementsprechenanuss auch in Winchim die Rechnung zuerst "UbernominiBachung ins Soll des
Kundenkontos) und dann "Ausgebucht” (Buchung im Haben) werden. Die Sollbuchung wird dabei mit dem
Rechnungsdatundie Habenbuchung mit dem Zahlungsdataurchgefihrt.

Wird eine Rechnung agebuclt, die noch nicht tbernommen wurdso wird diese im Zuge der Habenbuchung
automatisch auch ins Soll tbernommen.

Eine bereits (ibernommene Realmy kann nicht mehr verandert werden, da sich durch die Anderung des
Rechnungsdatums bzw. des Rechnungsbetrages ja auch die Buchung ins Soll andern misste.

6.1.2.1 Normale Verbuchung einer Rechnung

Al D atum Attt Kunde Text Buch.. Soll  Sollkto Haben HabenKto Ent. Ust Betrag
P 21.07.2021 ek A110160  Ausgangsrechhung 2000 Kundenkonto 4000 Erloskonto 6,40 3841
30.07.2021 zz  A110160 2801 Bank [Raika) 2000 Kundenkonto 0,00 3841

Abbildung80: Buchungen einenormalen Rechnung

Dieerste Buchung mit dem Rechnungsdatum bezeidtdie Verbuchung ins Soll. Als Habenkonto wird dabei
ein Erléskonto verwendeDie Umsatzsteuer wird ebenfalls bei diesem Vorgang verbucht und wird in diesem
Fenster unteienth. Ust. angegigt.

Diezweite Buchungnit dem Zahlungsdaturwird bei der Bezahlung der Rechnung durchgefiihrt und verbucht
somit den eingezahlten Betrag im Haben des Kundenkontos. Als Sollkonto wird das entsprechende Bankkonto
oder das Kasakonto verwendet.

6.1.2.2 Verbuchung einer Stornierung

D atum At Kunde Text Buch... Soll  SollKio Haben HabenKto Ent. Ust Betrag
21.07.2021 ek A110160  Ausgangsrechnung 2000 Kundenkonto 4000 Erloskonto 6,40 38.41
30.07.2021 st A110160  Stomo 4402  Stomo 2000 Kundenkonto 6,40 38.41

Abbildung81: Verbuchung eines Stornos

Bei einer Stornierung der Rechnung werden die bereits verbuchten Erlése mit einer Buchung auf "Storno”
ausgeglichen, und die Umsatzsteuer wird wieder retour gebucht.
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Achtung Eine Buchung auf "Storno" wird nur durchgefiihrt, wenn dhRung bereits Ubernommen war.

6.1.2.3 Buchung einer Restschuld

Falls nicht der volle Rechnungsbetrag eingezahlt wurde und der Rest offen bleibt, ergibtgeaakido
Buchungszusammenstellung:

At Kunde Text Buch... Soll  SollKto Haben HabenKto Ent. Ust Betrag
21.07.2021 ek A110160  Ausgangsrechhung 2000 Kundenkonto 4000 Erloskonto B.40 3|4
30.07.2021 zz  A110160 2801 Bank [Raika) 2000 Kundenkonto 0,00 30,00

Abbildung82: Buchung einer Restschuld

lfa SAFTFSNBYT RSN {dzyYSy @2y {2ttt dzyR 1+ 6Sy SNHBSo6Sy
ausgewiesen werden.

6.1.2.4 Buchung auf Erlésberichtigung (Rabatt )

Falls der Kunde nicht den gesamten Rechnungsbetrag einzahlt, ihm jedoch die Restzahlung erlassen wird
(Rabatt) wird die Buchung wie folgt durchgefihrt:

D atum At Kunde Text Buch... Saoll  SolKto Haben HabenKto Ent. st Betrag

21.07.2021 ek A110160  Ausgangsrechnung 2000  Kundenkonto 4000 Eroskonto 6,40 38,41
30.07.2021 zz  A110160 2801 Bank [Raika) 2000 Kundenkonto 0,00 30,00
30.07.2021 eb A110160 4400 Erdosberichtigun... 2000 Kundenkonto 1.40 8.41

Abbildung83: Buchung auf Rabatt
BSAY | yISTFNKNISY . SA&ALASE 6dz2NRSy &0l GG RSN 2FFSYySy wmu
@2y wirdinatirlich auch die Umsatzsteuer wieder korrigiert werden.

6.1.2.5 Buchung auf "Uneinbringlich "

Uneinbringliche Rechnungemerden genauso verbucht wie Stornos oder Erlésberichtigungen, allerdings wird
dafur das Buchhaltungskonto "Uneinbringlich" verwendet.

6.1.3 Soll -Versteuerung /Ist -Versteuerung

Bis zu einer Umsatzgrenze von0@.000;- ist es in Osterreich dem Unternehmer gestattet, die Umsatzsteuer
erst bei der Bezahlung der Rechnung abzufiihrenMgssteuerung)

Im Gegensatz dazu steht die allgemein Ubliche “&aisteuerung”, bei der die Umsatzsteuer mit dem Datum
der Rechungslegung (Rechnungsdatum) abgefiihrt werden muss.

Wahrend im Programm bei der Verbuchung der USt. in friheren Programmversionen zwischendSetl
versteuerung differenziert wurde, wird das jetzt gleich behandelt. Jedoch bei der Umsatzsteuervonamgneld
gibt es unterschiedliche Ausgabelisten: Und zwar die FIBURE¢CANUNg und die FIBU UVA (siehe Kapit!

6.2 Buchungen stornieren / Manuelle Buchung durchfiihren

6.2.1 Buchungszeile stornieren
Buchungerkénnen tber die Rechnungsaéiansicht, bzw. tiber jedes Buchungsfenster storniert (geldscht)
werden. Notwendig wird eine Stornierung zum Beispiel, wenn ein falsches Buchungstegegeben wurde

ﬁl ﬁl Uber diese beiden Symbole kann eine bestehende Buchangistt oder eine manuelle Buchun
durchgefuhrt werden.

Bei der Stornierung einer Buchung muss die Bucheeitezuerst mit der Maus markiert werden.
Durch Aktivierung des Symbols zur Stornierung der Buchung werden dann die selektierten Buchungen geléscht
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6.2.2 Manuelle Buchung durchfiihren

In einzelnen Fallen kann es vorkommen, dass eine manuelle Buchung fir den Kunden / fir die Rechnung
durchgefuhrt werden soll. Es erscheint dabei folgendes Buchungsfenster:

&3 Buchung durchfihren — O X
Datum Beleg [ext
21.07.2021 x Gutschrift fur Messung
v | |Gutschriften v p
{*" Habenbuchung Betrag: £10,00
v X Abbrechen «” Buchen

Abbildung84: ManuelleBuchung durchfihren
Dabei wird zuerst das Buchungsdatum und eventuell ein Buchungsbeleg und ein Buchungstext eingegeben.

Notwendig istaul3erdem das verwendete Buchhaltungskonto entweder Gber die Nummer oder die
Bezeichnung auszuwahlen.

Dann muss die Buchgsart gewéhlt werden. Bei Sollbuchungen wird dem Kunden der Betrag angelastet, bei
Habenbuchungen werden dem Kunden Gutschriften verbucht.

Wichtig ist aul3erdem, ob bei der Buchung auch die Umsatzsteuer zu bertcksichtigen ist.

Achtung:Manuelle Buchungeuanterliegen vom Programm her keiner Kontrolle !
Seien Sie daher achtsam bei der Durchfiihrung von manuellen Buchungen und kontrollieren Sie immer, ob das
Ergebnis der Buchung Ihren Wiinschen entspricht.

Probleme beim Monatsabschluss sind meist auf manuali@uhgen oder falsch (ohne zugehdérige
Umsatzsteuer) stornierte Buchungen zuriickzufiihren !

6.3 Rechnungen Ubernehmen

Nach dem Rechnungsdruck bzw. der Erstellung der Bankeinziige sollten alle Rechnungen durch
a. dzOK dzy 3 k w S GRSyKdyyEEBuchhalténlydibernommen werden. Dadurch wird sichergestellt,
dass die Rechnungen nicht mehr verandert werden.

Nur gedruckte Rechnungen Gbernehmen:

Es werden ausschlie3lich Rechnungen Gbernommen, die bereits gedruckt wurden, bzw. fiir itsecliere
Bankeinzug erstellt wurde.

Bei Deaktivierung dieser Option werden alle erstellten Rechnungen Gibernommen, unabhangig davon, ob
sie bereits gedruckt wurden oder nicht.
Es ergibt sich dann die nachste Option:

wSOKyYydzy3Sy | fakierenDSRNHzO| Ga Y
5Fr0SA 6SNRSY dzyASRNHzO1 S wSOKydzyaSy | dzi2Yl GAAO0OK | f a
nicht mehr in der Liste der zu druckenden Rechnungen.
Es wird empfohlen alle Rechnungen vor der Ubernahme zu dnu&daditen einzelne Rechnungen erstellt,
2SR20K yAS 3ASRNH2O1 G ¢6SNRSy:s a2 az2ttdSy RASaS wSOKyd
werden.

Tipp:Ubernehmen Sie Rechnungen sofort nach dem Versenden.
Nur durch die Ubernahme der Rechnung ist gewisitele dass die Rechnung nicht mehr nachtraglietindert
(oder geldscht) wird.
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6.4 Rechnungen ausbuchen

'YGiUSN) RSY a! dzaodzOKSy @2y wSOKydzyadaSya 6ANR RAS +SND dzOK
Rechnungen kénnen entwedertiSNJ ho62S {1 6§ OSNB I f Gdzy3 RANB{GZ dzy i SNJ RSY
I dz2 6 dzZOKSy & 2RSNJ I dzOK LISNJ wSG2dzNRFGSY GNNISNI g2y RSN . |

verbucht werden. Das Ergebnis ist in allen Féllen eine Habenbuchung zu diesarrigechn

Eine Endkontrolle, ob auch alle Zahlungen die am Konto eingegangen sind vollstandig verbucht wurden lasst
sich mit Hilfe des Buchungsjournals (siéh®

6.4.1 Wird vom Kunden als Zahlungsreferenz am Zahlschein anstatt der
Rechnungsnummer die Kundennummer a ngegeben, so wird die Buchung
trotzdem erkannt und dem Kunden zugewiesen. Manuell ausbuchen:

Ubera . dzOK dzy 3 k wS OK y dpélan§eyi Sié airdolyataiei Butkungsfenster:

@ Ausbuchen von Rechnungen - 2020 = O X

Jahr / Firma 7 Lfd.Nr
Rechir:[2021 |34 (@ B4

KundeNr

atuim 21.07.2021 X 3

Buchungstext

Bankverbindung

36200 - 3420100 / CAJudendorf =

Abbildung85: Ausbuchen von Rechnungen

6.4.1.1 Vorbereitungen:

Zum Start des Ausbuchungsganges muss die Bankverbindung, das Buchungsdatum des aktuellen Belegs,
sowie eventuell auch die Belegnummer eingegeben werden.
Datum und Belegnummer mussen natirlich bei jedem neuen Beleg aktualisiert werden.

Tipp:Stellen Sie durch Klicken mitderredfitea | dza G F &GS | dzZF RSy { OKNAFOT gz3 o FR
Cursor nach vollendeter Buchung stehen soll.
Falls sich die Firmennummer nie &ndert, (z.B. weil Sie nur eine Firma in Verwendung haben), sollte die laufende
Nummer als Rucksprungfeld verwenaverden, ansonsten kann es unter Umsténden einfacher sein, die
Firmennummer als Ricksprungfeld zu wahlen.

Tipp:Mehrere Buchungen eines Beleges kdnnen am schnellsten Giber die numerische Tastatur (ohne
Verwendung der Maus) durchgefihrt werden:
Laufende Rehnungsnummer eingebe# Enter driickerd Betrag kontrollieren und Enter driicken.

Tipp:5 &4 . dzOKdzy 3aRF Gdzy € Naald aAi OKe e8Adgd amdedeS. NI RA S| ¢+ adl

6.4.1.2 Buchungsvorgang:
In den oberen drei Eingabefeldern wird die Rechnungsnurmeimgregeben, die unterteilt ist in Jahr, Firma und

laufender Nummer. Sollte die Rechnungsnummer nicht verfigbar sein, kann auch die Kundennummer
eingegeben werden.
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Nach Verlassedes Feldes fir die laufende Nummer (mit der Enteter der TabTaste) wird atomatisch der

zugeordnete Kunde mit dem offenen Rechnungsbetrag angezeigt.

& Ausbuchen von Rechnungen - 2021 = O X
Jahr  / Fima / Lfd.Nr. B10107 ﬁ
RechNr:|2021 |24 |1 24][10002 Faatz Spenglerei
Kundelr [B10107 Tk Stckemeeinces
+ SudetenstraBe 47
Belegdatum 21.07.2021 X @ 4400 Steyr (IZ
Beleg Buchungstext ‘
2021/1/010002 21.07.2021
Gegenkonto Rechnungsbetrag €72,42
Riicks € 0,00
(¢ Bank " Kassa
Offen: €72.42
? k} Einzahiung: | R |« Buchen
gl=l» viau: $
™ RechnBetrag Flig bis: 04.08.2021 M Abbruch
Abbildung86: AusbucherRechnungsanzeige
@3 Buchung - 2021 - O
Rechnungsempfanger Betrag
Fa. stocko@sto.at Netto €60,35
Faatz Spenglerei Ust: €12,07
Inh. Stockenreitner Brutto €7242
Riickstand €0,00
SudetenstraBe 47 | Endbetrag: €7242
4400 Steyr
Rechnung
2021/1/010002 21.07.2021
ig am 04.08.2021 -
1-12 Saldo €72,42
Skofto: Einzahlung € 60,00
Ruckstand I!
Differenz verbuchen auf Konta Differenz
4400 Erlbsberichtigungen - p 12,42 Buchen
Nur Zahlungseingang verbuchen I x Abbruch

Der offene Rechnungsbetrag wird
automatisch vorgeschlagen. Sollte d
Einzahlung nicht mit dem
vorgeschlagenen Wert
Ubereinstimmen, so isfler Betrag
entsprechend zu korrigieren.

Die Buchung wird durch Klicken auf
a. dzOKSya 2RSNJ Radz
EnterTaste durchgefihrt.

Bei Fehlbetragen wird durch
eine Buchungsinformation

~| abgefragt, wie mit dem
Fehlbetragverfahren werden
soll.

Es wird ein Konto
vorgeschlagen, auf das der
Fehlbetrag verbucht werden
koénnte. Meist ist das ein
Erlésberichtigungskonto oder
ein Mahnspesenkonto.

Bei einer Buchung als

a9 8D B NA O Koiawh &sdz
a! ySAyoNryer t A
Fehlbetrag dem Kunden
erlassen

|v| Wird nur der Zahlungseingan

Abbildung87: Buchungsinformation

6.4.1.3 Zusatzliche Tastenkombinationen

verbucht, so wirdder Kunde
entweder gemahnt, oder der
Rickstand auf der nachsten
Rechnung ausgewiesen.

Umden Buchungsvorgang moglichst effizient durchzufiihren, kann man sich einiger spezieller Tastenfunktionen
bedienen und dabei auf die Verwendung der Maus génzlich verzichten.

Tastenkombination Verwendung

Buchungsdatum wird um eineéfag weitergestellt.

Strg + Pfeil nach oben

Strg + Pfeil nach unten

Buchungsdatum wird um einen Tag zuriickgestellt.
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Strg+ D Eingabefokus wird auf das Datumsfeld gertickt

Strg + L Eingabefokus wird auf die laufende Rechnungsnummer gestellt.

6.4.1.4 Beleglbersicht

@ Belegubersicht - 2021 - O X
Datum Firma Buchhaltungskonto:

21.07.2021 @ | Y. 2801+ ||Bank [Raika) v p
& Datum ¢ Monat ¢ Jahr ¢ Alle [T Muraktuelle Fima [ Soll ¥ Haben [ Spezialfilter ﬁ & ﬁ Kormektur
AN . T = p VT " v Y

" 21.07.2021  2017/1/010016 Bibi Krock 2000  Kundenkonto £55.20 £0,00 £55.20
W 2 21.07.2021  2020/1/010016 Bibi Krock 2000  Kundenkonto £47.20 £0,00 £102,40
W3 21.07.2021  2019/1/010003 Giinter Maneken 2000  Kundenkonto £7050 £0,00 £172,90
w4 21.07.2021  2019/1/020003 Oberbank Fiir 2000  Kundenkonto £72.28 £0,00 € 24518
- 21.07.2021 21.07.2021 € 0,00 € 245,18 € 0.00 £24518 v

Abbildung88: Belegubersicht

{

Klickt man auf das linke Symbol, so wird zur jeweiligen Buchungszeile bei getffneter
Objektverwaltung das dazu passende Objekt gedffnet. Klickt man auf das rechte Symbol, kann unter Eingabe
von Filterkriterien eindBuchungszeile gesucht werden

In der Belegubersicht werden alle Buchungen des eingestellten Tages auf das eingestellte Konto aAgezeigt.
Ende der Stapelbuchung muss der dargestellte Saldo mit dem BelegbalidnstimmenDie in der utersten
Zeile angezeigten Zahlen sind dabei:

Anfangskontostand-> Summe der Gutschriftes> Summe der Lastschrifter> Endontostand

Anfangs und Endkontostand stimmen natirlich nur dann mit dem tatséachhicBankkonto tberein, wenn
auch Eingangsrechnungen mit der WincHiBU verbucht werden.

Zeitraum

Durch Umstellen des Anzeigezeitraums kénnen entweder die Buchungen des eingestellten Datums, des
eingestellten Monats, Jahrexler alle Buchungen des aktuellen Kontos angezeigt werden.

Aktualisieren des Buchungsdatums

Es kann auch ein anderes Buchungsdatum, bzw. eine andere Bank eingegeben werden, um die Buchungen

eines anderen Tages zu bethaen.

Korrektur einer falschen Buchung
In der BelegAUber,sicht kann gie ft,ahlerAhafte B'uchunAg mavrkAiert und dann durch Driicken der Taste
OYZ2NNB]lUdzZND SYUFSNYu gSNRSYyO®

Firma

In Verbindung mit dem Firmenfeldann man durch Anwéahlen der aktuellen Firma die Buchungssétze nur
auf die jeweilige Firma einschranken. Weiters kann nach Soll und Haben Buchungsséatzen getrennt
selektiert werden.

Spezialfilter

Klickt man auf ein Datenfeld in der Buchungszeile und klickt den Spezialfilter an, so werdeme
Buchungszeilen angezeigt, die mit dem gerade angeklickten Datenfeld Gibereinstimmen
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6.4.2 Ausbuchen mit Bankdatei

@ Ausbuchen mit EDIFACT Retourdaten - 2021 - [m] X

(" Bankeinzug ' Retourdaten ] = [ Einlesen A Allebuchen & Diuckansicht oy Rechnung (fﬁﬁ

b4 ahr | Firma RechNr |Kundennr | Datum Betrag BetragRech | Gebucht| FehlerT ext KundeMame Referenz
14 L

< >

Anzahl  Summe [~ Spezialfiter ein |V gebucht [¥ nicht gebucht [V fehlethaft [V keine Fehler |~ Ubeweisungen

Abbildung89: Automatisch Buchen

Ubera . dzOKdzy 3k wSOKy dzy 3Sy  Ykanh ein Retdirdatenirdgdringkletsn avdaiek, Siiy” &
dem Einzahlungen automatisch ausgebucht werden.

Dazumuss auf das Dateiordnersymbol geklickt werdexd die entsprechende Datei (vom

Telebankingprogrammngingelesen werderDas Ublich&xemul, CAMHA53-Formatoder CAMPT540ormat

wird dabei von Winchim unterstitzt.

Es werden daraufhin alle auf diesem Datentrager vorhandéfierdeneinzahlungen angezeigt.

DurchDr®d1 Sy RSNJ ¢l adS a!tftS 0dzOKSya ¢gSNRSY RASAS | dzi2Yl (
beim handischen Buchen, hingewiesen

Durch Klick auf die Druckansicht wird die aktuell sichtbare Tabelle ausgedruckt.

Durch Klicken auf das Haussymbol kamm ausgewahlten Datensatz das Objekt angezeigt werden.

Durch Klicken auf Rechnung kann eine manuelle Buchung durchgefiihrt werden.

Maske zum Ausbuchen mittels Retourdatentrager nach Kundennummer

Um nach der Datenlibernahme von vorherigen Programmen (DW)rsach Kundennummer ausbuchen zu

kénnen, kann eine Eingabemaske zur Erkennung der Zahlungsreferenz unter

A9EGNF akhLIIA2YySykt NBINF YY2LIIA2ySyk{2yairdSaa Say3s3sSo
Zahlungsreferenz entweder eine 0 oder eine 1 angegebenien. Jede 0 wird ignoriert, jede 1 wird als

Kundennummer Glbernommen.

6.4.2.1 Ausbuchen von Bankeinziigen

Bankeinzugsdateiewerden ebenfalls mit diesem Programmteil verbucht. Dabei muss nur die Auswahl auf

a. Iy 1 SA Yy icdafetwedian IS Bann dann in der nebenstehende Liste (Dropddste aufklappen!)

der zu verbuchende Bankeinzug ausgewahlt werden. Es wird dabei die Bankeinzugsnummer, das
Durchfiihrungsdatum sowie der abgebuchte Gesamtbetrag in der Liste angezeigistBimuss schliel3lich

RdzZNOK Yt AO] ldzZF a9AiAytSaSya ISt RSy gSNRSy® 51 06SA Ydza
FY Y2yi2 SAy3aS3aryasSy ArAadz y3aSasSoSy 6SNRSyd 5dzNOK YA
Rechnungen schliellich ausgebtich
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6.5 Buchungsjournal

Mithilfe des Buchungsjournals kann eine Liste aller Buchuagérin bestimmtes Konto fur einen bestimmten

Zeitraumes ausgegeben werden.

@ Buchungsjournal - 2021 Buchungsjournal mit Ust = O X

Auswahl| der Konten

Buchhaltungskonten

Wahlen Sie die Firma aus, fiir
die Sie das Buchungsjournal tandant 9 ¥
drucken machten.

Geben Sie hier den Zeitraum an, Monat: ».
fiir welchen das Journal -
gedruckt werden soll. jatum: - |01.07.2021 = @

Obwohl die Ausgabe aller Buchungen
ebenfalls moglich ist, wird das
Buchungsjournal vor allem zur Auflistung
eines einzelnen Buchhaltungskontos
verwendet. (Meist Bankeingange)

Das Buchungsjournal bietet dabei einen
Uberblick tiber alle Buchungen fiir den
Zeitraum und fasst die Buchungen in
Tagssummerzusammen. Das

Bis Datum: 21.07.2021 * [ ] ) )
e : Buchungsjournal eignet sich daher perfekt,
KontoNr Contoname . s .
- 2600 ~ | [ P um die getatigten B_uchunggn mit dem
e ikl Bankkonto abzugleichen. Die Summe der
Sie hier keine Auswahl tatigen, Gutschriften am Bankbelegtlissen fiur jeden
werden alle Buchungen ) .
gedruckt. Tag mitdem Buchungsjournal
Ubereinstimmen.
) Yoransicht =5 Drucken ﬁ Schlieben
Abbildung90: Fenster Buchungsjournal
Von Datum: 01.07.2021 Buchungsjourna, 21.07.2021
Bis Datum: 21.07.2021 2801 - Bank (Raika) Seite 1
Rech.Nr. Kz KundenNr  Text Name Enth. Ust Soll Haben
20.07.2021
2019/1/010004 zz B10109 Oberbank Fur 19,19 €
2018/1/010004 zz B10110/1 Mayr Karl 80,80 €
Tagessaldo: 99,99€ 99,99€
21.07.2021
2017/1/010016 zz A110160 Bibi Krock 5520 €
2020/1/010016 zz A110160 Bibi Krock 4720 €
2019/1/010003 zz B10108 Gunter Maneken 70,50 €
2019/1/020003 zz B10109 Oberbank Far 7228 €
Tagessaldo: 245,18 € 24518 €
Gesamtanzahl Buchungen : 6 34517 €

Abbildung91: Beispiel Buchungsjournal

6.6 Monatsabschlu SS

Vor Ubernahme der WinchisBuchungen in das Buchhaltungsprogramm, also wenn alle Buchungen eines

Monats abgeschlossen sind, ist auch imgtim ein Monatsabschésdurchzufuhren.

Durch den Monatsabschéswird garantiert, dass fiir den entsprechenden Monat und ebenso die Monate

davor keine Buchungen mehr zugelassen werdamit kann die Buchhaltung nicht mehr im Nachhinein

verfalscht werden.
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Was bewirkt der Monatsabschiss?

1) Es wird geprift, ob fur den Monat noch Rechnungen vorliegen, die noch nicht in die Buchhaltung
Ubernommen wurden. Falls solche Rechnungen vorhanden sind, werden diese automatisch sofort in
die Buchhaltung tibernommen.

2) Eswird der Monat fir weitere Buchungen gesperrt. Dadurch wird sichergestellt, dass die
Monatsbilanz nicht mehr verandert werden kann.

Wann klappt der Monatsabschksnicht?

Falls Rechnungen vorhanden sind, die noch nicht gedruckt wurden, kann der Monatsssisicint
durchgefiihrt werden. In diesem Fall sind die Rechnungen zu drucken, bzw. in die Buchhaltung zu
Ubernehmen, und dann ist der Monatsabscéderneut durchzufiihren.

@) Monatsabschluss - 2021 - O X
Firma 99 Monatsabschluss I Konlen] Erfolgsrechnung] Journale drucken]

Monat [

Janner 2021  Durchfiihren
Februar 2021

Marz 2021 Nach dem MonatsabschluB kénnen KEINE % Riicksetzen
April 2021 Buchungen (dh. auch Rechnungen) mit

Mai 2021 friherem Datum mehr erstellt werden Il = Speichem
Juni 2021 Nicht Libermamm Rechnungen

4 ui 2021 '
August 2021 12

September 2021

Oktober 2021

November 2021

Dezember 2021

v

Jahr 2021

Mandant: |99 Ml

Aktualisieren

Abbildung92: Monatsabschluss

Bei Verwendung mehrerer Firmen muss tkwnatsabschlasfir jede Firma durchgefiihrt werdekilber
Mandant 99 wird hier im Beispiel der Monatsabschluss fur alle Firmen durchgefihrt.

Hinweis:Es wirddringenddavon abgeraten, auf den Monatsabsasszu verzichten!
Nur durch den Monatsabschiskann garantiert werden, dass keine Rechnung in der Buchhaltung Ubersehen
wird.

6.7 Monatssummenjournal

Beim Monatssummenjournal werden alle Buchungen eines Monates in einer Tabelle and2aeigt.
Monatssummenjournal kann (iber den Mosabschlusszy R T g NJ N6 SNJ RSy YI NI SANBAGSN
aufgerufen werden.

Mandant: 99 Monatssummenjournal
Aufstellung Kundenkonto Juli 2021
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SOLL HABEN

KtoNr Konto Netto Ust Brutto Netto Ust Brutto Saldo

4000 Erloskonto 3820640€ 764128€ 4584768€ 11,22€ 4583646 €
4011  Erlose Reverse Charge 60,56 € 60,96 € 60,96 €
4401  Erlosber. Runden 3069 € 614€ 36,83 € -36,83 €
2800 Bank Burgenland 18,66 € -18,66 €
2802 Raiffeisenlandesbank Bald. 77,29€ 717,29 €
2005 Ubernahme Vorperiode 15,00 € -15,00 €

Abbildung93: Monatssummenjournal

Klicken Sie dabei auf den gewiinschten Monat, und die Buchungen des Monats werden angezeigt. Die Salden
kénnen dann héndisch in die Buclituiag Ubertragen werden. (Alternativ zum Tagessummenjournal)

6.8 Belegubersicht

Mit Hilfe der Belegubersicht kardurch Klick auf das Guck8ymbolnach einzelnen Buchungegesucht
werden. Dabei sid das Buchungsdatyndie Firmennummersowie das Buchhaltungskonto anzugepezua
welchen danralle Buchungen miingegebenenBuchungsdatum angezeigterden

Die Belegibersicht wird automatisch beim Ausbuchen der Rechnungen angezeigt. Dort ist ein@iKorrekt
fehlerhafter Buchungen ebenfalls mdgli¢Biehe auch Kapitél.4 Rechnungen ausbuchén

&3 Belegubersicht - 2021 - O X

D atum: Firma Buchhaltungskonto:

21.07.2021 p] 5} v 2801 w | Bank (Raka) v £

& Datum ¢ Monat ¢ Jahr ¢ Alle [T Nuraktuelle Firma W Soll [ Haben [~ Spezialfilter ﬁ a4 @ Kormektur
il [ [Te LR AR I RontoName ) [Bak PS
w1 21.07.2021 201741 Bibi Krock 2000  Kundenkonto £55,20 £0,00 £155.19
2 21.07.2021  202041.. Bibi Krock 2000  Kundenkonto £47.20 £0,00 £202,39]
W3 21.07.2021 | 201941... Giinter Maneken 2000 Kundenkonto £70,50 £0,00 £272,89
a4 21.07.2021  201941... Oberbank Fir 2000 Kundenkonta £72,28 £0,00 € 34517
- 121.07.2021 |121.07.2021 € 99.99 € 245,18 € 0.00 €34517 | v

Abbildung81: Beleglbersicht

6.9 Ubernahme in die externe Buchhaltung /
Tagessummenjournal

Einmal monatlich, meistor Falligkeit der Umsatzsteuer am 15. des Monats, muss die Wirghamhaltung in
ein Buchhaltungsprogramm (FIBU) Ubernommen werden. Am besten eighedazu das Tagessummenjournal
oder auch das Monatssummenjournal

Dabei werden alle Buchungen eines Tagea einer Tagessumme zusammengefasst und als Summe
ausgedruckt. Fur die Buchhaltung geniigt es, die Monatssummen, die am Ende der Liste zusammengefasst
werden, zu tUbernehmen. Es kdnnen jedoch auch die Tagessummen tibernommen werden.

Da es sich dabei nur umenige Buchungen handelt (maximal 15 pro Monat) wird es am schnellsten sein, diese
Buchungen handisch im Buchhaltungsprogramm zu erfassen.

l dzZFASNUzZFSY S6ANR RIFa ¢F3SaadzyYSya2dzNYy It NoSN a. dzOKdzy 3 S
Monatssummenjournal wird Gber den Jmaldruck des Monatsabschlusses gestartet.
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Von Datum: 01.07.2021 Buchungsjourna’ 21.07.2021

Bis Datum: 21.07.2021 2000 - Kundenkonto Seite 1
Nr  Kontoname Ust Netto Soll Haben Saldo
20.07.2021
2801 Bank (Raika) 99,99 € 9999 €
Tagessaldo: 99,99 € -99,99€
21.07.2021
4000 Erioskonto 1847 € 9236 € 11083 € 110,83 €
2700 Kassa 25573 € 25573 €
2801 Bank (Raika) 24518 € -24518 €
2802 Bank CA 7242€ -71242€
Tagessaldo: 18,47 € 92,36 € 110,83 € 573,33 € -462,50 €

Abbildung94: Tagessummenjournal

6.10 Saldenliste drucken

Bei der Saldenliste werden alle Kunden mit offenen Rechnungen bzw. auch mit Guthaben aufgelistet. Der Druck
erfolgt dabei nach Kundennunensortiert, es wird jeder Kunde mit seinem offenen Gesamtbetrag gedruckt.

Filterkriterien

Der Druck der Saldenliste kann fir alle Kunden oder auch nur fur einen Bereich (hach Kundennummer)
durchgefuhrt werden. Eine weitere Einschrankung der Liste kaendike Zahlungsart erfolgen.

Firma

Wird hier eine Firma angegeben, so wird die Saldenliste nur fliir Rechnungen dieser Firma gedruckt. Ohne
Angabe einer Firma werden die Gesamtsalden der Kunden aller Firmen gedruckt.

Zahlungsart

Uber die Zahlungsart kann dgaldenliste auf Kunden mit einer bestimmten Zahlungsweise eingeschrankt
GSNRSY® 5dzNOK RAS 'y3al06S @2y o0SAaLIAStassSAasS ao.lylSA
Bankeinzige.

Bankverbindung

Die Bankverbindung ermdglicht eine Einschrankung des Kundeicherauf Kunden einer Bank. (Wird
selten verwendet)

Stichtag

Die Saldenliste kann mit jedem beliebigen Stichtag gedruckt werden. Dieser Stichtag kann nattirlich auch
riickdatiert werden.

Wird beispielsweise der Saldenstand vir.20L2 benétigt, so braucht nur dieses Datum als Stichtag
eingegeben werden.

Falligkeitsdatumberiicksichtigen:

Bei Aktivierung dieses Kastchens wird das Falligkeitsdatum der Rechnung bericksichtigt, dh. Rechnungen,
die zum Stichtag noch nicht fallig sind, werden nicht in die Saldenliste aufgenommen. Verwendung findet
dies zum Beispiel beim Druck aller zu mahnenden Kunden.

Achtung Es handelt sich bei Aktivierung dieser Option nicht mehr um die echte (buchungsrelﬁahmabiste!‘
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6.11 Saldenliste Detailliert

PfGSNYFGAD TdzNJ af{ It RSytAaiaSa 1ryy RAS a{lfRSyftAaadsS 58
eingestellt werden. Hier werden fiir jeden Kunden die offenen Rechnungen angezeigt, der Rechnungssaldo wird
nicht beruicksichtigt. Die Sortierung der Rechnungen erfolgt nach der Kundennummer.

6.12 OP-Liste

Im Gegensatz zur buchungsechten Saldenliste, liefert diei€® nur eine Aufstellung aller derzeit offenen
Rechnungen. Nachdem kein Stichtag eingegeberden kann, eignet sich die Qlste nicht fur
Buchungsrelevante Zwecke!

Statt dessen sollte die Saldenliste verwendet werden.

6.13 ACL - Datenexport

Beim ACIDatenexport werden die Rechnungsdaten zum Zwecke einer Steuerprifung in einem daftr
vorgesehenen Formaxportiert und konnen dem Prifer Gbergeben werden.

Dabei werden alle Rechnungsdaten in eine computerlesbare Datei geschrieben, die automatisch bei der
Steuerprifung gelesen und ausgewertet werden kann.

156



7 FIBU

51 a

t NEINF YEMYSBRH;E Id & O Kliche §dsatzsiedes bzW. 2lig Vorkontierung der

Ausgaben auch mit Winchim durchzufihr@ieses Programmmodul ist fir Einnahmé&misgabenrechner
verwendbar wie auch fiir Betriebe mit doppelter Buchhaltudgchfolgend soll nun die Vorgangsweise zur
Erfassag der laufenden Ausgaben mit Winchim besprochen werden.

7.1 Kontenrahmen

FaAad RSNJ ! dza3F o0SYo0odzOKKI fudzy3d3 0Aft RSU RSN Y2ZYUSYNI KYSY
gewartet werden kann.

@ Allgemeine Daten - 2020 = (m] X
Erschwernisse ] Melgerste ] Erledigungsstatus I Eingabenhilfe I Kontaktart [ Routen l Anwender
Banken |  Bankkonten Buchhaltungskonten ] Preisklassen | Gemeinden | Otte | Stassen | Brennstoffe |

Konto suchen

[ ANFF- T (ARt | ! (Sl {5 ol (€ AT

b 0120  Datenverarbeitungsprogramme FIEU 20 2520 v v 2 v 0 v

| 0121 Geringwertige D atenverarbeitu... FIBU 20 2520 v v 2 v v

L 0180 Geleistete &nzahlungen fur im... FIBU 1) v v 2 v 0lv

0130 | Kumulierte Abschreibungen zu... FIBU 1] v v 2 v 0lv

w0200 Unbebaute Grundstiicke FIBU 20 2520 v v 2 v 0 lv

|l 0210 | Bebaute Grundstiicke (Grund... FIBU 20 2520 v v 2 v 0 v

L 0290 Kumulierte Abschreibungen zu... FIBU 1) v v 2 v 0 v

L 0300 | Gebaude FIBU 20 2520 v v 2/ 0 v

L 0390 Kumulierte Abschreibungen zu... FIBU 0 v v 2 v 0lv

L 0400 | Maschinen FIBU 20 2520 v v 2|lv 0 lv

L 0450 Sonstige Betriebsanlagen FIBU 20 2520 v v 2 v 0 v

i 0480  Geringwertige Maschinen FIBU 202520 v v 2 v 0lv

L 0490 Kumulierte Abschreibungen zu... FIBU 0 v v 2 v 0lv

|l 0500 werkzeuge FIBU 20 2520 v v 2 v v

L 0550 Geringwertige Werkzeuge FIBU 20 2520 v v 2 v 0 |v v

< >
o Einfiigen Andem

Abbildung95: FIBUKontenrahmen

Durch Doppelktk, Andern oder Einfiigen gelangt man in das Dialogfenster fiir das Buchhaltungskonto: Hier

kénnen folgende Parameter eingegeben werden:

Buchhaltungskonto editieren/anlegen

7.1.1 Kontoarten

Umgatzsteuer

(" FKeine Steuer

KontoMr: 4001
Bezeichtung  |Erlose Estrarechnung
Kontoart Erldskonta

& Ust

Ustfonta 3520 Umzatzsteusr [20%)
|'VaA-Code Ertrag (1)
X abbruch

v aktiv

" Worstever

o 0K

[v Sichtbar

20 -

Abbildung96: Andern derKontoart

Die Kontoart wird intern von Winchim verwendet undisobhuch korrekt angegeben werden. Falsche
Kontoarten kénnen dazu fiihren, dass Buchungsauswertungen nicht vollstéandig sind, bzw. Buchungen nicht
korrekt durchgefiihrt werden. Folgende Kontoarten sind mdglich:

Kundenkonto

Hier werden die Kundenforderungenitener von Winchim erstellten Rechnung verbucht.
Es gibt nur EIN Kundenkonto
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Erléskonto

Verschiedene Erloskonten fur unterschiedliche Tarife konnen angelegt wdbdsanzuwendende Erléskonto

wird im Tarifstamm, bzw. unter den Musterrechnungen festgelegt und kann bei der Extrarechnung jedoch noch
verandert werden. Das Erldskonto bestimmt den Prozentsatz der UmsatzskueBarinkasso karauch fir

jeden Mitarbeiterein eigenes Erldskonto angelegt werden.

Erlésberichtigungen
Rabatte, Nachlasse und dergleichen
Storno, Uneinbringlich

Stornokonto. Alternativ kdnnen Stornos auch gegen das Erléskonto gebucht werden. Einstellbar unter
at NPINF YY2LIIA2YySyk! £f3SYSAySak9oAaSySa {Gz2Ny212yiz2a

Mahnspesen, Verzugszinsen

Mahnspesen und Verzugszinsen beinhalten keine Umsatzsteuer!

Inkasso

Rechnungen, die einem Inkassoburo Gbergeben werden kdnnen auf diese Konten verbucht werden.
Eingang (Bank)

Korten dieses Kontotyps sollten sachlie3lich Bankverbindungen sein. Gemeinsam mit den Kassakonten
werden diese Konten fir die Berechnung der Umsatzsteuer bei EinnaAumgabenrechnung herangezogen.
Es werden dabei schlicht alle Einnahmen den Ausgaben gbgegestellt und davon die Umsatzsteuer
ermittelt.

Eingang (Kassa)

Es kann beispielsweise flir jeden Mitarbeiter ein eigenes Kassakonto angelegt werden.
Finanzamt

Diese Konten bezeichnen Finanzamtszahlungen.

Akonto (ohne Ust)

Spezialkonto von Winchim Uberiches Rickstande aus vorherigen Programmen gebucht werden
FIBU

Alle UGbrigen Buchungskonten

UST

Umsatzsteuerkonten. Fir jeden Steuersatz muss ein eigenes Umsatzsteuerkonto angelegt werden. Die
Umsatzsteuerkonten sind als Referenzkonten bei den Erlosarfidwen.

Vorsteuer
Die Vorsteuerkonten dienen als Referenzkonto fir Aufwendungen
Privat

Konten dieses Kontotyps werden nicht fuir die Berechnung der Umsatzsteuer und des Gewinns herangezogen.
Zu beachten ist, dass diese Konten keinen Umsatzsteuersatzedefiaben dirfen.

7.1.2 Sonstige Kenndaten eines Buchungskontos

Ust / UstKonto

Bezeichnet den Umsatzsteuersatz in Prozent. Sofern hier ein Steuersatz eingegeben ist, muss aueh das Ust
Konto dafiir angegeben werden.
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Aktiv / Sichtbar

Auf deaktivierte Konten kann nicht gebucht werden.
Nicht sichtbare Konten werden intern (in Hintergrund) gebucht, allerdings nicht angezeigt. Beispiele dafir sind
die Umsatzsteuerkonten, bzw. EBK und SBK.

UVACode

Der UVACode wird zur Ausitieng der Umsatzsteuervoranmelduibgi doppelter Buchhaltungerwendet.
Dabei bezeichnet der UVACode=1 Einnahmen und der UVACode=2 die Ausgaben.
Konten mit UVACode=0 werden nicht zur Umsatzsteuervoranmeldung herangezogen.

BAWCodaund EACode
a. SGNARSOAl dza 6 SNI dzy 3 a  dyy\Rd der@elt gichtvéeweBdgtk | dza 3+ 6 Sy @
Privatanteil

Hier kann fur jedes Konto ein Privatanteil angegeben werden, der bei einer Buchung automatisch gebucht wird.
(Ist derzeit jedoch noch nicht implemeaett!)

7.2 FIBU -Stapelbuchen

SA RSNJ +SNbdzOKdzyd RSNJ 9Ay3IAl-yAANSOKgzOMIBY HMNENSRERF Eo &R
angezeigt, das eigentliche Buchungsfenster und die Belegtibersicht des aktuell eingestellten Kontos.

@) Stapelbuchen - 2020 - [m} X

Habenkonta Y ung auf Konto st Biiag

Ust etrag
2801 + |Bank [Raika) v p 7380 w | Telefongebiihren (Telex-, Telefax- und Telegrammaebiihren) - p 20 -  Buchen

@ Datum ¢ Monat ¢ Jahr € Alle [T Nuiaktuelle Fima  [# Soll ¥ Haben [~ Spezialfiter 23 Korrektur

LR i ; ; [GRE™ ReAta ~
Spiit b1 22072021 Handy Geselle Al 2801  Bank [Raka) £66,67 £0,00 £6667
a2 22072021 Telefon Al 2801 Bank (Raka) £100,00 €000 € 166,67

22.07.2021 122.07.2021 €0.00 € 166,67 €000 €166.67 v

Abbildung 97: Stapelbuchen

Abbildung98: Belegiibersicht

7.2.1 Buchungsarten

Bei der Durchfiihrung der Buchung kann eine Buchungsart angegeben werden. Die Buchungsart hat Einfluss auf
die Art und Weise wie die Buchung durchgefiihrt wird. Folgende Buchungsarten wegsrdBeeiten auf:
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